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RESOLUGAQ 32/2020 - CONSUP/RE/IFAP

Aprova regulamentacao dos cursos
técnicos em nivel médio, modalidade
de Educacao a Distancia (EaD) de
forma institucionalizada no ambito do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia
e Tecnologia do Amapéa - IFAP.

]

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no uso de suas

atribuicbes legais e regimentais, considerando o que consta no processo n? 23228000755/2019-63, assim como as deliberacdes na 42¢
Reunido Ordinaria Virtual do Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar regulamentacdo dos cursos técnicos em nivel médio, modalidade de Educacdo a Distancia (EaD) de forma
institucionalizada no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa - IFAP.

Art. 29 Esta Resolugao entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.
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REGULAMENTACAO DOS CURSOS TECNICOS EM NiVEL MEDIO,
MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA (EAD) DE FORMA
INSTITUCIONALIZADA, DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP.

Comissdo de Regulamentagdo dos Cursos Técnico
em Nivel Médio, modalidade de Educacdo a
Distancia (EaD) de forma institucionalizada do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Amapa, instituida pela Portaria n° 571 de 8 de
abril, 851 de 4 de junho,970 de 26 de junho e 1875
de 7 de outubro de 2019.

Estabelecer sobre a oferta de cursos técnicos em nivel médio na modalidade de Educagao a
Distancia (EaD) de forma Institucionalizada no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa, nos termos desta regulamentagao e das demais normas da instituicdao
vigentes, tendo em vista a necessidade de orientar sobre os procedimentos relativos a criagao e

ao funcionamento administrativo didatico-pedagdgico dos cursos.

TITULO I
DA MODALIDADE DE EAD NO IFAP
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A regulamentagdo dos Cursos Técnicos em Nivel Médio, na modalidade de Educacao a
Distancia (EaD), estard baseada na Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo, Lei n° 9394/1996,
no Decreto n® 9.057/2017, documentos norteadores da Educagao a Distancia do Ministério da

Educagao e resolugdes aprovadas pelo Consup.
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Art. 2° A Educagdo a Distincia no Ifap refere-se ao processo de ensino-aprendizagem no qual
professores ¢ alunos interagem por meio da mediacao didatico-pedagogica utilizando
ferramentas tecnoldgicas de informagdo e comunicacdo, com acompanhamento e avaliagdes

educacionais.

Art. 3° A oferta dos cursos institucionalizados na modalidade de Educagao a Distancia deverao

obedecer a proporc¢ao de 20% presencial e 80% a distiancia.

Art. 4° Entende-se por EaD Institucionalizada todo e qualquer curso ofertado por iniciativa do

Ifap na modalidade de Educag¢ao a Distancia, podendo ou ndo possuir fomento externo.
Art. 5° A oferta da EaD Institucionalizada pode acontecer de duas formas no Ifap:

I — Oferta pelos campi: quando o curso € ofertado por um dos campus do Ifap, com previsao
no PDI, sendo orientados pela Pro-Reitora de Ensino e Coordenagdo de Educacao a Distancia

(Coead).

II — Oferta através de parcerias: Os polos sdo localizados nas cidades proximas (por convénios

e parcerias com estado e municipios) e/ou no proprio campus.

CAPITULO I
DA OFERTA DE CURSOS DA EAD INSTITUCIONALIZADA

Art. 6° A criagdo de curso Técnico em Nivel Médio, na modalidade EaD em oferta
Institucionalizada, deverd seguir os tramites previstos pela Pro-Reitoria de Ensino, em

conjunto com a Coordenagao de Educacao a Distancia do Ifap.

Art. 7° A carga horaria das disciplinas dos cursos na modalidade EaD em carater Institucional
deverad ser contabilizada no Plano Individual de Trabalho (PIT) do professor, conforme a

Regulamentacdo n° 11/CONSUP/IFAP, de 27 de fevereiro de 2018.

Paragrafo unico. Nio serd realizado pagamento de bolsas para nenhum servidor envolvido na

oferta de cursos na modalidade EaD Institucionalizada.
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CAPITULO III
DA INFRAESTRUTURA
Secao I
Fisica
Art. 8° Entende-se por Polo de Apoio Presencial de EaD ou Polo de EaD o local de apoio
presencial a oferta de Cursos de Educacdo Profissional e Tecnologica na modalidade a
distancia, com o objetivo de atender as demandas por formagdo profissional em todo o

territorio de abrangéncia da Instituicao.

Art. 9° No caso dos cursos ofertados em polos fora do Ifap, o local e a infraestrutura ficardo

sob responsabilidade dos conveniados externos.

Paragrafo unico. Os polos de educacdo a distdncia manterdo infraestrutura fisica, tecnoldgica
e de pessoal adequada aos projetos pedagogicos dos cursos ou de desenvolvimento da

instituicao de ensino. (Redagdo dada pelo Decreto n°® 9.235, de 2017)

Secao 11
Ambiente Virtual de Aprendizagem — AVA

Art. 10. O ambiente virtual de Aprendizagem (AVA) ¢ o meio especifico para o
desenvolvimento das atividades do ensino a distdncia. O Instituto Federal do Amapa

determinara a plataforma a ser utilizada pelos campi.

Paragrafo Unico: O AVA sera implementado de forma tinica para todo o Ifap. A estrutura e
criacdo do ambiente devera obedecer a critérios estabelecidos pela Coordenacdao de Educacdo

a Distancia (Coead), ndo podendo ser realizado de forma independente ou em outra plataforma

AVA.

Art. 11. E de responsabilidade da Diretoria de Tecnologia da Informagao (Diti) e Coordenagio

de Educacdo a Distancia (Coead) a administracdo do AVA.

Art. 12. A Diti daréd suporte ao AVA no que se refere a instalagdo, atualizacdo, infraestrutura

fisica e logica de redes e realizacao de rotinas de backup dos dados armazenados.
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Art. 13. O Ambiente Virtual de Aprendizagem do Ifap devera estar sincronizado com o
Sistema Unificado da Administragdao Publica (Suap), de forma automatizada a ser

implementado pela Diti.

Art. 14. A Coordenagdo de Educacdo a Distancia (Coead) e Diti proverdo o ambiente de
desenvolvimento e homologagdo para que sejam realizadas melhorias de design e

acessibilidade no AVA, limitando a instalacdo de plugins e temas (aparéncia).

Art. 15. A customizagdo, administracdo e suporte do AVA serdo determinados por Instrugdo

Normativa da Coordenagdo de Educagao a Distancia (Coead), no que se refere:

I — Orientagdo e apoio a criacdo de categorias e cursos;
II — Permissoes e cria¢dao de usuarios;
III — Supervisdo e orientagdo sobre o uso da plataforma;

IV — Outras normas pertinentes ao funcionamento do AVA.

DOS RECURSOS HUMANOS

Art. 16. Coordenag¢do de Educacdo a Distancia (Coead), dirigida por um Coordenador
nomeado pelo(a) Reitor (a), € o departamento responsavel por planejar, coordenar, executar e

avaliar projetos, programas, atividades e acdes relacionadas a Educacgdo a Distancia.

Art. 17. No ambito institucional, caberd a Coordenagdo de Educagdo a Distancia (Coead) as

seguintes atribuicdes:

I — Atuar no planejamento estratégico e operacional do Instituto, com vista a subsidiar a
defini¢ao das prioridades de Educag¢ao a Distancia dos campi e demais unidades do Ifap;

IT — Apoiar os campi e atendé-los nas questdes relacionadas ao ensino-aprendizagem em
Educagao a Distancia;

III — Apoiar e/ou executar a operacionalizagdo do Processo Seletivo para ingresso nos cursos
ofertados na modalidade a distancia do Ifap;

IV — Contribuir para a implementagdo das atividades semipresenciais previstas em cursos
presenciais, para complementacao de carga horaria;

V — Propor politicas e diretrizes para a Educa¢do a Distancia e para a disseminagdo de
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tecnologias educacionais, articuladamente a pesquisa, a extensdo e a gestao de tecnologia da

informacao;

VI — Representar o Ifap nos foros especificos da area, quando necessario;

VII — Executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe sejam correlatas ou lhe sejam

atribuidas.

Art. 18. Cada campus ofertante de curso EaD devera possuir estrutura fisica e equipe

multiprofissional responsavel, devendo existir, no minimo:

Coordenador do Curso: responsavel por coordenar e acompanhar as atividades
inerentes a gestao académica do curso;

Professor formador: assumira o componente curricular na modalidade EaD e ficara
responsavel pela alimentagdo e acompanhamento da plataforma e pelo
desenvolvimento das atividades presenciais;

Pedagogo: profissional responsavel pelo acompanhamento das atividades virtuais e
presenciais dos cursos em EaD, oferecendo suporte e orientagdes técnico-pedagdgicas
aos professores;

Técnico em Assuntos Educacionais: profissional responsavel pelo acompanhamento
dos alunos matriculados nos cursos de EaD, oferecendo auxilio nas atividades virtuais

€ presenciais;

Paragrafo unico. Os cursos ofertados na EaD Institucionalizada, mesmo ja tendo algum curso

na forma presencial, poderdo, apds analise da institui¢do, ter um coordenador proprio de curso,

devido a particularidade de oferta da modalidade.

Das atribuicoes

Art. 19. Compete ao coordenador de curso:

I — Coordenar e acompanhar a gestao académica do curso;

Il — Coordenar a elaboracdo e reformulacdo do Plano Pedagogico de Curso (PPC), em

conjunto com a Pré-Reitoria de Ensino e colegiado do curso;

IIT — Acompanhar a atuacdo da equipe multidisciplinar no desenvolvimento das demandas do

curso;
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IV — Realizar estudos de aproveitamento de situacdes que favorecam a projecao do curso;

V — Supervisionar as instalagdes fisicas, os laboratérios e equipamentos utilizados nos
momentos presenciais do curso;

VI — Supervisionar e acompanhar os alunos a fim de evitar a evasdo escolar;

VII — Estimular a iniciagao cientifica e de pesquisa entre professores e alunos;

VIII — Orientar os professores no desenvolvimento das atividades docentes na plataforma;

IX — Informar a COEAD possiveis erros na plataforma;

X — Acessar com regularidade o AVA;

XI — Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar suas atividades;

XII — Fornecer suporte para a realizagdo e aplicagdo das atividades presenciais e das
avaliacOes;

XIII — Orientar os alunos quanto aos procedimentos académicos;

XIV — Informar as normas discentes da institui¢ao;

XV — Analisar e emitir parecer, em tempo habil, as solicitagdes requeridas pelos alunos;

XVI — Organizar, em conjunto com a comissao designada, a formatura dos concluintes;

XVII — Avaliar as atividades complementares postadas via sistema Suap;

XVIII — Fazer o registro, no sistema Suap, das justificativas de faltas deferidas;

XIX — Colaborar, incentivar e apoiar a formagao e qualificagao do corpo docente em Educacao
a Distancia;

XX — Colaborar com as discussdes pedagdgicas relacionadas ao curso;

XXI — Acompanhar os prazos de postagens de materiais pelos professores, estipulados no
plano de aula;

XXII — Auxiliar na divulgagdo das datas dos encontros presenciais;

XXIII — Fazer o registro no sistema Suap de aproveitamento de componente;

XXIV — Criagao das salas no AVA;

XXV — Cadastro e vinculag¢ao de usuarios no AVA.
Art. 20. Compete ao Professor Formador:

I — Planejar as aulas e as atividades didaticas e ministra-las presencialmente e na plataforma;
IT — Orientacao e acompanhamento na realizagdo das atividades EaD;

Il — Orientar quanto a dindmica a ser adotada na disciplina, em relacdo a metodologia e
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avaliacao.

IV — Agendar encontros on-line com a turma a fim de ter um feedback sobre as duvidas,
questionamentos e observacdes dos alunos.

V — Propiciar espaco de acolhimento e debate com os estudantes;

VI — Avaliar o desempenho dos estudantes;

VII — Participar dos encontros de coordenagao, promovidos pela Diretoria de Ensino.

VIII — Participar de encontros pedagogicos, estabelecidos pela Supervisdo Pedagogica e
Coordenagao de Curso;

IX — FElaborar material didatico, para o Ambiente Virtual de Aprendizagem, pertinente a
ementa e correspondente a carga horaria das disciplinas, obedecendo a politica de utilizagdo da
plataforma;

X — Cumprir os prazos de postagens dos materiais no Ambiente Virtual de Aprendizagem;

XI — Corrigir e postar notas das atividades realizadas na plataforma e cumprir os prazos de
langamento das notas nos diarios;

XII — Encaminhar ao setor pedagogico e a coordenacdo de curso a relagdo de alunos aptos a
realizarem recuperagdo final;

XII — Estar disponivel para elucidar dividas relacionadas a disciplina ministrada quando
necessario e solicitado pela supervisao pedagogica e coordenagao de curso;

XII — Utilizar as ferramentas disponiveis na plataforma;

XIV — Preparar materiais didaticos complementares em diversas midias;

XV — Seguir os prazos estabelecidos no calendario escolar;

XVI — Informar ao coordenador de curso possiveis erros na plataforma;

XVII — Agendar laboratorio e datashow com antecedéncia;

XVIII — Informar aos alunos datas dos encontros presenciais;

XIX — Entregar diarios de classe no prazo estabelecido;

XX — Informar aos alunos o prazo de encerramento das atividades postadas na plataforma.
Art. 21. Compete ao Pedagogo:

I — Assessorar técnico-pedagogicamente o planejamento, o desenvolvimento, a avaliagdo e o
aperfeicoamento de atividades docentes;

I — Acompanhar a execucdo do planejamento de ensino durante a oferta das disciplinas,
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efetuando as orientagdes e intervencoes pedagogicas necessarias;

IIT — Orientar, acompanhar e validar os planos de ensino e planos de aula, materiais didaticos e
atividades avaliativas elaborados pela equipe de professores que compdem os componentes
curriculares;

IV — Elaborar relatorios e laudos sobre atividades dos professores na plataforma;

V — Colaborar com a elaboragao de estratégias de permanéncia e €xito no processo de ensino e
aprendizagem do estudante;

VI — Coordenar reunides pedagogicas com pais, alunos, professores e profissionais de outros
segmentos;

VII — Elaborar e orientar a utilizacdo de materiais instrucionais;

VIII — Acompanhar o preenchimento dos didrios de classe no sistema Suap;

IX — Orientar os professores na elaboragao do plano de aula a distancia e presencial;

X — Auxiliar os professores e coordenador de curso nos momentos presenciais a distancia;

XI — Acompanhar os professores no cumprimento dos prazos de postagens de materiais na
plataforma;

XII — Avaliagdo e discussao dos indices de retengdo e evasdo, com vistas a tomada de decisdes
junto ao corpo docente e demais profissionais envolvidos no processo de ensino-
aprendizagem;

XIII — Estimular o desenvolvimento de estratégias didaticas para a EaD;

XIX — Acompanhar a producdo de materiais didaticos por meio virtual de ensino-
aprendizagem;

XX — Dar suporte aos professores na elaboragdo e integracdo das diferentes midias
tecnoldgicas que fardo parte do material didatico desenvolvido para os cursos na modalidade a
distancia;

XXI — Fomentar e avaliar a utiliza¢dao dos recursos didaticos tecnologicos.

Art. 22. Compete ao Técnico em Assuntos Educacionais:

I — Auxiliar nas atividades de ensino, planejamento e orientagdo, supervisionando-as e
avaliando-as para assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo educativo;
IT — Acompanhar as frequéncias, notas das atividades de percurso e avaliagdes no Ambiente

Virtual de Aprendizagem;
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Il — Promover agdes de integracdo e adaptacdo para os estudantes dos cursos EaD
ingressantes na institui¢ao;

IV — Realizar atendimento individual ou em grupos, sempre que necessario, para andlise e
reflexdo dos problemas encontrados em situagdes escolares e académicas;

V — Acompanhar os estudantes em suas dificuldades relativas ao processo de aprendizagem na
plataforma;

VI — Orientar estudantes na organizagao dos seus estudos EaD, ajudando-os a elaborar rotinas
e a escolher as estratégias mais adequadas para cada disciplina ou dificuldade de
aprendizagem;

VII — Acompanhar o desenvolvimento do processo de aprendizagem dos estudantes, em
colaboragdo com os docentes e familias;

VIII — Acessar com regularidade o AVA;

IX — Emitir relatorio, sempre que solicitado, de acessos do aluno na plataforma, visando o
acompanhamento escolar dos alunos;

X — Auxiliar na divulgagao dos prazos de encerramento das atividades da plataforma;

XI — Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.
Art. 23. Compete a Coordenacao de Educacgdo a Distancia (Coead):

I — Suporte a equipe multiprofissional quanto a utilizagdo do AVA;

II — Executar trabalhos técnicos relacionados com a area de atuacgao, realizando ou orientando
coleta, analise e registro de material e substancias por meio de métodos especificos;

IIT — Utilizar recursos de informatica e executar outras tarefas de mesma natureza e de mesmo
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;

IV — Planejar, desenvolver e executar novas tecnologias educacionais;

V — Suporte e manuteng¢do dos recursos tecnoldgicos necessarios a implementagdo dos cursos
EaD;

VI — Analisar e customizar o AVA;

VII — Realizar a formagao/capacitagdo dos docentes e técnicos administrativos que atuam no

EaD nos campi.

TITULO II
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ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA
CAPITULO I
ASSISTENCIA PEDAGOGICA

Art. 24. A Assessoria Pedagogica ¢ responsavel por auxiliar no planejamento, bem como
acompanhar e participar das Reunides Pedagogicas juntamente aos Coordenadores de Curso,

Dire¢ao de Ensino e equipe educacional.

Art. 25. Caberd ao Setor Pedagdgico do campus ofertante elaborar o cronograma de oferta dos
componentes curriculares dos cursos da modalidade a Distancia de forma a cumprir a carga

horaria no tempo para a integralizagao.

§ 1° O cronograma de oferta dos componentes nos cursos EaD devem ser elaborados de forma
que os componentes ndo sejam iniciados todos na mesma data no semestre, devendo ser
ofertados um ou dois componentes concomitantemente, desde que ndo ultrapassem os limites

estipulados no calendario académico.

§ 2° O Setor Pedagogico devera elaborar o cronograma de ofertas contemplando as aulas

presenciais e a distancia.

§ 3° O Setor Pedagogico devera disponibilizar cronograma de ofertas com antecedéncia aos

professores para orientagdo e elaboracao dos Planos de Ensino e de Aula.

Art. 26. O Setor Pedagdgico, em caso de dividas, devera orientar o professor formador quanto

ao preenchimento dos diarios no Suap.

CAPITULO I1I
ORGANIZACAO DA CARGA HORARIA DOS COMPONENTES CURRICULARES

Art. 27. A organizagdo da carga horaria dos componentes curriculares dos cursos EaD, na
forma subsequente, deve propiciar o desenvolvimento do sujeito na constru¢do do

conhecimento.
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Art. 28. Os componentes curriculares serdo ofertados presencialmente e por meio do AVA,
devendo ser explorado seu conjunto de ferramentas e recursos de comunicacdo com vista a

interacdo, ampliacdo e enriquecimento do espago educacional.

Art. 29. Os componentes curriculares devem ser organizados em 20% de aulas presenciais e

80% de aulas a distancia.
Paragrafo unico. Para as aulas presenciais, a carga horaria deve ser de 50 minutos hora/aula;

Art. 30. A quantidade de atividades no AVA, referente ao momento a distdncia, de cada

componente curricular levara em consideragdo a carga hordria total da disciplina, sendo:

l. Componentes de 20h até 30h, 02 (duas) atividades;
Il. Componentes de 40h até 60h, 04 (quatro) atividades;
[l Componentes de 70h até 80h, 05 (cinco) atividades.

Art. 31. A frequéncia das aulas a distancia serd atribuida de acordo com a entrega das
atividades no AVA, de modo que as frequéncias e as notas das atividades devem ser divididas

para que possam ter pesos iguais, respectivamente.

Art. 32. As atividades no AVA deverdo contemplar instrumentos avaliativos diferenciados, tais
como foruns, chats, videoconferéncia, questionario, atividades dirigidas, wiki, etc., devendo o

professor utilizar a ferramenta que melhor avalie a aprendizagem dos educandos.

Paragrafo Unico. As atividades de Prepara¢io, Manuten¢do e Apoio ao Ensino e as agdes
didatico-pedagogicas relacionadas ao estudo, planejamento, elaboragdo de material didatico,
preparagao de aulas, producao e correcao dos instrumentos de avaliagdo e registro académico
serdo consideradas como atividades de Ensino, conforme previsao do art. 13, da Resolucdo n°

13/2017/CONSUP/IFAP, de 12 de janeiro de 2017.
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CAPITULO III
CRITERIOS E PROCEDIMENTO DE AVALIACAO
Secao I

Da Avaliacdo da Aprendizagem

Art. 33. A avaliagdo da aprendizagem dos Cursos Técnicos, na modalidade EaD, tera como
base legal os principios norteadores expressos na LDB n°® 9.394/96 e nos demais documentos

legais que norteiam a Educagao Profissional e Tecnologica.

Art. 34. O registro do desempenho do aluno durante o periodo letivo serd expresso por uma
nota, na escala de 0 (zero) a 100 (cem), cabendo ao campus e ao professor buscar meios para

garantir a aprendizagem efetiva de todos os alunos.

Art. 35. A avaliacdo acontecera em cada modulo, sendo resultante de instrumentos
diversificados de aprendizagem, que permitam o diagnéstico e a verificagdo do rendimento

escolar e deverao estar previstos no plano de trabalho de cada componente curricular.

Art. 36. Cada componente curricular terd 2 (dois) momentos avaliativos: um momento a
distancia e outro presencial, sendo: uma unica Etapa Avaliativa, onde cada momento avaliativo

valerd de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

Art. 37. A nota do Componente Curricular serda composta pelas notas dos dois momentos
avaliativos, sendo o 1° momento correspondente as atividades avaliativas realizadas a
distancia através do AVA, e o 2° momento correspondente a avaliagdo presencial, conforme
estabelecido pela Resolugdo n° 53/2019/CONSUP/IFAP, de 29 de maio de 2019, que dispoe
sobre a sistematica de avaliagdo da Educagao Profissional Técnica de nivel médio na forma
subsequente na modalidade presencial e EaD, no ambito do Instituto Federal de Educagao,

Ciéncia e Tecnologia do Amapa- Ifap.

Art. 38. A composicao da nota final do Componente Curricular na etapa avaliativa seguira o
calculo aritmético, conforme formula estabelecida no artigo 18, da Resolugdo n°

53/2019/CONSUP/IFAP, de 29 de maio de 2019.
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Art. 39. Sera considerado aprovado o aluno que, ao final do mddulo, possua frequéncia igual
ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria de cada componente curricular

do mddulo e obtiver média aritmética igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

Art. 40. Dar-se-4 uma segunda oportunidade ao aluno que, por motivo relevante e justificavel
(devidamente comprovado), deixar de comparecer ao momento avaliativo presencial, desde
que seja protocolado presencialmente ou via sistema da Institui¢do, requerimento a
Coordenacdo de Registro Escolar ou setor equivalente, em prazos e normas de acordo com

regulamentacdo institucional aprovado pelo Consup/Ifap.

Secao I1

Da Recuperacao Final

Art. 41. Caso ainda haja deficiéncias na aprendizagem, ap6s a computacdo dos resultados do
rendimento do aluno, o professor deve procurar fazé-lo avangar em direcao as competéncias e

habilidades estabelecidas, através de estudos de recuperacao final.

Art. 42. A recuperagdo final serd oferecida quando computados os resultados dos momentos
avaliativos, através da média aritmética, para os alunos que ndo atingirem o minimo de 60

(sessenta) pontos na média curricular (MC) do componente.

§ 1° No periodo de Recuperagdo Final, serdo ministradas 04 (quatro) aulas, sendo 02 (duas)
referentes a revisdo de contetidos que os alunos apresentaram dificuldades de aprendizagem
durante a etapa avaliativa e 02 (duas) aulas para aplicagdo do instrumento avaliativo final

presencial, a fim de que os alunos alcancem conhecimentos e obtenham aprovacao com éxito.

§ 2° A recuperacdo final serd computada como instrumento avaliativo expresso por uma escala

de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

§ 3° Sera considerado aprovado, apds a recuperacgdo final, o estudante que obtiver média final
igual ou maior a 60 (sessenta), calculada conforme férmula estabelecida no art. 21 da

Resolucao n°® 53/2019/CONSUP/IFAP, de 29 de maio de 2019.



L

SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO
COORDENACAO DE EDUCACAO A DISTANCIA

§ 4° Apos a recuperacao, o estudante que ndo alcancar a média 60 (sessenta) prosseguird para o
periodo seguinte, podendo cursar concomitantemente esse (s) componentes (s) objeto (s) de

reprovacao aliada as condi¢des e ofertas da Institui¢do.

§ 5° Os componentes objetos de reprovacdo no semestre serdo ofertados tendo em vista a

oferta do curso pela instituicao e a existéncia de vagas.

REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM DOMICILIAR
(READ)

Art. 43. O Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar (Read) ¢ um processo que envolve
familia e instituicdo e oportuniza ao estudante o direito de realizar atividades escolares em seu
domicilio quando houver impedimento de frequéncia as aulas, sem prejuizo na sua vida

estudantil.

Paragrafo unico. No caso mencionado no caput o estudante tera suas faltas justificadas
durante o periodo de afastamento, desde que realize e entregue as atividades propostas dentro

do prazo determinado pela instituigao.

Art. 44. A concessao do Read fica condicionada a garantia de continuidade do processo de

aprendizagem.

Art. 45. O pedido de solicitagio do Read deverda ser encaminhado pelo estudante ou
representante legal até 05 (cinco) dias Uteis apds sua auséncia as atividades escolares, por meio
do Suap ou Registro Escolar, e terd carater de prioridade e de urgéncia, ndo podendo sua

tramitacao exceder o prazo de 07 (sete) dias uteis.

Paragrafo tnico. Nos casos em que forem solicitadas documenta¢des complementares pela
equipe médica do Ifap, o prazo da tramitacdo do pedido de aplicagdo do Read poderd ser

prorrogado.

Art. 46. De acordo com a Lei n° 6.202/75 e o Decreto-lei n° 1.044/69, sao considerados aptos

para solicitar a inclusdo no Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar:
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I — A estudante gestante, a partir do 8° més de gestagdo e durante 03 (trés) meses, desde que
comprovado por atestado médico competente;

IT — O (a) estudante com afec¢des congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras
condi¢des morbidas caracterizadas por:

a) Incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde
que se verifique a conservagao das condigdes intelectuais e emocionais para o prosseguimento
da atividade escolar em regime domiciliar;

b) Ocorréncia isolada ou esporadica.

Art. 47. E de responsabilidade do estudante providenciar que alguém indicado por ele ou que
seu representante legal protocole o requerimento de solicitacdo de exercicios domiciliares na
Coordenacdo de Registro Escolar do Ifap, anexando o atestado médico original que deve
conter o Codigo Internacional de Doenga — CID e a informagdo de que o estudante tem

condi¢des de realizar exercicios domiciliares.

§ 1° O estudante so6 tem direito ao Read referente ao periodo compreendido entre a data do
protocolo da solicitagdo na Coordenacao de Registro Escolar e a data de término do atestado

médico.

§ 2° O Read deve ser realizado durante o periodo de afastamento escolar, ndo sendo

concedidos exercicios domiciliares retroativos.

Art. 48. A Coordenagdo do Curso comunicard aos departamentos envolvidos o afastamento do
estudante, explicitando o periodo de auséncia, e levara o fato ao conhecimento dos professores
responsaveis pelos componentes curriculares, o qual organizard uma programacao de regime
especial de aprendizagem, compativel com o estado de satde do interessado, as possibilidades

da coordenacao de curso e o periodo de auséncia previsto.

§ 1° Tratando-se de afastamento por tempo superior a 15 (quinze) dias, o regime especial de
aprendizagem deverd consistir na execugdo de tarefas programadas pelo professor, a serem

realizadas em domicilio pelo estudante.
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§ 2° Da programacao de que trata o pardgrafo anterior deverdo constar os conteidos/assuntos a
serem estudados pelo estudante, a bibliografia a ser consultada e um calendario de exercicios

de verificagdo de aprendizagem realizados em domicilio.

§ 3° A programagdo sera encaminhada ao estudante, sob protocolo, depois de aprovada pela

coordenagdo de curso e coordenagdo pedagbgica.

Art. 48. O Ifap viabilizara, na medida de suas possibilidades, a equipe multidisciplinar e aos
professores dos componentes curriculares em que o estudante estiver matriculado os meios
necessarios para o acompanhamento dos exercicios domiciliares, que podera ser através de
visita domiciliar programada, contato telefonico, meio eletronico e por atendimento a

familia/representante legal do estudante na instituigao.

Art. 50. Nao serd ofertado Read para atividades curriculares praticas ou que exijam o

acompanhamento e a orientacao individual do professor ou a presenca fisica do estudante.

Art. 51. Estando o estudante matriculado em estdgio supervisionado ou componente curricular
predominantemente pratico, ser-lhe-a estabelecido um horario especial para cumprimento da

programacao pratica apds o seu retorno as atividades escolares.

§ 1° O horério especial sera estabelecido somente quando for possivel assegurar a continuidade
do processo pedagogico de aprendizagem e garantir a realizagdo de, pelo menos, 75% (setenta

e cinco por cento) das atividades praticas programadas;

§ 2° O estudante deverd integralizar as atividades de que trata o paragrafo anterior até¢ 10 (dez)

dias antes da realizacdo de nova matricula;

§ 3° Na impossibilidade de aplicar ao estudante o Read na forma prevista nos paragrafos
anteriores, ser-lhe-a4 assegurado o direito a matricula no semestre seguinte, ficando com

pendéncia nas atividades praticas programadas de que trata o caput deste artigo.
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Art. 52. Nos casos previstos no art. 46 desta Regulamentagdo, nos termos do Decreto-Lei n°

1.044/69 e da Lei n° 6.202/75, sera admitido somente compensagao de auséncia as aulas.

§ 1° Os demais casos, como periodos curtos de auséncia as aulas, encontram-se amparados

pelos 25% (vinte e cinco por cento) de faltas, conforme art. 24, inciso VI, da LDBEN;

§ 2° E permitido o abono ou justificativa de faltas por questdes religiosas de acordo com a Lei
13.796/19, que fixa, em virtude de escusa de consciéncia, prestacdes alternativas a aplicagdo

de provas e a frequéncia a aulas realizadas em dia de guarda religiosa.
REGIME DE DEPENDENCIA

Art. 53. A dependéncia tem por objetivo possibilitar aos discentes que ndo obtiveram
aprovacao por média em algum componente curricular, uma forma adequada de assegurar-lhes
o prosseguimento de seus estudos, visando minimizar os problemas decorrentes da reprovacgao,

em especial o surgimento de impedimento a promogao regular na seriacao do curso.

Art. 54. O académico deverd cursar a dependéncia no semestre consecutivo aquele em que foi

reprovado, desde que o componente curricular seja ofertado.

Art. 55. A matricula no componente curricular pendente obedecera a seguinte ordem
prioritaria:

L. Do estudante com matricula mais antiga, dentro dos limites de vagas para cada
componente;

II. No mesmo curso, conforme continuidade de oferta do curso;

II1. Em outro curso, de mesmo nivel, desde que sejam componentes equivalentes.

§ 1° Podera ser ofertada turma especial para dependéncia, caso ndo existam vagas suficientes
na turma regular para todos os académicos em dependéncia.

§ 2° A oferta de turma especial para dependéncia deve considerar:

a) disponibilidade de professor;
b) disponibilidade de sala de aula;

¢) quantitativo minimo de 5 (cinco) e maximo 40 (quarenta) académicos matriculados no
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componente ofertado.

§ 3° Cabera ao estudante efetuar matricula para cursar dependéncia por meio do Suap ou do

Registro Escolar.

§ 4° Em caso de extingdo do curso e havendo estudantes reprovados em componentes
curriculares, ¢ de responsabilidade do campus buscar formas de o aluno concluir o curso,

assegurando o prazo de integralizag¢ao previsto no PPC.

Paragrafo unico. A oferta do Regime de Dependéncia obedecera a legislacdo vigente e sera

desenvolvida acordo com as especificidades de cada campus.
CONSELHO DE CLASSE

Art. 56. O Conselho de Classe do Instituto Federal de Educagdao Ciéncia e Tecnologia do
Amapa, ¢ o orgdo responsavel pelo acompanhamento do processo pedagdgico e pela avaliagao
do desempenho escolar das turmas. Tem carater consultivo e deliberativo, sendo uma instancia

de reflexao, discussao, decisdo, acdo e revisao da pratica educativa.

Art. 57. O Conselho de Classe tem o intuito de colaborar para a melhoria do processo ensino-

aprendizagem por meio do diagndstico e da busca de alternativas de agao.

Art. 58. O Conselho de Classe obedecera as legislacdes do ambito nacional e as aprovadas

dentro do Ifap.

CAPITULO IV
PRATICA PROFISSIONAL

Art. 59. A pratica profissional sera de carater obrigatorio, podendo ser realizada por meio de
estagio e/ou projeto ou artigo cientifico, contemplando 200 horas e mais 50 horas de
atividades complementares, para que o aluno possa alcangar com éxito a integralizagdo do
curso, e ¢ de sua responsabilidade pesquisar e contatar instituigdes publicas ou privadas, onde
possa realizar o estdgio ou o projeto, auxiliado pela Coordenacdo de Estagios e Egressos —

CEE, de acordo com o que estabelece a Regulamentacao de Estagio vigente.
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Art. 60. A Pratica Profissional definida no Plano Pedagdgico do Curso como obrigatdria sera

considerada como componente curricular para fins de langamento de nota no Suap.

Art. 61. Em uma Pratica Profissional metddica com vistas a constru¢do de experiéncias
bastante especificas na formagdo do cursista, vinculando-o, de forma direta, ao mundo do
trabalho. Ele ¢ definido na modalidade presencial como obrigatdrio e contempla, no minimo,
200 horas de duragao. Consiste em requisito para obtencao de diploma. Devera ser realizado
com atendimento a Lei 11.788/2008, pela orientagdo normativa n° 4/MPOG, de 4 de julho de
2014, e Resolugdo n® 20/2015/CONSUP/IFAP, de 20 de abril de 2015, que regulamenta o
Estagio no abito do Ifap.

Art. 62. O estagio e/ou projeto ou artigo cientifico sera iniciado e encerrado de acordo com o
que estabelece o Plano Pedagogico do Curso. Nao se aceitara, para fins de diplomacdo nos
campi, que estagios sejam realizados em prazo posterior ao periodo de integralizagdo do curso.
O tempo de realizacdo do estagio e/ou projeto ou artigo cientifico sera acrescido a carga

horaria de formac¢ao do aluno, nos documentos de conclusao do curso.

Art. 63. Apds a conclusdo da Pratica Profissional, o estudante terd um prazo méaximo de
quarenta e cinco dias para entregar o relatdrio ao professor-orientador, que fara a correg¢do do
ponto de vista técnico e emitira uma nota entre 0 (zero) e 100 (cem), sendo exigido ao

estudante rendimento igual ou superior a 60 (sessenta).

Art. 64. Caso o estudante ndo alcance a nota minima exigida no relatério final, devera ser
reorientado pelo professor-orientador, com o fim de realizar as necessarias
adequagdes/corregdes e, em um prazo maximo de vinte dias, deverd entregéa-lo ao professor-

orientador.

Art. 65. A avaliagdo dos estagiarios sera feita pelo professor (e na sua falta, pelo coordenador
de curso ou um representante por ele designado) de forma sistemdtica e continua, com a

colaboracao dos profissionais supervisores dos campus de estagios.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO
COORDENACAO DE EDUCACAO A DISTANCIA

§ 1° O aluno estagidrio sera avaliado de acordo com instrumentos proprios, em anexo ao
Regulamento de Estagio vigente, ¢ em acordo entre o professor-orientador e o professor da

disciplina, quando houver.

§ 2° O aluno estagiario devera entregar, ao final do estagio, uma copia encadernada dos
documentos presentes nos Anexos da Regulamentacao de Estagio vigente, de acordo com seu

nivel de ensino, a ser entregue na Coordenacao de Estagio.

Art. 66. O Projeto e Artigo Cientifico consiste numa alternativa de pratica a ser desenvolvida
pelo aluno e orientada por um professor do curso. De acordo com o periodo estipulado no
Plano Pedagégico do Curso, o aluno apresentara um projeto voltado para a resolucao de um
problema na area de sua formagdo. Até o final do prazo de integralizagdo do curso, devera
apresentar o projeto ou entregar e/ou apresentar o artigo cientifico, conforme as normas

estabelecidas pela institui¢ao.

§ 1° As atividades complementares realizadas antes do inicio do curso ndo podem ter
atribui¢do de créditos, pois somente serdo validadas as atividades iniciadas e concluidas ao

longo do curso no qual o aluno estiver regularmente matriculado.

§ 2° As atividades complementares, integrantes da pratica profissional, poderao compreender a
participacao em palestras, feiras, oficinas, minicursos (como palestrante/instrutor), monitorias,
prestacdo de servigos, producdo artistica, acdes culturais, a¢des académicas, agdes sociais,
desenvolvimento de projetos de iniciagdo cientifica, de pesquisa e de extensdo cadastrados nas

respectivas pro-reitorias, € que devera vir decrita no Plano Pedagogico do Curso - PPC.

TITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 67. Esta Regulamentacdo sera passivel de alteracdes quando se fizer necessario, mediante
proposta apresentada formalmente a Pro-Reitoria de Ensino e a Coordenagdo de Educagdo a

Distancia — Coead.
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Paragrafo unico. Nao havendo solicitacdo de modificacdo conforme previsto no caput deste

artigo, esta Regulamentacdo devera ser reavaliada a cada 04 (quatro) anos.

Art. 68. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordena¢do de Educagdo a Distancia —

Coead., no ambito de sua competéncia, obedecidas as disposi¢des legais vigentes.

Art. 69. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.



