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= Pregoeiro(a): Railan Andreison Amoras de Freitas

INSTITUTO
FEDERAL

Amapa

O uso racional do papel vem se tornando uma agdo prioritdria no Instituto Federal de Educagdo do Amapa no que ‘
se refere a gestdo ambiental. Portanto, com a preocupagdo em utilizar o papel de modo mais sustentdvel, este § ')
Edital foi preparado para impressao frente e verso.
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INSTITUTO FEDERAL DO AMAPA - IFAP

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 22/2018 — REITORIA/IFAP
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.°23228.000.093/2018-41
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS / GRUPOS EXCLUSIVO PARA ME/EPP

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa — IFAP, por meio do seu Departamento de Licitacbes e Contratos —
DELIC/DIPLAG/PROAD, sediado a BR-210, Km 03, s/n, Bairro Brasil Novo, CEP 68.909.398, Macapa-AP,
realizard licitacdo para registro de precos, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, do tipo menor
preco, nos termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 5.450, de 31 de maio de
2005; do Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, da
Instrug¢do Normativa SEGES/MP n2 5, de 26 de maio de 2017, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei n? 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro
de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 09/07/2018.

Horario: 9h

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

SECAO - 1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é o registro de pregos para eventual contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de festividades e homenagens com fornecimento de
lanches/alimentagdo, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. Para disputa, julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério de menor prego
por grupo, os quais estdo assim formados: GRUPO 1 (composto pelos itens 01, 02, 03, 04, 05 e 06),
GRUPO 2 (composto pelos itens 07 e 08), GRUPO 3 (composto pelos itens 09 e 10) e GRUPO 4
(composto pelos itens 11, 12, 13 e 14), conforme especificacdes constantes no Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer
proposta para todos os itens que o compdem.

1.2.1. Na aplicacdo do critério de menor preco por grupo, serd considerado o valor unitario
estabelecido para cada item do grupo, conforme o Termo de Referéncia.

SECAO - 2. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES

2.1. O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP, através de sua
Reitoria, serd o 6rgdo gerenciador da ata de registro de precgos resultante deste pregao.
2.2, Sao participantes os seguintes érgaos:
ORGAO GERENCIADOR UASG CNPJ
REITORIA 158150 010.820.882/0001-95
ORGAOS PARTICIPANTES UASG CNPJ
CAMPUS MACAPA (e Avancado Oiapoque) 158159 010.820.882/0002-76
CAMPUS LARANJAL DO JARI 158160 010.820.882/0003-57
CAMPUS SANTANA 155592 010.820.882/0004-38
CAMPUS PORTO GRANDE 155941 010.820.882/0006-08

SECAO - 3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
3.1. A ata de registro de precgos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer érgdo ou
entidade da administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante
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anuéncia do érgao gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que
couber, as condicdes e as regras estabelecidas na Lei n2 8.666, de 1993 e no Decreto n? 7.892, de
2013.

3.2. Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento nao
prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas com o drgao gerenciador e érgdos participantes.
3.3. As aquisicoes ou contratagGes adicionais a que se refere este item ndo poderdao exceder, por
drgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e érgaos participantes.

3.4. As adesOes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade, ao quintuplo do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o érgao gerenciador e érgaos
participantes, independente do nimero de 6rgaos ndo participantes que eventualmente aderirem.
3.5. Ao 6rgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobran¢a do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplica¢do, observada a
ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratacGes, informando as ocorréncias ao 6rgao
gerenciador.

3.6. Apds a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante deverd efetivar a
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos.

3.7. As contratacOes realizadas para os grupos com participacdo exclusiva a microempresa e
empresa de pequeno porte, ndo ultrapassardo, sob nenhuma hipotese ou configuracdo de demanda,
o montante total de R$80.000,00 (oitenta mil reais) por GRUPO, de acordo com o critério de
julgamento adotado na respectiva adjudicacdo, em respeito aos limites impostos pela Lei
Complementar n2 123/2006, em seu art. 48, inciso |, e Decreto n? 8.538/2015, em seu art.62.

SECAO - 4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagao
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdao, em sua forma eletrénica.

4.2, O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de “login” e senha pelo interessado.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagoes
inerentes a este Pregdo.

4.4, O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualguer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema, ou ao drgdo ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema para imediato bloqueio de acesso.

SECAO - 5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

5.1. Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja pertinente e
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no §32 do artigo 82 da IN
SLTI/MPOG n2 2, de 2010.

5.2. Serd concedido tratamento diferenciado e favorecido para as microempresas, empresas de
pequeno porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006, bem como para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n2 11.488, de 2007.

5.3. Somente os grupos 02, 03 e 04 destinam-se a participacdo exclusiva de microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei
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Complementar n2 123, de 2006, bem como para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo
34 da Lei n? 11.488, de 2007.

5.4. Como condigdo para participagdao no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracdes:

5.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.4.1.1.Nos grupos exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

5.4.1.2. No grupo ndo exclusivo, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte;

5.4.2. Que esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos, bem como de
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

5.4.3. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

5.4.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

5.4.5. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n2 2, de 16 de setembro de 2009.

5.4.6. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicao
Federal;

5.4.7. Que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n2
8.213, de 24 de julho de 1991.

5.5. N3o poderao participar desta licitacdo os interessados:

5.5.1. Proibidos de participar de licitagGes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislagdo vigente;

5.5.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.5.2.1. Nos grupos exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte ndo poderdo participar
sociedades estrangeiras;

5.5.3. Que se enquadrem nas vedag¢des previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

5.5.4. Que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial, em concurso de credores
ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacao;

5.5.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

SECAO - 6. DO ENVIO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e horario
marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

6.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardao o
horério de Brasilia — DF.

6.3. O licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.
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6.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

6.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.6.1. Valor: informar o valor proposto para cada item;

6.6.2. Descricdao detalhada do servigo: contendo, resumidamente, as especificacdes necessarias e
suficientes para garantir a qualidade da contragdo, bem como a sua conformidade com as
especificagcdes do Termo de Referéncia.

6.6.2.1.0 detalhamento completo do servico, bem como as demais especificacdes e documentos
exigidos neste edital, devera constar da proposta de precos a ser anexada no sistema quando da
convocagao do pregoeiro.

6.6.3. A relacdo dos materiais e/ou equipamentos que serdo utilizados na execugdo dos servigos,
indicando o quantitativo e suas especificacGes, inclusive garantia do equipamento quando houver;
6.7. Todas as especificacées do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos.

6.8.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei
n° 8.666, de 1993.

6.8.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com
a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do quantitativo necessario, com base
na alinea “b” do inciso | do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993, nos termos do art. 63, §22 da IN 5/2017);
6.9. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no campo
das condicdes da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente a contribuicdo prevista no
art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

6.10. O prazo de validade da proposta serda de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

SECAO - 7. DA FORMULAGAO DE LANCES E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis ou ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacgao.

7.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. Os lances deverdo ser ofertados pelo valor unitario dos itens, conforme o caso.
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7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.8. No caso de lances de mesmo valor, prevalecerd aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar..

7.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

7.11. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e
terd reinicio somente apds comunicagdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

7.12. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por grupo, conforme definido neste
edital e seus anexos.

7.13. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd periodo de
tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances.

7.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na hipdtese
de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado, para efeito de
ordenacdo das propostas.

7.15. Em relagdo ao grupo ndo exclusivo a microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte
da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas, empresas de
pequeno porte e sociedades cooperativas participantes, procedendo a comparacdo com os valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n? 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n?
8.538, de 2015.

7.15.1. Nessas condi¢cGes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades
cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de
menor prego serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.16. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.
7.16.1. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

7.17. Durante a fase de lances, ndo serdo aceitos contatos telefonicos, ou via email, com o(a)
pregoeiro(a) e com a equipe de apoio, inclusive para pedidos de exclusdo de lances, sob pena de
aplicacdo das penalidades cabiveis, ja que tal ato configura a identificacdo da licitante durante a
sessao publica, o que é proibido.

SECAO - 8. DA NEGOCIAGAO

8.1. Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro encaminhara, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar
condicdes diferentes daquelas previstas no edital.
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8.1.1. No caso de agrupamento, sera realizada negociacdo para obtencdo da proposta mais
vantajosa em cada item do grupo isoladamente, tendo como referéncia o valor estimado e os lances
validos registrados no sistema para o respectivo item.

8.2. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
poderd negociar com a licitante para que seja obtido preco melhor.

8.3. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

SEGCAO - 9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

9.1. Encerrada a etapa de lances e depois de realizada a negociacdo nos termos da SECAO
anterior, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto.

9.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A
da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

9.2.1. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

9.2.2. N3o apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

9.2.3. Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

9.3. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

9.3.1. Comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contrata¢do, apresente
precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade
da remuneracao.

9.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5, de
2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

9.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo por
inexequibilidade, sera obrigatdria a realizagdo de diligéncias para o exame da proposta.

9.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

9.7. A contar da convocacdo do Pregoeiro no “chat”, a licitante enviarda documento digital
contendo sua proposta comercial adequada ao ultimo lance, por meio de funcionalidade disponivel
no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

9.7.1. Sem prejuizo dos demais documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, a licitante
deverd enviar as seguintes informag¢des/documentos:

9.7.1.1. Proposta Comercial definitiva de preco unitario e total de cada item, adequados ao ultimo
lance, expresso em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, prevalecendo este ultimo
no caso divergéncia, admitidas apenas duas casas decimais apds a virgula, contendo:

9.7.1.1.1. Razdao social completa da licitante e numero do CNPJ, que deverdao ser
obrigatoriamente os mesmos constantes da documentacgao do SICAF;

9.7.1.1.2. Endereco da licitante, e-mail, nimeros de telefones, bem como informacbes de
identificacao e de contato do preposto;

9.7.1.1.3. Identificagdo, E-mail e nimero(s) de contato do responsavel pela proposta;

9.7.1.2. Descrigao detalhada do objeto, contendo, além das informagdes anteriormente cadastradas
no sistema, a especificacdo clara e completa do servico, ou seja, detalhamento dos servicos a serem

prestados, observadas as especificacdes constantes do Termo de Referéncia.
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9.7.1.3. Declaracdo expressa de que nos precos ofertados estdo incluidas as despesas com saldrios,
encargos sociais, fiscais e comerciais, bem como, os equipamentos necessarios a prestacdo dos
servigos, entendido que a ndo indicagdo implica em declaracdo de que todas as despesas estdo
inclusas.

9.7.1.4. As informacg0es bancarias da CONTRATADA,;

9.7.1.5. A validade da proposta, a qual ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias.

9.8. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade os
custos especificados e a margem de lucro pretendida.

9.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

9.10. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

9.11. A licitante que deixar de enviar a proposta, deixar de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos para a aceitabilidade, ou que apresenta-los em desacordo com o estabelecido, sera
desclassificada e sujeitar-se-a as sangOes previstas neste edital.

9.12. No grupo ndo exclusivo a microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

SECAO-10. DA HABILITACAO

10.1. Como condicdao prévia ao exame da documentagao de habilitacdao do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicOes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao
no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

10.1.1. SICAF;

10.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

10.1.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
10.1.4. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

10.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.1.6. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participagao.

10.2. O pregoeiro, entdo, consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em
relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econ6mica financeira e
habilitacdo técnica conforme disposto nos arts. 49, caput, 82, § 32, 13 a 18 e 43, Ill, da Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n2 2, de 2010, bem como através da documentacdo complementar solicitada
neste edital.

10.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certidGes, especialmente
quando a(s) licitante(s) esteja(m) com alguma documentagdo vencida junto ao SICAF.

10.2.2. Quando o Pregoeiro ndo lograr éxito em obter certiddo através do sitio oficial
correspondente, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera
convocado a encaminhar, junto a documentacdo complementar, o documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas, conforme estatui o art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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10.3. Os licitantes deverdo apresentar DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR relativa a Habilitagdo
Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, a Qualificagdo Econ6mico-Financeira e a Qualificacao
Técnica, nas condigdes seguintes:

10.4. HABILITACAOJURI'DICA:

10.4.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEl: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;
10.4.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

10.4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, como determinado pelo Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC;

10.4.6. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.4.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

10.4.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva;

10.5. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

10.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
10.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

10.5.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatdrio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.5.8. Caso o licitante detentor do menor pre¢o seja microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa, deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao
de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacdo.

10.6. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.6.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo extrajudicial expedida pelo

distribuidor da sede do licitante;
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10.7. QUALIFICACAO TECNICA:

10.7.1. Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.7.1.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
10.7.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se

decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

10.7.1.3. Quando solicitado pelo pregoeiro no chat, a licitante disponibilizaré todas as
informacgGes necessarias a comprovacdao da legitimidade dos atestados apresentados, devendo
entregar, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o disposto no item 10.10
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.8. A comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagdo econémico-financeira e da
habilitacdo juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que
a empresa estiver habilitada no referido sistema, conforme o disposto nos arts. 49, caput, 82, § 3¢, 13
a 18 e 43, lll, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 2, de 11.10.10.

10.8.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente
guando o licitante esteja com alguma documentacgao vencida junto ao SICAF.

10.9. Os documentos referentes a Habilitacdo Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, a
Qualificagcdo Econémico-Financeira e a Qualificacdo Técnica, relacionados nos subitens acima, deverdo
ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo de 2 (duas) horas, apos e conforme a solicitacio do Pregoeiro no sistema
eletronico.

10.9.1. N3o serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.10. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
equiparada seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.
10.10.1. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo.

10.11. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricao no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apos a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

10.12. A nao-regularizagdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacdo do
licitante, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital, com a reabertura da sessao publica.

10.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a continuidade da mesma.
10.14. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

10.15. No grupo ndo exclusivo a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao
da proposta subsequente.

10.16. Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
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SEGAO - 11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos ou ndo comprovar a regularizacgdo fiscal,
nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.
11.2.1. A convocacgdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) e de Aviso em campo préprio
do sistema.

SECAO-12. DOS RECURSOS

12.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal e
trabalhista de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso,
concedera o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo
de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por
guais motivos, em campo préprio do sistema.

12.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicOes de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés) dias
para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazGes também pelo sistema eletrénico, em outros 03 (trés)
dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. 0O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

SECAO-13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagdo serad adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

SECAO -14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitacdo, tera o adjudicatdrio o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sanc¢0Oes previstas neste Edital.

14.1.1. Quando da respectiva assinatura da Ata a Licitante devera entregar a Declara¢do de
compromisso e responsabilidade ambiental, social e econO6mica, devidamente assinada pelo
responsavel legal, conforme modelo em anexo neste Edital.

14.2. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6érgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminha-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que

seja(m) assinada(s) no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.
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14.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s),
durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro de
todos os grupos constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a
descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

14.4.1. Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os
bens ou servigos com precgos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do
certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos
requisitos previstos no art. 32 da Lei n2 8.666, de 1993;

SECAO-15. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

15.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado.

15.1.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o resultado do
certame em relagdo ao licitante melhor classificado.

15.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

15.3. Esta ordem de classificagao dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e
somente serd utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro
cancelado nas hipdteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/2013.

SECAO - 16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado poderd ser
convocado para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados de
sua convocacdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas
neste Edital.

16.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura.

16.3. Previamente a contratacdo, a Administracdo realizara consulta “on line” ao SICAF, bem como
ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos
autos do processo.

16.3.1. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

16.4. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o drgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.5. O prazo previsto para assinatura ou aceite poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracdo.

16.6. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, ndo comprovar que mantém as mesmas condicdes de habilitacdo, ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade da proposta,
negociacdo e comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

SECAO-17. DO REAJUSTE

17.1. O preco é fixo e irreajustdvel.
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17.2. As contratacGes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer alteragdes,
obedecidas as disposi¢cdes contidas no art. 65 da Lei n° 8.666/93 e no Decreto n2 7.892, de 2013.
SEGAO - 18. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo
de Referéncia.

SEGAO - 19. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigages da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de Referéncia.
SEGCAO - 20. DO PAGAMENTO

21.1. Conforme IN MARE N2 08 de 04/12/1998, Art. 28, o pagamento referente a prestacdo do servi-
¢o, caso solicitado, sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data do atesto das
faturas/notas fiscais, observada qualquer alteragdo posterior da lei;

21.2. Ao IFAP reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo, verificar que o
servico ndo corresponde as especificacbes dos itens conforme este Termo de Referéncia e da
proposta apresentada;

21.3. O pagamento sera efetivado a Contratada, em moeda nacional e por meio de ordem bancaria.
21.4. O pagamento a Contratada somente sera liberado apds o recolhimento de eventuais multas que
Ihe tenham sido impostas em decorréncia de inadimpléncia contratual;

21.5. O licitante devera zelar pelo adimplemento de seus tributos junto aos devidos orgaos publicos,
visando manter sua qualificacdo tributaria, condicdao sem a qual ndo sera possivel o pagamento de fa-
tura apresentada.

SECAO-21.  DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1. N3o assinar a ata de registro de precos quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta ou ndo assinar o termo de contrato decorrente da ata de registro de precos;

21.1.2. Apresentar documentacgao falsa;

21.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.4. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

21.1.5. N3ao mantiver a proposta;

21.1.6. Cometer fraude fiscal;

21.1.7. Comportar-se modo inidoneo.

21.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢Ges
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
gualguer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

21.3.1. Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

21.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo prazo
de até cinco anos;

21.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a san¢do de impedimento.
21.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

21.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade,

21.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.8. As sancgOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de

Referéncia.
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SECAO - 22. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
delic.reitoria@ifap.edu.br, ou por peticdo protocolada no endereco da Contratante: Rod. BR 210, KM
3, s/n — Brasil Novo, Macapa-AP, CEP:68.909-398, impreterivelmente dentro do prazo supracitado e
necessariamente direcionado ao Departamento de Licitagdes e Contratos — DELIC/PROAD/REITORIA,
contento a identificagdo da requerente e do respectivo Edital de Pregdo Eletronico a qual se reporta.
22.3. Caberd ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagdo no prazo de até vinte e quatro horas.

22.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢gdo do certame.
22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

22.6. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

22.7. As respostas as impugnacGes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

SECAO-23.  DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

23.2. No julgamento das propostas e da habilitacdao, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classifica¢do.

23.3. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacao.

23.4. As normas disciplinadoras da licitagdao serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacgdo.

23.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgdo ou do resultado do processo licitatério.

23.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-d o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

23.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

23.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
comp&em o processo, prevalecerd as deste Edital.

23.9. E de total responsabilidade da licitante acompanhar as operagdes no Sistema eletrénico
durante a sessdo publica deste Pregao Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua
desconexao.

23.10. E de total responsabilidade da licitante responder as mensagens do Pregoeiro no Sistema
eletronico (chat) em todas as fases da licitagdo, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos contados do
horario da respectiva mensagem, sob pena de desclassificacdo.
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23.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.ifap.edu.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no endereco Rod. BR 210, KM 3, s/n — Brasil Novo, Macapa-AP,
CEP:68.909-398, no Departamento de Licitagdes e Contrato — DELIC, nos dias uteis, no horario das
09:00 horas as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

23.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos;

ANEXO Ill = Minuta de Termo de Contrato;

ANEXO IV — Declaragdo de Responsabilidade Ambiental.

Macapa-AP, 07 de junho de 2018.

MARLON DE OLIVEIRA DO NASCIMENTO
REITOR EM EXERCICIO
Portaria n? 160/2018/GR/IFAP
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ANEXOI-A

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO - SRP — SERVICO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA
(Processo Administrativo n.2 23228.000093/2018-41)

1. DO OBJETO

1.1. ASSUNTO: Registro de precos para contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
festividades e homenagens e fornecimento de lanche em atendimento as demandas da Reitoria e Campi
do Ifap.

1.2. O servico devera ser prestado conforme especificacdes descritas nesse Termo de Referéncia, que passa
a fazer parte integrante do edital independente de transcrigao;
1.3. Para efeito de julgamento dos pregcos no PREGAO ELETRONICO - SRP, o critério de julgamento devera
ser menor prego por grupo, sendo vencedor o licitante que ofertar o menor valor para o grupo na fase de
lances;
1.4. Para os itens agrupados, a classifica¢do final sera feita pelo valor global do grupo, no entanto, a disputa
sera por item;
1.5. O servico devera ser prestado conforme caracteristicas técnicas, quantidades e demais requisitos des-
critos neste Termo de Referéncia, observadas as especifica¢cdes e quantidades relacionadas abaixo:

TABELA | — ESPECIFICACOES, QUANTIDADES E VALORES DE REFERENCIA

GRUPO

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICAGAO

IDENTIF
CATSER

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDE

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR
MAXIMO
TOTAL
ACEITAVEL

Servico de ornamentagdo TIPO 1 - servigo de
ornamentagdo, contendo no minimo: 01 arranjo de
mesa, tamanho médio, em flores naturais, para a mesa
de honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores naturais,
para a frente da tribuna; 04 colunas, com arranjos de
flores naturais tamanho grande; tecidos e acabamentos
para decoragdo de mesa de no minimo 3 metros de
comprimento, cor a combinar; 01 pulpito em acrilico ou
de inox. (O servigo devera ser prestado nas seguintes
Unidades Administrativas: Reitoria, Campus Macap3,
Campus Porto Grande).

17019

SERVICO/
EVENTO

15

1.913,33

RS 28.699,95

Servico de ornamentagdao TIPO 1 - servico de
ornamentagdo, contendo no minimo: 01 arranjo de
mesa, tamanho médio, em flores naturais, para a mesa
de honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores naturais,
para a frente da tribuna; 04 colunas, com arranjos de
flores naturais tamanho grande; tecidos e acabamentos
para decoragdo de mesa de no minimo 3 metros de
comprimento, cor a combinar; 01 pulpito em acrilico ou
de inox. (O servico devera ser prestado na seguinte
Unidade Administrativa: Campus Laranjal do Jari).

17019

SERVICO/
EVENTO

2.216,66

RS 6.649,98

Servico de ornamentagdo TIPO 2 - servigo de
ornamentagdo, contendo no minimo: 01 arranjo de
mesa, tamanho médio, em flores naturais, para a mesa
de honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 04
arranjos em flores naturais com aparadores, para ficar
por trds da mesa de honra, de maneira que fique
aparente; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da tribuna; 06 colunas, com
arranjos de flores naturais tamanho grande; Tecidos e
acabamentos para decoragdo de mesa de no minimo 3
metros de comprimento, cor a combinar; 01 cenario de

17019

SERVICO/
EVENTO

12

2.049,97

RS 24.599,64
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fundo iluminado, montado em uma estrutura de treliga,
0,30 x 3,00 x 15,00m para montagem, em tecido nas
cores a combinar, levemente ornamentado para ficar
atrds da mesa de honra; e 01 pulpito em acrilico ou de
inox. (O servico devera ser prestado nas seguintes
Unidades Administrativas: Campus Macapa, Campus
Porto Grande).

Servico de ornamentagdo TIPO 3 - servico de
ornamentagdo, contendo no minimo: 01 arranjo de
mesa, tamanho médio, em flores naturais, para a mesa
de honra; 01 arranjo de chdo, tamanho grande, em
flores naturais, para a frente da mesa de honra; 01
arranjo de chdo, tamanho grande, em flores naturais,
para a frente da tribuna; 04 colunas, com arranjos de
flores naturais tamanho grande; 01 pulpito em acrilico,
4 inox ou madeira; 04 poltronas; 04 Refletores de luz;
Tecidos e acabamentos para decoragdo de mesa e
paredes de no minimo 3 metros de comprimento, cor a
combinar; 100 canudos de formatura de cor a combinar
a serem utilizados quando o evento for colagdo de grau
ou formatura; 01 cenario de fundo iluminado montado
na recepgdo do evento para realizagdo de fotografias.
(O servigo deverd ser prestado na seguinte Unidade
Administrativa: Campus Porto Grande).

17019

SERVICO/
EVENTO

2.049,15

RS 12.294,90

Servigo de mestre de cerimdnia — servico de um mestre
de cerimdnia para solenidades diversas de no minimo
duas horas de cerimonia por evento. (Demanda do
Campus Macapa).

12955

SERVICO/
EVENTO

10

990,00

R$ 9.900,00

Servigo de recepgdo — servigo de 03 recepcionistas para
conduzir os convidados durante as solenidades e prestar
6 assisténcia ao mestre de ceriménia e 01 gargom para
servir a mesa das autoridades, no minimo 4 horas por
evento. (Demanda do Campus Macapa).

8729

SERVICO/
EVENTO

1.392,35

RS 11.138,80

TOTAL GRUPO 1

RS 93.283,27

Servico de aluguel de mesas e cadeiras: servico de
fornecimento (por meio de aluguel) de jogos de mesa (1
mesa mais 4 cadeiras), estilo plastica, sem identificacdo
de marca de propaganda de bebidas, mais toalha de
mesa. Minimo de 50 jogos, maximo 500 jogos.
(Demanda do Campus Macapa).

20460

JOGO

1000

9,00

RS 9.000,00

Servigo de aluguel de cadeiras: servigo de fornecimento
(por meio de aluguel) de jogos de cadeiras, minimo de
50 und., maximo de 300 und., plastica ou metalica.
(Demanda do Campus Macapa).

20460

UND

900

3,26

RS 2.934,00

TOTAL GRUPO 2

RS 11.934,00

Servigo de sonorizagdo de ambiente TIPO 1: servigo de
sonorizagdo para ambiente fechado (auditério) com
capacidade de alcance de 300 pessoas, contendo: caixas
9 de som, mesa, microfones (minimo 1 sem fio, 3 com fio,
maximo 2 sem fio, 5 com fio), acessérios de instalagdo,
além de instalagdo e suporte técnico durante evento (DJ
ou Técnico de Som). (Demanda do Campus Macapa).

21490

SERVICO/
EVENTO

1.683,33

RS 5.049,99

Servigo de sonorizagao de ambiente TIPO 2: servico de
sonorizagdo para ambiente aberto e amplo (Ginasio ou
drea externa) com capacidade de alcance de 3000
pessoas, caixas de som, mesa, microfones (minimo 1
10 sem fio, 3 com fio, méximo 2 sem fio, 5 com fio),
acessorios de instalagdo, além de instalagdo, suporte
técnico durante evento (DJ ou Técnico de Som),
montagem e desmontagem. (Demanda do Campus
Macapa).

21490

SERVICO/
EVENTO

2.337,08

RS 7.011,24

TOTAL GRUPO 3

RS 12.061,23

11 | Servico de fornecimento de lanche: fornecimento
de lanche, a ser distribuido para o pessoal
envolvido no Processo Seletivo Discente, o lanche
sera composto por: 01 garrafa de 4gua mineral de
500 ml, 01 suco em caixa de 200 ml (sabores
diversos), 01 sanduiche frio (composto de pdo de

12807

SERVICO/
PESSOA

200

12,73

RS 2.546,00
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forma+queijo+ presunto), uma fruta, cada. Valor
estimado por lanche (unitario). Minimo de 50
pessoas por evento. Entrega nos seguintes
municipios: Macapa e Santana-AP.

Servigo de fornecimento de lanche: fornecimento
de lanche, a ser distribuido para o pessoal
envolvido no Processo Seletivo Discente, o lanche
sera composto por: 01 garrafa de agua mineral de
500 ml, 01 suco em caixa de 200 ml (sabores
12 | diversos), 01 sanduiche frio (composto de pdo de | 12807
forma+queijo+ presunto), uma fruta, cada. Valor
estimado por lanche (unitdrio). Minimo de 50
pessoas por evento. Entrega nos seguintes
municipios: Porto Grande e Pedra Branca do
Amapari-AP

SERVICO/

PESSOA 200

14,21

RS 2.842,00

Servigo de fornecimento de lanche: fornecimento
de lanche, a ser distribuido para o pessoal
envolvido no Processo Seletivo Discente, o lanche
sera composto por: 01 garrafa de agua mineral de
500 ml, 01 suco em caixa de 200 ml (sabores 12807 SERVICO/
diversos), 01 sanduiche frio (composto de pdo de PESSOA
forma+queijo+ presunto), uma fruta, cada. Valor
estimado por lanche (unitdrio). Minimo de 50
pessoas por evento. Entrega no municipio Laranjal
do Jari, AP.

13 300

17,12

RS 5.136,00

Servigo de fornecimento de lanche: fornecimento
de lanche, a ser distribuido para o pessoal
envolvido no Processo Seletivo Discente, o lanche
sera composto por: 01 garrafa de agua mineral de
500 ml, 01 suco em caixa de 200 ml (sabores 12807 SERVICO/
diversos), 01 sanduiche frio (composto de pdo de PESSOA
forma+queijo+ presunto), uma fruta, cada. Valor
estimado por lanche (unitario). Minimo de 50
pessoas por evento. Entregar no municipio
Oiapoque, AP.

14 100

19,81

RS 1.981,00

TOTAL GRUPO 4

R$ 12.505,00

1.6. O VALOR TOTAL MAXIMO DE REFERENCIA para esta contratacdo é de RS 129.783,50 (cento e vinte e
nove mil setecentos e oitenta e trés reais e cinquenta centavos);
1.7. Para o alcance dos valores estimados foram realizadas pesquisas de precos no painel de pregos do
governo federal, conforme documentos constantes no processo, em observancia ao disposto na IN n.
03\2017 - SLTI/MPOG;
1.8. Estimativas de servigo individualizadas, do érgdo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s) participante(s):

Orgao gerenciador: REITORIA (UASG: 158150)
UNIDADES ADMINISTRATIVAS tidad

item ENVOLVIDAS cronograma Quantidade

total
PROEN

1 3 3

11 200 200

12 200 Conforme necessidade durante a vigéncia da ARP 200

13 100 100

14 100 100

Orgdo ou entidade participante (UASG: 158159)
. UNIDADE PARTICIPANTE
item — cronograma Local\Endereco
CAMPUS MACAPA
1 6 Conforme necessidade durante a vigéncia da [Campus Macapa: Rodovia 210, Km 03, s/n,
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3 6
5 10
6 8
7 1000 ARP Bairro Brasil Novo, Macapd/AP, CEP: 68.909-398
8 900
9 3
10 3

Org3o ou entidade participante (UASG: 155941)

UNIDADE PARTICIPANTE

item cronograma Local\Endereco
CAMPUS PORTO GRANDE
6
5 onforme necessidade durante a vigéncia dafRodovia Perimetral Norte (BR-210), km 103,
ARP S/N, CEP 68997-000, Porto Grande-AP
6

Orgdo ou entidade participante (UASG: 158160)

UNIDADE PARTICIPANTE

item | CAMPUS LARANJAL DO cronograma Local\Enderego

JARI
2 3 Conforme necessidade durante a vigéncia dajRua Nilo Peganha, 1263 — Bairro Cajari, Laranjal
13 200 ARP do Jari/AP, CEP: 68.920-000

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Para a contratagao:

A Reitoria do Ifap é o dérgao gerenciador desta contratacao, e sao participantes os Campi: Ma-
capa, Porto Grande e Laranjal do Jari.

Cada Unidade apresentou sua justificativa, por meio da inclusdao de seus pedidos via Siscomp.

A Pro-Reitoria de Ensino — Proen/Reitoria menciona que visando a permanéncia de servidores
e colaboradores externos em atividades nas unidades de ensino do IFAP onde ocorrera o processo
seletivo dos candidatos para ingresso nos cursos técnicos nos semestres 2018.2 e 2019.1 faz-se
necessdria a contratacdo; e considerando que o processo seletivo ocorre em todas as unidades do
IFAP, faz-se necessdrio a entrega dos lanches nos seguintes municipios: Laranjal do Jari, Macap3,
Oiapoque, Porto Grande, Pedra Branca do Amapari, Santana.

A Pré-Reitoria de Ensino — PROEN setor responsavel pelas atividades e politicas de ensino no
ambito do IFAP, em consonancia com as diretrizes emanadas pelo MEC/SETEC, tem como atribuic¢do a
supervisdo e a implantacdo dessas politicas nos Campus do IFAP, avaliando o seu desenvolvimento e
promovendo agdes que garantam a articulagdo entre o ensino, a pesquisa e a extensdo e, igualmente,
a inclusdo de jovens e adultos no pleno direito a educacgdo publica, gratuita e de qualidade. E ainda,
desenvolve suas acGes propondo a quebra das barreiras entre o ensino técnico e o cientifico, a partir
da articulagdo entre trabalho, ciéncia e cultura na perspectiva da emancipa¢do humana, com a oferta
de educacdo profissional e tecnolégica, nos diferentes niveis e modalidades de ensino, nos Campi do
IFAP, em cursos de formacdo inicial e continuada de trabalhadores, cursos técnicos de nivel médio nas
formas integrada e subsequente e em cursos superiores de Tecnologia e Licenciatura, nas modalidades
presencial e a distancia, buscando atender a politica de expansao da Rede Federal concernentes com
as diretrizes do MEC/SETEC. Nesse sentindo, faz-se necessaria a contratacdo de Empresa Especializada
para prestacdo de servicos de ornamenta¢do em razdo da realizagdo de (03) trés eventos de extrema
relevancia para o ensino que serdo promovidos pela PROEN em 2018, conforme descrito abaixo: |) 22
Encontro dos Gestores de Ensino do IFAP: Sera realizado em 03(trés) dias, tendo como publico-alvo os
Diretores de Ensino e Coordenadores de Cursos Técnico e Superior. Visa a capacitar os gestores quanto
as politicas de ensino, normativas vigente tanto do Ensino Técnico e Superior, para assim, alinhar os
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procedimentos relacionados ao Ensino. 1) 22 Encontro de Assisténcia Estudantil, Ill) Jogos internos do
IFAP.

Para o Campus Macapa tendo em vista o nimero expressivo de eventos institucionais a serem
realizados durante o ano de 2018, o servico de ornamentacdo, mestre de cerimoénia, recepcdo, e
garcom se faz necessdrio para permitir a realizacdo destes eventos promovidos pela instituicdo no
intuito de apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo do campus Macapa do Instituto Federal
do Amapa.

O Campus Porto Grande informa que o servico tem por finalidade atender as demandas de
diversos setores do Campus Porto Grande e Pedra Branca do Amapari, para melhor atender aos
eventos previstos para 2018. A contrata¢do dos servigos é necessdria para atender o Campus Porto
Grande e Pedra Branca do Amapari quando da realizacdo de eventos de carater institucional, Tais
como seminarios, palestras, formaturas e quaisquer outros que envolvam as comunidades interna e
externa ao IFAP.

Por fim, Laranjal do Jari justifica a presente contrata¢do para a organiza¢do de festividades e
homenagens para atender as demandas do IFAP - Campus Laranjal do Jari/AP durante o exercicio de
2018

O levantamento do quantitativo estimado levou em conta a analise de contrata¢Ges anterio-
res, o que foi suficiente para atendimento das necessidades da Instituicdo, bem como a fase de cresci-
mento e expans3o vivenciada pelo Org3o.

2.2. Para a adogao do Sistema de Registro de Precos:

A Reitoria do IFAP vem colocando em pratica as contra¢des compartilhadas entre a Reitoria e os
seus Campi, com o objetivo de diminuir o fluxo e agilizar os processos de aquisi¢des;

A adocdo dessa pratica tem como um de seus objetivos o principio da Economicidade, que em ter-
mos praticos significa ganhos reais na economia de recursos financeiros, uma vez que a contratagao serd de
larga escala, e por isso a tendéncia dos precos é diminuir, o que caracteriza a lei de demanda;

Proporcionara também economia processual, na medida em que torna prioritaria a racionalizacdo
de processos e de redugdo dos custos operacionais, ou seja, ao fazermos um sé processo despenderemos o
tempo gasto em um processo licitatdrio uma Unica vez e teremos o material disponivel sempre que
necessario.

Adotou-se, assim, o Sistema de Registro de Preco — SRP, considerando as hipdteses previstas nos
incisos Il e lll do artigo 32 do Decreto 7.892/2013, bem como algumas vantagens decorrentes deste proce-
dimento licitatdrio, como: efetivar a contratagdo somente quando houver necessidade, ou seja, os érgdos
participantes realizam um planejamento para o periodo de vigéncia determinado; proporciona a redugdo
de nimero de licitagGes; as contratagGes ficardo mais ageis, pois a licitagdo ja esta realizada, as condicbes
de execucdo estardo ajustadas e os precos, respectivos fornecedores e condigdes ja estardo definidos; eco-
nomia de escala que é obtida em razdo do grande quantitativo licitado; maior transparéncia dos procedi-
mentos adotados, pois sdo monitorados por todos os agentes envolvidos.

2.3. Para o agrupamento dos itens:

A opcdo do certame licitatério por grupos deve-se ao fato de necessidade de padronizacdo dos
tipos de servicos a serem prestados nas Unidades do IFAP, visto que a nado classificacdao dessa forma podera
dificultar o gerenciamento e fiscalizagdao pelos demandantes. Além disso, os itens foram agrupados por
serem de natureza semelhante, sabendo que o agrupamento é técnica e economicamente vidvel (Art. 82 do
7.892/2013), e conforme pesquisa de mercado, existem empresas que prestam o servico desta contratagdo
em todos os municipios onde estdo localizadas as Unidades demandantes deste objeto.

O critério de julgamento de “menor preco global” justifica-se ainda por entender que na prestacao
dos tipos de servico em questao, a divisibilidade torna o contrato menos vantajoso.

Além disso, a organizacdo de um evento/servico de festividade e homenagem e fornecimento
de lanche é uma atividade complexa que exige qualidade e padronizacdo, independentemente do
local da execucao dos servicos, a fim de que a imagem da instituicdo seja fortalecida por meio do perfil
de seus eventos, com a harmonizac¢do dos principios da finalidade, da conveniéncia, da razoabilidade,
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da eficiéncia e da economicidade. Para que ndo reste comprometida a identidade da instituicdo nas
mais variadas naturezas de eventos e que a eficiéncia no cumprimento das atribuicdes seja alcancada.

| 3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS |
3.1. A presente contratacdo trata-se de servicos comuns, e ocorrera através de PREGAO ELETRONICO PELO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, de acordo com os Decretos (e alteragcdes) n2s 3.555/2000, 3.722/2001,
3.784/2001, 5.450/2005, 7.892/2013, Lei n? 10.520/2002, sendo aplicadas subsidiariamente as normas da
Lei 8.666/93 e suas altera¢des. Consideram-se servicos comuns, para os fins e efeitos desta contratacdo,
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos por meio de
especificagdes usuais no mercado.

3.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessérias, instrumentais ou complementares a drea de
competéncia legal do drgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

3.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo
direta.

4. DO DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

4.1. Conforme o Art. 32 da Lei 8.666/1993, a licitagdo destina-se a garantir a observancia do principio
constitucional da isonomia, a sele¢do da proposta mais vantajosa para a administracdo e a promog¢ao do
desenvolvimento nacional sustentdvel e serd processada e julgada em estrita conformidade com os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatdrio, do julgamento objetivo e dos que
Ihes sdo correlatos.

4.2. Segundo o TCU licitagGes sustentaveis visam, além de outros aspectos, o desenvolvimento regional e
equidade social, beneficios a saude publica e redu¢do dos impactos ambientais, comércio justo, novos
negdcios e incentivo a micro e pequenas empresas. Assim, a administracdo privilegiara, na presente
aquisicdo, a adogdo da proposta mais vantajosa dentre aquelas que cumpram os padrées de qualidade
socioambiental, quando aplicaveis, em atendimento a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010 e
alteragdes.

| 5. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS |
5.1. O servico, objeto desta contratacdo, ndo é de natureza continuada, e devera ser executado pela
empresa contratada, obedecendo ao disposto na Lei de Licitacdes n. 8.666/93 e Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n. 5, de 2017, e nas demais normas legais e regulamentos pertinentes, bem como ao
disposto neste Termo de Referéncia;

5.2. A contratada deverd prestar o servico em observancia ao minimo estabelecido em cada descri¢do
dos itens de servico desta contratacdo, por meio de equipamentos e recursos profissionais adequados
e em perfeito estado de uso, com pessoal treinado e habilitado para o desenvolvimento das
atividades, estando ciente de que as normas técnicas da ABNT devem ser cumpridas, no que couber;
5.3. Os servigos deverdo ser prestados nos locais de instalagdo das Unidades Administrativas do Ifap,
tais: Reitoria e seus Campi Macap4d, Santana, Porto Grande, Pedra Branca do Amapari, Laranjal do Jari
e Avancgado Oiapoque, bem como em outros locais de necessidade da Administragdo, observado os
limites dos Municipios do Estado do Amapa em que existe a atuagdo do Ifap;

5.4. Em face da especialidade da Contratada na prestacdo do servico licitado, todos os custos
necessarios para execuc¢do do seu trabalho devem estar consignados na proposta de precos, sendo
que para a fiel prestacdo do servico, dentro dos padrdes de eficiéncia e qualidade adequados,
observada a dindmica de mercado, caso ndo tenha sido descrito neste termo de referéncia algum item
acessdrio de fundamental importancia e impresncindivel para o servico, a Contratada devera
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disponibilizar para que a prestacdo seja efetivada;

5.5. A empresa deverd apresentar seus empregados convenientemente uniformizados e/ou
identificados (com crachas), os quais deverao estar familiarizados com os materiais e equipamentos a
serem utilizados, devendo realizar antes de cada evento, testes, ajustes e manuseios dos
equipamentos, no que couber;

5.6. A Contratada deverd prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo o local do
servico sempre em perfeita ordem, e providenciar a imediata troca de materiais e equipamentos que
vierem a apresentar defeito durante a realizacdo do evento, para os itens que couber;

5.7. Para os servicos que envolvam o deslocamento de materiais e equipamentos da Contratada, esta
sera a responsavel pelo transporte, montagem, organiza¢do, opera¢do, desmontagem e retirada dos
objetos;

5.8. A Contratada devera responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade
do Instituto Federal do Amapa, quando ocasionados pelos empregados da empresa durante a
prestacdao do servigo, e comunicar ao fiscal do Contrato do Instituto Federal do Amap4d, por escrito,
qualguer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessdrios para
deliberagdo e mudanca dos detalhes durante a fase de planejamento do evento/servico;

5.9. O Ifap podera vistoriar os locais onde serdao produzidos os alimentos especificados neste termo,
para fiscalizacdo e acompanhamento relacionados a higiene e limpeza por parte da Contratada,
permitindo inclusive a coleta de amostras para verificagdo de qualidade dos alimentos;

5.10. O Contratado deverd indicar um preposto/representante para comunica¢do entre os
representantes do Contratante, o qual devera prestar o atendimento de forma &gil, bem como
organizar e coordenar os servigos;

5.11. A Contratada devera prestar os tipos de servico desta contratacdo de forma agil, organizada e
com exceléncia. Para tanto, a cada servigo solicitado, o fiscal do contrato poderda encaminhar um
formuldrio de avaliacdo aos usudrios, elaborado para cada tipo de objeto ora licitado, no intuito
mensurar a qualidade do servico prestado;

5.11.1. O formuldrio de avaliacdo que é tratado no item acima podera ser utilizado como um dos
requisitos para fundamentacao da manutencdo do contrato;

5.12. Os eventos transcorrerao preferencialmente entre 7h e 23h, a depender da programacao, que
serd informada pelo Contratante, podendo, excepcionalmente, ultrapassar esse limite.

6. INFORMAGCOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1. O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — Ifap desenvolve suas atividades no
Estado do Amapa, tendo unidades fixas em alguns Municipios, bem como a promogdo de a¢des em outras
localidades do Estado;

6.2. Os Municipios com unidades administrativas instaladas sdo: Macapa, Santana, Porto Grande, Pedra
Branca do Amapari, Laranjal do Jari e Oiapoque;

6.3. O trajeto entre os Municipios acima pode ser dado por meio terrestre, sendo a maior distancia cerca
de 600 km da Capital Macapa.

7. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

7.1. Observado o disposto na IN n2 05, de 2017, a avaliacdo dos servicos serd baseada na
produtividade\qualidade dos servigos prestados, e a IN disponibiliza o modelo de instrumento de avaliagdo
chamado Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), o qual é o mecanismo que define, em bases com-
preensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da
prestacdo do servigo e respectivas adequacdes de pagamento;

7.2. Para esta contratagdo, a fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execug¢do do
objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme modelo de
referéncia previsto no item 9 deste Termo de Referéncia, ou outro instrumento substituto para aferigdo da
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gualidade da prestagao dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos in-
dicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servigos;

| 8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Para os itens relacionados a ornamentagao, deverdo ser considerados os seguintes requisitos
minimos:

8.1.1. O servico de ornamentagao visa a contratacao de empresa que preste o servico de ornamentar
os espacos destinados aos acontecimentos dos eventos e celebracdes;

8.1.2. As flores utilizadas deverdo ser de boa qualidade, novas e naturais;

8.1.3. A Contratada serd responsavel pelo recolhimento de material apds a realiza¢do do evento;

8.1.4. A Contratada devera substituir imediatamente os itens com defeitos durante o evento;

8.1.5. Todos os insumos (por exemplo: extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e outros),
necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestacdo dos servicos, deverdao ser
supridos pelo Contratado e seus custos considerados na proposta;

8.1.6. Entregar todos os equipamentos devidamente instalados e testados no local que serd informado
pelo Contratante com antecedéncia a data anterior de inicio de cada evento;

8.1.7. Retirar os equipamentos/materiais utilizados, objeto do contrato, apds o término do evento, no
prazo maximo de 24 horas apds o evento;

8.1.8. Incluir nos precos, todas as despesas incidentes na prestacdo dos servicos, tais como, instalacao
e manutengao das maquinas, pecas de reposicdo e materiais necessarios ao pleno funcionamento dos
equipamentos;

8.1.9. Colocar a disposicdo da coordenacdo do evento técnicos capacitados a resolver os problemas
relacionados com os equipamentos instalados, em tempo compativel com o defeito/falha
apresentado, nao superior a 30 (trinta) minutos. Caso o problema ndo possa ser sanado no prazo
citado, devera a Contratada substituir o equipamento, em no maximo 02 (duas) horas, sob pena de
aplicagdo de multa prevista neste Termo de Referéncia;

8.1.10. Os equipamentos e materiais utilizados deverdo ser tecnologicamente compativeis com os
padrdes usuais de mercado. Ndo serdo aceitos equipamentos e materiais defasados;

8.1.11. Os equipamentos utilizados deverao ser entregues instalados e testados com antecedéncia ao
evento. A empresa devera estar com os equipamentos/materiais em pleno funcionamento 01 (uma)
hora antes do inicio do evento e deverdo ser recolhidos ao final de cada evento, sem 6nus adicional
para o Instituto Federal do Amap3;

8.1.12. A Contratada deverd consignar em sua proposta de preco todos os recursos (materiais e de
pessoal) necessarios a completa cobertura do evento;

8.1.13. Os materiais deverao ser entregues limpos, passados e sem cheiros, no que couber;

8.1.14. A ganhadora de licitacdo deverd fazer, antes da ornamentacdo, o reconhecimento do espaco a
ser decorado bem como agendar hordrio com o solicitante do Ifap para fins de definicdes e ajustes
necessarios a execucdo do servico;

8.1.15. A Contratada deverd apresentar os materiais antecipadamente para aprovacdo do
demandante.

8.2. Para os itens relacionados ao mestre de cerimonia, pessoal de recep¢do e gargom, deverao ser
considerados os seguintes requisitos minimos:
8.2.1. Quando o numero de profissionais presentes no evento ndo corresponder ao nimero de

profissionais solicitados pelo Contratante, a empresa sera penalizada;
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8.2.3. Todos os profissionais Contratados deverdo prestar os servicos de forma célere, agir com
presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

8.2.4. Os profissionais deverdo apresentar-se com cabelos presos, penteados, maquiagem leve (no
caso do sexo feminino), barba feita (no caso do sexo masculino) e outros requisitos de vestimenta
apresentacgdo necessarios para eventos formais;

8.2.5. Quando solicitado pelo Contratante, os profissionais deverdo apresentar-se uniformizados de
acordo com o evento realizado e no horario informado pelo Contratante;

8.2.6. Os profissionais da area de alimentacdo (garcons) deverdo ser qualificados, manter a higiene
pessoal durante o manuseio dos alimentos, bem como a higienizacdo e esterilizacdo de todos os
instrumentos e recursos necessarios para o desempenho da sua atividade;

8.2.7. A ganhadora de licitacdo deverd fazer, antes do envio do pessoal de cerimonial, recepcao e
garcom, o reconhecimento do espa¢o do evento bem como agendar hordrio com o solicitante do Ifap
para fins de definicGes e ajustes necessarios a execucdo do servico.

8.3. Para os itens relacionados ao fornecimento de mesas e cadeiras (por meio de aluguel), deverdo
ser considerados os seguintes requisitos minimos:

8.3.1. Os materiais ndo poderao ter identificagdo de marca de propaganda de bebida;

8.3.2. As mesas e cadeiras deverdo estar em bom estado de conservagao, de boa aparéncia e deverao
ser reforcadas;

8.3.3. Nos casos de solicitacGes apenas de cadeiras, estas poderdo ser plasticas ou metalicas;

8.3.4. Nos casos de solicitagGes de jogos de cadeiras e mesas, estas deverdo ser de material plastico;
8.3.5. Para as solicitacGes de conjuntos de mesas e cadeiras, deverdo ser fornecidas toalhas de mesas.
As cores das toalhas de mesas poderdo ser negociadas entre as partes envolvidas no contrato,
observado o bom senso em relagdo as cores do evento e/ou do Instituto;

8.3.6. A solicitagdo minima sera de 50 cadeiras e/ou 50 jogos de cadeiras e mesas, por evento.

8.4. Para os itens relacionados a sonorizagdo de ambiente, deverdo ser considerados os seguintes
requisitos minimos:

8.4.1. Poderao ser solicitados equipamentos e estrutura de sonorizacdao para ambientes abertos ou
fechados, conforme necessidade da administracao;

8.4.2. A empresa responsdvel devera fornecer os cabeamentos, amplificacao, acessdrios e técnico de
som em quantidades suficientes a instalacdo e operacdo dos equipamentos durante a realizacdo dos
eventos, pertinentes ao objeto desta licitacdo;

8.4.3. A locagdao compreenderd o servico de transporte, montagem, manuten¢do e desmontagem.
Para a execucdo dos servicos devera ser garantida mao-de-obra especializada, pessoal técnico e
operacional, em nimero suficiente para o atendimento da demanda;

8.4.4. Os profissionais que estardo diretamente ligados ao servico deverdo estar devidamente
uniformizados, familiarizados com os equipamentos a serem utilizados em cada evento, devendo
realizar antes de cada evento, testes, ajustes e manuseios dos equipamentos.

8.5. Para os itens relacionados ao fornecimento de kits de lanche, deverdo ser considerados os
seguintes requisitos minimos:

8.5.1. Incluir nos precos, todas as despesas incidentes na prestacdo dos servigos, tais como, custo com
a entrega dos alimentos requeridos, conforme data, horario e local informado pelo Contratante;

8.5.2. Os alimentos fornecidos deverdao estar bem acondicionados em embalagens e recipientes
adequados e limpos;

8.5.3. Entregar os alimentos no horario e local indicado pelo demandante;

8.5.4. Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao disposto no
contrato, inclusive quanto as normas de qualidade, higiene e conservacao;
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8.5.5. O Contratado deve responsabilizar-se no caso de intoxicagdes alimentares que porventura
venham a acometer qualquer um dos participantes do evento, decorrentes de refeicbes servidas na
forma deste contrato.

| 9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. A gestdo do contrato sera realizada pelo fiscal do contrato, que receberd o auxilio da Unidade de Con-
tratos do Ifap;

9.2. A comunicagao a ser estabelecida entre o Ifap e a Contratada serd por meio eletrénico, observada a ve-
locidade e eficiéncia da comunicagdo, salvo outra forma, que por forga de legislagdo especifica ou por con-
veniéncia da Administracado seja necessaria;

9.3. Salvo outro critério de medicdo de resultado a ser utilizado pela fiscalizagdo de contrato, os servigos e
produtos da Contratada serdo avaliados por meio de 2 (dois) indicadores de qualidade: 1 — Pontualidade
no cumprimento dos prazos de agendamento e execuc¢ao dos servigos contratados, e, 2 — Qualidade, higi-
ene e conservagao dos alimentos apds avaliagao de seus usuarios;

9.4. A avaliagcdo de cada indicador resulta na atribuicdo de pontos de qualidade. Cada indicador contribui
com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade, cuja diferenca estd relacionada a essencialidade
do indicador para a qualidade dos servigos, observado abaixo:

Indicador

Ne. 1 - Pontualidade no cumprimento dos prazos de agendamento e execugdo dos servigos contratados. (0, 90, 0,95 ou
1,00 ponto)

Finalidade Garantia que os servicos contratados sejam realizados nos prazos conforme
estabelecidos em ordem de servico

Meta a cumprir 100% dos servigos requeridos executados nos prazos estabelecidos em ordem de
servigo

Instrumento de medigao Planilha de controle dos servigos executados emitidos pela fiscalizagdo do contrato.

Forma de acompanhamento Pessoal, pelo servidor/equipe da Contratante, responsavel pelo

acompanhamento/controle da execugdo dos servigos

Periodicidade Por evento, a cada servigo previsto em ordem de servigo especifica.

Mecanismo de Calculo O valor a ser pago sera do servigo executado pelo fator:

Valor (R$)= valor do servico executado x Fator
. Fator = 1,00 — se os servigos foram concluidos no prazo estabelecido;
o Fator = 0,95 — se os servigos, em parte, forem concluidos fora do prazo;
o Fator = 0,90 — se o total dos servigos forem concluidos fora do prazo;

Inicio de Vigéncia A partir do prazo de inicio da prestagdo do servigo
Faixas de ajustes de pagamento Averiguacdo servigo a servico, em todos os servigos constantes da ordem de servigo:
. Se o fator for = a 1,00 — corresponde a 100% do valor da Nota fiscal
apresentada;
. Se o fator for = a 0,95 — corresponde a 95% do valor da Nota fiscal
apresentada;
o Se o fator for = a 0,90 — corresponde a 90% do valor da Nota fiscal
apresentada.
Sangdes Conforme item 20 deste termo de referéncia
Observacgoes -
Indicador

Ne. 2 — Qualidade, higiene e conservag¢do dos alimentos apds avaliagdo de seus usuarios (0, 90, 0,98 ou 1,00 ponto)

Finalidade Garantia de que os alimentos estejam em condigdes de qualidade, higiene e

conservagdo aceitaveis
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Meta a cumprir 100% de satisfagcdo por parte dos usuarios dos alimentos
Instrumento de medigao Formulario de avaliagdo a ser enviado aos usudrios (Questionario)
Forma de acompanhamento Pessoal, pelo servidor/equipe da Contratante, responsavel pelo

acompanhamento/controle da execuc¢do dos servicos

Periodicidade Por evento, a cada servigo previsto em ordem de servigo especifica.

Mecanismo de Calculo O valor a ser pago sera do servigo executado pelo fator:

Valor (RS$)= valor do servigo executado x Fator

. Fator = 1,00 — se os alimentos foram avaliados com maximo (excelente)
estado de qualidade, higiene e conservagao

. Fator = 0,98 — se os alimentos foram avaliados de forma mediana (bom, com
ressalvas) por parte dos usuarios

. Fator = 0,90 — se os alimentos foram insatisfatorios (precarios) em relagdo a
qualidade, higiene e conservagdo (observada a penalidade por dano material
que podera vir a ser aplicada).

Inicio de Vigéncia Durante e apds o consumo dos alimentos pelos usuarios
Faixas de ajustes de pagamento Averiguagdo servigo a servigo, em todos os servigos constantes da ordem de servigo:
o Se o fator for = a 1,00 — corresponde a 100% do valor da Nota fiscal
apresentada;
. Se o fator for = a 0,98 — corresponde a 98% do valor da Nota fiscal
apresentada;
. Se o fator for = a 0,90 — corresponde a 90% do valor da Nota fiscal
apresentada.
Sangdes Conforme item 20 deste termo de referéncia
Observacgdes -

9.5. A verificagdo do cumprimento ou ndo do IMR ou instrumento similar sera acompanhado pelo Fiscal do
contrato de cada Unidade Administrativa;

9.6. O ndo cumprimento das metas previstas no IMR ou instrumento similar gerarda um abatimento, nos
percentuais previstos sobre o valor total da nota fiscal apresentada pela Contratada, que sera glosado pelo
Contratante;

9.7. O Fiscal do contrato observard o cumprimento ou ndo do IMR ou instrumento similar, promovendo e
apontando as adequacgdes necessarias, implicando em reduc¢do do valor a ser pago caso ndo seja cumprido,
ou devidamente justificado e aceito;

9.8. A empresa devera ser comunicada para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensio-
nado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substitu-
to, se for o caso.

10. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
10.1. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades informadas neste termo de
referéncia, bem como aqueles que mesmo nao listados, sejam imprescindiveis para o servico, promovendo
sua substituicdo quando necessario.

11. INICIO DA EXECUGAO DOS SERVICOS
11.1. A execugdo dos servicos serd iniciada a contar da assinatura do Contrato, sendo que os servi¢os serdao
solicitados, conforme necessidade, por meio de emissdo de nota de empenho e\ou ordem de servico, a
qual serd enviada a Contratada por servidor competente;
11.2. As Ordens de Servico serdo emitidas nos seguintes prazos:
11.2.1. até 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico
previsto de até 50 (cinquenta) pessoas;
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11.2.2. até 20 (vinte) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com publico
previsto superior a 50 (cinquenta) pessoas;

11.3. Para a execucdo dos servicos a(s) empresa(s) deve(m) observar:

11.3.1. Todos os objetos de decoracdo deverdo ser apresentados com antecedéncia minima de 48h
para a escolha da coordenac¢do do evento;

11.3.2. As instalagdes deverdo ser realizadas com no minimo 6h de antecedéncia do evento, e os
arranjos até duas horas antes do evento;

11.3.3. Desmontagem e recolhimento: logo apds o termino do evento;

11.3.4. Para os servicos de lanche, a empresa deve entregar os alimentos com no minimo 1 (uma) hora
antes do horario indicado pelo demandante;

11.3.5. Para o servico de mestre de cerimobnia, a empresa devera familiarizar-se com o que ira
acontecer no evento, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias e ainda, devera redigir o “Script” de
todo evento e apresentar para aprovacdo dos coordenadores até 4 (quatro dias) antes do evento, e
estar presente no dia de realizagdao do evento com antecedéncia minima de 2 (duas) horas do inicio do
acontecimento;

11.3.6. As recepcionistas e o garcom deverdo estar presente no dia de realizacdo do evento com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas do inicio do acontecimento.

| 12. DA VISTORIA

12.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalacdes do local de execugdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das das 08h30min as 11h e das 14h as 17h, devendo o agendamento ser efetuado
previamente pelo e-mail delic.reitoria@ifap.edu.br (obs.: quando tratar-se de vistoria em o&rgdo
participante, o contato para agendamento serd informado pelo Orgdo gerenciador), podendo sua
realizacdao ser comprovada por:

12.1.1. Atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017; ou

12.1.2. Declaragdao emitida pelo licitante de que conhece as condi¢des locais para execu¢ao do objeto ou
que realizou vistoria no local do evento, conforme item 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, ou
caso opte por nao realiza-la, de que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, que assume total responsabilidade por este fato e que ndo utilizara deste para
quaisquer questionamentos futuros que ensejam avengas técnicas ou financeiras com este (6rgdo ou
entidade);

12.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o
dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica;

12.3. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente identificado.

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CONTRATO ‘
13.1. Da Ata de Registro de Pregos:
13.1.1. A vigéncia da Ata de Registro de Precos, proveniente desta compra ndo sera superior a 12 (doze)
meses, incluidas eventuais prorrogac¢des, contados da data da sua assinatura, com eficicia apds a
publicagdo do seu extrato no Didrio Oficial da Unido, tendo inicio e vencimento em dia de expediente,
devendo-se excluir o primeiro e incluir o ultimo;
13.1.2. Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Preco, o IFAP ndo serd obrigado a fazer a
contratagdo dos servigos com a empresa assinante da ata, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica
para a contrata¢do pretendida, sendo assegurado ao beneficidrio do registro preferéncia em igualdade de
condicoes;
13.2. Do Contrato:
13.2.1. Considerando a(s) unidade(s) demandante(s) da presente contratacdo, sera(do) formalizado(s)
contrato(s), quando necessario, conforme informagdes abaixo:
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UNIDADE DEMANDANTE UASG CNPJ

REITORIA (ORGAO GERENCIADOR) 158150 010.820.882/0001-95
CAMPUS MACAPA 158159 010.820.882/0002-76
CAMPUS PORTO GRANDE 155941 010.820.882/0006-08
CAMPUS LARANJAL DO JARI 158160 010.820.882/0003-57

13.3. Cabe a Unidade Demandante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigac¢Oes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao drgao
gerenciador, quando for o caso.

| 14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE |
14.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
cladusulas contratuais e os termos de sua proposta;

14.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

14.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso da execugao
dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢do;

14.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicGes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

14.5. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017;
14.6. A Administracdo realizard pesquisa de precos periodicamente, em prazo ndo superior a 180
(cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos registrados em Ata.

| 15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA |
15.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e
guantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

15.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

15.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragao;

15.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

15.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determina¢Ges em vigor;

15.6. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianca no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

15.7. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crach4, além
de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso;

15.8 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo

0 Orgdo para a execucdo do servico;
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15.9. Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndao transfere responsabilidade a
Contratante;

15.10. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

15.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;
15.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

15.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servigos;

15.14. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condigBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

15.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

15.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

| 16. DA SUBCONTRATAGCAO |
16.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

| 17. ALTERAGAO SUBJETIVA |
17.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagao
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

| 18. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO \
18.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993, e do art. 62 do Decreto n?
2.271, de 1997,

18.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da execucao dos servigos e do contrato;

18.3. A verificagdo da adequac¢do da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia;

18.4. A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensuragao dos aspectos mencionados no art. 47 e no ANEXO V, item 2.6, i,
ambos da IN n2 05/2017;

18.5. A fiscalizacdo dos contratos avaliara constantemente a execuc¢do do objeto e utilizard o Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo XXX, ou outro instrumento substituto
para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:
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18.5.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

18.5.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.6. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagao dos servigos;

18.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal do contrato deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigcos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a Contratada a
correcgdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

18.8. O fiscal do contrato deverd apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugdao do objeto
ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizada;

18.9. Em hipodtese alguma, serd admitido que a propria Contratada materialize a avaliagdo de desempenho
e qualidade da prestacao dos servicos realizada;

18.10. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

18.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatério;

18.12. O fiscal do contrato poderd realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos;

18.13. O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsdvel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993;

18.14. A conformidade do material a ser utilizado na execug¢do dos servicos deverd ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

18.15. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22
do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993;

18.16. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejard a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei
n2 8.666, de 1993;

18.17. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nado implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

19. DO RECEBIMENTO E ACEITA(;AO DO OBIJETO

19.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatdrio
circunstanciado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios;

19.2. Os servigos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades;

19.3 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico executado e materiais
empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado;

19.3.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo;

19.3.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliagGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério;

19.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execu¢do dos servigos, sera realizado
pelo fiscal do contrato;

19.4.1. O fiscal do contrato analisara os relatorios e toda documentacdo recebida provisoriamente e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicara as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcbes;

19.4.2. O fiscal do contrato emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdrios e documentagdo apresentados provisoriamente, e comunicara
a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo com
base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

19.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato;

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS ‘
20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada que:
20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagGes assumidas em decorréncia da
contratagao;
20.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; e
20.1.5. cometer fraude fiscal.
20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
Contratada as seguintes sancoes:
20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢cdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;
20.2.2. Multa de:
a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, poderad ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou de inexecucao parcial da
obrigacdo assumida;
¢) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucdo total da obrigagdo assumida;
d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2
abaixo; e
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e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresenta¢do da
garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdo Contratante a promover a
rescisdo do contrato;

f) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.
20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administra¢do Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.2.4. Sangao de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

20.2.5. Declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢dao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.3. As sang¢Oes previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5 poderdo ser aplicadas a
Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;

20.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1
e 2, no que couber:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar d?no.fl'sico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, 05
por ocorréncia;
5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia e 04
por unidade de atendimento;
3 Servir-se de funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e por 03
dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:
5 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do érgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02
6 Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia; 01
7 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds 03
reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;
8 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
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9 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da 01
Contratada

20.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

20.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

20.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

20.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na
Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999;

20.7. A autoridade competente, na aplica¢do das sang¢Ges, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado
o principio da proporcionalidade;

20.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

| 21. DO ENVIO DA PROPOSTA FINAL

21.1. O licitante devera apresentar a sua proposta final, com as seguintes informacées:

21.1.1. Especificacdo dos servicos a serem prestados, detalhando de forma clara, todas as
informacdes;

21.1.2. O correio eletrdnico, nimero de telefone e contato do responsdvel pela proposta, para realiza-
¢do dos chamados;

21.1.3. Todas as especificacbes do servico ofertado devem estar de acordo com as especificagdes cons-
tantes deste Termo de Referéncia, inclusive precos unitdrios e preco total;

21.1.4. A proposta apresentada e os lances formulados deverdo incluir todas e quaisquer despesas ne-
cessarias para o fiel cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive todos os custos com material de
consumo, salarios, encargos sociais, previdencidrios e trabalhistas de todo o pessoal da Contratada,
como, também, transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, uten-
silios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administracdo, impostos, taxas, emolumentos
e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela
Contratada das obrigacdes;

21.1.5. A proposta devera incluir informacgdes de atendimento aos padrdes de sustentabilidade, quan-
do necessarios, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia;

21.1.6. Prazo de validade da proposta devendo ser de no minimo 60 (sessenta) dias corridos.

| 22. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA \
22.1. A dotacdo orcamentdria sera de acordo com a Unidade Gestora da(s) respectiva(s) Unidade(s)
Demandante(s) que emitira as Notas de Empenho, conforme quadros abaixo:

UNIDADE GESTORA UASG
REITORIA 158150
CAMPUS MACAPA 158159
CAMPUS PORTO GRANDE 155941
CAMPUS LARANJAL DO JARI 158160
PROGRAMA DE TRABALHO | FONTE NATUREZA DA DESPESA SUBELEMENTO
108908 8100 33.90.39 23
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| 23. DO PAGAMENTO

23.1. Conforme IN MARE N2 08 de 04/12/1998, Art. 28, o pagamento referente a prestacdo do servico,
caso solicitado, sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data do atesto das fa-
turas/notas fiscais, observada qualquer alteracdo posterior da lei;

23.2. Ao IFAP reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo, verificar que o
servigo nao corresponde as especificagdes dos itens conforme este Termo de Referéncia e da proposta
apresentada;

23.3. O pagamento sera efetivado a Contratada, em moeda nacional e por meio de ordem bancdria.
23.4. O pagamento a Contratada somente sera liberado apds o recolhimento de eventuais multas que
Ihe tenham sido impostas em decorréncia de inadimpléncia contratual;

23.5. O licitante deverd zelar pelo adimplemento de seus tributos junto aos devidos 6rgaos publicos,
visando manter sua qualificacdo tributaria, condicdo sem a qual ndo sera possivel o pagamento de fa-
tura apresentada.

| 24. DAS DISPOSICOES GERAIS \
24.1. Havendo divergéncia entre a especificacdo do servico constante no Termo de Referéncia e a des-
cricdo contida no cadastro do COMPRASNET, prevalece a especificacdo do Termo de Referéncia;

24.2. Nos casos em que houver prestacdo do servico com fornecimento de materiais/pecas/acesso-
rios, em todos os materiais deverdo constar, em suas embalagens, descri¢cdes e especificagdes na lin-
gua portuguesa, ou apresentar rétulo com as mesmas caracteristicas, no que couber.
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ANEXO I

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.2 XX/2018
Processo n2: 23228.000000/2018-00
Pregdo Eletronico n2: XX/2018

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP, através da sua
Reitoria, com sede na Rodovia BR 210, Km 03, s/n, bairro Brasil Novo, CEP 68.909-398, na cidade de
Macapda/AP, inscrito no CNPJ sob o n2 10.820.882/0001-95, neste ato representado pela Magnifica
Reitora Marialva do Socorro Ramalho de Oliveira de Almeida, nomeada(o) pelo Decreto de 02 de
outubro de 2015, publicado no DOU de 05 de outubro de 2015, inscrita no CPF n? 175.524.782-68,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 229710/AP, considerando o julgamento da licitacdo na
modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS, EDITAL N2 XX/2018, publicada
no Didrio Oficial da Unido de XX/XX/2018, processo administrativo n.2 23228.000000/2018-00,
RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢Ges previstas
no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracbes, no Decreto n.2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢Oes a
segulir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de festividades e homenagens e fornecimento de lanche,
especificados no Termo de Referéncia, anexo | do edital de Pregdo n2 XX/2018, que é parte integrante
desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcricdo.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificagdes do objeto, a quantidade, prestador do servigo e as
demais condicGes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:
Prestador dos servicos:

CNPJ:

Endereco:

Fone: ;E-mail:

Representante Legal: , CPF: , Cl:

Valor Unitario

(R$)

ltem Especificacao Unidade Quantidade

3. 3. ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)
3.1. Sao drgaos e entidades publicas participantes do registro de precos:

Item: Participante: Quantidade Demandada:

3.2. Com fulcro no §4¢, do art. 22, do Decreto n? 7892/2013, o quantitativo decorrente das
adesdes a ata de registro de precos nao excederd, na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o érgdo gerenciador e drgdos participantes,
independente do niumero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

4. DO ORGAO GERENCIADOR

4.1. O gerenciamento deste instrumento cabera a Reitoria do IFAP por meio da Coordenagdo
de Atas, Contratos e Convénios — CACC.

5. VALIDADE DA ATA




INSTITUTO FEDERAL Ministério da Educacdo
- - A z Sgcrgtaria de Educg\géo
mapa Profissional e Tecnolégica

5.1. A vigéncia desta Ata de registro de precos sera de 12 (doze) meses, contados da data da

sua assinatura, com eficacia apés a publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial da Unido, tendo inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o ultimo.
6. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
6.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, o fornecedor registrado podera
ser convocado para assinar o Termo de Contrato ou aceitar/retirar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados de
sua convocacdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no
Edital.
6.2. Previamente a contratacdo, a Administracdo realizara consulta “on line” ao SICAF, bem
como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados serdo anexados aos
autos do processo.
6.2.1. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de
aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.
6.3. Alternativamente a convoca¢do para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

6.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
6.5. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento

equivalente, ndo comprovar que mantém as mesmas condi¢des de habilitacdo, ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinatura, poderd ser convocado outro licitante, desde que
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociagado
e comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacao, sem prejuizo das sancdes previstas
neste Edital e das demais cominacdes legais.

7. DO METODO DE EXECUGCAO DOS SERVIGOS

7.1. O método de execucdo dos servigos estdo estabelecidos no Termo de Referéncia, Anexo |
do Edital.

8. DOS LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

8.1. Considerando a(s) Unidade(s) Demandante(s), os servicos deverdo ser prestados nos

enderecos abaixo conforme estabelecido:

UNIDADE ADMINISTRATIVA

DEMANDANTE ENDERECO

Rodovia BR 210, Km 03, S/N — Bairro Brasil Novo — Macapda/AP, CEP:

REITORIA 68.909-398

Rodovia BR 210, Km 03, S/N — Bairro Brasil Novo — Macapd/AP, CEP:

CAMPUS MACAPA 63.909-398

CAMPUS PORTO GRANDE Rodovia BR 156, s/n, Bairro: Centro, Porto Grande/AP, CEP: 68.997-000

Rua Nilo Pecanha, 1263 — Bairro Cajari, Laranjal do Jari/AP, CEP: 68.920-

CAMPUS LARANIJAL DO JARI 000

8.2. Os servigos deverao ser realizados diretamente aos locais supracitados, conforme perio-

dos e hordrios estabelecidos no Termo de Referéncia, e em cronograma de servigo a ser aprovado pela

Contratante.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada que:
9.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
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decorréncia da contratacgdo;
9.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
9.1.3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
9.1.4. comportar-se de modo iniddneo; e
9.1.5. cometer fraude fiscal.

9.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

Contratada as seguintes sancoes:
9.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacOes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado;
9.2.2. Multa de:
a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagcdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;
b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou
de inexecucgao parcial da obrigacao assumida;
¢) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obriga¢do assumida;
d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2 abaixo; e
e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracao Contratante a promover a rescisdao do contrato;
f) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.
9.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;
9.2.4. Sangao de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
9.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enqguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

9.3. As sangOes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas a
Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;
9.4, Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2, no que couber:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
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4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
) Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 04
0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Servir-se de funcionario sem qualificagdo para executar os servigos 03
contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e 02
por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
5 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do drgao 02
fiscalizador, por ocorréncia;
6 Substituir empregado alocado que ndo atenda as necessidades do servico, o1

por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta
7 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no

1
8 edital/contrato; 0
Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na
9 ~ L. 01
relacdo de obrigagdes da Contratada
9.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:
9.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;
9.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
9.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em
virtude de atos ilicitos praticados.
9.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999;
9.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragao a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade;

9.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
10. REVISAO E CANCELAMENTO
10.1. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos

precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a

Administragdao promover as negociagées junto ao(s) fornecedor(es).
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10.2. Quando o prego registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo

superveniente, a Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducdo dos
precos aos valores praticados pelo mercado.
10.3. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.
10.3.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pre¢os aos
valores de mercado observara a classificacdao original.
10.4. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor ndao
puder cumprir o compromisso, o érgao gerenciador podera:
10.4.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados; e
10.4.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de

negociagao.
10.5. N3do havendo éxito nas negociagles, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogac¢ao
desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais
vantajosa.
10.6. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
10.6.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;
10.6.2. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitdvel,
10.6.3. Ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou
10.6.4. Sofrer sanc¢ao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcancando o drgdo gerenciador e érgao(s) participante(s).
10.7. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 10.6.1, 10.6.2 e 10.6.4 sera
formalizado por despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.
10.8. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente

de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados:

10.8.1. Por razdo de interesse publico; ou

10.8.2. A pedido do fornecedor.
11. CONDICOES GERAIS
11.1. As condigBes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do
objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢es
do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

11.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/93.
11.3. A ata de realizag¢do da sessdo publica do pregdo, contendo a relagéo dos licitantes que

aceitarem cotar os bens ou servicos com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, serd
anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §42 do Decreto n. 7.892, de 2014.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais érgaos
participantes.

Local e data
Assinaturas
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ANEXO Il
MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS N2
xxx/201x, QUE FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA -
REITORIA E A EMPRESA XXXXXXXXXX.

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapd — IFAP - Reitoria, com sede na Rodovia
BR 210, Km 03, s/n, bairro Brasil Novo, CEP 68.909-398, na cidade de Macapa/AP, inscrito no CNPJ sob
o n?2 10.820.882/0001-95, neste ato representado pela(o) Magnifica Reitora Marialva do Socorro
Ramalho de Oliveira de Almeida, nomeada(o) pelo Decreto de 02 de outubro de 2015, publicado no
DOU de 05 de outubro de 2015, inscrita no CPF n? 175.524.782-68, portador(a) da Carteira de
Identidade n2 229710/AP, doravante denominado contratante, e o(a) xxxxxxxxxx, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 n2 xx.xxx.xxx/xxxx-xx, sediado(a) na(o) xxxxxenderegoxxxxx, em cidade/UF doravante
designada contratada, neste ato representada pelo(a) sr.(a) xxxxxfulanoxxxx, portador(a) da carteira de
identidade n2 xxxxxx/UF, expedida pela(o) xxxdérgdoexpedidorxxx, e CPF n2 xxx.xxx.xxx-xx, tendo em
vista 0 que consta no processo N2 xxxxx.xxxxxx/201x-xx e em observincia as disposi¢cbes da Lei n?
8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei n? 8.078, de 1990 -
codigo de defesa do consumidor, resolvem celebrar o presente termo de contrato, decorrente do
pregdo n2 xxxx/20xx, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagao de servigos de festividades e homena-
gens e fornecimento de lanche/alimentacdo para atendimento as demandas da Reitoria, Campus Ma-
capa e Campus Laranjal do Jari, que serdo prestados nas condi¢Oes estabelecidas no Termo de Refe-
réncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no preambulo e a pro-
posta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data
de........... [, A e encerramento em ........... R Y

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor do presente termo de contrato é de RS XXX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXX).

3.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas

decorrentes da execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.
4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da unido, para o exercicio de 20xx, na classificacdo abaixo:

4.1.1. Gestdo/Unidade:

4.1.2. UASG:

4.1.3. Fonte:

4.1.4. Programa de Trabalho:

4.1.5. Elemento de Despesa:
4.2, No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.
5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO
5.1. Conforme IN MARE N2 08 de 04/12/1998, Art. 28, o pagamento referente ao
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fornecimento do material, caso solicitado, sera efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da data do atesto das faturas pelo fiscal do contrato, o qual terd até 05 (cinco) dias para ateste,
contados do recebimento da Nota Fiscal, mediante ordem bancaria, em moeda nacional, a ser
creditada em conta-corrente, conforme disponibilidade financeira.

5.2. Cabera a contratada apresentar nota fiscal/fatura, dentro do prazo estipulado no contrato
e em 2 (duas) vias.
5.3. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor

competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
em relacdo aos servicos efetivamente prestados.

5.4, Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

5.5. O IFAP deduzird, do montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pelo fornecedor beneficidrio, nos termos deste Edital.

5.6. A primeira Nota Fiscal de Servigo/Fatura a ser apresentada tera como periodo de
referéncia o dia de inicio da prestacdo do servico e o ultimo do respectivo més.

5.7. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera

efetuada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
5.7.1. Deixou de cumprir as obriga¢des contratuais assumidas;
5.7.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao as executou com a
qgualidade minima exigida;
5.7.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada;
5.7.4. N3o mantém as condic¢Oes de habilitacdo exigidas neste Edital.

5.8. Antes de cada pagamento serd realizada consulta ao SICAF (via “online”), e caso o
resultado seja desfavoravel, serd concedido prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo.

5.9. N&o ocorrendo a regularizacdo, proceder-se-a com a rescisdo contratual.

5.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor beneficiario ndo

tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratdrios
devidos pelo IFAP, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo pagamento da nota
fiscal/fatura sera calculado por meio da aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, onde:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da prestacao a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=i/365

| =(6/100)/365 | = 0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

6. CLAUSULA SEXTA — INEXISTENCIA DE REAJUSTE

6.1. O preco é fixo e irreajustavel.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. A CONTRATADA prestard garantia no valor de RS ... P ), na
modalidade de .......ccoeevvvveencinnnns , correspondente a 5% (cinco por cento) de seu valor total, no prazo

de 10 (dez) dias, observadas as condi¢Ges previstas no Edital.

8. CLAUSULA OITAVA — DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. O servico, objeto desta contratacdo, ndo é de natureza continuada, e devera ser
executado pela empresa contratada, obedecendo ao disposto na Lei de Licitagdes n. 8.666/93 e
Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n. 5, de 2017, e nas demais normas legais e regulamentos

pertinentes, bem como ao disposto no Termo de Referéncia;
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8.2. A contratada devera prestar o servico em observancia ao minimo estabelecido em cada

descricdo dos itens de servico desta contratacao, por meio de equipamentos e recursos profissionais
adequados e em perfeito estado de uso, com pessoal treinado e habilitado para o desenvolvimento
das atividades, estando ciente de que as normas técnicas da ABNT devem ser cumpridas, no que
couber;
8.3. Os servicos deverdo ser prestados nos locais de instalacdo das Unidades Administrativas
do Ifap, tais: Reitoria e seus Campi Macap4, Santana, Porto Grande, Pedra Branca do Amapari, Laranjal
do Jari e Avancado Oiapoque, bem como em outros locais de necessidade da Administracdo,
observado os limites dos Municipios do Estado do Amapd em que existe a atuacdo do Ifap;
8.4. Em face da especialidade da Contratada na prestagao do servigo licitado, todos os custos
necessarios para execucdo do seu trabalho devem estar consignados na proposta de precos, sendo
gue para a fiel prestacdo do servico, dentro dos padroes de eficiéncia e qualidade adequados,
observada a dindmica de mercado, caso ndo tenha sido descrito no termo de referéncia algum item
acessdrio de fundamental importancia e imprescindivel para o servico, a Contratada devera
disponibilizar para que a prestagao seja efetivada;
8.5. A empresa devera apresentar seus empregados convenientemente uniformizados e/ou
identificados (com crachas), os quais deverdo estar familiarizados com os materiais e equipamentos a
serem utilizados, devendo realizar antes de cada evento, testes, ajustes e manuseios dos
equipamentos, no que couber;
8.6. A Contratada devera prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo o
local do servico sempre em perfeita ordem, e providenciar a imediata troca de materiais e
equipamentos que vierem a apresentar defeito durante a realizacdo do evento, para os itens que
couber;
8.7. Para os servicos que envolvam o deslocamento de materiais e equipamentos da
Contratada, esta sera a responsavel pelo transporte, montagem, organizagdo, operacdo, desmontagem
e retirada dos objetos;
8.8. A Contratada devera responder por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade do Instituto Federal do Amapa, quando ocasionados pelos empregados da empresa
durante a prestacdo do servigo, e comunicar ao Gestor do Contrato do Instituto Federal do Amap3, por
escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos necessarios
para deliberacdo e mudanca dos detalhes durante a fase de planejamento do evento/servico;
8.9. O Ifap poderad vistoriar os locais onde serdao produzidos os alimentos especificados neste
contrato e termo de referéncia, para fiscalizacdo e acompanhamento relacionados a higiene e limpeza
por parte da Contratada, permitindo inclusive a coleta de amostras para verificagdo de qualidade dos
alimentos;
8.10. O Contratado deverad indicar um preposto/representante para comunica¢do entre os
representantes do Contratante, o qual deverd prestar o atendimento de forma 4gil, bem como
organizar e coordenar os servicos;
8.11. A Contratada devera prestar os tipos de servico desta contratacdo de forma agil,
organizada e com exceléncia. Para tanto, a cada servico solicitado, o fiscal ou gestor do contrato
poderd encaminhar um formuldrio de avaliagdo aos usuarios, elaborado para cada tipo de objeto
contratado, no intuito mensurar a qualidade do servico prestado;

8.11.1. O formulario de avaliagdo que é tratado no item acima podera ser utilizado como

um dos requisitos para fundamentacdo da manutengdo do contrato;
8.12. Os eventos transcorrerdo preferencialmente entre 7h e 23h, a depender da programacao,
gue serd informada pelo Contratante, podendo, excepcionalmente, ultrapassar esse limite.
9. CLAUSULA NONA — METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS
9.1. Observado o disposto na IN n2 05, de 2017, a avaliacdo dos servigos sera baseada na pro-
dutividade\qualidade dos servigos prestados, e a IN disponibiliza o0 modelo de instrumento de avalia-
¢do chamado Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), o qual é o mecanismo que define, em ba-
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ses compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qua-
lidade da prestacao do servico e respectivas adequacdes de pagamento;
9.2. Para esta contratacdo, a fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a
execucdo do objeto e, se for o caso, podera utilizar o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme modelo de referéncia previsto no item 9 do Termo de Referéncia, ou outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:
9.2.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
9.2.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi-
¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
9.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos;
10. CLAUSULA DECIMA — REQUISITOS DA CONTRATAGAO
10.1. Para os itens relacionados a ornamentagdo, deverao ser considerados os seguintes re-
quisitos minimos:
10.1.1. O servico de ornamentacdo visa a contratacdo de empresa que preste o servigo
de ornamentar os espagos destinados aos acontecimentos dos eventos e celebragdes;
10.1.2. As flores utilizadas deverdo ser de boa qualidade, novas e naturais;
10.1.3. A Contratada sera responsavel pelo recolhimento de material apés a realizacdo do
evento;
10.1.4. A Contratada devera substituir imediatamente os itens com defeitos durante o
evento;
10.1.5. Todos os insumos (por exemplo: extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e
outros), necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestacado dos servi-
¢os, deverdo ser supridos pelo Contratado e seus custos considerados na proposta;
10.1.6. Entregar todos os equipamentos devidamente instalados e testados no local que
serd informado pelo Contratante com antecedéncia a data anterior de inicio de cada
evento;
10.1.7. Retirar os equipamentos/materiais utilizados, objeto do contrato, apds o término
do evento, no prazo maximo de 24 horas apds o evento;
10.1.8. Incluir nos precos, todas as despesas incidentes na prestacdao dos servicos, tais
como, instalacdo e manutencdo das maquinas, pecas de reposicdo e materiais necessa-
rios ao pleno funcionamento dos equipamentos;
10.1.9. Colocar a disposicdo da coordenacdo do evento técnicos capacitados a resolver os
problemas relacionados com os equipamentos instalados, em tempo compativel com o
defeito/falha apresentado, ndo superior a 30 (trinta) minutos. Caso o problema n3o possa
ser sanado no prazo citado, deverd a Contratada substituir o equipamento, em no maxi-
mo 02 (duas) horas, sob pena de aplicagdo de multa prevista neste contrato e Termo de
Referéncia;

10.1.10. s equipamentos e materiais utilizados deverdo ser tecnologicamente com-
pativeis com os padrées usuais de mercado. Ndo serdo aceitos equipamentos e materiais
defasados;

10.1.11. Os equipamentos utilizados deverdo ser entregues instalados e testados

com antecedéncia ao evento. A empresa deverd estar com os equipamentos/materiais
em pleno funcionamento 01 (uma) hora antes do inicio do evento e deverao ser recolhi-
dos ao final de cada evento, sem 6nus adicional para o Instituto Federal do Amap3;
10.1.12. Os materiais deverdao ser entregues limpos, passados e sem cheiros, no
qgue couber;
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10.1.13. A contratada devera fazer, antes da ornamentacgao, o reconhecimento do
espaco a ser decorado bem como agendar hordrio com o solicitante do Ifap para fins de
definicOes e ajustes necessarios a execuc¢do do servico;

10.1.14. A Contratada deverd apresentar os materiais antecipadamente para apro-
vacdao do demandante.

Para os itens relacionados ao mestre de ceriménia, pessoal de recepgao e garcom, deve-

rao ser considerados os seguintes requisitos minimos:

10.3.

10.2.1. Quando o numero de profissionais presentes no evento ndo corresponder ao nu-
mero de profissionais solicitados pelo Contratante, a empresa sera penalizada;

10.2.2. Todos os profissionais Contratados deverao prestar os servigos de forma célere,
agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

10.2.3. Os profissionais deverao apresentar-se com cabelos presos, penteados, maquia-
gem leve (no caso do sexo feminino), barba feita (no caso do sexo masculino) e outros re-
quisitos de vestimenta apresenta¢do necessdrios para eventos formais;

10.2.4. Quando solicitado pelo Contratante, os profissionais deverdao apresentar-se uni-
formizados de acordo com o evento realizado e no horario informado pelo Contratante;
10.2.5. Os profissionais da area de alimentagdo (garcons) deverdo ser qualificados, man-
ter a higiene pessoal durante o manuseio dos alimentos, bem como a higienizagado e este-
rilizacdo de todos os instrumentos e recursos necessdrios para o desempenho da sua ati-
vidade;

10.2.6. A ganhadora de licitacdo devera fazer, antes do envio do pessoal de cerimonial,
recepcdo e garcom, o reconhecimento do espaco do evento bem como agendar horario
com o solicitante do Ifap para fins de definicdes e ajustes necessarios a execuc¢do do servi-

¢o.
Para os itens relacionados ao fornecimento de mesas e cadeiras (por meio de aluguel),

deverao ser considerados os seguintes requisitos minimos:

10.4.

10.3.1. Os materiais ndo poderdo ter identificacdo de marca de propaganda de bebida;
10.3.2. As mesas e cadeiras deverdo estar em bom estado de conservacao, de boa apa-
réncia e deverdo ser reforgadas;

10.3.3. Nos casos de solicitacGes apenas de cadeiras, estas poderao ser plasticas ou me-
télicas;

10.3.4. Nos casos de solicitacdes de jogos de cadeiras e mesas, estas deverao ser de ma-
terial plastico;

10.3.5. Para as solicitagdes de conjuntos de mesas e cadeiras, deverao ser fornecidas toa-
Ihas de mesas. As cores das toalhas de mesas poderdo ser negociadas entre as partes en-
volvidas no contrato, observado o bom senso em relacio as cores do evento e/ou do Ins-
tituto;

10.3.6. A solicitagdo minima serad de 50 cadeiras e/ou 50 jogos de cadeiras e mesas, por
evento.

Para os itens relacionados a sonorizacdo de ambiente, deverao ser considerados os se-

guintes requisitos minimos:

10.4.1. Poderao ser solicitados equipamentos e estrutura de sonorizagdo para ambientes
abertos ou fechados, conforme necessidade da administragdo;

10.4.2. A empresa responsavel devera fornecer os cabeamentos, amplificagdo, acessoérios
e técnico de som em quantidades suficientes a instalacdo e opera¢do dos equipamentos
durante a realizagdo dos eventos, pertinentes ao objeto desta contratacao;

10.4.3. A locagdo compreendera o servico de transporte, montagem, manutencao e des-
montagem. Para a execugdo dos servigcos devera ser garantida mao de obra especializada,
pessoal técnico e operacional, em nimero suficiente para o atendimento da demanda;
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10.4.4. Os profissionais que estardo diretamente ligados ao servico deverdo estar devida-
mente uniformizados, familiarizados com os equipamentos a serem utilizados em cada
evento, devendo realizar antes de cada evento, testes, ajustes e manuseios dos equipa-
mentos.
10.5. Para os itens relacionados fornecimento de coffee break, deverao ser considerados os
seguintes requisitos minimos:
10.5.1. Os alimentos fornecidos deverao estar bem acondicionados em embalagens e re-
cipientes adequados e limpos. O Contratado deverd fornecer todo o material necessario
para a execucdo dos servicos tais como micro-ondas, material de copa e cozinha higieni-
zados e em bom estado de conservagao;
10.5.2. Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao dis-
posto no contrato, inclusive quanto as normas de qualidade, higiene e conservacao;
10.5.3. O Contratado deve responsabilizar-se no caso de intoxicacdes alimentares que
porventura venham a acometer qualquer um dos participantes encaminhados pelo Con-
tratante, decorrentes de refei¢gdes servidas na forma do contrato;
10.5.4. Os alimentos e bebidas durante qualquer evento do Contratante, deverao ser dis-
postos em tempo habil bem como a reposicao dos alimentos;
10.5.5. A Contratante é responsavel pelo recolhimento dos materiais deixados como co-
pos, guardanapos, pratos e outros, bem como manter o local organizado e limpo.
10.6. Para os itens relacionados ao fornecimento de kits de lanche, deverao ser considerados
os seguintes requisitos minimos:
10.6.1. Incluir nos precos, todas as despesas incidentes na prestacao dos servicos, tais
como, custo com a entrega dos alimentos requeridos, conforme data, horario e local in-
formado pelo Contratante;
10.6.2. Os alimentos fornecidos deverao estar bem acondicionados em embalagens e re-
cipientes adequados e limpos;
10.6.3. Entregar os alimentos no horario e local indicado pelo demandante;
10.6.4. Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que ndo atenda ao dis-
posto no contrato, inclusive quanto as normas de qualidade, higiene e conservacao;
10.6.5. O Contratado deve responsabilizar-se no caso de intoxica¢cdes alimentares que
porventura venham a acometer qualquer um dos participantes do evento, decorrentes de
refeicOes servidas na forma deste contrato.
11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

11.1. A gestdo do contrato sera realizada pelo fiscal do contrato, que recebera o auxilio da Uni-
dade de Contratos do Ifap;
11.2. A comunicacdo a ser estabelecida entre o Ifap e a Contratada serd por meio eletrénico,

observada a velocidade e eficiéncia da comunicagdo, salvo outra forma, que por forga de legislagdo es-
pecifica ou por conveniéncia da Administragao seja necessaria;

11.3. Salvo outro critério de medicdo de resultado a ser utilizado pela fiscalizagdo de contrato,
os servicos e produtos da Contratada serdo avaliados por meio de 2 (dois) indicadores de qualidade: 1
— Pontualidade no cumprimento dos prazos de agendamento e execuc¢do dos servigcos contratados, e, 2
— Qualidade, higiene e conservac¢do dos alimentos apds avaliagao de seus usuarios;

11.4. A avaliacao de cada indicador resulta na atribui¢cdo de pontos de qualidade. Cada indica-
dor contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade, cuja diferenca estd relaciona-
da a essencialidade do indicador para a qualidade dos servigos, observado abaixo:

Indicador

Ne. 1 — Pontualidade no cumprimento dos prazos de agendamento e execugdo dos servigos contratados. (0, 90, 0,95 ou

1,00 ponto)
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Finalidade

Garantia que os servicos contratados sejam realizados nos prazos conforme
estabelecidos em ordem de servigo

Meta a cumprir

100% dos servigos requeridos executados nos prazos estabelecidos em ordem de
servigo

Instrumento de medigao

Planilha de controle dos servigos executados emitidos pela fiscalizagdo do contrato.

Forma de acompanhamento

Pessoal, pelo servidor/equipe da Contratante,
acompanhamento/controle da execuc¢do dos servigos

responsavel pelo

Periodicidade

Por evento, a cada servigo previsto em ordem de servigo especifica.

Mecanismo de Célculo

O valor a ser pago sera do servigo executado pelo fator:

Valor (RS$)= valor do servigo executado x Fator

Fator = 1,00 — se os servigos foram concluidos no prazo estabelecido;
Fator = 0,95 — se os servigos, em parte, forem concluidos fora do prazo;
Fator = 0,90 — se o total dos servigos forem concluidos fora do prazo;

Inicio de Vigéncia

A partir do prazo de inicio da prestacdo do servico

Faixas de ajustes de pagamento

Averiguacdo servico a servigo, em todos os servigos constantes da ordem de servigo:
Se o fator for = a 1,00 — corresponde a 100% do valor da Nota fiscal apresentada;

Se o fator for = a 0,95 — corresponde a 95% do valor da Nota fiscal apresentada;

Se o fator for = a 0,90 — corresponde a 90% do valor da Nota fiscal apresentada.

SangGes

Conforme item 20 do termo de referéncia

Observacgdes

Indicador

Ne. 2 — Qualidade, higiene e conservagdo dos alimentos apds avaliagdo de seus usuarios (0, 90, 0,98 ou 1,00 ponto)

Finalidade

Garantia de que os alimentos estejam em condices de qualidade, higiene e
conservagdo aceitaveis

Meta a cumprir

100% de satisfacdo por parte dos usudrios dos alimentos

Instrumento de medigao

Formuldrio de avaliagdo a ser enviado aos usudrios (Questionario)

Forma de acompanhamento

Pessoal, pelo servidor/equipe da Contratante,
acompanhamento/controle da execuc¢do dos servicos

responsavel pelo

Periodicidade

Por evento, a cada servigo previsto em ordem de servigo especifica.

Mecanismo de Célculo

O valor a ser pago sera do servigo executado pelo fator:

Valor (RS$)= valor do servigo executado x Fator

Fator = 1,00 — se os alimentos foram avaliados com maximo (excelente) estado de
qualidade, higiene e conservagao

Fator = 0,98 — se os alimentos foram avaliados de forma mediana (bom, com
ressalvas) por parte dos usuarios

Fator = 0,90 — se os alimentos foram insatisfatorios (precérios) em relagdo a qualidade,
higiene e conservagdo (observada a penalidade por dano material que podera vir a ser
aplicada).

Inicio de Vigéncia

Durante e apds o consumo dos alimentos pelos usuarios

Faixas de ajustes de pagamento

Averiguacgdo servico a servigo, em todos os servigos constantes da ordem de servigo:
Se o fator for = a 1,00 — corresponde a 100% do valor da Nota fiscal apresentada;

Se o fator for = a 0,98 — corresponde a 98% do valor da Nota fiscal apresentada;

Se o fator for = a 0,90 — corresponde a 90% do valor da Nota fiscal apresentada.

Sangoes

Conforme item 20 do termo de referéncia

ObservacgGes
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11.5. A verificagdo do cumprimento ou ndo do IMR ou instrumento similar serd acompanhado
pelo Fiscal do contrato de cada Unidade Administrativa;
11.6. O ndo cumprimento das metas previstas no IMR ou instrumento similar gerard um abati-

mento, nos percentuais previstos sobre o valor total da nota fiscal apresentada pela Contratada, que
sera glosado pelo Contratante;
11.7. O Fiscal do contrato observara o cumprimento ou ndo do IMR ou instrumento similar,
promovendo e apontando as adequacgdes necessdrias, implicando em reducdo do valor a ser pago
caso ndo seja cumprido, ou devidamente justificado e aceito;
11.8. A empresa deverd ser comunicada para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exa-
to dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instru-
mento substituto, se for o caso.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
12.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades informa-
das neste contrato e termo de referéncia, bem como aqueles que mesmo nao listados, sejam impres -
cindiveis para o servico, promovendo sua substituicdo quando necessario.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — INICIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
13.1. A execucdo dos servicos serd iniciada a contar da assinatura do Contrato, sendo que os
servigos serdo solicitados, conforme necessidade, por meio de emissdo de nota de empenho e\ou or-
dem de servico, a qual serd enviada a Contratada por servidor competente;
13.2. As Ordens de Servico serdao emitidas nos seguintes prazos:
13.2.1. até 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos
com publico previsto de até 50 (cinquenta) pessoas;
13.2.2. até 20 (vinte) dias corridos antes da data prevista para realizacdo de eventos com
publico previsto superior a 50 (cinquenta) pessoas;
13.3. Para a execucdo dos servicos a(s) empresa(s) deve(m) observar:
13.3.1. Todos os objetos de decoragdo deverdo ser apresentados com antecedéncia mini-
ma de 48h para a escolha da coordenacdo do evento;
13.3.2. As instalacbes deverdo ser realizadas com no minimo 6h de antecedéncia do
evento, e os arranjos até duas horas antes do evento;
13.3.3. Desmontagem e recolhimento: logo apds o termino do evento;
13.3.4. Para os servicos de coffee break e lanche, a empresa deve entregar os alimentos
com no minimo 1 (uma) hora antes do horario indicado pelo demandante;
13.3.5. Para o servico de mestre de cerimobnia, a empresa devera familiarizar-se com o
que ird acontecer no evento, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias e ainda, devera
redigir o “Script” de todo evento e apresentar para aprovag¢ao dos coordenadores até 4
(quatro dias) antes do evento, e estar presente no dia de realizacdo do evento com ante-
cedéncia minima de 2 (duas) horas do inicio do acontecimento;
13.3.6. As recepcionistas e o garcom deverao estar presente no dia de realiza¢do do
evento com antecedéncia minima de 2 (duas) horas do inicio do acontecimento.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO
14.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessdrios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contra-
tante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993, e do art. 62 do
Decreto n? 2.271, de 1997;

14.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanha-
mento e controle da execugao dos servigos e do contrato;
14.3. A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos

critérios previstos do Termo de Referéncia;
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14.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumen-

tos de controle, que compreendam a mensuracao dos aspectos mencionados no art. 47 e no ANEXO V,
item 2.6, i, ambos da IN n2 05/2017;
14.5. A fiscalizacdo dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizard o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo XXX, ou outro ins-
trumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensi-
onamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a Contratada:
14.5.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou
14.5.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi-
¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.6. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos;
14.7. Durante a execugdo do objeto, o fiscal do contrato deverd monitorar constantemente o

nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degenera¢do, devendo intervir para requerer a Con-
tratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

14.8. O fiscal do contrato devera apresentar ao preposto da Contratada a avaliagdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realiza -
da;

14.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria Contratada materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada;
14.10. A Contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel

de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde que comprovada a excepcionali-
dade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do pres-
tador;

14.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis pre-
vistos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a Contratada de
acordo com as regras previstas no ato convocatério;

14.12. O fiscal do contrato podera realizar avaliacdo didria, semanal ou mensal, desde que o pe-
riodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servicos;
14.13. O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactu-

ada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsdvel para
gue esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993;

14.14. A conformidade do material a ser utilizado na execu¢do dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da Contratada que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste contrato, Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantida-
des e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso;

14.15. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o dis-
posto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993;

14.16. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
80 da Lei n2 8.666, de 1993;

14.17. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Con-
tratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocor-
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réncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO
15.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especifica-
cOes constantes neste contrato, Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatério
circunstanciado, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios;
15.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades;
15.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do rece-
bimento provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico executado e materiais
empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado;
15.3.1. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento defi-
nitivo no dia do esgotamento do prazo;
15.3.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
anadlise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a se-
rem pagos a contratada, registrando em relatdrio;
15.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera reali-
zado pelo fiscal do contrato;
15.4.1. O fiscal do contrato analisara os relatérios e toda documentacdo recebida provi-
soriamente e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdao e o pagamento da des-
pesa, indicard as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,
as respectivas corregoes;
15.4.2. O fiscal do contrato emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento de-
finitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacao apresentados
provisoriamente, e comunicard a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com
o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medicdo de Re-
sultado (IMR), ou instrumento substituto.
15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contra-
tada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do do contrato;
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
16.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente

designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

16.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes no curso da
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

16.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigco, no prazo e condicGes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

16.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017;
16.6. A Administracao realizara pesquisa de precos periodicamente, em prazo nao superior a
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180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados em Ata.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1. Executar os servigos conforme especificacGes deste contrato, Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
gualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

17.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

17.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administra¢ao;

17.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

17.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinac¢des em vigor;
17.6. Vedar a utilizagao, na execuc¢do dos servicos, de empregado que seja familiar de agente

publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confiangca no 6rgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

17.7. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protegao Individual - EPI, quando for o caso;

17.8. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execugdo do servico;

17.9. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante;

17.10. Atender as solicitacGes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execu¢do do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

17.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracdo;
17.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os

a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungdo;

17.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;
17.14. N3do permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

17.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

17.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

17.17. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua

proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum

dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA — SANGCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada que:
18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
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decorréncia da contratacdo;
18.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
18.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
18.1.4. comportar-se de modo inidéneo; e
18.1.5. cometer fraude fiscal.

18.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a

Contratada as seguintes sangoes:
18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
18.2.2. Multa de:
a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execugao com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitagao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipdtese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;
b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou
de inexecucgao parcial da obrigacao assumida;
¢) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obrigacao assumida;
d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2 abaixo; e
e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracao Contratante a promover a rescisdao do contrato;
f) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.
18.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;
18.2.4. Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com érgaos e entidades da Uniao,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
18.2.5. Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. As sangles previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas a
Contratada juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados;
18.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2, no que couber:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
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3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo 05
corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;
) Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 04
0s servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Servir-se de funcionario sem qualificagdo para executar os servigos 03
contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servigo e 02
por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
5 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do érgdo 02
fiscalizador, por ocorréncia;
6 Substituir empregado alocado que nao atenda as necessidades do servigo, 01
por funciondrio e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta
7 tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo drgao 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
3 Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no o1
edital/contrato;
9 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na 01
relagdo de obrigagGes da Contratada
18.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:
18.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;
18.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
18.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
18.6. A aplicacdio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999;
18.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante,
observado o principio da proporcionalidade;
18.8. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
19. CLAUSULA DECIMA NONA — DO DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
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19.1. Conforme o Art. 32 da Lei 8.666/1993, a licitacdo destina-se a garantir a observancia do

principio constitucional da isonomia, a sele¢cdo da proposta mais vantajosa para a administragdo e a
promogao do desenvolvimento nacional sustentavel e sera processada e julgada em estrita conformi-
dade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da pu-
blicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento ob-
jetivo e dos que Ihes sdo correlatos.

19.2. Segundo o TCU licitagdes sustentaveis visam, além de outros aspectos, o desenvolvimen-
to regional e equidade social, beneficios a saude publica e reducdo dos impactos ambientais, comércio
justo, novos negécios e incentivo a micro e pequenas empresas. Assim, a administracdo privilegiara,
na presente contratagdo, a adogao da proposta mais vantajosa dentre aquelas que cumpram os pa-
droes de qualidade socioambiental, quando aplicaveis, em atendimento a Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG n2 01/2010 e alteragdes.

20. CLAUSULA VIGESIMA — DA SUBCONTRATACAO

20.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
21. CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — ALTERAGAO SUBJETIVA
21.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contra-
to.
22. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - RESCISAO
22.1. O presente termo de contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da
Lei n? 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma lei, sem prejuizo das
sancdes aplicaveis.
22.2. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da administracdo a continuidade do
contrato.
22.3. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
contratada o direito a prévia e ampla defesa.
22.4. A contratada reconhece os direitos da contratante em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.
22.5. O Termo de Rescisdao sera precedido de relatdrio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:
22.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
22.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
22.5.3. Indenizagdes e multas.
23. CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — VEDAGOES
23.1. E vedado a contratada:
23.1.1. Caucionar ou utilizar este termo de contrato para qualquer operagao financeira;
23.1.2. Interromper a execugao contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
contratante, salvo nos casos previstos em lei.
24. CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — ALTERAGOES

24.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de
1993.
24.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou

supressGes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
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atualizado do contrato.
24.2.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 12 do art. 65 da Lei n? 8.666, de 1993.
24.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
25. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — CASOS OMISSOS
25.1. Os casos omissos serdo decididos pela contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n2 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitacbes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
26. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA — PUBLICAGCAO
26.1. Incumbira a contratante providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.
27. CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - FORO
27.1. O foro para solucionar os litigios que decorrerem da execu¢do deste termo de contrato
serd o da Secdo Judicidria do Amapd — Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 03 (trés) vias de

igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.
Macapa — AP, xx de xxxxxxxx de 20xx.

Local e data
Assinaturas

ANEXO |
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Valor global
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ANEXO IV

DECLARAGCAO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE AMBIENTAL, SOCIAL E ECONOMICA
(PAPEL TIMBRADO OPCIONAL)

EDITAL Ne9: /2018 — IFAP/ PROCESSO N¢ . . / -

(Razao Social), inscrita no CNPJ sob o

n , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Carteira de

Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA se comprometer com a responsabilidade e

sustentabilidade ambiental, social e econ6mica, bem como com a adesdo as normas que vierem a ser
estabelecidas, de acordo com a legislacdo vigente e os critérios estabelecidos pela Instrucao
Normativa n2 01/10, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacg&o

do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

Em, de de 2018.

(assinatura do representante legal do licitante)




