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REGULAMENTO DE PROJETO DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DO AMAPA

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O presente Regulamento caracteriza e normatiza a apresentacdo, tramitagdo, aprovacao,
execucao, coordenacdo, acompanhamento e avaliacdo de Projetos de Ensino no ambito do Instituto
Federal do Amapa.

CAPITULO Il
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 2° Caracterizam-se como Projetos de Ensino a conjunto de acdes de ensino e
aprendizagem, de trabalho educativo e/ou de intervencdao, de atualizagdo ou retomada de
conteudos, de dinarniza¢do dos componentes curriculares, bem como de pratica profissional,
voltados aos discentes dos cursos regulares ofertados pelo IFAP, per meio do desenvolvimento de
atividades extracurriculares ou complementares, sob a orientagdo de docente ou técnico

administrativo.

§1° Sdo exemplos de projetos de ensino: palestras, encontros, oficinas, minicursos, jornadas,
workshop, treinamentos esportivos, grupos de estudo, atividades de laboratorio, cursos,

atualizacoes, nivelamentos, formagdes, produgao de material didatico, entre outros;

§2° Para fins de desenvolvimento e acompanhamento, a execucao do Projeto de Ensino,
considerando seu inicio e fim, devera ocorrer dentro do ano letivo definido no calendario
académico, e no caso dos docentes, constar no Plano Individual de Trabalho — PIT.

Art. 3° Sao objetivos dos Projetos de Ensino:

I - Estimular praticas com foco na permanéncia e no éxito dos estudantes;

IT - Desencadear processos de inovagdo na pratica pedagogica;

IIT - Promover a interagdo e integracao entre disciplinas ou entre outros componentes curriculares
com os demais niveis de ensino, de acordo com as necessidades de cada curso;

IV - Incentivar a participacdo dos discentes, docentes e técnicos administrativos em atividades
académicas, socioculturais e desportivas;

V - Apoiar o desenvolvimento de atividades de ensino articuladas com a pesquisa e a extensao;

VI - Estimular o intercdmbio de estudantes e professores dos diferentes cursos e dos diferentes
niveis de ensino por meio de praticas multi, inter e/ou transdisciplinares, no Ambito institucional;

VII - Proporcionar suporte as atividades de ensino desenvolvidas na institui¢do.
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CAPITULO 111
DA PARTICIPACAO DE SERVIDORES E DISCENTES

Art, 5°. O projeto de ensino podera ser proposto por docente ou técnico administrativo, e pode ainda
contar com a participacao de discentes e outros técnicos administrativos e/ou docentes.

Art. 6°. As categorias de participagao em projetos de ensino sao definidas como:

1 - Coordenador: docente ou técnico administrativo responsavel pela coordenagdo do projeto e
das acgdes da equipe de trabalho; tramites de inicio, execucdo e encerrarnento do projeto,
conducdo de processos avaliativos; bem como a execug¢do de outras atividades inerentes ao
projeto.

2 - Colaborador: docente ou técnico administrativo que desenvolve e participa, no todo ou em
parte, das atividades previstas em cada projeto;

3 - Discente bolsista ou voluntario: desenvolve e participa, no todo ou em parte, das atividades
previstas em cada projeto, com supervisao do coordenador;

4 - Discente participante: publico alvo, discente que se beneficia das acdes/ intervengdes
propostas em cada projeto;

§1° E permitida a coordenagdo e/ou participagdao de docente substituto em projetos de ensino que se
desenvolvam dentro do periodo previsto do seu contrato com o IFAP.

§2° Os servidores técnicos administrativos poderdo propor ou compor a equipe do projeto, com
anuéncia da chefia imediata, sem prejuizo de suas atividades académico-administrativas

regulares no &mbito do seu respectivo setor.

§3° Recursos financeiros e bolsas serdo disponibilizados, via edital especifico, conforme orgamento
disponivel e legislagdo vigente.

Art. 7° A fun¢do de cada membro integrante devera ser detalhada no Projeto, assim como a carga
horaria necessaria para planejamento a execucao, atendido no artigo 6°.

§1° A carga horaria maxima, bem como o nimero méaximo de projetos do/a coordenador/a e
colaborador/a sera definido pelo Regulamento de Atividades Docentes, sendo estes aplicaveis
também aos técnicos administrativos.

§2° A compatibilidade entre o projeto de ensino, sua natureza e complexidade, seus
objetivos e a quantidade de servidores que podem integrar cada equipe de trabalho serdo avaliados
pela Pro-Reitoria de Ensino.
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CAPITULO IV
DA PROPOSICAO E DA ESTRUTURA DE PROJETOS

Art. 8° O Projeto de Ensino devera ser elaborado em formulario proprio, de acordo com Anexo |
desta Resolucdo e deverd ser protocolado pelo coordenador na Dire¢do de Ensino ou setor
por ela indicado.

Art. 9° O projeto de ensino devera conter as seguintes informagdes, considerado como modelo
minimo, dentre outras consideradas pertinentes:

I - Identificacao

II - Justificativa;

III - Objetivos gerais e especificos;

IV - Desenvolvimento;

V - Resultados e impactos esperados;

VI -Avaliagao;

VII - Referéncias bibliograficas.

CAPITULOV
DA TRAMITACAO, ANALISE E APROVACAO

Art. 10 O Projeto de Ensino deverd ser submetido aos tramites de analise e aprovag¢ao, em edital de
fluxo continuo.

Paragrafo Gnico: Recursos financeiros e bolsas serdo disponibilizados, via edital especifico,
conforme orcamento disponivel e legislagao vigente.

Art. 11. A anélise e aprovacdo da proposta de projeto de ensino cabera as seguintes instancias e na
referida ordem:

I - Colegiado de curso;

II- Departamento de Ensino;

IIT — Pr6 - Reitoria de Ensino

§ 1° Cada instancia faréd analise e parecer no prazo de ate 15 (quinze) dias apos recebimento do
projeto;

§ 2° A proposta devera ser apreciada no (s) colegiado(s) de curso ao qual a projeto esta vinculado,
que encaminhara a instdncia seguinte ata/parecer;

§ 3° A Pro- Reitoria de Ensino fard a analise e aprovacao final das propostas de projetos de ensino.

§ 4° A Pro- Reitoria de Ensino e o Colegiado de Curso poderdo sugerir ajustes ao proponente do
projeto para a emissao de parecer favoravel.
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§ 5° Caso o coordenador e/ou qualquer colaborador do projeto apresentem pendéncias em outros
projetos vinculados ao Ensino, a proposta ndo sera analisada, retornando ao proponente até que a
pendéncia seja solucionada.

Art. 12. Os projetos de ensino devem ser analisados observando os seguintes principios:

I - adequagao aos ditames do edital;

IT - adequagdo ao Projeto Politico Pedagogico Institucional e ao Plano de Desenvolvimento
Institucional,;

IIT - consistencia interna em relacdo aos objetivos, metodologias, resultados esperados, cronograma
e numero de horas definidas para execugdo do projeto, adequacdao ao publico-alvo e, caso
necessario, proposta or¢amentaria.

Art. 13. Apds a aprovacdo do Projeto em todas as instancias o mesmo serd registrado na Direcao de
Ensino ou setor par ela indicado.

Paragrafo tnico: Alteracdes na proposta inicial, coma mudanca de carga horaria ou
inclusdo/exclusao de participantes, deverao ser apreciadas pelo Comité de Ensino.

CAPITULO VI

DOS RELATORIOS PARCIAL E FINAL

Art. 14, Cabe ao Coordenador do Projeto de Ensino protocolar junto a Direcdo de Ensino, ou
equivalente, os relatorios parcial e final das atividades desenvolvidas, em formulérios especificos,
conforme o Anexo II e III deste Regulamento.

§1° O relatério parcial devera ser encaminhado em ate quinze dias apds o término do semestre e a
relatorio final em até trinta dias apds o encerramento do Projeto de Ensino.

§2° O relatdrio parcial serd obrigatorio apenas para Projetos de Ensino com duragao superior a um
(1) semestre.

§3° A ndo entrega dos relatorios parcial ou final implica na inadimpléncia do Projeto de Ensino e da
equipe executora.

Art. 15. Os relatorios serdao avaliados pelo Comite de Ensino quanté ao cumprimento dos objetivos,
execucao das atividades propostas no Projeto de Ensino e a sua contribui¢ao na formagdo educativa
dos envolvidos.

§1° Compete ao Comité decidir, com base nos relatorios apresentados, quanto a possibilidade de
continuidade ou a suspensdo do Projeto de Ensino.

§2° As decisdes referidas no pardgrafo anterior deverdo ser realizadas no tramite normal ou a
qualquer momento, em fun¢ao da constatacao de irregularidades na execugao do Projeto de Ensino.



SERVICO PUBLICO FEDERAL )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO

Art. 16. Em caso de substituicdo do coordenador do Projeto, este devera informar e apresentar ao
Departamento de Ensino um relatdrio das atividades desenvolvidas até a data de seu afastamento.

Art. 17 A prorrogagdo devera ser solicitada pelo coordenador do projeto ao Departamento de Ensino
no minimo 30 (trinta) dias antes do previsto para o encerramento do Projeto, mediante justificativa
de seu proponente.

Art. 18. O Projeto de Ensino podera ser cancelado, a pedido do coordenador, mediante entrega do
relatorio final com a devida justificativa, que sera analisado pelo Departamento de Ensino .

CAPITULO VII
DA CERTIFICAO

Art. 19. Somente apds aprovagao do relatorio final pelo Departamento de Ensino e Pré - Reitoria de
Ensinoou ou o setor por ela indicado emitira parecer favoravel a expedicao de certificados dos
Projetos de Ensino.

Paragrafo unico: a emissao do certificado sera executada pela Pro - Reitoria de Ensino.

Art. 20. Os docentes, discentes, técnicos administrativos, convidados e voluntarios participantes da
equipe do projeto serdo certificados pela PROEN, em uma das categorias especificadas no artigo 6°
deste Regulamento.

§1° Nao serdao expedidos certificados antes da aprovagao do relatorio final em todas as instancias
previstas.

§2° Os certificados deverdo ser assinados pela Pro — Reitoria de Ensino e pela Coordenagdao do
projeto.
CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré - Reitoria de Ensino, com anuéncia da Dire¢ao
de Ensino e da Direcao Geral do Campus.

Art. 22. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO1 -
Formulario para submissio de Projeto de Ensino (Modelo Minimo)

Data de entrega na DIENS / /

I. Identificacio

Dados do proponente/coordenador

Nome:

Cargo/funcgao:

Endereco eletronico (e-mail):

Telefones:

Titudo do Projeto

Carga horaria total do projeto:

Curso(s) envolvido(s)

Definir os cursos envolvidos

Vinculacio com disciplina(s) do(s) curso(s)/areas(s):
Identificar a disciplina ou disciplinas (projeto interdisciplinar) vinculadas ao projeto

Turma(s) envolvida(s):

Quantidade de discentes envolvidos:

Local(is) e horarios da realizacdo/execucio da proposta:

Identifica¢dao da Equipe

Nome Categoria de participacao Carga horaria semanal
(coordenador,  colaborador,
discente bolsista ou
voluntario, caso coste)

I1. Justificativa

(Identificar de forma clara e objetiva a situagdo-problema que gerou a necessidade de
implantacao do projeto. Justificar a proposta em termos de importancia académico-social e
de exequibilidade do projeto.)
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II1. Objetivos Gerais e Especificos

(Explicitar de modo preciso e claro os objetivos do projeto em consonancia com a
justificativa)

IV. Desenvolmento

(Apresentar como projeto sera desenvolvido, a descricdo da articulagdo com pesquisa € a
metodologia a ser utilizada na execugdo do projeto. Especificar nos quadros abaixo as a¢des a
serem desenvolvidas pelos participantes da equipe, cronograma, infra-estrutura e recursos
financeiros)

Cronograma de atividade do Projeto

Descricido de acao/meta Duracio

Inicio (més/ano) Término (més/ano)

Infraestrutura necessaria

Recursos Financeiros

() Aplica-se. Descrever os recursos financeiros com or¢amento detalhado e justificado:

() Nao se aplica.

V. Resultados e impactos esperados

V1. Avaliacio:

Descrever o processo de avaliagdo do projeto, explicitando os instrumentos e procedimentos
utilizados para analise dos resultados e impactos esperados.

VII. Referéncias Bibliograficas

Proponente
(Nome/carimbo e assinatura)
Data: / /
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Pareceres do Campus

Parecer do Colegiado do curso

Parecer:

( )aprovado ( )reprovado
(se possivel anexar ata de reunido)

(Nome/carimbo e assinatura)
Data: / /

Parecer do Departamento de Ensino ou Setor por ele designado

Parecer:

( )aprovado ( )reprovado
(se possivel anexar ata de reunido)

(Nome/carimbo e assinatura)
Data: / /

Parecer da Pro — Reitoria de Ensino

Parecer:

( )aprovado ( )reprovado
(se possivel anexar ata de reunido)

(Nome/carimbo e assinatura)
Data: / /
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ANEXO II — Relatorio Parcial de Projeto de Ensino

Data de entrega na DIENS / /

Titulo do Projeto

Dados do Coordenador

Nome:

E-mail:

Telefone:

Acoes desenvolvidas

Cronograma estabelecido para esse periodo:

( ) cumprido ( ) ndo cumprido

Dificuldade(s) encontrada(s):

Data:  / /
Assinatura Coordenador de projeto
Parecer Comité de Ensino:
(se possivel anexar ata da reunido)
Data: / /

Assinatura Presidente do Comité de Ensino
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ANEXO III — Relatorio Final de Projeto de Ensino

Data de entrega na DDE / /

Titulo do Projeto

Dados do Coordenador

Nome:

E-mail:

Telefone:

Integrantes que participaram da execucio do projeto

Nome

Categoria de
participagdo
(coordenador,
colaborador,
discente bolsista
ou voluntario,
caso conste)

Carga horaria
total

Periodo de participaciao

Lista dos participantes (publico alvo)

Carga horaria total

Turmas que participaram da realizacio do

projeto

projeto

Quantidade de discentes participantes no

Descricao das atividades desenvolvidas

Apresentar atividades efetivamente desenvolvidas em relagdo aos objetivos do projeto
descrevendo a contribuig¢do dos colaboradores na execugdo e os recursos financeiros
utilizados, quando for o caso.

Dificuldades encontradas
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Descrever as dificuldades encontradas no projeto

Avaliacao

Apresentar os resultados alcangados no projeto e impactos nas disciplinas/cursos
vinculados, assim como os instrumentos e procedimentos de avaliagdo utilizados para
analise.

Data:  / /
Assinatura Coordenador de projeto
Parecer Pro- Reitoria de Ensino
Data: / /
Assinatura

Romaro Antonio Silva
Pro-Reitor de Ensino
Portaria n® 200/2018/GR/IFAP



