SERVICO PUBLIACO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 07/2019 CONSUP/IFAP. DE 08 DE JANEIRO DE 2019.

Aprova Regulamentacdo dos Cursos de Pos-
Graduagao Lato SENSU, do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e
Tecnologia do Amapa, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais e considerando o que consta
no processo n° 23228.001380/2018-78, assim como a deliberacdo na 33* Reunido Ordindria do
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. - 1° Aprovar Regulamentacao dos Cursos de Pds-Graduacao Lato SENSU do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapé — IFAP.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Lutemberg Francisco de Andrade Santana
Presidente em exercicio do CONSUP
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REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAOQ LATO SENSU DO IFAP

PARTE 1

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° O presente Regulamento consiste, em consonancia com o Regimento Geral do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (Ifap) e com os demais dispositivos legais
estabelecidos pela Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional e pelo Conselho Nacional de
Educagdo, em normatizar as atividades académicas e administrativas referentes a oferta de cursos de
pos-graduacao lato sensu, em nivel de especializa¢do, desenvolvida no &mbito do Ifap.

Paragrafo unico. Cabera a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagdo e Inovacdo (Propesq), o
planejamento, fomento, administra¢cdo, acompanhamento e avaliagdo de todas as atividades e
politicas de pos-graduagao integradas ao ensino, pesquisa e extensao do Ifap e sobre elas deliberar
em conformidade com a legislagdo em vigor.

CAPITULO I
Da Definicao, dos Objetivos e das Modalidades

Art. 2° Compreende-se por pos-graduacdo a ministracdo de cursos, em carater permanente ou
eventual, a fim de desenvolver e aprofundar a forma¢ao académica, cientifica, cultura ou técnico-
profissional de egressos de cursos de graduacao.

Art. 3° O ensino de pos-graduagdo constitui em dois formatos distintos: a pds-graduagao lato sensu,
caracterizada pelos cursos de aperfeicoamento e especializagdo, e a pos-graduacao stricto sensu,
caracterizada pelos cursos de mestrado e doutorado.

Art. 4° Define-se por cursos de pds-graduacgdo lato sensu, denominados normalmente de cursos de
especializacdo e de aperfeicoamento, os programas de nivel superior, posterior a graduagdo, com o
intuito de proporcionar uma educacdo continuada, cujos objetivos sejam o aprimoramento da
formagdo académica, a atualizag@o de contetidos e aperfeicoamento profissional nas diferentes areas
do conhecimento destinados as dimensdes do mundo do trabalho, da ciéncia e da tecnologia do pais.

Art. 5° Os cursos de pos-graduacdo lato sensu deverao ser identificados pela area do conhecimento,
baseando-se nas condi¢des e nos requisitos estabelecidos pelo Conselho Nacional de Educacao
(CNE), Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq), a Coordenagao
de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel de Superior (Capes) e Instituto Nacional de Estudos e
Pesquisas Educacionais (Inep).
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Art. 6° A oferta de cursos de pds-graduagdo lato sensu ¢ uma das metas previstas no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) do Ifap e conforme previsto na Lei n® 11.892/2008, a qual
estabelece dentre outras finalidades e objetivos para os Institutos Federais: Ministrar em nivel de
Educacdo Superior cursos de pos-graduacdo lato sensu de aperfeicoamento e especializacado,
visando a formacao de especialistas nas diferentes areas do conhecimento.

Art. 7° Os cursos de pos-graduacao lato sensu do Ifap sdo destinados aos profissionais graduados
em nivel superior e t€m o objetivo de complementar, ampliar e aprofundar o nivel de conhecimento
tedrico, pratico e/ou empirico nas areas do saber, proporcionando atualizagdo de conteudos e
aprimoramento profissional.

CAPITULO II

Das Caracteristicas dos Cursos

Art. 8° Constituem aspectos comuns para todos os cursos de pds-graduagao lato sensu do Ifap:

I — Estrutura curricular flexivel em termos de conteudo, componentes curriculares e atividades
académicas;

IT — Matricula mediante selecao;

III — Avaliag@o do aproveitamento escolar;

IV — Qualificacdo do corpo docente nos termos deste regulamento;

V — Exigéncia de um professor-orientador;

VI — Exigéncia de um artigo cientifico como requisito de conclusao de curso.

Art. 9° As atividades didaticas e de pesquisa dos programas de pds-graduagdo serao regidas por
resolugdes especificas estabelecidas pelo Ifap, obedecendo as normatizagdes do CNE/CES,
referentes a concepcao, funcionamento, autorizagdo, reconhecimento, avaliagdo e desempenho e
que as normativas adicionais deste documento devem constar no regulamento de cada programa.

CAPITULO 111

Da Proposicao de Cursos

Art. 10 A proposta de criacdo de cursos devera observar, preferencialmente, o plano de oferta de
vagas de cada campus publicado no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI).

Art. 11 Os cursos de pods-graduagdo lato sensu poderdo ser ofertados na modalidade de
especializacdo ou equivalentes, e na forma de programas especiais de complementacdo pedagdgica
regidos pelas resolugdes do CNE.
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Art. 12 Os cursos de pos-graduacdo de especializagdo poderdo ser ofertados de forma exclusiva
pela Instituicdo ou por parcerias firmadas, mediante instrumento juridico (convénio, termo de
cooperagdo técnica ou outros), entre o Ifap e outras Institui¢des de Ensino Superior (IES).

Art. 13 Os cursos de especializacdo poderdo ser propostos pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-
Graduacdo e Inovacdo ou por uma ou mais Coordenagdes de Curso desta Instituicdo, e em seus
projetos deverdo ser submetidos em forma de processo e contemplar obrigatoriamente € no minimo
os seguintes itens abaixo, conforme Anexo I:

I — Identificagdo do Projeto, constando nome do Curso, modalidade em que serd oferecido
(presencial, semipresencial ou a distancia), comissao de constru¢do composta por trés professores
responsaveis pelo Curso, nome do Coordenador de Curso vinculado ao campus de oferta, carga
horéria, nimero de vagas, perfil desejado dos candidatos (necessidade de graduacdo em areas afins
ou ndo e outros requisitos se necessario) e condigdes de matricula;

II — Caracterizagao do Curso, destacando e discutindo o tema do Curso na sociedade, enfocando sua
contextualizagdo, justificativa, problematizagdo, importancia e inser¢ao em nivel local, regional e
nacional, enfatizando o pubico-alvo;

IIT — Objetivos Gerais e Especificos;

IV — Estrutura e funcionamento do Curso:

a) processo seletivo;

b) processo de avaliacdo do desempenho do académico no Curso;

¢) cronograma dos componentes curriculares;

d) ementas e referéncias dos componentes curriculares;

e) metodologia de ensino;

f) curriculo resumido em conformidade com o Curriculo Lattes atualizado do corpo docente e do
Coordenador do Curso;

g) recursos fisicos e materiais;

h) aspectos financeiros.

V — Relagdo dos componentes curriculares com suas respectivas ementas, conteudos programaticos
e cargas horarias obedecendo as legislacdes do CNE;

VI — Relacdo do corpo docente com a respectiva titulagdo de acordo com as exigéncias do CNE e
instituicao de origem, acompanhada da declaracdao de cada docente comprometendo-se a ministrar
os componentes curriculares, preparar material didatico e orientar os alunos; bem como destacar a
disponibilidade dos professores para o curso, dimensionando o impacto na carga horaria docente;
VII — Metodologia de ministragdo do Curso e critérios e formas de avaliagdo dos componentes
curriculares;

VIII — Detalhamento das necessidades e da disponibilidade de espago fisico, recursos humanos,
recursos materiais € equipamentos, recursos financeiros, destacando a existéncia ou nao desses
recursos disponiveis no Ifap;
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Art. 14 O processo de proposi¢ao de novos cursos deverdo proceder com o seguinte tramite:

I — Abertura de Processo;

IT — Nomeagao da Comissao de Elaboragao;

IIT — Construgdo do Projeto Politico Pedagdgico (PPC) do Curso;

IV — Envio pelos proponentes para aprovagao na Diretoria de Ensino do Campus que se realizara o
curso;

V — Encaminhamento Diretor de Ensino para aprovagdo da Dire¢do Geral do Campus que vai ser
realizado o curso;

VI — Envio pelo Diretor-Geral do Campus que vai ser realizado o curso para manifestagao técnica
da Propesq do Ifap;

VII — Encaminhamento pela Propesq para a Reitoria para a aprovacao no Colégio de Dirigentes;
caso seja necessario o Colégio de Dirigentes pode constituir comissao para a analise do Curso;

VIII — Aprovagao do PPC e do Ato de Criagdo, Autorizacdo e Funcionamento do Curso no
Conselho Superior (Consup) do Ifap; e,

IX — Cadastro no Sistema E-MEC.

Art. 15 A proposta de Curso somente podera ser analisada se encaminhada para o Diretor de Ensino
com até quatro meses de antecedéncia do inicio dos semestres letivos: no més de fevereiro para
iniciar no segundo semestre, em outubro para iniciar no primeiro semestre.

Paragrafo tdnico. O requerimento para submissdo das propostas (Anexo II) seguird modelo
disponibilizado pela Propesq/Ifap.

Art. 16 As propostas de cursos de pds-graduagdo lato sensu serdo analisados e aprovados por uma
comissdo multidisciplinar constituida para este fim, desde que acompanhados de parecer favoravel
da Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacdo e Inovagdo (Propesq/Ifap).

§ 1° Os projetos de cursos de pds-graduagdo lato sensu, aprovados e ja implantados, poderdo ser
alterados quanto aos objetivos, se necessarios, a estrutura curricular e ao corpo docente, quando da
solicitacdo de uma nova turma, devendo ser encaminhada para a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-
Graduacdo e Inovacao (Propesq/Ifap) para os devidos procedimentos legais.

§ 2° A Propesq s6 encaminhara o parecer de avaliacdo do projeto de cursos de especializagao, por
ocasido da solicitagdo de uma nova turma para analise e aprovagdo pelo Comité de Pesquisa e Pos-
Graduagdo, quando o Coordenador do referido curso encaminhar a Propesq a documentagdo
comprobatodria de que os académicos concluiram a turma anterior no tempo maximo de 18 (dezoito)
meses. A documentagdo inclui: relatorio final do curso, elaborado pelo coordenador, ata de
apresentacao e defesa do trabalho de conclusdo de curso, historico escolar do académico e um
exemplar da versao definitiva do trabalho.

§ 3° Os cursos poderdo ser realizados em convénio com outras instituigdes ou orgaos publicos,
privados e Orgdos Nao Governamentais, desde que obedecidos aos tramites dispostos neste artigo.
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PARTE I1

Da Organizacio Académica do Curso

CAPITULO I

Da Duracgio e da Carga Horaria

Art. 17 Os cursos de pds-graduagdo de especializacdo terdo duragdo minima de 360 (trezentas e
sessenta) horas, nestas ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia
docente e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragao individual de monografia ou trabalho de
conclusdo de curso (artigo cientifico ou outros), devendo ser integralizado, no maximo, em 18
(dezoito) meses.

Art. 18 Os cursos de pés-graduagdo lato sensu poderao ser ministrados em uma ou mais etapas, nao
excedendo o prazo de 18 (dezoito) meses consecutivos para o cumprimento da carga horaria
minima, aqui incluida, a realizagdo, apresentacdo e defesa do trabalho de conclusao de curso.

Art. 19 Os cursos de pos-graduagdo lato sensu serdo executados por meio de componentes
curriculares ministrados sob a forma de aulas teoricas, praticas e/ou a distancia convertida em
créditos, correspondendo cada unidade de crédito a 10 (dez) horas/aula.

Paragrafo inico: As aulas terdo a duragdo de 60 (sessenta) minutos, sendo vedado ministrar mais
de 04 (quatro) horas de aula por turno, conforme a normativa do Ifap.

CAPITULO I
Da Estrutura Curricular e da Avalia¢ao

Art. 20 A estrutura curricular de cada curso abrangerd uma sequéncia logica de componente
curricular e atividades, cuja integralizacao ¢ pré-requisito parcial para o recebimento do certificado
de especialista.

Paragrafo unico. Para efeito de que dispde o caput deste artigo, entender-se-4& como componente
curricular o conjunto de estudos e atividades, correspondentes a um plano de ensino e programa,
desenvolvidos em um periodo continuo, com o minimo de horas pré-fixadas, equivalentes a um
numero inteiro de créditos.

Art. 21 E obrigatoria a inclusdo da disciplina seminario e/ou metodologia da pesquisa, objetivando
a elaboragdo dos projetos de trabalhos de conclusao de curso.
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Art. 22 O plano de ensino de cada componente curricular serd elaborado pelo professor ou grupo de
professores e devera ser entregue a coordenagao do curso anteriormente ao inicio de suas atividades
docentes.

Art. 23 A avaliagdo de rendimento académico serd feita por componente curricular, abrangendo
aspectos de assiduidade, (iniciativa, autonomia e interesse) e aproveitamento.

§ 1° Entende-se por assiduidade a frequéncia as atividades correspondentes a cada componente
curricular, ficando reprovado o académico que ndo comparecer a um minimo de 75% (setenta e
cinco por cento) das atividades.

§ 2° Considerar-se-a aprovado nos componentes curriculares, o académico que apresentar no
desempenho das atividades desenvolvidas nota igual ou superior a 7,0 (sete). A nota minima so
podera ser diferente a 7,0 (sete), quando por motivos especiais estiver justificada no projeto
pedagogico do curso e, obtiver parecer favoravel da coordenagdo de Pos-Graduacao.

Art. 24 A critério do professor, a avaliagdo em cada componente curricular se fara por um ou mais
dos seguintes meios de afericdo: avaliagdo oral ou escrita, producdo cientifica individual ou
coletiva, seminarios, projetos e relatorios, assim como a participacdo geral em atividades do
componente curricular, devendo ser expressa, em resultado final, por meio de notas que variam de 0
(zero) a 10 (dez).

Art. 25 O académico que faltar a uma das avaliagdes, podera requeré-la em segunda chamada,
desde que apresente justificativa, até 5 (cinco) dias uteis apds sua realizagdo, ficando, a critério do
professor, a designagdo de data.

§ 1° O contetido da avaliagdio em segunda chamada serda o mesmo da avaliagdo em primeira
chamada.

§ 2° O académico poderd requerer uma unica vez, por componente curricular, a avaliagdo em
segunda chamada.

§ 3° Em caso de reprovagdo de académico em componente curricular, por frequéncia ou
aproveitamento, caberd exclusivamente ao académico a obtenc¢ao de crédito no mesmo componente
curricular ou em componente curricular afim em outro curso de pos-graduacdo do Ifap ou outra
Instituicdo de Ensino Superior, devendo requerer seu aproveitamento nos termos do Capitulo VII,
Parte V, desta Norma, e dentro do prazo méximo de integraliza¢dao do curso.

Art. 26 Cabera a coordenagdo do curso de pos-graduacdo do campus manter o académico
informado sobre o cronograma de atividades do curso e exercer o acompanhamento pedagogico.

PARTE I1I
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Da Organizacio Administrativa do Curso

CAPITULO I
Do Colegiado do Curso

Art. 27 Cada curso de pds-graduagdo lato sensu sera constituido por, no minimo, 01 (um)
coordenador de curso, 03 (trés) representantes do corpo docente do Ifap, inclusive 01 (um) vice-
coordenador, e 01 (um) representante discente, todos eleitos por seus pares, exceto o coordenador
de curso e o vice-coordenador.

Paragrafo tinico. No caso de cursos que se organizarem em programas, estes poderdo constituir
colegiados com atribui¢des especificas para os respectivos cursos.

Art. 28 Cabera ao colegiado:

I — Propor o curriculo do curso e suas alteragdes;

IT — Definir critérios e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e recredenciamentos
de professores que integrardo o corpo docente do curso;

III — Aprovar a programacao académica;

IV — Aprovar propostas do edital de selecao, elaborada pela coordenacao de curso;

V — Homologar os nomes dos orientadores;

VI — Aprovar as indicagdes feitas pelo orientador dos coorientadores e dos professores que
integrardo as comissdes examinadoras de trabalhos de conclusao de curso;

VII — Aprovar o relatério anual de atividades do curso;

VIII — Julgar casos omissos.

Art. 29 As datas das reunides ordinarias do colegiado serdo fixadas em calendario aprovado pelo
colegiado do curso e tornado publico para seus alunos e professores.

Paragrafo tnico. As reunides extraordindrias serdo convocadas pelo coordenador de curso ou
mediante requerimento da maioria simples dos membros do colegiado, sempre com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias uteis.

CAPITULO IT

Da Coordenacio de Curso

Art. 30 A coordenagdo didatica e administrativa dos cursos de pos-graduagdo lato sensu sera de
responsabilidade de um coordenador e de um vice-coordenador, ambos com titulagdo minima de
mestre, com regime de trabalho de dedicacdo exclusiva, e vinculados a coordenag¢dao do curso
solicitante.
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Art. 31 O coordenador e o vice-coordenador de curso serdo nomeados pelo(a) dirigente maximo da
institui¢do, neste caso pelo(a) Reitor(a), através de portaria, e subordinados ao Diretor de Ensino da
unidade proponente do curso.

Art. 32 O vice-coordenador substituird o coordenador em suas faltas e impedimentos, observando
as legislagdes e os motivos de seu afastamento ou licenca. E caso os dois estiverem em situagdo
semelhante, um professor vinculado ao colegiado exercera as fungdes da coordenacao.

Paragrafo unico. Nao podera exercer o cargo de coordenador de curso os professores que nao
pertencem a institui¢ao, professores da instituicdo que se encontram afastados de suas funcdes do
Ifap, professores substitutos e temporarios.

Art. 33 Sao atribuigdes do coordenador:

I — Gerenciar, representar e responder pela normalidade da gestdao do curso;

II — Coordenar as atividades didaticas do curso;

IIT — Dirigir as atividades administrativas da coordena¢do de curso;

IV — Elaborar a programacdo do curso, submetendo-se a apreciacdo do colegiado do curso e
encaminhando-os para aprovagdo nas demais instancias;

V — Elaborar edital de selecao com aprovacao do colegiado e das demais instancias, encaminhando-
os a Propesq, via campus,

VII — Decidir “ad referendum” assuntos urgentes da competéncia do colegiado do curso.

VIII — Dar parecer final, ouvido o professor do componente curricular, sobre o aproveitamento de
créditos obtidos em componente curricular de pds-graduagado, de grau igual ou superior;

IX — Indicar, ouvido o académico, o nome do orientador no trabalho de conclusdo de curso,
monografia ou artigo cientifico;

X — Indicar, ouvido o orientador, a banca examinadora do trabalho de monografia ou artigo
cientifico;

XI — Encaminhar a Propesq os nomes dos académicos aptos a receber certificados, juntamente com
a documentagdo necessaria: ata de apresentacdo e defesa de trabalho de conclusdo de curso,
historico escolar do académico, 01 (um) exemplar do trabalho de conclusdo em sua versao
definitiva impressa encadernada e uma digital (CD-Rom), assinada pelos membros da banca
examinadora ¢ documento “de nada consta” da biblioteca do IFAP;

XII — Elaborar e encaminhar a Propesq relatérios inicial, semestral e final sobre o funcionamento do
curso, aprovados pela Assembleia da Coordenacao do curso a qual o curso de pds-graduagdo estd
vinculado;

XIII — Aplicar aos académicos os questionarios de avaliagdo do curso, da coordenacgdo, dos
docentes, das disciplinas e encaminhar a Propesq ao final de cada modulo;

XIV — Representar o curso nas reunides do Comité de Pesquisa e Pos-Graduacao da Propesq.

Art. 34 O coordenador exercera uma unica coordenagdo de curso, podendo solicitar uma nova
turma, desde que tenha concluido a turma anterior, com aprovagao de relatorio final pela Propesq e
tenha seu nome reiterado pela assembleia da coordenacgdo de curso proponente.
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CAPITULO I1I
Do Credenciamento de Professores

Art. 35 O corpo docente do curso de poés-graduacdo lato sensu devera ser aprovado pela
Coordenagdo do Curso de origem, junto a Propesq, por meio de confec¢do de processo constando as
seguintes documentagdes:

I — Curriculo Lattes do professor atualizado nos ultimos 6 (seis) meses;

IT — Cépia do documento que comprove a maior titulacao;

IIT — Atas da reunido do colegiado e demais instdncias que aprovam a sua indica¢do para a
ministragdo do(s) componente(s) curricular(es) indicado(s);

IV — Quadro demonstrativo da constituicdo do corpo docente atualizado.

Art. 36 O ato de solicitagdo de adesdao de um docente a um Programa de Pos-Graduagao serd
formalizado pelo preenchimento do Termo de Concordancia com o curso ao qual pretende se
vincular.

Art. 37 O corpo docente dos cursos de pods-graduagdo lato sensu devera ser composto por pelo
menos 70% (setenta por cento) de docentes do Ifap e pelo menos 50% (cinquenta por cento) desses
professores devem apresentar titulacdo de mestre ou doutor, obtido em programa de pds-graduacao
stricto sensu reconhecido pela Capes ou pelo CNE.

Paragrafo unico: Por interesse do curso, professores de outras instituicdes, observando os
requisitos de titulagdo, poderdo participar do curso como professores convidados.

Art. 38 S3o atribui¢des do corpo docente:

I — Preparar ou elaborar, em tempo hébil, todo o material didatico necessario a ministragdo de seu
componente curricular;

IT — Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o curso;

IIT — Destinar semanalmente tempo suficiente para a orientacdo, o atendimento, esclarecimento de
duvidas aos estudantes matriculados nos cursos presenciais e a distancia;

IV — Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;

V — Desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos cursos, dentro dos dispositivos
regimentais;

VI — Participar da orientagdo e da avaliagdo de monografia ou trabalho de conclusao de curso.
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PARTE IV
Da Admissao ao Curso
CAPITULO I
Da Selecao

Art. 39 A realizacdo do processo seletivo ficard a cargo da Comissdo de Sele¢do, composta por
servidores do Ifap, indicada pela Pro-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduagdo e Inovagao.

Art. 40 A abertura de inscrigdes aos cursos de poés-graduagdo lato sensu sera divulgada,
obrigatoriamente, em forma de edital a ser publicado pela Propesq, mediante a solicitacdo do
coordenador do curso.

Art. 41 Somente poderdo ser admitidos nos cursos de pos-graduagdo lato sensu candidatos
portadores de diploma ou documento comprobatorio de conclusdo de curso superior.

§ 1° Para os cursos de pos-graduacao lato sensu destinados a capacitagdo dos servidores docentes
e/ou técnicos administrativos do Ifap, o candidato devera comprovar vinculo com a institui¢ao, ou
de instituigdo parceira, quando houver parceria com outras institui¢cdes no referido curso.

Art. 42 Candidatos portadores de diploma de graduagdo realizada no exterior deverdo apresentar
documento de revalidacdo emitido por instituicdo brasileira, reconhecida pelo Ministério da
Educacao (MEC) acompanhado de traducao oficial.

Art. 43 A inscrigdo far-se-4 mediante ficha de inscri¢do devidamente preenchida acompanhado dos
seguintes documentos para fins de conferéncia (originais e copias):

I — Formulario de inscri¢ao preenchido;

II — Fotocopia de documento oficial de identidade e de Cadastro de Pessoas Fisicas;

IIT — Fotocopia do diploma de conclusdo de curso de graduagdo ou declaragdo de conclusdao de
graduacdo emitida pelo setor competente;

IV — Coépia do historico escolar de graduacao;

V — Curriculo Lattes/fCNPq encadernado e devidamente acompanhado das fotocopias dos
comprovantes, em uma via, com nome completo do candidato;

VI — Fotocopia do titulo eleitoral (dispensado no caso de estrangeiro);

VII — Fotocopia do comprovante de quitacdo com a Justica Eleitoral referente a eleicdo mais
recente, ou certiddo eletronica de quitagdo com a Justica Eleitoral (dispensado no caso de
estrangeiro);

VIII — Comprovar o vinculo no caso de servidores docentes ou técnico-administrativos do Ifap;

IX — Apresentagao de documento com intencao de pesquisa e/ou projeto de pesquisa.

X — Comprovante do recolhimento da taxa de inscri¢ao, quando exigido.



SERVICO PUBLIACO FEDERAL )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
CONSELHO SUPERIOR

Art. 44 A selecdo de candidatos sera feita da seguinte forma:

I — Andlise do Curriculo Lattes atualizado realizada por uma comissdo de 3 (trés) servidores
nomeados por meio de portaria:

a) A analise de curriculo sera realizada de acordo com a documentacdo apresentada, observando-se
todos os requisitos exigidos.

IT — Avaliacdo da inteng@o de pesquisa e/ou projeto de pesquisa do candidato, quando for o caso;

IIT — Entrevista, caso seja necessaria.

Paragrafo unico. A selecdo dos candidatos para os cursos de pos-graduacdo lafo sensu sera valida
somente para matricula no periodo letivo para o qual o candidato foi aprovado.

Art. 45 Apos a publicacao da relagdo dos candidatos selecionados cabera recurso do interessado a
Coordenagdo de Curso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apos a divulgagdo, devendo
ser julgado no prazo maximo de 5 (cinco) dias tuteis, pela Comissdo de Selecdo, a contar da data do
recebimento do recurso e conforme cronograma do edital.

Paragrafo unico. Em caso de improvimento do recurso, caberd, ainda, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, e, em ultima instancia, recurso a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovagao,
que devera se pronunciar em igual prazo.

CAPITULO II
Da Matricula

Art. 46 As matriculas serdo efetuadas no Departamento de Registro Escolar do campus vinculado
ao curso de pos-graduacdo, dentro do prazo estabelecido no edital, mediante apresentagdo dos
seguintes documentos:

I — Formulario de matricula;

IT — Fotocopia de documento oficial de identidade e de Cadastro de Pessoas Fisicas;

III — Fotocopia do diploma de conclusdo de curso de graduacdo ou declaragcdo de conclusdo de
graduacgdo emitida pelo setor competente;

IV — Coépia do historico escolar de graduacao;

VI — Fotocopia do titulo eleitoral (dispensado no caso de estrangeiro);

VII — Fotocopia do comprovante de quitacio com a Justica Eleitoral referente a eleicdo mais
recente, ou certiddo eletronica de quitacdo com a Justica Eleitoral (dispensado no caso de
estrangeiro);

VIII - 1 (uma) foto 3x4;

IX — Declaragdo de vinculo no caso de servidores docentes ou técnico-administrativos do Ifap;

X — Comprovante do pagamento de taxa de matricula feito em institui¢ao bancaria ou local indicado
no Edital, caso seja exigido;

XI — Outros documentos que o Departamento de Registro Escolar julgar pertinente.
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Art. 47 O académico que, por motivo de for¢a maior, for obrigado a interromper os seus estudos,
ndo podera solicitar o trancamento da sua matricula, recebendo apenas declaragdo das disciplinas
cursadas com as notas obtidas, que sera emitida pela coordenagdo do curso.

Art. 48 Podera ser admitida matricula de académico em componente curricular isolado, se assim
dispuser o projeto do curso, ndo podendo exceder a 3 (trés) componentes curriculares por
académico por curso. O fato de o académico ter cursado componentes curriculares isolados nao
permite seu ingresso automatico no curso.

Paragrafo unico. Nao sera permitida a frequéncia de académico na qualidade de ouvinte as
atividades do curso.

PARTE V
Da Conclusao do Curso

CAPITULO I
Do Artigo Cientifico

Art. 49 Cada académico deverd entregar a coordenagao do curso um artigo cientifico, devidamente
assinado por seu orientador, e dentro das normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) vigente e do Ifap, se houver, no maximo de 5 (cinco) dias apds o término do ultimo
componente curricular da matriz curricular.

Art. 50 O orientador ¢ o professor, com titulagdo minima de mestre, destinado ao acompanhamento
do aluno para a producdo do trabalho de conclusdo de curso. No caso em que no curso houver
servidores, o aluno que for servidor ndo podera ser configurado como orientador ou coorientador e
nem participar das bancas de defesas tanto de outros servidores como também de outros alunos da
turma.

Art. 51 Compete ao orientador do artigo cientifico:

I — Orientar o académico em todas as fases do artigo cientifico, nos aspectos metodoldgico e
cientifico, desde a escolha de tema do mesmo, sua abrangéncia e detalhamento de conformidade
com as aptiddoes do académico e de acordo com os objetivos do curso;

IT — Presidir a banca examinadora da apresentacao do artigo cientifico;

IIT — Assinar, com o coordenador do curso, carta de recomendagdo, quando o académico necessitar
efetuar trabalhos externos de pesquisa ou entrevistas em instituigdes publicas ou privadas;

IV — Responsabilizar-se solidariamente com o orientando pela correcdo e apresentacdo do artigo
cientifico de acordo com as normas vigentes da ABNT;

V — Estimular e encaminhar o académico no processo de divulgacdo ou publicacdo do artigo
cientifico.
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Art. 52 Ao orientador ¢ facultada a interrupcao da orientagdo, desde que encaminhada justificativa
por escrito ao coordenador do curso € ndo decorrido o prazo maximo de 6 (seis) meses, apos o
inicio da orientacao.

Art. 53 Cada orientador podera orientar até 5 (cinco) artigos cientificos por curso de pds-graduagao
lato sensu, de acordo com o projeto pedagogico do curso e conforme a legislacdo sobre atividades
docentes da instituigao.

Art. 54 Ao académico ¢ facultada a mudanga de orientador, desde que justificada por escrito e
encaminhada ao coordenador do curso caso nao tenha decorrido o prazo maximo de 6 (seis) meses,
apos o inicio da orientagao.

Art. 55 A solicitagdo para defesa do artigo cientifico deverd vir acompanhada de 4 (quatro)
exemplares da versdo preliminar e de encaminhamento do orientador, comunicando a coordenagao
do curso que o artigo cientifico esta em condigdes de ser julgado pela banca examinadora.

§ 1° Nao serd permitida a defesa do artigo cientifico apds o prazo maximo de integralizacao
constante nesta norma e no Plano Pedagogico de Curso (PPC).

§ 2° A defesa do artigo cientifico serd apresentada, em sessdo publica, a banca examinadora
composta de 3 (trés) professores, sendo o orientador o presidente e, 2 (dois) professores com
titulagao minima de mestre.

Art. 56 O académico devera realizar uma exposi¢@o publica do artigo cientifico em tempo minimo
de 25 (vinte e cinco) minutos € maximo de 30 (trinta) minutos, podendo utilizar-se dos recursos
didaticos que julgar necessario.

Art. 57 A arguicdo de cada membro da banca examinadora terd duragdo maxima de 15 (quinze)
minutos, dispondo ao académico de tempo igual para resposta. Havendo interesse das partes
envolvidas, a arguicdo podera ser conduzida em forma de didlogo, sendo de 30 (trinta) minutos o
tempo maximo disponivel para cada membro da banca.

Art. 58 Sera considerado aprovado o académico que na apresentacdo e defesa do artigo cientifico
obtiver nota média minima de 7,0 (sete), numa escala de 0 (zero) a 10,0 (dez).

Art. 59 Ao candidato que nao obtiver aprovag¢ao no artigo cientifico sera concedida uma tnica
oportunidade para nova apresentagdo e defesa, em um prazo maximo de até¢ 60 (sessenta) dias, a
contar da data da defesa anterior.

Art. 60 Apos a defesa do artigo cientifico, em comum acordo com o orientador, o académico fara as
correg0es necessarias e providenciara a impressao grafica e digitalizada da versdo definitiva,
entregando a coordenagdo do curso 3 (trés) exemplares, que serdo destinados:



SERVICO PUBLIACO FEDERAL )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
CONSELHO SUPERIOR

I — 02 (duas) vias para envio a biblioteca;
IT - 01 (uma) via a Coordenacao do Curso.

Art. 61 Quando houver sugestdes de corregdes da banca examinadora, fica estipulado o prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a partir da data da defesa, para a entrega da versdo final a coordenagao
de curso, devidamente assinada por membro da banca examinadora.

Paragrafo unico. O académico que ndo entregar a versao final no prazo maximo de 30 (trinta) dias
conforme o caput anterior ficard sujeito a penalidade de ndo receber a devida certificagcdo ou
diploma do referido curso.

CAPITULO I
Do Aproveitamento de Créditos

Art. 62 Sera considerado aproveitamento de créditos o julgamento da equivaléncia entre a
disciplina cursada em outro curso com, no minimo, mesmo nivel e a disciplina constante do
curriculo do curso.

Art. 63 Para concessdo de aproveitamento de créditos serdo necessarios os seguintes documentos:

I — Histdrico escolar atualizado, no qual constem carga horaria, nimero de créditos das disciplinas
cursadas com aprovagdo, descricdo dos simbolos dos conceitos obtidos com os valores
correspondentes e periodos em que foram cumpridas as disciplinas;

IT — Identificagdo, ementas e conteiido programatico das disciplinas cursadas com aprovacdo em
outras Institui¢des de Ensino Superior;

IIT — A carga horaria do componente curricular a ser aproveitado ndo pode ser inferior a oferecida
pelo curso.

Art. 64 O aproveitamento de crédito ndao podera exceder a 30% (trinta por cento) do total da carga
horéria do curso;

§ 1° Concedido o aproveitamento de créditos, a coordenagdo fard a inclusdo no historico escolar do
académico.

§ 2° Nao sera concedido aproveitamento de créditos decorrentes de componente curricular cursado
ha mais de 5 (cinco) anos em cursos de pos-graduacao.
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CAPITULO III
Da Certificacao

Art. 65 Para obtencgdo do titulo de especialista o académico devera ter integralizado os créditos do
curso, obtido frequéncia de pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria prevista,
apresentado e defendido o artigo cientifico, o qual devera ser entregue a Coordenacdo do Curso em
um total de 3 (trés) exemplares, na versao definitiva, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data da defesa.

Paragrafo unico. Os certificados de conclusdo de curso de pos-graduacdo lato sensu devem
mencionar a area de conhecimento do curso e serem acompanhados do histérico escolar, no qual
deve constar obrigatoriamente:

I — Relagdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo académico e, nome e qualificacdo dos
professores por elas responsaveis;

IT — Periodo, local de realizacdo do curso, carga horaria total e créditos obtidos;

IIT — Titulo do artigo cientifico.

Art. 66 Ao término de cada curso de pos-graduacdo lato sensu, os coordenadores encaminhardo ao
Registro Escolar os nomes dos académicos que deverdo receber os certificados e toda
documentacao relativa ao curso.

Paragrafo unico: Para a emissao dos certificados serdo necessarios os seguintes documentos:
I — Declaragao de conclusdo emitida pela coordenagdo de curso;

IT — Fotocdpia da ata de defesa, assinada pela banca examinadora;

III — Historico escolar;

IV — “Nada consta” da biblioteca do Ifap.

PARTE VI

Das Disposi¢oes Finais

Art. 67 O coordenador de curso poderd contar com o apoio de um secretdrio ou um auxiliar
administrativo, em caso de disponibilidade.

Art. 68 Os cursos serdo geridos com recursos proprios ou oriundos de entidades financiadoras.
Paragrafo unico. O coordenador devera prestar contas dos recursos obtidos no ambito da

instituicdo, os quais deverdo ser utilizados para melhoria da infraestrutura dos Colegiados de
origem.
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Art. 69 Os casos omissos serdo resolvidos pela Propesq/Ifap, ouvida a Coordenacido do Curso e o
Comité de Pesquisa e Pos-Graduacdo, com decisdo final do Pro-Reitor de Pesquisa, Pos-Graduacao
e Inovacao.

Art. 70 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as demais disposi¢des
em contrario.

Comissao de Elaboragdo ¢ Atualizagao*



