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Diretoria de Tecnologia da Informacéo
Coordenacéo de Seguranca da Informagio
REFERENCIA NORMATIVA
Constituicdo Federal de 1988;

Lei n® 7.232, de 29 de outubro de 1984, que dispde sobre a Politica Nacional de Informatica;

Lei n° 8.027, de 12 de abril de 1990, que dispde sobre as normas de conduta a serem observadas
pelos servidores publicos civis da Unido, das Autarquias ¢ das Fundagdes Publicas;

Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que trata do regime juridico dos servidores publicos civis
da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas;

Decreto n° 6.029, de 1 de fevereiro de 2007, que trata do Sistema de Etica do Poder Executivo
Federal;

Decreto n® 1.048, de 21 de janeiro de 1994, que trata do Sistema de Administra¢do dos Recursos de
Informac3o e Informatica da Administragdo Pubica Federal;

Decreto n° 3.505, de 13 de junho de 2000, que institui a Politica de Seguranga da Informag¢ao nos
orgdos e entidades da Administragio Publica Federal;

Norma ABNT NBR ISO n° 17799:2005: Codigo de Praticas para a Gestdo da Seguranca da
Informagao;

Instrugdo Normativa n° 01 — GSI/PR, de 13 de junho de 2008, que Disciplina a Gestdo de
Seguranga da Informacéo ¢ Comunicagdes na Administracdo Publica Federal, direta e indireta, e da
outras providéncias.

Instru¢do Normativa n°® 01 — DTI/IFAP, de 26 de fevereiro de 2013, que dispde sobre as regras e
diretrizes de Tecnologia da Informagdo e Seguranga da Informag¢fo no ambito do Instituto Federal
de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — [FAP.

CAMPO DE APLICACAO

Esta Norma Complementar se aplica no ambito do Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa — IFAP.
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1 OBJETIVO

Dispde sobre a nomenclatura de ativos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC
utilizados no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — [FAP.

2 CONSIDERACOES INICIAIS

Devido a grande quantidade/variedade de ativos de TIC existentes no IFAP, surgiu necessidade de
designar de foma unica ¢ simplificada suas nomenclaturas, facilitando a identificacdo e a
localizag¢do dos mesmos.

Esta ¢ uma norma complementar a Politica de Seguranca de Informacdo ¢ Comunicacio (POSIC), a
qual foi elaborada pela Diretoria de Tecnologia de Informagdo — DTI e aprovada/instituida pela
resolucdo n° 15 de 03 de Julho de 2012.

Violagdes desta Politica estardo sujeitas a agdes disciplinares, tanto as previstas em Lei como as
decorrentes de documentos normativos internos do IFAP.

O IFAP adotara agdes em consondncia com as suas regulamentacdes, as leis federais, estaduais,
municipais e as normas para uso da Internet recomendadas pelo Comité Gestor da Internet Brasil,
para identificar e estabelecer mecanismos técnicos e procedimentos que garantam a funcionalidade,
seguranga e robustez do ambiente dos recursos de TIC.

3 FUNDAMENTO LEGAL DANORMA COMPLEMENTAR

Conforme disposto no inciso II do art. 3° da Instrugdo Normativa n° 01, de 13 de Junho de 2008, do
Gabinete de Seguranga Institucional, compete ao Departamento de Seguranga da Informacgdo e
Comunica¢des — DSIC, estabelecer normas definindo os requisitos metodolégicos para
implementagdo da Gestdo de Seguranga da Informacdo e Comunicagdes pelos orgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal, direta e indireta.

Conforme disposto na POSIC compete ao CGSI em conjunto com a DTI do IFAP determinar

critérios para uso seguro e direcionado dos recursos computacionais e de comunicagio dentro e fora
do dominio de rede do IFAP.

4 CONCEITOS E DEFINICOES
Para os efeitos desta Norma Complementar sfo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

42 IETF: O IETF tem como missdo identificar e propor solugdes a questdes/problemas
relacionados a utilizagdo da Internet, além de propor padroniza¢do das tecnologias ¢ protocolos
envolvidos. As recomendagdes da IETF sdo usualmente publicadas em documentos denominados
RFCs (Request for Comments).

4.1 RFC: documentos técnicos desenvolvidos e mantidos pelo IETF (Internet Enginnering Task
Force), institui¢do que especifica os padrdes que serdo implementados e utilizados em toda a
internet.

4.2 Ativos: Equipamentos de Tecnologia da Informagio e Comunicagio de propriedade do IFAP.

4.3 Patrimonio: Identificagdo utilizada pela Coordenadoria de Bens e Materiais para identificar os
equipamentos pertencentes ao [FAP. ~
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5 PROCEDIMENTOS

5.1 A nomenclatura do ativo deverd ser definida com base em qualquer dos caracteres padrio
suportados ¢ definidos no Request for Comments (RFC) 1123, “Requirements for Internet Hosts --
Application and Support™ e possuir no maximo 15 (quinze) caracteres. Estes caracteres incluem a
utilizacdo de:

* [Letras maiusculas, de Aa Z;
* Letras mintsculas de a a z;
* NumerosdeOa?9;

* Hifens:;

5.2 Na nomenclatura dos ativos devera constar obrigatoriamente a unidade organizacional, setor
pertencente, tipo de equipamento e o nimero de patriménio, conforme abaixo:

L1 GAB PC 123456

Unidade Organizacional

Setor

\

Tipo de Equipamento

\J

Patriménio

5.3 Onde ndo existir a possibilidade de identifica¢do do patriménio, devera ser utilizado os 06 (seis)
ultimos digitos do numero de série do ativo.
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5.4 A nomenclatura se daréa da seguinte forma:

5.4.1 02 (dois) digitos para a Unidade Organizacional (UQ), sendo:
RT 7 ERcitoria S
iMC ?Campus Macapa “

ST iC.':lmpus Santaﬁa :

\ PG | Campus Porto Grande

|
LI iCampuS Laranjal do Jari

Op {Campus Oiapoque

5.4.2 03 (trés) digitos para o setor pertencente, sendo:

| ASC Assessoria de Comunicagdo

AUD Auditoria Interna -

CBM Coordcnadoriaid;@l;ici\zéteriaiiq ]
65:1;7_7 ___(__Zoordenagéo de Administragdo e Logistica -
DCO Departamento de Contabilidadé dé”()rgalinrerilrti(; ;;FTn;u;as . 7

DFD Diretoria de Educacdo a Distéﬁéia 7 - : -

DE? . 7D¢part;1;ﬁégc;gié_c Engenharia e Servigos - N -

DGP Diretoria de Gestio de Pessoas

DLC 'Departamento de Licitagdes e Contratos
| DPC | Departamento de Planejamento de Compras e Contratagdes
DTI Diretoria de Tecnologia da Informagéao

_GAB 'Gabinete da Reitoria

PAD Pro-Reitoria de Administra¢ao

PDI Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

PEN Pro-Reitoria de Ensino - o

PEX %Pr()—Reitoria de Extensdo

PJU Procuradoria Juridica _ o |

PPQ  Pro-Reitoria de Pesquisa
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5.4.3 03 (trés) digitos para o tipo de equipamento, sendo:

PC Desktop

| NT ‘ Notebook

I_I\/i_ .I_mpre-ésora - -
SW  Switch

| RT | Roteador

:AP .Ponto de Acesso Sem Fio 7

'CA | Controladora Access Point

PX  Central Telefonica

6 RESPONSABILIDADES

6.1 Cabe a DTI manter o cadastro de todos os ativos de TIC existentes e de propriedade do IFAP.
6.5 Cabe a Coordenadoria de Bens e Materiais a comunicac¢io de alocagdo/movimentacio dos
ativos de TIC a DTI.

7 DISPOSICOES GERAIS

7.1 A DTI podera propor alteragdes a esta norma;

7.2 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Comité Gestor de Tecnologia da Informagao, junto com
o Comité Gestor de Seguranga da Informagao;

7.3 Nos casos em que houver o descumprimento ou violagdo de um ou mais itens desta Normas,
estes serdo tratadas conforme legislagdo e regulamentos internos aplicaveis;

7.4 Esta politica entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas todas e quaisquer
disposi¢gdes em contrario;

7.5 Esta norma sera divulgada através da internet, intranet ou e-mail institucional.
8 VIGENCIA

Esta Norma entra em vigor na data de sua publicagdo.

9 ANEXO
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