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CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 016/2019 CONSUP/IFAP, 13 DE FEVEREIRO DE 2019.

Aprova a Regulamentacdo das Atividades de
Extensdo, do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdao Ciéncia e
Tecnologia do Amap4a, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais ¢ considerando o que
consta no processo n° 23228.001542/2018-97, e as deliberagcdes da 3* Reunido Ordinaria
Conselho Superior do IFAP,

RESOLVE:

Art. - 1° Aprovar a a Regulamentacdo das Atividades de Extensdo, do Instituto

Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapéa — IFAP.

Art. 2° - Esta Resolug@o entra em vigor nesta data.

Lutemberg Francisco de Andrade Santana
Presidente em exercicio do CONSUP



SERVICO PUBLIACO FEDERAL ,
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
CONSELHO SUPERIOR

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO DO ]
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

CAPITULO I

Da definicao e dos principios da extensiao

Art. 1°. A extensdo ¢ um processo educativo, cultural e cientifico que, articula de forma
indissociavel ao ensino e a pesquisa, viabiliza a relacdo entre o Instituto Federal do Amapa
(IFAP) e a sociedade.

Art. 2°. A extensdo compreende um conjunto de atividades através das quais o IFAP promove e
articula entre o saber-fazer académico e a realidade socioecondmica e cultura da regido onde
esta inserido.

Paragrafo Unico. Educacio, Ciéncia e Tecnologia devem se articular de forma a priorizar o
desenvolvimento local e o regional, possibilitando assim a necessaria dinamiza¢do da via
académica.

Art. 3° S3o Principios da Extensdo, que estruturam sua concepg¢ao e pratica:

I. A contribui¢do na formacao integral dos estudantes, estimulando sua formag¢ao como cidadao
critico e responsavel;

II. O estabelecimento de didlogo construtivo e transformador com os demais setores da
sociedade;

III. A promogao de iniciativas que expressem o compromisso social do IFAP, em consonancia
com as politicas ligadas as diretrizes para a educagdo ambiental, educacgao étnico racial, direitos
humanos e inclusao e educacdo indigena;

IV. A promogao da reflexdo ética sobre a dimensao social do ensino e da pesquisa;

V. O incentivo a atuacdo da comunidade académica e técnica na contribui¢do ao enfrentamento
das questdes da sociedade brasileira, inclusive por meio do desenvolvimento econdmico social

e cultural;
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VI. O apoio em principios €ticos que expressem o compromisso social do IFAP;

VII. A atuacdo na produgdo e constru¢do de conhecimentos voltados para o desenvolvimento
social, equitativo, sustentavel, atualizado e coerente com a realidade brasileira.

Art. 4°. A indissociabilidade entre ensino-pesquisa-extensdo devem ser garantidas e
materializadas na execucdo das atividades de extensdo, na perspectiva de que seja contemplada

uma relacdo dindmica com o Ensino e a Pesquisa.

CAPITULO 11

Dos objetivos das atividades de extensao

Art. 5°. As atividades de extensao do IFAP visam:

I. Contribuir para o desenvolvimento da sociedade, constituindo um vinculo que estabeleca
troca de saberes, conhecimentos e experiéncias para a constante avaliacdo e vitalizagdo da
pesquisa e do ensino;

I1. Buscar interagao sistematizada com a comunidade, por meio da participacdo de servidores e
discentes em atividades integradas com institui¢des publicas e privadas, e com entidades da
sociedade civil;

III. Integrar o ensino e a pesquisa com as demandas da sociedade, seus interesses e
necessidades, estabelecendo mecanismos que inter-relacionem o saber académico e o saber
popular;

IV. Incentivar a pratica académica dos discentes com a sociedade, contribuindo para o
desenvolvimento da consciéncia social, ambiental e politica, formando profissionais — cidadaos;
V. Participar criticamente de projetos que objetivem o desenvolvimento regional sustentavel em
todas as dimensoes;

VI. Articular politicas puablicas que oportunizem o acesso a educagdo profissional,
estabelecendo mecanismos de inclusao;

VII. Realizar atividades que promovam o desenvolvimento tecnoldgico e social.
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CAPITULO 111

Das Dimensoes da Extensao

Art. 6°. Sao consideradas dimensdes da Extensdo o conjunto de atividades que compdem sua
area de atuacao:

I. Programas de Extensao;

I1. Projetos de Extensao;

II1. Cursos de Extensdo;

IV. Eventos de Extensdo;

V. Servicos Tecnologicos;

VI. Estagio e Emprego;

VII. Visitas Técnicas e Gerenciais;
VIII. Egressos;

IX. Empreendedorismo;

X. Foruns e Similares;

CAPITULO IV

Da caracterizaciao das dimensoes

Art. 7° As atividades de extensdo tem como publico-alvo a comunidade externa do Ifap e sdo
sistematizadas da seguinte forma:

I. Programa de Extensido: constitui-se em um conjunto articulado de projetos e outras
atividades de extensdo, preferencialmente multidisciplinar e associado a pesquisa e ao ensino.
Possui carater institucional; integracdo no territdrio ou grupos populacionais, com clareza de
diretrizes e orienta¢do para um objetivo comum e prazo determinado.

I1. Projeto de Extensdo: ¢ o conjunto de atividades processuais e continuas, sendo de carater
esportivo, social, artistico, cultural, ou tecnologico, com objetivo especifico e prazo
determinado, podendo ser associado a um programa ou desenvolvido de forma isolada:

a) Projetos Tecnologicos: atividade de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo, em parceria com

institui¢des publicas ou privadas, que tenha interface e aplicacdo tecnologica;
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b) Projetos Sociais: compreende atividades transformadoras, desenvolvidas ou aplicadas na
interagdo com comunidades e apropriadas pelas mesmas, que representem solugdes para
inclusdo social, geragdo de oportunidades e melhoria das condi¢des de vida;

¢) Projetos Culturais, Artisticos e Esportivos: compreende a elaboragdo de atividades culturais,
artisticas e esportivas com projegoes interdisciplinares € que promovam a interagao entre
institui¢do e comunidade.

III. Curso de Extensdao: agdo pedagoégica de carater tedrico e/ou pratico, planejada e
organizada de modo sistematico, com critérios de avaliagdo definidos e oferta ndo regular, pode
ser ofertado nas modalidades presencial, semipresencial e a distdncia; com carga horaria
inferior a 360 horas. Para os efeitos deste regulamento, os cursos de extensdo sdo classificados
como:

a) Curso de Atualizacdo: objetiva atualizagdo e ampliagao dos conhecimentos, habilidades ou
técnicas em uma area especifica do conhecimento. Possui carga hordria minima de 8 horas,
sendo necessaria a elaboragdo de PPC (Projeto Pedagodgico de Curso) para Cursos com carga
horaria igual ou superior a 160 (cento e sessenta) horas.

b) Curso de Formagdo Continuada ou Qualificacdo Profissional: objetiva aprimorar ou
aprofundar habilidades técnicas em uma 4rea especifica do conhecimento. Possui carga horaria
minima de 8 horas, sendo necessaria a elaboragdo de PPC (Projeto Pedagdgico de Curso) para
Cursos com carga horaria igual ou superior a 160 (cento e sessenta) horas.

¢) Curso de Formagdo Inicial: objetiva oferecer formagdo inicial em uma area profissional
especifica do conhecimento, sendo desenvolvidas também competéncias ligadas a formacao
geral. Os cursos terdo carga hordria minima de 160 (cento e sessenta) horas, devendo a
formagdo geral constituir o minimo de 30% (trinta por cento) da carga horaria do curso e sendo
necessaria a elaboracao de PPC (Projeto Pedagdgico de Curso) para o referido curso.

d) Curso de Desenvolvimento e Aprimoramento profissional: destinado a profissionais técnicos
de nivel médio ou graduados (técnicos e docentes), podendo ser disponibilizado vaga para
membros da comunidade académica do IFAP na respectiva area de conhecimento ou correlata.
Tem por objetivo ampliar conhecimentos sistematizados e divulgar técnicas. Possui carga
horaria minima de 8 horas, sendo necessaria a elaboragdo de PPC (Projeto Pedagogico de

Curso) para Cursos com carga horaria igual ou superior a 160 (cento e sessenta) horas.
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IV. Eventos: atividades que implicam na apresentacdo e/ou exibi¢ao publica, de conhecimento
e/ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnoldgico dos envolvidos, conservado
ou reconhecido pelo IFAP, podendo ser livre ou especifica a comunidade externa. Estio
incluidos nesta categoria: campanhas, palestras, ciclos de estudos, circuitos, concertos,
espetaculos, recitais, shows, exibi¢des publicas, coloquios, conferéncias, congressos, encontros,
exposicoes, feiras, festivais, foruns, jornadas, langamentos de publicagdes ou produtos, mesas
redondas, oficinas, jornadas, dias de campo, mostras, rodadas, reunides, semanas, semindrios,
simpoésios, workshop, debates, torneios, olimpiadas, campeonatos dentre outros;

V. Prestacao de Servico: realizacao de trabalho oferecido pela Instituicdo ou contratado por
terceiros, e que envolve atividades de consultoria, assessoria, laudos técnicos, com agregado
tecnologico para o mundo produtivo e de carater ndo rotineiro.

Paragrafo Unico. Os projetos ¢ programas de extensio tém a duragio méxima de 2 anos,
podendo ser prorrogados por igual periodo, apés a entrega dos relatorios parciais anuais e/ou
final, incluindo a justificativa para continuidade das atividades.

Art. 8° Sdo ainda atividades de extensao aquelas relacionadas ao Estagio e Emprego, Egressos.
Empreendedorismo e Inovacao Tecnologica:

I. Estagio e Emprego: compreende todas as atividades de prospeccdo de oportunidades de
estagio/emprego e a operacionalizagdo administrativa do estagio;

II. Visitas Técnicas: interagdo da Institui¢do com o mundo de trabalho, com o objetivo de
verificar “in loco” o ambiente de trabalho, o processo produtivo e de gestdo das empresas e
instituicdes, bem como a prospeccdo de oportunidades de estagio e empregos.

III. Acompanhamento de Egressos: contempla o conjunto de procedimentos que visam
acompanhar o itinerario profissional do egresso, identificar cenarios junto ao mundo produtivo
e retroalimentar o processo de ensino, pesquisa e extensao;

IV. Empreendedorismo e Inovagdo Tecnologica: representado pelo apoio a formacao
empreendedora e tecnologica através de atividades de orientacdo e acompanhamento, tais
como: cooperativismo, empreendimentos solidarios, incubadoras, startups € empresas juniores,

de modo a aproveitar novas oportunidades e recursos de maneira inovadora;
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CAPITULOV

Das unidades envolvidas e competéncias

Art. 8°. Compete a Pro-Reitoria de Extensdo exercer as atribui¢des previstas no Regimento do
IFAP, em especial no que se refere ao acompanhamento das atividades inerentes ao ambito da
extensao:

I. Encaminhar ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo as politicas de extensdo do IFAP;
II. Elaborar em conjunto com os campi as normas complementares para as dimensdes da
extensao;

II1. Fomentar, acompanhar e divulgar as atividades e indicadores de extensdo do IFAP;

IV. Elaborar e publicar editais de fomento institucional as atividades de extensdo;

V. Produzir e disponibilizar os documentos de suporte as atividades de extensao;

VI. Emitir parecer referente aos Programas, Projetos e acdes relacionados as atividades de
extensao do IFAP;

VII. Instituir anualmente, a Comissdo de Andlise e Parecer das Propostas de Atividades de
Extensao;

Art. 9°. Compete ao Campus exercer as atribuicdes previstas no Regimento do IFAP, em
especial quantos as atividades de extensdo:

I. Executar politicas de extensao do IFAP;

I1. Zelar pelo cumprimento das atividades de extensdo aprovadas;

III. Aplicar os recursos or¢amentarios destinados a extensao;

IV. Fiscalizar e zelar pelo correto uso de recursos de toda a natureza, empregados na execucao
das atividades de extensio;

VI. Incentivar a participagdo de servidores e estudantes nas atividades extensionista;

VII. Encaminhar a Pré-Reitoria de Extensdo copia das propostas de atividades aprovadas no
prazo méaximo de dez dias, conforme disposto em Edital, e extraordinariamente quando lhe for
solicitado;

VIII. Divulgar no seu dmbito os resultados das atividades de extensdo desenvolvidas;

IX. Fornecer os dados solicitados pela Pro-Reitoria de Extensdo, com vista a compor os
indicadores de extensdo do IFAP;

X. Registrar e emitir os certificados das atividades de extensao;
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XI. Deliberar sobre o Parecer Técnico encaminhado pelo Departamento de Extensdo ou

Equivalente do campus;

Art. 10. Compete ao Departamento de Extensdo do Campus ou equivalente, exercer as
atribui¢des previstas na estrutura administrativa do Campus, em especial no tocante a
coordenacdo e acompanhamento das atividades inerentes ao ambito da extensdo:

I. Emitir Parecer técnico referente as atividades de extensdo, zelando pelo fiel cumprimento
desta Resolugao;

I1. Assessorar o Diretor-Geral do Campus em assuntos pertinentes a extensao;

III. Acompanhar e cadastrar os projetos e acdes de extensao;

IV. Elaborar pareceres em assuntos pertinentes a extensao, quando solicitado;

V. Elaborar relatérios anuais das atividades de extensdo, e realizar o encaminhamento devido
para a Pr6-Reitoria de Extensao;

VI. Assessorar agdes, campanhas e eventos para o desenvolvimento da extensao;

VII. Acompanhar mecanismos de controle e aperfeicoamento dos processos de avaliacdo e
registro das atividades de extensao;

VIII. Supervisionar, promover e auxiliar todas as atividades de extensao no ambito do IFAP;
Art. 11. Compete ao Coordenador da Atividade de Extensdo:

I. Elaborar e apresentar proposta de Atividade de Extensao;

I1. Protocolar a proposta no Departamento de Extensdo ou equivalente da unidade de Lotacao
do Coordenador da atividade;

III. Coordenar, acompanhar e avaliar sua execu¢dao, bem como o desempenho dos alunos e do
publico externo envolvidos na atividade;

IV. Zelar pelo fiel cumprimento da atividade aprovada,;

VI. Elaborar e encaminhar relatorios conforme o disposto neste Regulamento;

VII. Encaminhar para o Departamento de Extensdo ou equivalente os resultados, parciais ou
finais, da a¢ao de Extensao;

VIII. Zelar pelos equipamentos, materiais € demais recursos colocados a disposi¢cdo para a
realizacdo das atividades;

IX. Exercer outras atividades inerentes a consecucao das atividades de extensao;
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Paragrafo unico. Somente servidor do IFAP podera ser Coordenador de Atividade de

Extensao.

CAPITULO VI

Da proposic¢ao e participacao

Art. 12. As Atividades de Extensdo poderdo ser propostas por Docentes, Discentes e/ou
Servidores Técnico-administrativo, devendo ser apresentadas em formuldrio modelo padrao,
fornecido pela Pro-Reitoria de Extensao ou pelo Setor responsavel das Atividades de Extensao
de cada campus e unidade.

§1°. No caso de atividades propostas por docentes ou servidores técnico-administrativos,
deverao trazer, preferencialmente, a participagdo dos discentes.

§2°. No caso de atividades propostas por discente, este devera estar regularmente matriculado
em Curso Técnico, Superior ou Pds-Graduagdo do IFAP e sob a orientagdo e coordenagdo de
um servidor do IFAP, docente ou técnico-administrativo que atue ou possua experiéncia
comprovada na area de desenvolvimento do projeto.

§3°. Para participagdo discente, sdo condigdes obrigatorias a matricula e frequéncia regular as
aulas, além da disponibilidade de carga horaria para sua efetiva participagcdo que deve estar em
consonancia com a normatiza¢ao do Programa de Bolsa de Extensao do IFAP.

§4°. O projeto tera apenas um Coordenador, Técnico ou Docente e apenas um Proponente.

§5°. O formulario padrdo para preenchimento das propostas deverd conter as seguintes
informagdes minimas:

L. Identificagdo (Titulo, Proponente e Coordenador);

II. Area tematica.

III. Objetivos;

IV. Justificativa;

V. Metodologia;

VI. Cronograma de execucao;

VII. Programacao;

VIII. Publico alvo;

IX. Entidades ou Orgdos envolvidos;
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X. Recursos humanos;

XI. Recursos materiais existentes, pleiteados ou alocados por agentes externos;

XII. Recursos financeiros, suas fontes e destinacao;

Art. 13. A participacgdo estudantil nas atividades de extensdo dar-se-4 como:

I. Atividade complementar ao ensino ou pesquisa, como bolsista ou voluntariamente;

II. Pratica profissional, desde que prevista no Projeto Pedagdgico do Curso e em consonancia
com as normas de organizagdo didatica do IFAP.

Art. 14. A abertura de prazo para apresentacao de propostas, ndo impede a analise de projetos
em carater excepcional, desde que sejam devidamente justificados a excepcionalidade pela
Direcao-Geral do Campus, e atendam ao prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos antes da
execucao.

Art. 15. Para submissdo de projetos de extensdo, € necessaria a entrega dos segunites
documentos:

I. Formulério padrao, instituido pela Pro-Reitoria de Extensao;

II. Documento(s) que comprove(m) parceria com outras instituicdes publicas e/ou privadas,
quando houver;

III. Autorizacdo da Chefia Imediata, comprovando a disponibilidade de carga horaria para as
atividades;

IV. Minuta do Plano Pedagdgico do Curso (PPC), nos casos de projetos de cursos com carga
horaria de 160 horas ou mais.

V. Certificado, Habilitagdo Técnica ou comprovante de experiéncia para ministrar Curso de

Extensao na area proposta.

CAPITULO VII

Dos tramites, atribuicdes e prazos

Art. 16. As propostas de atividades de extensao serdo protocoladas no campus de lotagdo do
Coordenador.
Art. 17. O coordenador da atividade ndo podera apresentar pendéncias em atividades de

extensao anteriores.
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Art. 18. Os servidores/colaboradores mencionados no formulario da proposta deverao solicitar
autorizagdo da chefia imediata para execucdo das atividades propostas.

Paragrafo unico. As atividades de Extensdo que forem desempenhadas no ambito da Reitoria,
deverao ser encaminhadas para a Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 19. As atividades de extensdo observarao os seguintes procedimentos:

I. Apos a andlise e parecer do Departamento de Extensdo ou equivalente, as propostas
recomendadas serdo encaminhadas para deliberagdo da Direcdo-Geral do Campus; e aquelas
que nao forem, serdo devolvidas ao Coordenador das atividades para ajustes ou cancelamento;
II. Apos a aprovacao da Diregao-Geral, devera ser solicitado a abertura de processo e
encaminhamento para andlise e parecer da Pro-Reitoria de Extensdo;

III. As propostas ndo aprovadas pela Dire¢do-Geral serdo devolvidas ao Departamento de
Extensdo, para que sejam encaminhas a chefia imediata do Coordenador das Atividades;

IV. Apds o recebimento do processo, a Pro-Reitoria de Extensdo procedera com a analise e
parecer da proposta;

V. As propostas que forem aprovadas serdo devolvidas ao Campus para execugdo e demais
procedimentos;

VI. Com o término do projeto, o Coordenador das atividades devera anexar ao processo, 0
relatério final das atividades, ficha de inscri¢des e lista de frequéncia;

VII. O departamento de extensdo ou equivalente da unidade procederd com a emissdao dos
certificados, apos a anexacdo dos documentos previstos nesta resolucdo; podendo a seu

critério, solicitar outros documentos pertinentes relacionados as atividades;

CAPITULO VIII

Da coordenacio, acompanhamento e avaliacdo

Art. 20. O coordenador da atividade devera encaminhar relatdrio parcial ou final ao
Departamento ou Setor de Extensao equivalente, nos seguintes casos:

I. A atividade atingir seis meses de duracao;

I1. Quando a atividade for concluida;

III. Em atendimento a solicitagdo da Dire¢ao-Geral e Dire¢ao de Extensdo ou equivalente do

campus; do Pro-Reitoria de Extensdo; independente de prazo decorrido.
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IV. Quando as atividades forem interrompidas temporaria ou permanentemente;

Art. 21. O Coordenador da atividade tera prazo de até 30 (trinta) dias apos o seu encerramento
para enviar relatério final ao Departamento de Extensdo ou equivalente do Campus, Reitoria e
unidades sem autonomia administrativa e financeira, conforme abrangéncia das atividades.

Art. 22. As atividades com envolvimento de parceiros externos, com ou sem contrapartida de
qualquer espécie, deverdo obrigatoriamente iniciar somente apoOs assinatura de convénios
contratos ou Termo de Cooperagao onde constem obrigatoriamente pelo menos:

I. a identificacdo oficial dos parceiros;

I1. os objetivos inerentes a parceria;

I11. o prazo de vigéncia do instrumento;

IV. as obrigacgdes das partes;

V. Plano de Trabalho.

Paragrafo unico. As exigéncias previstas neste regulamento ndo excluem os procedimentos
normativos observados em leis e normas internas.

Art. 23. Para emissdo dos certificados ¢ facultado a utilizacdo de documento eletronico, com
assinatura digital do Dirigente maximo da unidade.

Art. 24. A analise do mérito observara a relevancia das atividades de extensdo para o
desenvolvimento profissional e/ou pessoal da comunidade e a sua exequibilidade e pertinéncia.
Art. 25. Cada um dos setores responsaveis pela tramitacdo do Processo das atividades de
Extensao terdo o prazo maximo de até 05 (cinco) dias tteis para andlise e parecer da proposta,
devendo-se obedecer a sequenciagao do fluxograma.

§1°. O prazo para andlise e parecer das propostas se dard conforme a ordem de entrada,
iniciando a contagem a partir do prazo final de anélise do processo anterior.

Art. 26. Cabera ao Departamento de Extensdo ou equivalente acompanhar e avaliar a execugao
das atividades de extensdo, bem como providéncias relativas a sua divulgacdo, registro e
matricula, afericdo de frequéncia e notas, conforme abrangéncia das atividades.

Paragrafo tinico. Cabera ao Coordenador da Atividade de Extensdo providenciar a aferi¢do de
frequéncia e notas das atividades.

Art. 27. O Departamento de Extensdao ou equivalente do campus, deverdo encaminhar,
semestralmente, a Pro-Reitoria de Extensdo relatério contendo relacdo de todas as atividades

desempenhadas; discentes, docentes e técnicos responsaveis; periodo; relacdo nominal de
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participantes; CPF, registro de entregas dos certificados e resultado da avaliacdo das atividades
desempenhadas, conforme modelo definido pela PROEXT.

Art. 28. Os cursos e palestras de extensao terdo apuragdo de frequéncia e verificagdo formal de
aprendizagem, explicitando na proposta.

Art. 29. Sera conferido certificado de conclusdo de curso ao aluno que cumprir as exigéncias
previstas no projeto do curso e certificado de participagao nas atividades desenvolvidas.

Art. 30. O certificado do Curso de Aperfeicoamento poderd ser utilizado para creditar
disciplinas dos cursos técnicos e superiores do IFAP. Condicionando a compatibilidade entre o
curso e a disciplina explicitada na normatizagao especifica da Pro-Reitoria de Ensino do IFAP.
Art. 31. Os projetos serdo arquivados apds a finalizagdo das atividades, com a anexagdo do

relatorio final ao processo.

CAPITULO IX

Da carga horaria do servidor em atividade de extensiao

Art. 32. A carga horaria de Docentes em atividade de extensdo, seja como coordenador, ou
outra atuacdo, para o desenvolvimento das referidas atividades sera de acordo com o previsto na
Regulamentacdo da carga horaria docente no ambito do IFAP, observada a devida
compatibilidade com as atividades de ensino e pesquisa.

Paragrafo Unico. A falta de disponibilidade de carga horaria impede a aprovagdo do projeto de
extensao.

Art. 33. A aprovagdo de projeto submetido por Técnico Administrativo depende da autorizagdo
da Chefia Imediata, sendo que:

I. As atividades desenvolvidas em area afim do cargo ou fungdo, poderdo ser realizadas durante
a carga horaria normal de expediente;

II. As atividades desenvolvidas em area distinta do cargo ou fun¢do, somente poderdo ser
realizadas fora do horario normal de expediente, exceto nos casos de compensagdo de carga

horaria;
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CAPITULO X

Das disposicoes gerais

Art. 34. Os procedimentos dispostos nesta resolucdo poderdo ser adaptados para a plataforma
SUAP e/ou outro meio eletronico, conforme interesse da instituicao;

Paragrafo unico. Os formularios e documentos de apoio as atividades serdo criados e alterados
pela Pro-Reitoria de Extensdo, periodicamente por comissao especifica para este fim.

Art. 35. Quando as atividades demandarem solicitacdo de cadastro no Sistema Nacional de
Informacdes da Educagdo Profissional e Tecnologica (Sistec), a unidade de origem da proposta
devera solicitar inser¢do das informagdes no cadastro ao setor competente.

Art. 36. A insercao das informagdes referentes as atividades de extensdo no Sistema Nacional
de Informacdes da Educacdao Profissional e Tecnoldgica (Sistec) obedecerdao o regulamento
nacional.

Art. 37. Os casos omissos serdo apreciados pela Pro-Reitoria de Extensdo, observada a
legislagdo pertinente, o Plano de Desenvolvimento Institucional, o Estatuto e o Regimento
Interno do IFAP, além das normatizag¢des pertinentes.

Art. 38. Este Regulamento entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as

disposigdes contrarias.
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FLUXOGRAMA DE TRAMITACAO DOS PROJETOS DE EXTENSAO
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