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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO AMAPÁ
SISTEMA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS - SCDP
__________________________________________________________________________

Memo. nº  
Nº PCDP: ___________________(Solicitante de Viagem)

Solicito vossa autorização para concessão de diárias em evento de capacitação, conforme especificações propostas abaixo:

PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS – PCDP – CAPACITAÇÃO

	(  x  ) Servidor  
	DATA DE NASCIMENTO: 

	NOME:
	CPF: 

	TELEFONE: 
	


DADOS DA VIAGEM:
	Tipo da viagem: (Informar o tipo de viagem)
(    ) Nacional – Congresso         (    ) Nacional – Encontro/Seminário          (    ) Nacional – Treinamento

(    ) Nacional - Outros

	Objetivo da Viagem:


	Início do evento (data e hora): 

Término do evento (data e hora): 

	Viagem iniciada sexta, sábado, domingo ou feriado:       (    ) Não                   (    ) Sim. 
Justifique: 

	Custeio:
(    ) Diárias e Passagens   

(    ) Somente Passagens

(    ) Somente Diárias
	Tipo de Transporte:
(    ) Rodoviário    (    ) Aéreo    (    ) Veículo Oficial

(    ) Fluvial     (    ) Ferroviário   (    ) Veículo Próprio


Capacitação em Escola de Governo (    ) sim         (    ) não    
	TRECHOS
	
	

	Origem
	Destino
	Data
	Transporte/Sugestão de Voo
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Autorização Transporte/nº requisição (Veículo Oficial):
	Setor solicitante da viagem: 
Setor responsável pela disponibilidade do recurso orçamentário: PROGEP
Informar restrições de horário para início da viagem, necessidade de atendimento especial:

Viagem em período de afastamento SIAPE (férias/licença):      (    ) sim                 (    ) não
Justifique:

Proposto com mais de 40 (quarenta) diárias no exercício?          (    ) sim                (    ) não
Justifique: 

- Justificar a solicitação com menos de 20 (vinte) dias de antecedência para voos nacionais, 30 (trinta) para internacionais e 15 (quinze) para somente diárias:
- Justificar não autorização (ordenador de despesas):




________________________________                                                         __________________________

 Assinatura do Proposto/Responsável                                                                Assinatura da Chefia Imediata

__________________________________________________

Assinatura e carimbo da Pró-Reitoria de Gestão de Pessoas

______________________________________________________________________

Assinatura da Diretoria de Contabilidade, Orçamento e Finanças/Coordenação de Finanças

__________________________________________

Assinatura e carimbo do Reitor
____________________, ____ de ____________ de ______.

PCDP :
OBS:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
OBS: Para prestação de contas, o servidor deverá apresentar NO PRAZO MÁXIMO DE CINCO DIAS, contados do retorno da viagem, original ou segunda via dos canhotos dos cartões de embarque, ou recibo do passageiro obtido quando da realização do check in via internet, bilhetes, ou a declaração fornecida pela empresa de transporte, e o relatório de viagem  (Portaria nº 505, de 29/12/09 – MPOG, art. 4º).

