SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO N° 17/2017/CONSUP/IFAP, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2017.

Aprova a REGULAMENTACAO DO INSTITUTO
DE FERIAS DE SERVIDORES, DE QUE TRATA
OS ARTIGOS 77 A 80 DA LEI N. 8.112/90, no
ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapé — IFAP.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no uso de suas atribui¢des legais e
estatutarias, o que consta nos Processos n° 23228.500627/2016-72, a deliberagdo na 22* Reunido
Ordinaria do Conselho Superior e, tendo em vista o disposto nos artigos 76 a 80 da Lei n. 8.112, de
11 de dezembro de 1990, 2° da Lei n. 9.525, de 3 de dezembro de 1997, 8° do Decreto-lei n® 465, de
11 de fevereiro de 1969, combinado com o 2°, § 5°, da Lei n° 7.596, de 10 de abril de 1987, 16 do
Anexo I ao Decreto n° 2.415, de 8 de dezembro de 1997, e 2°, inciso I, alinea "b", da Instrugao

Normativa MARE n° 5, de 17 de julho de 1998,
RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A concessdo, indenizacdo, parcelamento e pagamento da remuneracido de
férias dos servidores publicos do IFAP devem obedecer as regras e procedimentos estabelecidos
nesta Resolugdo, a qual estabelece os critérios para a solicitacdo, concessdo, indenizagdo,
parcelamento e usufruto de férias dos servidores do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapé, bem como o pagamento das vantagens pecunidrias delas decorrentes.

Art. 2° As disposi¢des contidas nesta Resolug¢do aplicam-se, no que couber, ao
servidor cedido, removido ou com lotagdo proviséria em exercicio em outros Orgdos, bem como
aqueles em exercicio no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa.

§ 1°. As férias do servidor em exercicio em unidade diferente de sua lotacdo serdo
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marcadas pelo chefe da unidade onde o servidor estiver em exercicio.

§ 2° As férias do servidor em exercicio no IFAP, oriundos de orgao diferente do da
lotagdo de origem serdo marcadas no ambito do IFAP e posteriormente comunicadas ao 6rgao de
origem.

§ 3° As férias de todo servidor sdo marcadas pelo Dirigente Maximo da Unidade,
com base nas informagdes enviadas documentalmente pelas chefias imediatas onde o servidor se

encontre lotado, cedido, removido ou com lotagdo provisoria.

CAPITULO 11
DO DIREITO E DA CONCESSAO DAS FERIAS
SECAO1

Das disposicoes Gerais

Art. 3° O servidor fard jus a 30 (trinta) dias de férias a cada exercicio, ressalvadas as
hipdteses em que haja legislacdo especifica.

§ 1°. O servidor da carreira de Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico
fard jus a 45 (quarenta e cinco) dias de férias anuais, divididos em 02 (duas) parcelas de 15 (quinze)
e 30 (dias), respectivamente, nos termos do art. 54 da Resolugdo CONSUP/IFAP n. 13, de 16 de
janeiro de 2017, para o resguardo do desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, s6 serd permitido o usufruto de férias de docente que conte com o periodo de efetivo
exercicio no cargo de que trata o artigo caput do artigo 5° e tenha preenchido o periodo de férias
com usufruto de 15 (quinze) dias em janeiro e 30 (trinta) dias em julho.

§ 2°. Servidor da carreira de Professor do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico,
exercente de cargo comissionado ou de fungdo gratificada que esteja sem carga-horaria de sala de
aula, podera gozar férias em qualquer tempo desde que preenchidos os requisitos estabelecidos no §
1° do artigo 3° e no caput do artigo 5°.

Art. 4° E vedado levar a conta de férias qualquer falta ao servigo.

Art. 5° Para o primeiro periodo aquisitivo de férias serdo exigidos 12 (doze) meses

de efetivo exercicio.
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§1° O usufruto das férias de que trata o caput € relativo ao ano em que completar
esse periodo.

§2° Para o usufruto das férias subsequentes, considerar-se-a o periodo aquisitivo
como sendo o ano civil.

Art. 6° Para fins de aquisi¢do do primeiro periodo de férias podera ser averbado o
tempo de servigo prestado a Unido, a Autarquia Federal ou a Fundagao Publica Federal, desde que o
servidor tenha se desligado mediante vacincia para posse em outro cargo publico inacumulavel e
ndo tenha ocorrido solucdo de continuidade do tempo de servico publico.

§1° Cabe ao servidor comprovar o periodo integral ou proporcional de férias nao
usufruido nem indenizado para fins de averbagao.

§2° Se o servidor ndo contar com doze meses de efetivo exercicio no cargo anterior,
¢ exigida a complementacdo desse periodo no novo cargo para a concessao de férias.

Art. 7° As licengas e os afastamentos legais ndo remunerados suspendem a contagem
do periodo aquisitivo, que sera retomada na data do retorno a atividade.

§1° A suspensdo a que se refere o caput ndo se aplica ao servidor que ja tiver
cumprido o periodo aquisitivo, hipdtese que fard jus as férias referentes ao exercicio que iniciar a
licenga ou o afastamento e ao ano que retornar, a excecao se ja estiver prescrito.

§2° Nao se exigira novo periodo aquisitivo para o servidor que ja houver
implementado mais de vinte e quatro meses de licenca para tratamento da propria saude.

Art. 8° A reversdo ou a reintegracdo do servidor ao quadro de pessoal do IFAP
assegura-lhe o direito as férias referentes ao exercicio em que se der o seu retorno ao trabalho.

§1° Caso o servidor tenha sido indenizado por férias integrais ou proporcionais nao
usufruidas, por ocasido da aposentadoria, a aquisicdo de novas férias fica condicionada a
integralizacdo do tempo minimo exigido pelo artigo 5°.

§2° Aplica-se o disposto no caput ¢ no § 1° deste artigo ao servidor que, tendo
requerido vacancia por motivo de posse em outro cargo publico inacumulavel, for reconduzido ao
cargo anteriormente ocupado no IFAP.

Art. 9° O servidor que estiver respondendo em sindicancia ou em processo

administrativo disciplinar tera direito ao usufruto das férias correspondentes ao exercicio, ainda que



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
CONSELHO SUPERIOR

esteja afastado.

SECAOII

Da Organizacio das Férias

Art. 10. As férias poderdo ser marcadas pelo proprio servidor e autorizadas pela
chefia imediata, que observard a conveniéncia administrativa, conjugada, se possivel, com o
interesse pessoal, observado este ato normativo e a legislacdo hierarquicamente superior € que com
ela nao se conflite.

Art. 11. As férias serdo requeridas pelo servidor para marcagdo em até 03 (trés)
parcelas, de acordo com a conveniéncia da Administracdo do IFAP, sendo que nenhuma parcela tera
menos de 05 (cinco) dias.

Art. 12. As chefias imediatas deverdo encaminhar o formulério de requerimento de
férias devidamente preenchido e assinado, com no minimo 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia do inicio do primeiro periodo, para ser enviado pelo Dirigente Méximo da Unidade, ao
responsavel pela Gestdo de Pessoas da unidade, desde que haja setor responsavel para isso. E se ndo
houver, a DIGEP.

Paragrafo unico. Todas as escalas de férias deverao ser enviadas para a Direcao de
Gestao de Pessoas com o ateste, do Dirigente Maximo da Unidade, de que a marcagao das férias
dos servidores se encontra de acordo com a presente Resolugao.

Art. 13. Nao poderdo gozar férias no mesmo periodo o titular de cargo ou funcao de
chefia e seu substituto legal.

Art. 14. A alteracdo das férias podera ocorrer por necessidade de servigo,
devidamente justificada, ou no interesse do servidor, observada, no ultimo caso, a conveniéncia
administrativa.

§ 1° Para a formalizacdo da alteragdo das férias, devera constar a remarcacao dos
novos periodos pelo servidor e a autorizacdo da chefia imediata e encaminhamento pelo Dirigente
Maximo da Unidade, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, ao setor responsavel pela Gestao

de Pessoas e a DIGEP.
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I - No caso de adiamento, o prazo serd contado da data do inicio das férias
previamente marcadas;

IT - No caso de antecipacdo, contar-se-a o prazo da data do inicio do novo periodo.

§ 3° Na hipotese de necessidade de alteragdo do periodo das férias para participar de
capacitagdo ou viagem a servico, deverd o servidor formalizar o pedido antes do envio da PCDP —
Proposta de Concessao de Didrias e Passagens, a fim de evitar o indeferimento de participagdo no
evento.

§ 4° A alteragdo das férias, sem observancia do prazo estabelecido no § 2°, implicara
a devolucdo das vantagens pecuniarias recebidas, previstas no art. 21, sem comunicagdo prévia,
exceto:

I - se 0 novo periodo estiver compreendido no mesmo més;

SECAO III

Do Usufruto das Férias

Art. 15. O usufruto das férias, parceladas ou ndo, deverd ocorrer dentro do exercicio
correspondente ou, no maximo, no exercicio seguinte.

Art. 16. Em caso de necessidade de servigo, reconhecida pelo Dirigente Maximo do
IFAP, as férias poderdo ser acumuladas até o méximo de dois exercicios, vedada em qualquer
hipdtese a acumulagdo de férias para os servidores que operam direta e permanentemente com
Raios “X” ou substancias radioativas.

Paragrafo Unico. A acumulagio de que trata o caput deverd ser justificada
formalmente pela chefia imediata do servidor, antes do término do exercicio correspondente.

Art. 17. Nao podera ser autorizado o usufruto de férias do exercicio, caso haja

pendéncia de etapas de exercicios anteriores.

SECAO IV

Da Interrupcio
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Art. 18. Iniciado o usufruto das férias, estas somente poderdo ser interrompidas por
motivo de calamidade publica, comogao interna, convocagao para juri, servi¢o militar ou eleitoral e,
ainda, por imperiosa necessidade do servigo, devidamente justificada pelo Dirigente Maximo do
IFAP.

Paragrafo unico. Nao havera devolucdo das vantagens pecunidrias previstas no art.
21, no caso de que trata este artigo.

Art. 19. O usufruto do periodo interrompido ocorrera de uma so vez, sendo vedada
nova interrupcao.

§1°. O saldo da interrup¢do ndo podera ser utilizado para completar o periodo
minimo de 05 (cinco) dias, a que se refere o art. 11.

§2°. A interrupcdo de férias serd autorizada pelo Dirigente Maximo do IFAP ou a

quem este delegar competéncia.

CAPITULO 111
Secao 1

Das Vantagens Pecuniarias

Art. 20. Por ocasido das férias, o servidor tera direito a perceber o adicional de férias
e, opcionalmente, adiantamento da gratificagdo natalina, se antes do més de julho, e a antecipagdo
da remuneracdo proporcional aos dias a serem gozados, utilizando-se como referéncia o més de
usufruto das férias.

§ 1° Em caso de parcelamento das férias, as vantagens pecuniarias serao pagas
integralmente por ocasido da fruicdo do primeiro periodo.

§ 2° O servidor que estiver investido em cargo em comissao ou fungdo comissionada,
na data de usufruto do primeiro periodo de férias, terd a respectiva retribui¢ao considerada no
calculo do adicional de férias.

§ 3° As antecipagdes da remuneragdo e da gratificagdo natalina deverdo ser
solicitadas pelo servidor no ato de programagao das férias.

§ 4° A devolugdo da antecipacdo da remuneragdo sera realizada em parcela unica,
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mediante acerto financeiro em folha de pagamento do més seguinte ao utilizado como base para o
pagamento das férias.

Art. 21. Ao servidor que ja houver percebido o adicional de férias e for exonerado
do cargo em comissdo ou dispensado da fun¢do comissionada ndo sera imputada responsabilidade

pela devolugao do valor do adicional de férias ja recebido.

SECAOII
DA INDENIZACAO DE FERIAS

Art. 22. O servidor, quando do seu afastamento definitivo do IFAP, fard jus a
indenizacdo dos periodos de férias adquiridos e aos incompletos, que ndo foram usufruidos, na
propor¢cdo de um doze avos por més de efetivo exercicio, ou fracdo superior a quatorze dias,
observada a data do ingresso na Administragdo Publica Federal.

§ 1°. No caso de demissao de servidor efetivo ou destitui¢ao de cargo em comissao
de servidor sem vinculo com a Administragdo, a indenizagdo de férias somente serd devida para os
periodos completamente adquiridos.

§ 2° No caso de vacancia por posse em outro cargo publico inacumuldvel na
administracao publica federal, ndo sera devido ao servidor o recebimento da indenizacao de férias.

Art. 23. A indenizagdo de férias, acrescida do adicional de um tergo, sera calculada
com base na remuneracdo do més em que ocorrer o falecimento do servidor ou o ato de exoneragao,
dispensa, vacancia ou aposentadoria.

Paragrafo unico. Serdo pagos, quando da indenizacdo de férias, os periodos
acumulados, acrescidos do periodo incompleto, na propor¢ao de 1/12 (um doze avos) por més de
efetivo exercicio, ou fragdo superior a 14 (quatorze) dias, observada a data do ingresso na

Administragdo Publica Federal.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os casos omissos serdo apreciados pelo(a) Reitor(a) do IFAP, ouvida a
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DIGEP.

Art. 25. Esta Resolucao entra em vigor nesta data.

MARIALVA DO SOCORRO RAMALHO DE OLIVEIRA DE ALMEIDA
Presidente do CONSUP



