SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

PORTARIA N° 561/2020 - GAB/RE/IFAP

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no uso de suas atribuicdes legais que
foram delegadas pelo Decreto de 08 de outubro de 2019, da Presidéncia da Republica, publicado no DOU n° 195-A, de 08 de outubro de
2019, e considerando o conteldo das Instrucdes Normativas n? 19, de 12 de marco de 2020, e n? 21, de 16 de marco de 2020, da
Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, resolve:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Ficam suspensas todas as viagens internacionais no ambito do IFAP. As viagens domésticas somente podem ser realizadas a partir
de avaliagdo criteriosa e justificativa individualizada, emitida pela Magnifica Reitora.

Art. 22 Ficam suspensos todos os eventos, reunides e aulas presenciais, de todos os cursos e modalidades, em todas as unidades do IFAP.

Art. 32 Os setores do IFAP passam a ter funcionamento predominantemente remoto.

§12 Os servidores que demonstrarem impossibilidade de cumprimento de suas atribuicbes de forma remota, deverdo realizar suas
atividades de forma presencial em sua unidade de lotacao, salvo aqueles que pertencem ao grupo de risco da COVID-19 (gestantes,
lactantes, idosos, doenga preexistente cronica ou grave ou de imunodeficiéncia), aqueles que sdo suspeitos ou coabitam com pessoas
suspeitas ou com confirmagao de diagnéstico de COVID-19.

§29 Os servidores enquadrados o grupo de risco da COVID-19 (gestantes, lactantes, idosos, doenga preexistente crénica ou grave ou de
imunodeficiéncia), aqueles que sdo suspeitos ou coabitam com pessoas suspeitas ou com confirmacdo de diagnéstico de COVID-19
deverdo preencher o formuldrio do Anexo | e encaminha-lo, via e-mail, para sua chefia imediata, com cépia para a PROGEP
(progep@ifap.edu.br).

Art. 42 Todos os servidores devem estar a disposicdo da chefia imediata nos horérios habituais de trabalho para comunicacdo via e-mail
institucional e telefone.

Art. 52 As chefias imediatas dos setores que ndo sdo passiveis de funcionamento remoto deverdo indicar tal condigdo, devidamente
justificada, a PROGEP, via e-mail progep@ifap.edu.br, elencando nominalmente todos os servidores diretamente subordinados.

Paragrafo Unico. Os servidores elencados estardo dispensados de suas atividades, devendo realizar estudos e cursos de capacitacao
relacionados a sua area de atuagao, devendo apresentar o relatério de que trata o art. 82 e observar, no que couber, o previsto no art. 92.

Art. 62 Nos setores que passarem a ter funcionamento presencial deverd ser realizado revezamento da forga de trabalho presencial, de
modo que permanecam somente 02 (dois) servidores por turno, com o objetivo de evitar a concentracdo e a proximidade de pessoas no
ambiente de trabalho.

DAS ATIVIDADES DE TODOS OS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO EM TRABALHO REMOTO

Art. 79 As chefias imediatas demandardao seus subordinados preferencialmente via e-mail institucional e/ou aplicativo de mensagens
(whatsapp, por exemplo), para registro das demandas repassadas. Também podem ser realizadas reunides por videoconferéncia ou
mesmo via chat.

Paragrafo Unico. As chefias imediatas deverao distribuir atividades e estipular prazos para o seu atendimento por parte dos subordinados.

Art. 82 Os servidores deverdo enviar, via e-mail, para sua chefia imediata, relatério detalhado de todas as atividades desenvolvidas,
conforme modelo do Anexo Il.

§12 Os servidores deverdo realizar o envio do relatério semanalmente, no Gltimo dia Util da semana, ao fim de sua jornada de trabalho.



§22 O servidor que nao realizar o envio até o domingo seguinte, mediante justificativa do atraso do envio, serd penalizado com o registro
de falta em sua frequéncia.

§32 Ficam dispensados da apresentagado do relatério os servidores dispensados do controle de frequéncia (CD-3 e superiores).

Art. 92 Os servidores que nao tiverem demanda em razdo da redugdo das atividades neste periodo, deverdo dedicar-se a cursos de
capacitagdo e/ou estudos de manuais de sistemas e/ou legislagdo.

Paragrafo Gnico. Quando da concluséo de curso de capacitacdo, o servidor devera realizar o envio do certificado para sua chefia imediata,
via e-mail, com cépia para a PROGEP (progep@ifap.edu.br).

DAS ATIVIDADES DOS DOCENTES

Art. 10 Os Docentes deverao dedicar-se as atividades de planejamento de aulas, bem como realizagédo de atividades de pesquisa, extensdo
e capacitacdo, devendo apresentar o relatério de que trata o art. 82 e observar, no que couber, o previsto no art. 99.

DO CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO DOCENTES

Art. 11 Ficam suspensas as préximas fases do Concurso Publico Docente regido pelo Edital n® 1/2019 e do Processo Seletivo Docente
Substituto regido pelo Edital n2 1/2020.

DA REALIZACAO DE PERICIAS MEDICAS

Art. 12 Ficam suspensas todas as pericias médicas da Unidade SIASS IFAP.

§12 A Unidade SIASS IFAP receberd via e-mail siass@ifap.edu.br atestados de afastamento gerados por motivo de salide em formato digital.
§22 O(a) servidor(a) deverad encaminhar o atestado de afastamento em formato digital no prazo de até cinco dias contados da data da sua
emissao e deverd apresentar a via original quando da realizagao da pericia ou quando requisitado pela Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 As disposicdes desta Portaria aplicam-se enquanto perdurar o estado de emergéncia de salde publica de importancia internacional
decorrente do coronavirus (COVID-19).

Art. 14 Os servidores sujeitam-se as penalidades civis, penais e administrativas pelas informagdes, documentos e declaragdes
apresentados.

Art. 15 Fica revogada a Portaria n® 533/2020/GAB/RE/IFAP.

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANEXO | - AUTODECLARACAO DE ISOLAMENTO POR MEIO DE
TRABALHO REMOTO

NOME DO(A) SERVIDOR(A)

CARGO MATRICULA SIAPE:

LOTACAO (Unidade e Setor):

Declaro que devo ser submetido(a) a isolamento por meio de trabalho
remoto, com base na Instrucdo Normativa n2 21, de 16 de margo de 2020,
da Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia, em
razdo de:

1. ( ) Servidor(a) com sessenta anos ou mais;

ou

2. () Servidor(a) imunodeficiente ou com doencas preexistentes cronicas



ou graves;
ou

3. ( ) Servidor(a) responsavel pelo cuidado de uma ou mais pessoas com
suspeita ou confirmacgao de diagndstico de infecgdo por COVID-19, desde
que haja coabitagao;

ou
4. ( ) Servidora gestante ou lactante;
ou

5.( ) Servidor(a) que possui filho(s) em idade escolar ou inferior e que
necessitem da assisténcia de um dos pais, enquanto vigorar norma local que
suspenda as atividades escolares ou em creche, por motivos de forca maior
relacionadas ao coronavirus (COVID-19).

Dados do cénjuge Dados do(a) filho(a)
Nome: Nome:
CPF: Idade:
Servidor PUblico ou Empregado Escola: () Publica () Privada
PuUblico Federal: Cidade da escola:
F la:
( )sim( )Nio UF da escola

Declaro que estou ciente de que a prestacdo de informacao falsa me sujeitarad as sancdes civis, penais e administrativas previstas em Lei.

ASSINATURA DO(A) SERVIDOR(A)

ANEXO Il - RELATORIO DE ATIVIDADES DE TRABALHO REMOTO

NOME DO(A) SERVIDOR(A)

CARGO/FUNGAO MATRICULA SIAPE

LOTACAO (Unidade e Setor)

TELEFONE E-MAIL INSTITUCIONAL
CHEFIA IMEDIATA E-MAIL DA CHEFIA
PERIODO DAS ATIVIDADES: / / a / /

ATIVIDADES PREVISTAS PARA O PERIODO RELATORIO DAS ATIVIDADES REALIZADAS




de de

Assinatura da Chefia Imediata Assinatura do Servidor
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