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INSTRUGAO NORMATIVA N2 08/2020, de 18 DE JUNHO DE 2020

Dispbée, em cardter excepcional, sobre os
procedimentos e providéncias referentes a
colagdio de grau dos estudantes concluintes
de graduagdo no periodo de 2019.2 do
Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e
Tecnologia do Amapd — IFAP.

A Proé-Reitoria de Ensino do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapd, no uso de suas atribuicbes legais que lhe confere a portaria N2
200/2018GAB/IFAP,

Considerando:

l. As orienta¢des da Organizacdo Mundial da Saude, do Comité de Crise, Medidas
e OrientacOes sobre o avanco da COVID 19 — IFAP.

Il. OFICIO-CIRCULAR N2 02/2020/CGLNES/GAB/SESU/SESU-MEC, de 10 de margo
de 2020, que faz recomendacgbes acerca do novo coronavirus (COVID -19).

Il. Portaria 1.095, de 25 de outubro de 2018, que dispde sobre a expedicdo e o
registro de diplomas de cursos superiores de graduacdo no ambito do sistema federal
de ensino.

IV. Decreto Estadual N° 1.413, de 19 de marco de 2020, que declara estado de
calamidade publica, para os fins do art. 65 da Lei Complementar N2 101, de 4 de maio
de 2000, em razao da grave crise de saude publica decorrente da pandemia da COVID —
19.

V. Resolugdo N° 08/CONSUP/IFAP, de 09 de janeiro de 2019, que aprova a
atualizagdo da Resolugdo Didatico-Pedagdgica dos Cursos de Graduagao, do IFAP.

VI. PORTARIA N° 561/2020/GAB/RE/IFAP, de 09 de abril de 2020, que versa sobre o
funcionamento da Instituicdao de forma remota.

VII. Nota da Reitoria do IFAP, de 20 de mar¢co de 2020, que suspende todo e
qualquer atendimento presencial ao publico por tempo indeterminado.

VIII. Instrugdo Normativa N2 03/2020/PROEN/RE/IFAP que apresenta as orientagdes
para o periodo de suspensao das atividades presenciais - COVID 19 no IFAP.

Resolve:

Art. 12 Estabelecer e autorizar, em carater excepcional, os procedimentos e
providéncias para as sessdes solenes publicas de colagdo de grau do formando de
graduacdo do segundo semestre de 2019, que solicitar, mediante justificativa
comprovada a urgéncia declarada, a realizacdo da solenidade em periodo de suspensdo
das atividades presenciais do IFAP.
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Art. 22 Serd concedida a colacdo de grau, em carater excepcional, de forma remota, nos
casos devidamente comprovados de:

| - nomeacdo em concurso publico (portaria de nomeacao).

Il - contratacdo de empresa publica ou privada (contrato de trabalho).
Il - aprovagdo em curso de pds-graduacao (lista de aprovado).

IV - transferéncia de servidor publico (publicacdo oficial).

Paragrafo Unico: os motivos, para a solicitacdao, previstos nesta Instru¢ao Normativa e
aqueles que nado estdo contemplados serdo analisados e homologados pela Secdo de
Gerenciamento de Registro Escolar e Académico ou setor equivalente em até cinco (05)
dias uteis apds o recebimento da solicitagao.

Art. 32 O ato de colagdo de grau que dispGe essa Instrucdo Normativa é uma cerimonia
no qual é concedido o grau ao académico que integralizou todas as atividades previstas
no Plano de Curso do periodo académico de 2019.2, tem frequéncia minima de setenta
e cinco por cento (75%) das horas-aula por componente curricular, obteve aprovacao
no Trabalho de Conclusdo de Curso e entregou a versdo final em capa dura na
biblioteca. Além disso, concluiu o Estagio Obrigatério, tem as Atividades
Complementares registradas no histérico escolar e estd em situacdo regular junto ao
Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE.

Paragrafo Unico: A colagdo de grau de que trata o caput se dara mediante cumprimento
de procedimento virtual.

Art. 42 A colacdo de grau de forma remota obedecerd ao seguinte fluxo:

| - O estudante devera solicitar a colacdo de grau por intermédio de requerimento
(anexo A) devidamente assinado, acompanhado da digitalizacdo em formato PDF da
documentacdo discriminada no anexo B.

Il - O formuldrio de solicitacdo de colacdo de grau de forma remota e emissdo do
diploma, bem como os documentos deverao ser enviados ao enderego eletronico do
campus de origem conforme anexo C.

lIl - Uma vez homologado o formulario de solicitacdo de colacdo de grau e emissao de
diploma como deferido, serd definida pelo Instituto a data da cerimonia, que devera
ser informada ao solicitante, via e-mail institucional.

IV - O estudante recebera o link da videoconferéncia em até 24 (vinte e quatro) horas
antes da sua colacdo de grau, podendo compartilhar com no maximo 05 (cinco)
pessoas. Ao acessar o link o participante autoriza o Instituto a usar sua imagem.

V — A solenidade iniciard com a chamada nominal do aluno.
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VI — A abertura da cerimoOnia serd realizada pelo representante legal do Instituto.

VIl — O formando prestara juramento de compromisso legal na forma aprovada pelo
IFAP.

VIl — Serd conferida a outorga de grau pela Magnifica Reitora ou representante legal
por ela designado.

IX — A elaboracdo e leitura da ata serdo feitas pela Secao de Gerenciamento de Registro
Escolar e Académico ou setor equivalente, devendo constar a data, horario de inicio e
fim, participantes e a forma como ocorreu a colagao.

X — A Magnifica Reitora ou representante legal da Instituicdo devera fazer o discurso de
encerramento do ato solene de colacdo de grau.

Xl - A cerimdnia devera ser gravada e anexada ao processo do formando.

XIl — O estudante podera receber a ata para a assinatura por intermédio do SUAP
(sistema unificado de administracdao publica) ou por e-mail.

XIll - O estudante receberd, via e-mail, um Atestado de Conclusdao, comprovando que
cumpriu todos os requisitos exigidos no Plano Pedagdgico de Curso.

Art. 52 - A expedicdo do diploma ocorrerd somente apds a participacdo na sessdo
solene e publica de colagdo de grau.

Art. 62 - A Instituicdo tem um prazo de 60 (sessenta) dias para a expedicdo do diploma,
contados da data da colacdo de grau do egresso e o prazo maximo de 60 (sessenta)
dias para o registro do diploma, contados da data de sua expedicao.

Art. 72 - As determinacgdes estabelecidas nesta Instrugdao Normativa valerdao enquanto
perdurar a situacdo de suspensdo das atividades presenciais no IFAP.

Art. 82 - Os casos omissos deverdo ser resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 92 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
Macapa/AP, 18 de junho de 2020.

ROMARO ANTONIO SILVA
Pro-reitor de Ensino
Portaria 200/2018/GAB/IFAP
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ANEXO A

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE COLAGAO DE GRAU DE FORMA REMOTA E EMISSAO DO
DIPLOMA

| - IDENTIFICACAO DO ESTUDANTE

Nome: CPF:

RG: Orgao Emissor:
Telefone: E-mail:

Curso: Campus:

Ne de matricula

Il - SOLICITACAO

Solicito colagcdo de grau mediante cumprimento de procedimento virtual e emissdo do diploma
Justificativa:

Local e data: / / /

Assinatura do requerente

Em caso de solicitacdo por representante legal, devera ser digitalizado e enviado junto com a
documentacdo solicitada nesta Instrugdo um instrumento publico ou particular de procuracao,
com firma reconhecida em Cartério e com validade de até 06 (seis) meses, estabelecendo
poderes especificos de representacdo, e a digitalizacdo e envio do documento de identidade do
procurador.

O diploma devera ser expedido no prazo maximo de sessenta dias, contados da data de colagdo
de grau do egresso.

O diploma expedido devera ser registrado no prazo maximo de sessenta dias, contados da data
de sua expedicao.

Parecer Final
( ) Deferido ( )Indeferido

Local e data: / / /

Assinatura do servidor
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ANEXO B

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA A COLAGAO DE GRAU.

| — Registro Civil ou Certiddao de Casamento.

Il — Documento de Identidade com foto, contendo o N2 do Registro Geral.
[Il — Cadastro de Pessoa Fisica — CPF.

IV — Declara¢do de adimpléncia junto a biblioteca.

V — Declaragao de entrega da versao final do Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC
(Biblioteca).

VI — Declaragdao de nada consta da Secdo de Gerenciamento de Assisténcia Estudantil
ou setor equivalente.

VIl — Declaracdo de nada consta do Sistema de concessdo de didrias e passagens
(Direcdo Geral).

VIII = Histérico escolar do Ensino Médio.
IX — Certificado de conclusdao do Ensino Médio.

X — Documento que justifica urgéncia declarada para a colagdo de grau em formato
virtual.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
PRO-REITORIA DE ENSINO

ANEXO C

ENDEREGO ELETRONICO DE CADA CAMPUS PARA A SOLICITAGAO DE COLAGAO DE
GRAU E ENVIO DA DOCUMENTAGAO.

CAMPUS E-MAIL

Macapa seresc.macapa@ifap.edu.br

Santana seresc.santana@ifap.edu.br
Laranjal do Jari seresc.jari@ifap.edu.br
Porto Grande seresc.porto@ifap.edu.br




