MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
DIRETORIA DE COMUNICAQAO — DICOM/REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/DICOM/IFAP, DE 14 DE SETEMBRO DE 2020

Estabelece e autoriza, em carater excepcional,
normas operacionais, procedimentos e competéncias
para a realizagdo de eventos on-line transmitidos nos
canais oficiais de comunicagdo do Ifap.

A Diretoria de Comunicac¢dao - Dicom do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amap4, no uso das atribui¢des e considerando:

As orientagdes da Organizacdo Mundial da Satde e do Comité de Crise, Medidas e
Orientagdes sobre o avango da COVID-19 Ifap.

OFICIO-CIRCULAR N° 02/2020/CGLNES/GAB/SESU/SESU-MEC, de 10 de margo
de 2020, que faz recomendagdes acerca do novo coronavirus (COVID -19). Portaria n® 1.095,
de 25 de outubro de 2018, que dispde sobre a expedi¢do e o registro de diplomas de cursos
superiores de graduagdo no ambito do sistema federal de ensino.

Decreto Estadual n° 1.413, de 19 de margo de 2020, que declara estado de calamidade
publica, para os fins do art. 65 da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, em razao
da grave crise de satide publica decorrente da pandemia da COVID-19.

Resolugao n°08/CONSUP/IFAP, de 09 de janeiro de 2019, que aprova a atualizagdo da
Resolucao Didatico-Pedagogica dos cursos de graduagao do Ifap.

Portaria n°® 561/2020/GAB/RE/IFAP, de 09 de abril de 2020, que versa sobre o
funcionamento da institui¢cao de forma remota.

Instru¢do Normativa n° 03/2020/PROEN/RE/IFAP, que apresenta as orientagdes para o
periodo de suspensdo das atividades presenciais no Ifap.

Instru¢do Normativa n® 08/2020/PROEN/RE/IFAP, que dispde, em carater excepcional,
sobre os procedimentos e providéncias referentes a colacdo de grau dos estudantes concluintes
de graduagdo do Ifap no periodo de 2019.2.

Instru¢do Normativa n° 09/2020/PROEN/RE/IFAP, que dispde, sobre as orientagdes

das atividades pedagdgicas ndo presenciais durante o periodo de ensino remoto emergencial
para as turmas concluintes do ensino técnico e do ensino superior do ano de 2020.

Resolve:

Art. 1° Estabelecer e autorizar, em cardter excepcional, normas operacionais,
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procedimentos e competéncias para a realizagdo de eventos on-line, transmitidos nos canais
oficiais de comunicacao (site, Facebook, YouTube, Twitter) do Instituto Federal do Amapa.

Art. 2° Arealizag@o de qualquer evento on-/ine deve respeitar a tramitacdo interna desde
sua concepg¢do, aprovagdo, execucao e avaliacdo. Dessa forma, esses eventos devem seguir o
seguinte fluxo:

I — Concepgao do projeto do evento.

IT — Encaminhamento para cadastramento, apreciacdo e aprovacdo do projeto pela
Diretoria de Extensdo, Pesquisa ou Ensino de seu campus, de acordo com a natureza projeto e
para a Direcao-Geral do campus.

IIT — Apods aprovagdo, encaminhamento da Comissdo do Evento para apreciacdo e
aprovacao do projeto pela Pro-Reitoria de Extensdo, Pesquisa, P6s-Graduacgao e Inovacdo ou
Pro-Reitoria de Ensino.

IV — Apds anuéncia da Pro-Reitoria de Extensdo, Pesquisa, P6s-Graduagio e Inovacao
ou Pro-Reitoria de Ensino, encaminhamento da Comissdo do Evento para apreciagdo e
sugestdes do Comité de Crise e Enfrentamento a Covid-19, nos casos de eventos que em sua
tematica haja relacdo com a Covid-19. Nos casos em que o evento ndo tenha relacdo tematica
com a Covid-19, proponente segue para a etapa contida no inciso V deste artigo.

V — Apo6s aprovacgdo da Pré-Reitoria de Extensdo, Pesquisa, Pos-Graduagdo e Inovacao
ou Pré-Reitoria de Ensino, encaminhamento da Comissdo do Evento para providéncias de
divulgacgdo e organizagdo da transmissdo pela Secdo de Comunicagdo da unidade realizadora,
se houver e pela Diretoria de Comunicagao - Dicom.

Paragrafo tnico: Nos eventos em que o proponente seja uma Pro-Reitoria, esta deve
conceber o projeto e submeter ao Comité de Crise e Enfrentamento a Covid-19, nos casos de
eventos que em sua tematica haja relagdo com a Covid-19. Apds aprovagao, encaminhamento
para providéncias de divulgacdo e organizagdo da transmissao pela Diretoria de Comunicagao
- Dicom.

Art. 3° Os tramites para realizagdo do evento deverdo ser realizados inteiramente na
plataforma Suap, por meio do médulo “Eventos” se este ja estiver em funcionamento. Caso ndo
esteja, a tramitacdo deve ser realizada via oficio e e-mail.

Art. 4° O projeto do evento aprovado deve estar disponivel para providéncias de
divulgacdo e organizacdo da transmissao pela Diretoria de Comunicagdo - Dicom e pela se¢ao
de comunicagdo do campus, nos seguintes prazos de antecedéncia:

I — 45 (quarenta e cinco) dias para eventos abertos ao publico externo; e
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IT — 30 (trinta) dias para eventos abertos ao publico interno (alunos e servidores).

Art. 5° Os eventos transmitidos nos canais oficiais de comunicagdo do Ifap serdo abertos
ao publico que tiver acesso aos canais, limitada a certificacdo para os participantes que se
inscreverem em prazo e local predeterminados pelo realizador do evento.

Art. 6° As inscri¢des dos participantes nos eventos deverao ser realizadas na plataforma
eventos.ifap.edu.br ou, em carater excepcional, em outra plataforma disponibilizada pelo
organizador, com aprovacao dos setores responsaveis.

Art. 7° Para realizacdo dos eventos, ficam responsaveis:

I — Diretoria de Comunicagdo - Dicom: divulgagdo, acompanhamento do evento nos
canais oficiais e gerenciamento da execu¢do da transmissao.

IT — Se¢do de comunicagdo do campus: divulgacdo e acompanhamento do evento nos
canais oficiais e gerenciamento da execu¢do da transmissao.

IIT — Comissdo do evento: organizacdo, inscri¢gdes, mediacdo de comentarios dos
participantes, conducdo, certificagdo e gerenciamento da execucdo da transmissdo, caso for
necessario ou seja de interesse do realizador do evento.

§ 1° Na indisponibilidade do servidor técnico audiovisual, lotado na Diretoria de
Comunicagdo - Dicom, que fara o gerenciamento da execugdo da transmissdo, a comissao
indicard servidor pra ser orientado na execucao da transmissao.

§ 2° Nos casos em que a comissdo organizadora for responsavel pelo gerenciamento da
execucdo da transmissdo, a Diretoria de Comunicagdo - Dicom informara apenas a chave do
stream para a transmissdo, de acordo com a rede social utilizada.

Art. 8° O acesso administrativo aos canais oficiais de comunicagdo do Ifap ¢ de
exclusividade dos servidores da Diretoria de Comunicagcdo - Dicom e das sec¢des de
comunicagao dos campi.

Art. 9° Os eventos transmitidos nos canais oficiais de comunicacdo do Ifap poderdo ser
transmitidos ao vivo (/ive) ou gravados e exibidos em horarios preestabelecidos.

Art. 10°. Os eventos transmitidos ao vivo e exibidos (gravados) nos canais oficiais de
comunicac¢do do Ifap deverdo ocorrer preferencialmente no horério de expediente normal, 8h
as 12h e 14h as 18h, de segunda a sexta-feira. Caso seja necessario a realiza¢ao de transmissdes
fora do referido periodo, a operacionalizacdo e gerenciamento da execu¢do da transmissao

da mesma sera de responsabilidade da comissdo organizadora do evento, ou do servidor
técnico audiovisual, lotado na Diretoria de Comunicagao - Dicom conforme sua disponibilidade
de horério.
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Art. 11°. Os presidentes das comissdes dos eventos, diretorias e pro-reitorias que
aprovarem os projetos de tais eventos deverdo assinar o “TERMO DE RESPONSABILIDADE
PARA ACESSO E UTILIZACAO DOS CANAIS OFICIAIS DE COMUNICACAO DO IFAP”
e entregd-lo antes da realiza¢do do evento como respaldo legal sobre os conteudos que serdo
exibidos durante a transmissao.

Art. 12°. As pessoas que participarem dos eventos, como mestre de cerimdnia, mediador,
mentor, palestrante, ou outra forma de participagdo que tenha direito a reproducdo de seu audio
e video, deverdo assinar o “TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA VEICULACAO DE
CONTEUDO GERADO POR TERCEIROS NOS CANAIS OFICIAIS DE COMUNICACAO
DO IFAP”, e entrega-lo antes da realizacdo do evento como respaldo legal sobre os conteudos
que serdo exibidos durante a transmissao.

Art. 13°. E de responsabilidade da servidor técnico audiovisual, lotado na Diretoria de
Comunicag¢do - Dicom, juntamente a se¢do de comunicagdo do respectivo campus realizador,
se houver, ¢ a comissao do evento, a realizacao dos testes necessarios de execucao e transmissao
do evento em até 48 (quarenta e oito) horas antes de sua realizagdo.

Art. 14°. O roteiro do evento deve ser aprovado pela servidor técnico audiovisual, lotado
na Diretoria de Comunicacdo - Dicom e pela secdo de comunicacdo do respectivo campus
realizador, se houver, em até 48 (quarenta e oito) horas antes de sua realizacao.

Art. 15°. Como gestores dos canais oficiais de comunicagdo do Ifap, a servidor técnico
audiovisual, ou outro servidor responsavel, lotado na Diretoria de Comunicagdo - Dicom ou a
secdo de comunica¢do do respectivo campus realizador poderdo interromper ou finalizar a
transmissdo do evento caso aconte¢a qualquer violagdo dos termos descritos nos art. 11 e 12,
por parte de palestrantes ou comissdo organizadora do evento, bem como no caso de ser
veiculado qualquer conteudo que comprometa a imagem institucional ou que seja diferente ao
proposto na programagao do evento.

Art. 16°. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Macap4d, 14 de setembro de 2020

André Lima Martins
Diretor de Comunicagdo — Dicom/Ifap

PORTARIA N°762/2020 GR/IFAP
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