MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
Conselho Superior

RESOLUGAO 100/2020 - CONSUP/RE/IFAP

Aprova a Reformulagao da Resolucao n®
7/2014/CONSUP, Instrucao Normativa para
Elaboracao dos Planos de Cursos Técnicos de Nivel
Médio, nas Modalidades Presenciais e a Distancia, do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
do Amapa - IFAP.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no

uso de suas atribuicbes legais e regimentais, considerando o que consta no Processo n? 23228.000129/2020-19, e as deliberagbes na
459 Reunido Ordinaria Virtual do Conselho Superior do Ifap,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a Reformulagdo da Resolugdo n? 7/2014/CONSUP, Instrucdo Normativa para Elaboracdo dos Planos de Cursos

Técnicos de Nivel Médio, nas Modalidades Presenciais e a Distancia, do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa -
IFAP.

Art. 22 Esta resolugdo entrar em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Documento assinado eletronicamente por:
= Adrielma Nunes Ferreira Bronze, Reitora em exercicio - CD1 - GAB, em 17/12/2020 13:57:09.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 17/12/2020. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifap.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 8234
Codigo de Autenticagdo: b100be7237
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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 001/2020/CONSUP/IFAP

Dispoe sobre a Atualizacao das
Normas de elaboragao dos Planos
de Cursos Presenciais e a
Distancia da Educacao Profissional
Técnica de Nivel Médio do Instituto
Federal de Educagido, Ciéncia e
Tecnologia do Amapa - IFAP.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no uso de suas atribuicdes

legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta a luz da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional LDBEN n° 9.394/96 em consonancia com os Decretos,
Resolugdes e Pareceres que regulam a Educacado Profissional Técnica de Nivel

Médio, em todas as suas formas de organizagéao e oferta;

CONSIDERANDO a organizagao curricular, consubstanciada no plano de
curso, no perfil profissional e com base no principio do pluralismo de ideias e

concepgdes pedagdgicas,
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas para elaboragcdo e atualizagdo dos Planos de
Cursos, Presenciais e a Distancia, de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio

do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa - IFAP.
CAPITULO |
DO PLANO DE CURSO
Secao |
Da caracterizagao do Plano de Curso

Art. 2° O Plano de Curso - PC da Educacao Profissional Técnica de Nivel
Médio é instrumento orientador na definicdo e organizagao das praticas educativas
propostas para cada curso, com vistas a garantir aos educandos o pleno

desenvolvimento de conhecimentos, saberes e competéncias profissionais e
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pessoais para responder aos constantes desafios da vida cidada e do mundo do

trabalho.

Paragrafo unico. O trabalho de elaboragao ou atualizagao do plano de curso devera
ser um processo construido de forma coletiva, democratica e em consonancia com
as finalidades e normas institucionais e com a legislagdo que regulamenta a

Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.
Secao ll
Dos Objetivos do Plano de Curso
Art. 3° O Plano de Curso tem como objetivos:

| - Sistematizar a constituicdo de cursos técnicos de nivel médio, especialmente no

que se refere a concepcgao, estrutura, perfil e procedimentos de avaliacao;

Il - Organizar didatica e metodologicamente os cursos técnicos de nivel médio,
estabelecendo os procedimentos necessarios para o alcance dos objetivos

propostos pelo corpo docente e equipe técnico-pedagdgica;

Il - Garantir a indissociabilidade entre teoria e pratica no processo ensino-

aprendizagem;

IV - Apresentar como base da proposta e do desenvolvimento curricular a integracéo

entre educacéo, trabalho, ciéncia, tecnologia e cultura;

V - Definir o perfil profissional de conclusdo do curso, a partir da explicitagdo dos
conhecimentos, saberes e competéncias profissionais e pessoais, bem como

estabelecer as condi¢cdes necessarias para concretizagcao desse perfil.
Secgao lll
Da Formatagao do Plano de Curso

Art. 4° O Plano de Curso Técnico devera ser formatado observando-se os

seguintes padrdes:
| - Fonte Times New Roman, tamanho 12;

Il - Espagamento entre linhas de 1,5 exceto nas situagdes previstas na propria

ABNT, como em citagdes longas (com recuo) e dentro de quadros ou tabelas;

lll - Configuragéo da pagina em formato A4, com as seguintes margens: 3,0 cm na

parte superior e esquerda; 2,0 cm na parte inferior e direita;
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IV - Apresentacgao de titulo e fonte para as figuras, tabelas e quadros;

V - Indicagao das fontes de pesquisa usadas nas fundamentacgdes tedricas;

VI - Espagamento de uma linha para separar titulos de texto, acima e abaixo dos

titulos e subtitulos;
VII - Alinhamento justificado;
VIII - Titulos em negrito e caixa alta e subtitulos em negrito e iniciais maiusculas;

IX - Outros critérios da metodologia cientifica de producao de texto, constantes das

normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT
Secao IV
Da Estrutura do Plano de Curso

Art. 5° O Plano de Curso devera conter a seguinte estrutura, apresentada na

ordem e configuragdo a seguir:

| — Capa;

Il - Folha de rosto;

lIl - Dados de ldentificagao;

IV — Sumario;

V — Justificativa;

VI - Objetivos do curso: geral e especificos;
VII - Requisitos e formas de acesso;

VIII - Perfil Profissional de Concluséao;

IX - Area de atuacio;

X - Organizagao curricular;

XI - Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores;
XII - Critérios e Procedimentos de avaliacao;
Xl - Biblioteca, Instalacbes e Equipamentos;
XIV - Perfil do pessoal docente e técnico;

XV - Certificados e Diplomas;
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XVI. Referéncias Bibliograficas;

XVII. Apéndices e Anexos.
Art. 6° A capa devera conter: (Apéndice |);

| - Titulo do documento, com fonte Times New Roman, tamanho 36, em negrito e em

caixa alta, centralizado;
Il - Subtitulo, com fonte Times New Roman, tamanho 24, em negrito e centralizado;

[l - Nome do campus e ano, centralizados e na parte inferior da pagina, fonte Times

New Roman, tamanho 12.
Art. 7° A Folha de rosto devera conter (Apéndice Il)
| - Cabegalho com as seguintes especificagdes:

a) Apresentagdo do Brasdo da Republica, na cor cinza, centralizada e na parte

superior da pagina;

b) Nome Servigo Publico Federal, em caixa alta e centralizado, fonte Times New

Roman, tamanho 10;

c) Nome do Instituto, em caixa alta e centralizado, fonte Times New Roman,

tamanho 10;
d) Nome do campus, centralizado, fonte Times New Roman, tamanho 10;
e) Constar o cabegalho em todas as paginas do plano de curso, exceto na capa.

Il - Relagdo nominal dos dirigentes da area do ensino centralizado (Reitor(a), Pré-
Reitores, Diretor(a) Adjunto(a) de Ensino, Coordenador(a) de Educacéo Profissional,
Diretor-Geral e Diretor de Ensino do Campus em que sera ofertado o curso e
integrantes da Comissédo de elaboracdo do Plano de Curso, fonte Times New

Roman, tamanho 12 e com 0 nome dos cargos em caixa alta e negrito;
Art. 8° O plano de curso contera as seguintes identificagdes (Apéndice lll):
| - Da unidade escolar:
a) CNPJ, razdo social, nome fantasia e esfera administrativa;
b) Endereco do campus de oferta, com telefone e site;

Il - Do curso Técnico:
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a) Eixo tecnoldgico, denominacgao do curso e habilitagao;

b) Turno de funcionamento, numero de vagas, modalidade (presencial ou a

distancia), regime (anual ou modular/semestral) e integralizagao curricular;

c) Total de horas do curso em 60 minutos (horas de aula, estagio (obrigatério ou nao

obrigatdrio) e atividades complementares);
d) Coordenador de curso;
e) E-mail do coordenador(a) do curso.

Art. 9° Constara do Sumario (Apéndice IV) os titulos e subtitulos que

compdem o texto, acompanhados das respectivas paginas.

Art. 10 O texto da justificativa deve estar constituido de forma argumentativa,

fundamentado teoricamente e, que contemple os aspectos a seguir:
| - Cursos novos:

a) Pertinéncia do Curso: Apresentar razbes para justificar a oferta do Curso com
indicadores de demanda fundamentada, inclusive com visdo prospectiva da

necessidade de formagéo do técnico para a regiao;

b) Demanda do Setor Produtivo: Demonstrar tendéncias econdmicas e tecnologicas,

mercado de trabalho e contribuigdo do curso para o desenvolvimento regional,

c) Demanda Social: Apresentar a relevancia e contribuicdo social do curso, bem

como sua relagdo com cursos equivalentes ou similares no Brasil e/ou na Regiéo;

d) Estudo de Viabilidade: Apresentar, em sintese, as condi¢cbes estruturais e
humanas da instituigdo para oferecer o curso (turno, salas disponiveis, laboratérios,
materiais e equipamentos necessarios para implantacédo, quantitativo de professores

necessarios e existentes na instituigéo, etc.).
Il - Reorganizacgao curricular de cursos ja existentes;

a) Pertinéncia do Curso: Apresentar uma breve descrigdo do histérico do curso, sua

trajetoria e conquistas sociais e na Instituicéo;

b) Demanda do Setor Produtivo: Avaliar os impactos causados, a partir da oferta do

curso, para o crescimento e desenvolvimento local e regional;
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c) Demanda Social: Avaliar a contribuicdo social do curso, se o perfil profissional

esta condizente com as exigéncias do mundo do trabalho e bem como sua relagao

com cursos equivalentes ou similares no Brasil e/ou na Regiéo;

d) Justificar a necessidade da reorganizagdo curricular, tomando por base a
adequacgao as novas legislagdes, os resultados dos processos da avaliagdo, adogao

de metodologias de ensino mais eficazes.

Art. 11 As descricdes dos objetivos que o curso propde alcangar, geral e
especificos, devem partir da definicdo da forma de oferta do curso: integrada e

subsequente.
Art. 12 Os requisitos e formas de acesso serao realizados conforme edital;

Art. 13 O Perfil Profissional de Conclusao estara baseado no Catalogo Nacional de

Cursos Técnicos e devera:

| - Apresentar as competéncias profissionais e pessoais a serem desenvolvidas pelo
aluno, baseadas nas pesquisas de mercado/demanda e nas Diretrizes Curriculares

Nacionais do Curso;

Il - Garantir a identidade do curriculo com o perfil profissional, verificando se o

curriculo proposto podera realmente formar o profissional com aquele perfil definido.

Art. 14 A especificacdo da Area de Atuacdo devera relacionar a atividade
profissional considerando o perfil profissional de formacdo, bem como as possibilidades de
insercdo ao mundo do trabalho, em consonancia com o Catadlogo Nacional de Cursos

Técnicos.

Art. 15 A organizagao curricular devera apresentar a estrutura do curso para o
desenvolvimento das competéncias profissionais e pessoais, com a descricdo dos

seguintes aspectos:

| - Forma de organizagdo: O curso devera ser organizado por componentes
curriculares, com regime seriado anual ou modular semestral/periodos; indicar a
duracéo total do curso, a carga horaria diaria, semanal e anual/semestral, sendo que
cada hora/aula equivale a 50 (cinquenta) ou 60 (sessenta) minutos; o turno em que o

curso é ou sera ofertado, as horas destinadas a pratica profissional.

Il - Reorganizacgao curricular de cursos ja existentes: Apresentar o exposto acima e a

descricao justificada das alteragdes realizadas na estrutura da matriz curricular,
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colocando-se no plano de curso uma tabela de equivaléncia de componentes. Além

disso, sera necessario descrever como ocorrera a migracao para a nova matriz, o
prazo de oferecimento da matriz em extingado para os alunos que néao realizarem a

migragao e as necessidades para a implantagdo da nova matriz;

[l - Atividades nao presenciais: Informar no Plano de Curso que poderdao ser
realizadas até 20 % (vinte por cento) da carga horaria diaria do curso, desde que
haja suporte tecnoldgico e seja garantido o atendimento por docentes, respeitando o
minimo previsto de duragcdo e carga horaria total, conforme estabelecido na
Resolugdo CNE/CEB n° 6 de 20 de setembro de 2012. Poderdo ser ministradas
aulas aos sabados para complementar a carga horaria anual do componente

curricular e o minimo de dias letivos previstos em lei.

IV - A integralizagdo do Curso: Informar o prazo maximo de integralizacdo do

curriculo do curso acrescentando os anos de prorrogacao.

V - Metodologia: Apresentar a metodologia geral a ser adotada ou mantida para o
curso, explicitando o uso de métodos inovadores de ensino e a forma como se
pretende alcancar a interdisciplinaridade, a contextualizagcdo e a integracao entre

teoria e pratica;

VI - Matriz curricular: Escrever os componentes curriculares, séries/médulos, pratica
profissional (estagio e atividades complementares) e a carga horaria pertinente a
cada um desses itens, como também a carga horaria total do curso. A apresentagao
da matriz curricular, com a organizagao anual e/ou semestral (integrado) (Apéndice

V); para modular (subsequente) e PROEJA semestrais, (Apéndice VI).

Vi - Componentes curriculares, ementa, competéncias, bases
cientificas/tecnoldgicas e bibliografia basica e bibliografia complementar: Apresentar
no espago de bases cientifica/tecnolégicas 3 (trés) unidades nos componentes
semestrais e 4 (quatro) nos componentes anuais. Sendo (3 indicagcbes) para

bibliografia basica e (5 indicagdes) para bibliografia complementar. (Apéndice VII.)

VIII - Pratica Profissional: Elaborar breve definicdo sobre pratica profissional e
infformar a carga horaria e as atividades que a integram (estagio
supervisionado/obrigatério; estagio nao obrigatério, artigos cientificos e/ou projetos)

e atividades complementares;
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IX - Estagio: Fazer referéncia a regulamentagcdo de estagio e indicar se ele é

obrigatério ou nao; informar a partir de que periodo do curso ele podera ocorrer;
indicar a presencga de coordenador de estagio e professores-orientadores; informar
se ha relatério e defesa do mesmo diante de banca examinadora. Ressalta-se que a
carga horaria do estagio curricular ndo devera ser contabilizada na carga horaria

minima do curso, porém devera ser somada a carga horaria total do curso;

X - Projetos: Informar como sera desenvolvido o projeto (atividades realizadas e
periodo de execugdo), bem como os atores envolvidos e suas respectivas fungdes;
definir se o trabalho sera submetido a banca examinadora ou apenas apresentado
como forma de compartilhar a experiéncia vivida; atentar-se também para o fato de
que a carga horaria desta pratica é especifica e devera ser somada a carga horaria

total do curso;

Xl - Atividades complementares: Sao atividades de cunho académico, cientifico e
cultural, complementares a formacao do aluno; todos os cursos podem prevé-las;
descrever essas atividades e sua respectiva carga horaria minima e maxima.
(Apéndice VIII).

Art. 16 Os critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias
anteriores devem descrever como ocorrera 0 aproveitamento de estudos e a
certificacao de conhecimentos adquiridos através das experiéncias vivenciadas que
estejam diretamente relacionados com o perfil de conclusdo do curso e em
consonancia com as orientagdes definidas nas Regulamentagdes dos Cursos

Técnicos do Instituto.

§1° O aproveitamento de estudos compreende a possibilidade de aproveitamento de
componentes curriculares da formacao profissional estudados em outro curso de
educacao profissional técnica de nivel médio, mediante requerimento. Com vistas ao
aproveitamento de estudos, a avaliagao recaira sobre a correspondéncia entre os
programas dos componentes cursados nesta e na outra instituicdo e ndo sobre a

denominacao dos componentes para as quais se pleiteia o aproveitamento;

§2° O Aproveitamento de experiéncias anteriores compreende o processo de
reconhecimento de competéncias adquiridas pelo aluno através de experiéncias
previamente vivenciadas, inclusive fora do ambiente escolar, a fim de alcancar a

dispensa de componente(s) integrante(s) da matriz curricular do curso. O respectivo
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processo de certificacdo consistira em uma avaliagdo tedrica ou tedrico-pratica,

conforme as caracteristicas do curso.

Art. 17 Critérios e Procedimentos de avaliagdo deverao apresentar a

sistematica de avaliagdo adotada, evidenciando os seguintes aspectos:

| - Concepgéao de avaliagdo, seus principios e fungdes: Seguir o regulamento vigente

da Instituicao;

Il - Prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados

obtidos ao longo do processo da aprendizagem sobre eventuais provas finais;

lll - Quantidade minima de instrumentos avaliativos por componente curricular em

cada bimestre/moédulo ou semestre;

IV - Adogao de nota para expressar os resultados obtidos, numa escala que varia de
0,0 (zero) a 100 (cem);

V - Oferta de recuperacéao paralela e final: Estratégia e critérios de desenvolvimento,

quantidade minima de aulas ministradas e critérios de avaliacao;

VI - Condicbes de aprovacao nos componentes curriculares, com obtencdo da média
aritmética e frequéncia minima estabelecidas de acordo com a regulamentagao da

forma de ensino.

Art. 18 Biblioteca, Instalacbes e Equipamentos devera descrever de forma
breve as condicbes minimas para funcionamento dos cursos, pontuando os

seguintes elementos:

| - Biblioteca: Mencionar normas e procedimentos de organizagao da biblioteca,

instalagbes e ambientes, acervo disponivel ao curso;

Il - Estrutura fisica minima: Sao os laboratérios, salas para atividades ligadas ao

ensino e demais ambientes da instituicao;
[l - Principais equipamentos de seguranca disponiveis na Instituicio;
IV - Recursos para os laboratérios; (Apéndice 1X);

V - Tecnologia de EaD, no caso de curso a distancia: Mencionar a tecnologia
empregada: plataforma, ferramentas especificas, recursos de multimidia, produgao
de material de apoio, sessdes presenciais, tutoria, monitoria e outras informacdes

relevantes.
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Art. 19 Perfil do pessoal docente e técnico definira a qualificacdo e

quantificacdo de docentes e técnicos necessarios para implementar a proposta

curricular caracterizada e com as exigéncias legais. (Apéndice X).

| - Pessoal docente: Apresentar em tabela as seguintes informagdes: nome,
formagao/ titulagao, regime de trabalho. Este item devera ser atualizado quando o
plano de curso for reorganizado respeitando o tempo de existéncia na instituicao

e/ou novas diretrizes educacionais;

Il - Pessoal técnico: Apresentar em tabela as seguintes informagdes: nome, cargo,
formacéao/titulagdo. Este item devera ser atualizado quando o plano de curso for
reorganizado respeitando o tempo de existéncia na instituicdo e/ou novas diretrizes

educacionais.

Art. 20 Certificados e Diplomas descrevera de forma breve as condi¢des e os
prazos para emissao de certificados e diplomas, de acordo com as normas definidas

na Regulamentacéo dos Cursos Técnicos do IFAP:

| - Integralizagdo dos componentes curriculares e realizagdo da correspondente

pratica profissional previstas no curso, com aproveitamento total;

Il - Nao apresentar registro de pendéncias nos demais setores dos campi: biblioteca,

laboratérios e setores da assisténcia estudantil;

[l - N&o possuir pendéncias de documentagdo no registro escolar e nas

coordenacgdes de curso e de estagio.

Art. 21 As Referéncias Bibliograficas devem mencionar os livros, documentos,
legislacbes, matérias on-line e outros materiais que subsidiaram a construgdo do

plano de curso, de acordo com as normas da ABNT.
Art. 22 Apéndices e Anexos:

a) Apéndices: Documentos escritos pelo préprio campus, como os documentos

referentes ao estagio, as regulamentagdes e outros;

b) Anexos: Documentos escritos por terceiros pertinentes ao Plano, como Diretrizes

Curriculares, Resolucbdes, Pareceres e outros.
CAPIiTULO Il
DO TRAMITE DO PLANO DE CURSO
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Art. 23 Para elaboragao e atualizagado da estrutura curricular dos Planos de

Cursos Técnicos no ambito do IFAP, os campi deverdo realizar os seguintes

procedimentos:

| - A Diretoria de Ensino de cada campus em articulagdo com o coordenador de
curso definirdo/indicarao (respeitando a oferta anual delineada no termo de metas),

qual curso sera oferecido ou reorganizado, observando os itens abaixo:

a) No caso de novos cursos, os coordenadores de curso com o colegiado fardo um
estudo/pesquisa sobre o setor produtivo (APLs-Arranjos Produtivos Locais), além de
coletar dados e indicadores oficiais junto aos orgdos de pesquisa, acerca do
contexto socioecondmico e cultural para detectar possiveis demandas, assim como
levantar os indicadores que ajudardo na construgdo do diagndstico e justificativa

para a oferta do curso no campus;

b) No caso de cursos ja existentes, que necessitem de reorganizagao curricular, os
coordenadores de curso juntamente com o colegiado elaborardo a justificativa que

elenque as razdes que motivaram o campus a solicitar tal reorganizagao;

c) A proposta de oferta de novo curso ou atualizagdo curricular devera ser
encaminhada a Diretoria de Ensino do campus que devera fazer uma avaliagao da
viabilidade técnica, legal e pedagdgica, para emitir seu parecer sobre o deferimento

ou indeferimento da atualizagéo:

1 - Em caso de indeferimento, a Diretoria de Ensino emitira parecer justificando sua
decisdo e o encaminhara ao Coordenador de Curso para revisdo ou arquivamento

da proposta de alteracgao;

2 - Em caso de deferimento, a Diretoria de Ensino encaminhara a proposta, com os

resultados da pesquisa, a Direcdo-geral do campus;

d) O Diretor-geral do campus devera baixar uma portaria definindo a comissao
responsavel pelos trabalhos de elaboragdo ou atualizacdo do Plano, o prazo de

conclusao e apresentacao dos trabalhos.
Art. 24 A comisséo devera ser constituida pelos seguintes membros:
| — 1(um) coordenador de curso;

Il - 1(um) representante da equipe pedagdgica do campus, preferencialmente um

pedagogo;
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[Il - No maximo 2 (dois) representantes do corpo docente da formagao profissional;

IV - No maximo 2 (dois) representantes do corpo docente da formacéao geral.

Paragrafo unico. O trabalho da comissao de elaboragédo ou adequacao do plano de

curso estara finalizado quando for aprovado pelo Conselho Superior.
Art. 25 Sao atribuicdes da comisséo:

| - Elaborar um cronograma para realizagao de suas atividades, fazer a interlocugao
entre o campus e a PROEN, bem como cumprir o prazo estabelecido para entrega

da minuta do plano a PROEN para analise e parecer;

Il - A comissdo devera registrar através de atas e frequéncias a participagado dos

membros na elaboracéo do Plano de curso;

lll - Fazer pesquisa de demanda para a area de oferta do curso, consultando os

orgaos competentes e a comunidade escolar;

IV - Atender a legislacao especifica para cada area e modalidade de ensino, bem

como consultar o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos.

Art. 26 Apds a elaboracdo do Plano, a comissao responsavel o encaminhara
a Diretoria de Ensino, que verificara se a proposta contempla todos os itens desta

instrucao normativa.

| - Caso haja algo a ser corrigido, acrescentado ou excluido, a Diregdo de Ensino do
campus devera devolver o plano a comissdo, para que ela fagca os ajustes

necessarios;

Il - Apdés as correcdes ou ajustes, a Direcao de Ensino do campus formalizara um

processo e o encaminhara a Diregao-geral;

lIl - A Direcdo-geral do campus encaminhara o processo a Pro-Reitoria de Ensino,

solicitando analise e parecer para homologagao do plano;

IV - ApOs as analises e ajustes, a Pro-Reitoria de Ensino encaminhara o processo do

plano de curso ao Conselho Superior;

V - Cabe ao Conselho Superior, apos relato e parecer de um dos conselheiros sobre
as condicdes de oferta do curso ou da reorganizacéao curricular, colocar o projeto em

votacédo e, apds votado, fazer o seu encaminhamento a Reitoria;
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VI - Apd6s aprovado o projeto, o Reitor assinara a Resolugdo de homologacgao para

publicacao;

VIl - A Pré-Reitoria de Ensino encaminhara para a Diregao-Geral e presidente da
comissao de elaboracdo do plano de curso, a Resolugdo do Plano homologada, em

versao digital;

VIII — Apés a publicagdo da Resolugao, a Pro-Reitoria de Ensino realizara o cadastro

da matriz curricular no sistema académico.

Art. 27 A Diregao-geral do campus devera enviar, em versao digital, o plano
aprovado a Dire¢cdo de Ensino e ao corpo docente e técnico pedagdgico para

conhecimento;

| - Detectada alguma necessidade de alteragdo no plano de curso, o coordenador de
curso com apoio da equipe pedagodgica do campus analisara o caso e encaminhara
justificativa a Direcdo de Ensino, para que seja formalizado um novo processo,

conforme previsto nos artigos 6, 7, e 8;

Il - Nenhuma alteracdo podera ser feita sem seguir os tramites contidos nesta

normativa.

Art. 28 Todos os Planos de Curso, apés sua revisdo, conforme esta Instrucao
Normativa, deverao ser disponibilizados nos portais da internet do campus e do
Instituto, observado o disposto na Lei 12.527/2011 e no Decreto 7.724/2012.

Art. 29 A aplicabilidade desta Instru¢ao Normativa é facultativa aos Planos de
Curso aprovados anteriormente e obrigatéria para aqueles elaborados e aprovados

apo6s a sua data de publicacédo.

Art. 30 Os casos omissos deverao ser analisados por esta Pro-Reitoria de
Ensino — PROEN;

Art. 31 Esta Normativa tem abrangéncia sobre todos os Planos de Cursos
que norteiam os Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio dos

campi do IFAP e entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
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APENDICE I
CAPA

PLANO DE CURSO
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CURSO TECNICO DE NIVEL MEDIO
EMXXXXXXXX NO REGIME
XXXXXXXXX

CAMPUS XXXX
2020
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APENDICE II - FOLHA DE ROSTO

'0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,0.0.0.0.0:¢
REITOR(A)

XXXXXXXXXXXXXXXX
PRO-REITOR DE ENSINO

XXXXXXXXXXXXXX
DIRETOR(A) ADJUNTO(A) DE ENSINO

XXXXXXXXXXXXXXXX
COORDENADOR(A) DE EDUCACAO PROFISSIONAL

CAMPUS XXXXXXX

XXXXXXXXXX
DIRETOR-GERAL

XXXXXXXX
DIRETOR DO ENSINO DO CAMPUS

XXXXXXXX
COORDENADOR(A) DO CURSO

Portaria n°® xxXxXxxxxx

Nome Completo dos Membros

COMISSAO DE ELABORACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO
Portaria n°xxxxxxxx/xxxxx

APENDICE III - DADOS DE IDENTIFICACAO



LA
N
L

SERVICO PUBLICQ FEDERAL )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO - REITORIA DE ENSINO - PROEN

DADOS DE IDENTIFICACAQO

CNPJ: XXXXXXXXXXXXXX

Razio Social: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
Nome Fantasia: IFAP

Esfera Administrativa: Federal

Unidade de Ensino: Campus XXXXXXXX

Endereco: XXXXXXXXXXXXXX

Cidade/UF: XXXXXX

Telefone: XXXXXXXXX

Site: www.ifap.edu.br

DADOS DO CURSO

Eixo Tecnologico: XXXXXXXXXX
Denominacao do Curso: XxxXxXxxxx
Habilitacio: XXXXXXXXXXX
Turno de Funcionamento: XXxXXXXXXX
Numero de vagas : XXXXx
Modalidade: xxxxxxxx
Regime: XxXXXXXXXXX
Integraliza¢do Curricular: XXXXXXXXXxX
Total de Horas do Curso: XXXXXXX
* Horas de Aula: xxxx
* Estagio ( obrigatorio ou nio obrigatorio): xxxxxxx
* Atividades Complementares: xxxxxxx
Coordenador(a) do Curso: Xxxxxxx
E-mail de contato da Coordenac¢ao: XXXXXXXXXXXXX
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APENDICE IV - SUMARIO

SUMARIO
1 | JUSTIFICATIVA
2 |OBJETIVOS DO CURSO
2.1 |Objetivo Geral
2.2 | Objetivos Especificos
3 |REQUISITO E FORMA DE ACESSO
4 |PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO
5 |AREADE ATUACAO
6 |ORGANIZACAO CURRICULAR
6.1 Forma de organizacio do curso
6.2 |Metodologia
6.3 |Matriz Curricular
631 Qomponentes Curricplgres, competéncias, bases cientificas/tecnologicas e
bibliografia basica e bibliografia complementar
6.4 | Pratica Profissional
6.4.1 | Estagio e/ou Projeto
6.4.2 | Atividades Complementares
7 CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTO DE
EXPERIENCIAS ANTERIORES
CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO
BIBLIOTECA, INSTALACOES E EQUIPAMENTOS
10 |PERFIL DO PESSOAL DOCENTE E TECNICO
11 CERTIFICACAO OU DIPLOMA
12 | REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ANEXOS E APENDICES




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO - REITORIA DE ENSINO - PROEN

LA Y
N
v

SERVICO PUBLICO FEDERAL

APENDICE V - Matriz Curricular Integrado

LINGUAGENS

1° ANO

2° ANO

3°ANO

COMPONENTE CURRICULAR CHA

SO0MIN

CHS

CH
60MIN

CH
60MIN

CH 50
MIN

CH
60MIN

TOTAL
(50min)

HORAS|
60MIN

HORAS
SUAP

LINGUA PORTUGUESA E LITERATURA

ARTE

LINGUA ESTRANGEIRA - INGLES

EDUCACAO FiSICA

MATEMATICA

MATEMATICA

CIENCIAS HUMANAS

HISTORIA

GEOGRAFIA

FILOSOFIA

SOCIOLOGIA

BASE NACIONAL COMUM

CIENCIAS DA NATUREZA

BIOLOGIA

QUIMICA

FISICA

PARTE DIVERSIFICADA

A DEFINIR PELO CAMPUS

A DEFINIR PELO CAMPUS

A DEFINIR PELO CAMPUS

PRATICA PROFISSIONAL

ESTAGIO OBRIGATORIO

NUCLEO DE FORMACAO |

ATIVIDADE COMPLEMENTAR
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TOTAL DA PRATICA PROFISSIONAL
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APENDICE VI — Matriz Curricular modular, Subsequente e PROEJA (semestrais)

Tabela I. Matriz curricular do Curso Técnico em XxxXxxxxxxxx, na formaxxxxxxxx, na modalidade xxxxxxxx

MODULO OU
SEMESTRE I
SUBTOTAL
MODULO OU
SEMESTRE 11
SUBTOTAL
MODULO OU
SEMESTRE III

TOTAL DE HORAS/AULAS DA FORMACAO
PROFISSIONAL

PRATICA Projeto Integrador ou Pratica Profissional
PROFISSIONAL Atividades Complementares
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APENDICE VII- COMP,ON ENTES CURRICULARES, COMPETENCIAS, BASES
CIENTIFICAS E TECNOLOGICAS E BIBLIOGRAFIA - INTEGRADO, SUBSEQUENTE
E PROEJA

Componentes Curriculares, Competéncias, Bases Cientificas e Tecnologicas e Bibliografia.

Eixo Tecnologico: XXXXXXXXX Periodo XXXXXXXXXX
Letivo:

Componente XXXXXXXXXXXXXXX Carga XXXXXXXX

Curricular: Horaria:

Sao os pontos essenciais da Base Cientifica /Tecnoldgica (Titulos de cada Unidade).

e XXXXXXXXXXXX;
* XXXXXXXXXXXX

UNIDADE I: (Inserir Titulo) UNIDADE III:
XXXXXXXXXXXXXX
1.1 XXXXXXXXXXX; 3.1 XXXXXXXXXXXXXXXXXX
1.2 XXXXXXXXXXXXXX 3.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXX

3.3 XXXXXXXXXX

UNIDADE II: XXXXXXXXXXX UNIDADE IV:
2.1 XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXX
2.2 XXXXXXXXXXXXXXXX 4.1 XXXXXXXXXXXXXXX

Inserir 3 referéncias

Inserir 5 referéncias
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APENDICE VIII- ATIVIDADES COMPLEMENTARES
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Visitas técnicas (via coord. ou individual) 03 h 12h
Participacdo em programas governamentais 30 h 30 h
(Ex: menor aprendiz e outros)

Atividades cientificas (participagdo em congressos, seminarios, palestras,

minicursos, foruns, Workshops, mostra cientifica e tecnoldgica, feiras e 04 h 20 h
exposigdes, monitorias)

Participagdo como Ministrante em atividades cientificas e académicas. 2h 20h
Atividades Esportivas (torneios, jogos, cursos de dangas, etc...) 04 h 08 h
Produgdo Académica/Cientifica (autor ou coautor de artigos publicados em

jornais e/ou revistas cientificas, anais, periodicos, livros ou capitulo de livros e 04 h 12h
painéis, projeto de pesquisa)

Cursos extracurriculares (linguas, extensdo, aperfeicoamento, treinamento, 10h 30 h
etc...)

Participagdo em atividades culturais: filmes, teatro, shows, feiras, exposi¢des, 02 h 12h
patriménios culturais.

Exercicio de representagdo estudantil nos 6rgaos colegiados da institui¢ao 04 h 16h
Agdes Sociais: Participagdo em eventos sociais como monitor, voluntario ou 04 h 16 h
organizador.

Estagio ndo obrigatorio 20h 20h

Cada participagdo nestas atividades equivale a carga horaria minima descrita no quadro.
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APENDICE IX- RECURSOS PARA LABORATORIO

Quadro de laboratério

Mesa de inox 02
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APENDICE X- PERFIL PESSOAL DO DOCENTE E DO TECNICO ADMINISTRATIVO

Quadro Docente

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Pedagogia, especializacio em Lingua IDE/40h/20h
Brasileira de Sinais e Educacido Especial
Inclusiva

Quadro Técnico Administrativo

Graduagdo em Psicologia e
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Psicologo Especializagdo em Educagdo Especial
e Inclusiva

APENDICE XI- QUADRO DE FLUXOGRAMA DE TRAMITACAO



	Quadro Docente
	Quadro Técnico Administrativo

