MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
Conselho Superior

RESOLUGAO 4/2021 - CONSUP/RE/IFAP

Aprova o Repositério Institucional das
Bibliotecas do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amapé - IFAP.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no

uso de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando o que consta no Processo n? 23228.000929/2019-98, e as deliberagdes na
462 Reunido Ordindria Virtual do Conselho Superior do Ifap,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Repositdrio Institucional das Bibliotecas do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapé - IFAP.

Art. 29 Esta resolugéo entrar em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Documento assinado eletronicamente por:

= Adrielma Nunes Ferreira Bronze, Reitora em exercicio - CD1 - GAB, em 23/02/2021 19:07:19.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 23/02/2021. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifap.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 11002
Cddigo de Autenticagdo: 8e3977e498

Rodovia BR 210, KM 03, s/n, Brasil Novo, MACAPA / AP, CEP 68909398



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

POLITICA DE GESTAO E FUNCIONAMENTO DO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL DO IFAP (RIIFAP)

Art. 1° Institui o Repositorio Institucional (RIIFAP) e estabelece politica de informagao técnica
cientifica do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa, visando garantir
a sociedade o acesso gratuito, publico e aberto ao contetido integral no ambito das atividades
de pesquisa, ensino e extensdo da Instituigao.

Art. 2° A implantagdo e a manuten¢ao do RIIFAP serdo geridas por um Comité Gestor formado
por:

I - representante da Pro-Reitoria de Ensino (PROEN);

Il - representante da Pro-Reitoria de Extensdo, Pesquisa, Pds-graduagdo e Inovagdo
(PROEPP));

III - bibliotecario de cada campus;

IV - analista de tecnologia da informacao;

§ 1° Os pro-reitores indicardo seu representante.

§ 2° O mandato da comissdo estd condicionado a permanéncia no cargo.

Art. 3° Sao atribui¢des do Comité Gestor:

I - criar normas para a gestdo e o uso do Repositdrio Institucional do IFAP;
IT - estabelecer politicas para o arquivamento e a preservagao de documentos;
IIT - acompanhar o trabalho dos gestores do RI em cada campus.

CAPITULO I
Do Repositorio Institucional

Art. 4° Sdo objetivos do Repositorio Institucional do IFAP:

I — reunir, organizar, disponibilizar e preservar a produgdo intelectual técnica e cientifica do
IFAP como resultado de seus estudos e pesquisas, segundo padrdes nacionais e internacionais
para compartilhamento de informagdes em rede;

I - aumentar a visibilidade e o acesso a pesquisa técnica e cientifica do IFAP, em acesso aberto,
em conformidade com a Lei n°® 12.527 de 18/11/2011 (Lei de Acesso a Informagao);

III - contribuir para o acesso aberto as informagdes produzidas no ambito do instituto e voltadas,
prioritariamente, as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

IV - facilitar a gestdo da informacao disponivel em meio digital, reunindo em um Unico local a
produgdo técnica cientifica do Instituto;

V - contribuir para o aumento do prestigio da institui¢do e do pesquisador;

VI - oferecer insumo para avaliagdo ¢ monitoramento da producdo cientifica;

VII - preservar os documentos produzidos nas pesquisas e considerados relevantes a
Administragao Publica Federal.

Art. 5° O conteudo do Repositorio Institucional do IFAP esta organizado em uma estrutura
hierarquica composta por comunidades, subcomunidades e cole¢des de itens (documentos).
Paragrafo unico. Cada comunidade, poderd ser composta por um numero ilimitado de
subcomunidades e um ntimero ilimitado de cole¢des (artigos, livros, capitulo de livro, resumos,
anais, trabalho de conclusdo de curso, teses e dissertacdes) e cada cole¢do pode conter um
namero ilimitado de itens (documentos).
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Art. 6° As novas comunidades e subcomunidades deverao ser solicitadas ao Comité Gestor do
RI, a quem cabe analisar e deliberar pela aprovacao ou ndo da solicitagao.

Art. 7° As comunidades e subcomunidades representam a estrutura organizacional do IFAP. O
critério fundamental para sua criacdo ¢ a estrutura académica e administrativa existente na
Instituicao.

Art. 8° O RI devera ter capacidade de integragdo com sistemas nacionais € internacionais,
observando-se o uso de padrdes e protocolos de integracdo, em especial aqueles definidos no
modelo Open Archives Initiative.

CAPITULO IT
Da Politica de Informacao Técnica e Cientifica

Art. 9° Para fins desta politica, obra intelectual ¢ toda producao cientifica, técnica, tecnologica,
cultural e educacional da comunidade académica do IFAP.

Art. 10° O contetido do Repositorio ¢ composto de documento em formato digital originario
das atividades desenvolvidas pelo corpo docente, discente e técnicos administrativos do IFAP
e de convénios ou colaboracao entre a Institui¢do e outros 6rgdos publicos em autoria ou
coautoria.

Art. 11° Considera-se produgao técnica cientifica os seguintes documentos:

I - artigos publicados em periddicos cientificos;

II - teses e dissertagoes;

III - livros e capitulos de livros;

IV - trabalhos apresentados em eventos cientificos;

V - trabalhos de conclusdo de cursos e artigos académicos (graduacao e especializacao);
VI - anais de eventos institucionais;

VII - multimidia (software e video).

Art. 12° O deposito de informacgdes referentes a producdo técnica e cientifica podera ser
registrado no RI pela comunidade da institui¢do por arquivamento feito diretamente pelo autor
do documento (autoarquivamento) ou pelo gestor de RI de cada campus do IFAP, sendo seu
acesso aberto.

Paragrafo unico. O autoarquivamento passara por uma avaliacdo antes de ser divulgado,
podendo ser devolvido ao autor para ajuste de formatagdo da ABNT ou correcao de metadados.
O prazo maximo para ajuste e deposito definitivo no RI é de 01 (um) més.

Art. 13° Os autores sdo os titulares dos direitos autorais dos documentos e deverdo ceder ao
IFAP, gratuita e ndo exclusivamente, os direitos de utilizagdo ndo comercial das obras
intelectuais mediante as condigdes estabelecidas no Termo de Autorizagdo (Apéndice A) ou
pelo autoarquivamento.

Paragrafo unico: As obras intelectuais disponibilizadas no RIIFAP deverdo ser citadas
indicando os autores e demais dados das obras, quando utilizadas.
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Art. 14° A insercdo de documentos por meio de autoarquivamento serd realizado mediante
cadastro no repositorio, que sera validado através de permissdo concedida pelos
administradores das respectivas comunidades/subcomunidades e cole¢des para realizar
depdsitos.

Paragrafo unico: O autoarquivamento ¢ a forma direta de autorizar a divulgagao em acesso
aberto ao documento no RIIFAP, ndo necessitando o preenchimento do Termo de Autorizagao
(Apéndice A).

Art. 15° E obrigatorio o depdsito no RIIFAP:

I - dos TCCs e artigos académicos produzidos nos cursos de cada campus do IFAP e programas
de pos-graduacao Lato Sensu,

IT - das dissertacdes e teses dos programas de pos-graduagdo Stricto Sensu do IFAP e de
programas de pos-graduacao realizados externamente;

III - das produgdes técnico-cientificas dos docentes e técnico administrativos da Instituicdo, tais
como: livros, capitulos de livros, trabalhos apresentados em eventos (congresso, seminario, etc)
e arquivos multimidia (software, videos).

Paragrafo tinico: os trabalhos académicos que eventualmente resultarem de algum tipo de
propriedade intelectual, s6 poderdo ser depositados com a anuéncia do Nucleo de Inovagao
Tecnoldgica do IFAP (NIT/IFAP).

Art. 16° Ficam desobrigados de deposito no RI:

I - os livros ou capitulos de livros que sdo publicados com fins comerciais ou que tenham
restri¢des contratuais relativas a direitos autorais;

IT - os artigos publicados em revistas cientificas que estabelegam em seus contratos com 0s
autores cldusulas que impegam o depdsito de artigos nelas publicados, em repositérios de acesso
aberto;

IIT - os documentos cujos conteudos integrem resultados de pesquisas passiveis de serem
patenteados ou de serem publicados em livros ou capitulos de livros com fins comerciais;

Paragrafo unico: os artigos cientificos publicados em periddicos com restricdo de acesso
ficardo embargados pelo periodo de tempo definido em contrato pelo periddico. Apods o periodo
de embargo, os artigos cientificos devem ser depositados no RIIFAP e disponibilizados em
acesso aberto.

Art. 17° A politica editorial do IFAP, adotada pela Editora do IFAP e pelos peridédicos
cientificos e de divulgagao cientifica, devera estar alinhada as diretrizes estabelecidas nesta
Politica.

Art. 18° Como estimulo ao deposito, os editais internos de selecdo de projetos de pesquisa,
ensino e extensdo bem como os de financiamentos de pesquisas, publicagcdes e licenga a
capacitagcdo, apresentardo em seu quadro de avaliagdo pontuagdo especifica destinada ao
depdsito de obra intelectual junto ao RIIFAP.
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CAPITULO III
Das Responsabilidades

Art. 19° Além do Comité Gestor, cada campus devera ter uma equipe no ambito de sua unidade
que sera responsavel pela coordenagdo, gestdo, operacdo, participagdo, promocao e
acompanhamento da adesao ao Repositorio Institucional do IFAP.

Paragrafo uinico: As bibliotecas dos campi terdo um setor de RI. Orienta-se que seja garantida
na composi¢ao da equipe a participagdo de um representante da coordenagdo de ensino, de
pesquisa, da extensao e de tecnologia da informagao.

Art. 20° Os bibliotecarios serdo os gestores do RI nas suas unidades, e terdo as seguintes
responsabilidades:

I - gerenciar a inclusdo, altera¢do e exclusdo de colegdes, assim como vetar a publicacdo de
documentos que ndo estejam de acordo com os objetivos e critérios do repositorio;

II - aplicar a politica do Repositorio Institucional do IFAP;

IIT - cumprir as etapas de avalia¢do, revisdo e publicacdo dos documentos submetidos no
repositorio.

Art. 21° Sao responsabilidades da equipe local do RI:

I - responder as eventuais solicitagcdes de confirmacao de dados sobre a comunidade e estar apto
a participar de eventuais avaliagdes dos servicos do repositdrio;

IT - compreender e observar as politicas relevantes do RI e estar apta a educar os usudrios
membros das comunidades de acordo com essas orientagdes;

III - orientar os seus membros sobre a necessidade de obtencao de liberacao de direitos autorais
para o deposito de documentos que ja foram publicados e possuem restri¢ao de copyright;

IV - formagdo de competéncias necessarias a equipe, visando a realizacao de acdes referentes
ao RI;

V - atualizar permanentemente os registros da producao intelectual no RI;

VI - propor e coordenar agdes para ampla divulgacdo e dissemina¢dao do Repositorio
Institucional.

CAPITULO IV
Dos Metadados e Conteudos

Art. 22° Para fins desta politica, Metadados sdo as informagdes que descrevem um documento
como: autor, titulo, data, orientador, palavras-chave, etc.

Art. 23° Os metadados foram definidos pelo Instituto Brasileiro de Informagdo, Ciéncia e
Tecnologia (IBICT) e seguem padrdes nacional e internacional.

Art. 24° Os contetdos depositados no RIIFAP devem ter as seguintes caracteristicas:

I - ser cientificos ou academicamente orientados;

IT - produzidos no ambito da Instituicdo ou por membros da comunidade académica e que
tenham sido submetidos a avaliagdo por pares ou banca avaliadora;

IIT - o documento deve estar em formato digital e acessivel para divulgagdo e uso em acesso
aberto, com exce¢do dos casos em que exigir embargo;

IV - o autor deve garantir a Instituicdo o direito de preservar e distribuir o documento por meio
do RIIFAP, mediante o Termo de Autorizacdo (Apéndice A) ou por autoarquivamento,

4



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA

respeitando a lei de direitos autorais.

CAPITULO V
Disposicoes Finais

Art. 25° Qualquer demanda financeira que venha ocorrer para gestdo desse Repositorio
Institucional serd com recursos do IFAP - Reitoria.

Art. 26° Este documento podera ser alterado se a pratica de deposito de publicagdes assim o
exigir.

Art. 27° Os casos omissos serdo decididos pela comissao do Repositorio.

Art. 28° Esta Politica entrard em vigéncia no ato de sua publicagdo.
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APENDICE A

TERMO DE AUTORIZACAO E DECLARACAO DE DISTRIBUICAO NAO
EXCLUSIVA PARA PUBLICACAO DIGITAL

Declaro que o documento entregue ¢ de minha autoria e que detenho o direito de conceder os direitos contidos
nesta licenga. Declaro também que a entrega do documento ndo infringe, tanto quanto lhe ¢ possivel saber, os
direitos de qualquer pessoa ou entidade.

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo, de acordo com a Lei N° 9.610, de 19 de fevereiro
de 1998, autorizo o Instituto Federal do Amapa a disponibilizar gratuitamente no seu Repositorio Institucional
e/ou Portal, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissdes assinadas abaixo, do documento em
meio eletronico, em Formato Digital PDF, para fins de leitura, impressdo e/ou download pela internet, a titulo de
divulgagdo da Produgao Técnico-Cientifica gerada pelo IFAP, a partir desta data.

1. Identificacio do material bibliografico: [ ] TCC'[ ] TCCE?[ ]Dissertacio [ ] Tese[ ] Artigo Cientifico
[ ]Livro [ ] Capitulo de Livro [ ] Trabalho Apresentado em Evento [ ] Outros

2. Identificacoes sobre a obra:

Autor (a):
CPF: Matricula:
E-mail pessoal: Telefone(s):

Titulo e subtitulo:

Orientador (a)
Data da defesa: / /

3. Informacdes de acesso:
3.1. Liberacio para divulgacdo: [ ] Sim [ ]Nao*

Caso a resposta seja Nao, justificar:

A partir de qual data este documento podera ser disponibilizado: / /

O trabalho em meio digital deve ser entregue em arquivo tinico e no formato PDF.
Concordo que na hipotese de ser constatada alguma irregularidade no arquivo digital por mim entregue,
que impeca a reproducio, farei a devida substituiciio tdo logo seja notificado(a).

Local e Data Assinatura do (a) autor (a)

! Trabalho de Conclusio de Curso em Graduagio.

2 Trabalho de Conclusdo de Curso em Especializagio.

3 Licenga publica Creative Commons.

# Os casos que desobrigam a ndo divulgagdo dos documentos sdo: as obras publicadas para fins comerciais, pesquisas passiveis de patentes ou
que resultarem de algum tipo de propriedade intelectual.



