MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
PRO-REITORIA DE ENSINO

IN 2/2021 -
PROEN/GAB/RE/IFAP

Dispde, em cardter excepcional, sobre os procedimentos e providéncias referentes a
colagdo de grau virtual, em carater excepcional do Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia do Amapd - IFAP, e da outras providéncias.

A Pré-Reitoria de Ensino do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa, no uso de suas atribuicdes
legais que lhe confere a portaria n® 757/2020/GAB/IFAP, com a participacdo da DICOM e dos campi do IFAP e:

Considerando:

I. As orientacdes da Organizacdo Mundial da Saude, do Comité de Crise, Medidas e Orientacdes sobre o avanco da
COVID 19 - IFAP.

Il. OFiCIO-CIRCULAR N2 02/2020/CGLNES/GAB/SESU/SESU-MEC, de 10 de marco de 2020, que faz recomendacdes
acerca do novo coronavirus (COVID -19).

Ill. Portaria 1.095, de 25 de outubro de 2018, que dispde sobre a expedicao e o registro de diplomas de cursos
superiores de graduacdo no ambito do sistema federal de ensino.

IV. Decreto Estadual N° 1.413, de 19 de marco de 2020, que declara estado de calamidade publica, para os fins do art.
65 da Lei Complementar N2 101, de 4 de maio de 2000, em razao da grave crise de salde puUblica decorrente da
pandemia da COVID - 19.

V. Resolucao n° 08/2019/CONSUP/IFAP, de 09 de janeiro de 2019, que aprova a atualizacdo da Resolucao Didatico-
Pedagdgica dos Cursos de Graduacao do Ifap

VI. Portaria N° 561/2020/GAB/RE/IFAP, de 09 de abril de 2020, que versa sobre o funcionamento da Instituicao de forma
remota.

VII. Nota da Reitoria do IFAP, de 20 de marco de 2020, que suspende todo e qualquer atendimento presencial ao
publico por tempo indeterminado.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Resolve:

Art. 19 Estabelecer e autorizar, em carater excepcional, a Colacdo de Grau Virtual, por videoconferéncia, aos(as)
concluintes dos cursos de graduacdo do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapd, enquanto
perdurar o estado de emergéncia de salde publica de importancia internacional decorrente do novo Coronavirus,
causador da Covid-19, conforme atos normativos internos e externos vigentes.

§ 12 A Colacao de Grau é o ato oficial, publico e obrigatério, por meio do qual o aluno, concluinte do curso de
graduacao, presencial ou a distancia, recebe a outorga de grau ao qual tem direito por ter concluido o curso superior.

§ 22 A Colacao de Grau Virtual serd realizada conforme procedimento definido pelo Departamento de Comunicacédo do
art. 10 a 22 desta Instrucao Normativa.

Art. 22 Poderao participar da Colacdo de Grau, por videoconferéncia, os (as) concluintes que tiverem:



| - Integralizado todo o curriculo do seu curso, conforme previsao no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

Il - Comprovarem a situacdo de regularidade académica quanto as documentagdes exigidas pela Coordenagao da
Secao de Gerenciamento do Registro Escolar e Académico do campus que estd matriculado;

Il - outros atendimentos ou exigéncias formais requeridas do(a) concluinte no processo educacional, inclusive a
condicao de regularidade em relacdo ao Exame Nacional de Desempenho do Estudante (Enade).

Art. 32 Para solicitar a Colagao de Grau virtual, o (a) estudante devera se inscrever no edital de colagdo de grau do
campus no qual estd matriculado.

§ 12 Para os casos especificados nos artigos 82 e 92 dessa instrugdo o aluno concluinte deverd encaminhar por e-mail, a
Coordenacdo da Secao de Gerenciamento do Registro Escolar e Académica do campus, o formulario de Requerimento
de Colagdo de Grau ou Outorga de grau em gabinete, disponivel no Anexo | desta Instrucao Normativa.

§ 29 A relacdo de emails das secbes de Gerenciamento do Registro Escolar e Académica constam no Anexo Il desta
instrucao.

§ 32 O campus definird a data da Colacdo de Grau, em conjunto com o Gabinete da Reitoria que constard no
cronograma do edital de colagdo de grau ou para os casos especificos comunicard aos concluintes via e-mail
institucional.

DOS PROCEDIMENTOS DE ABERTURA E TRAMITACAO DO PROCESSO DE COLACAO DE GRAU
Art. 4¢ Instauracao de comissao local para a elaboragao de edital de colagao de grau;

| - a Direcao de Ensino, Pesquisa e Extensdo ou departamento similar solicitard a direcao geral do campus a portaria da
comissao de elaboracao do edital de colagao de grau.

Il - a Coordenacdo da Secdo de Gerenciamento do Registro Escolar e Académica apds as solicitacOes realizadas via
inscricdo no edital de colacdo de grau ird proceder a averiguacao do cumprimento de todos os requisitos necessarios
para a Colacdo de Grau;

Il - o edital de colacdo de grau obrigatoriamente solicitard aos concluintes a apresentacao de Nada Consta da Direcao
Geral (Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP), da Biblioteca e do departamento de assisténcia
estudantil do respectivo Campus, para analise quanto as possiveis pendéncias, outros documentos para a colagao de
grau poderao ser solicitados no edital de colacao de grau;

IV - a Coordenacdo de Secdo de Gerenciamento do Registro Escolar e Académica enviard ao aluno um e-mail
informando as pendéncias existentes, e o aluno terd o prazo descrito no cronograma do edital de colacdo de grau para
sana-las;

V - a Coordenacdo da Secdo de Gerenciamento do Registro Escolar e Académica do campus fard homologacdo e
publicacdo da relacao dos alunos aptos quanto a regularidade documental para a colacdo de Grau;

Art. 52 A realizacdo da cerimébnia de colacdo de grau virtual substituird a colacdo de grau presencial, ndo podendo a
mesma solenidade ser repetida futuramente, sendo essa realizada em data e horario conforme o cronograma do edital
de colacao de grau do campus no qual estd matriculado.

§ 12 Cada aluno podera participar uma Unica vez da cerimoénia de Colacao de Grau.

§ 2° O prazo minimo para a emissao do diploma é de 60 dias, a partir da data de Colacao de Grau e da respectiva
assinatura da Ata de Colacao de Grau.

§ 3° Os concluintes que participaram da Colacdo de Grau virtual, serdo avisados por e-mail, para que facam o
agendamento de retirada do diploma junto a coordenacdo da Secao de Gerenciamento do Registro Escolar e
Académica do campus o qual estd matriculado respeitando os protocolos de seguranca para a COVID-19.

Art. 62 Apds o término da sessdo de colagao de grau virtual, o (a) concluinte terd 02 (dois) dias Uteis, para assinar, no
SUAP, a Ata Eletronica da Solenidade de Outorga de Grau.
Paragrafo Unico. O (a) concluinte que nao assinar eletronicamente a Ata, ndo terd direito ao Diploma do Curso.

Art. 72 A Colacao de Grau Especial com outorga de grau em gabinete poderd ser realizada de forma virtual, por
webconferéncia.

§ 12 O requerimento podera ser encaminhado pelo préprio concluinte ou por seu representante legalmente constituido,



Anexo | desta Instrucao Normativa.

§ 22 O requerimento deverd ser encaminhado por e-mail a Coordenagdo da Secao de Gerenciamento do Registro
Escolar, acompanhado de documento comprobatério das situacdes relacionadas nos artigos 82 e 92 desta Instrucao
Normativa.

Art. 82 A Colacdo de Grau Especial poderad ser requerida, antes da data estabelecida no cronograma do edital de
colagao de grau para a Solenidade de Colagao de Grau, nas seguintes situacdes:

| - para matricula em curso de Pés-Graduagdo de Mestrado e/ou Doutorado;

Il - para posse em cargo de 6rgdos publicos;

Il - mudanca de residéncia do académico para outro Estado da Federacdo ou outro Pais;
IV - servidor publico transferido ex-officio, seu cénjuge e filhos;

V - outros direitos outorgados por lei.

Art. 92 Para a Outorga de Grau virtual em gabinete podera ser requerida, apds a data estabelecida para a Solenidade
de Colagdo de Grau, nas seguintes situagoes:

| - problemas de salde do interessado, com apresentacao de Atestado/Declaracao de profissional (médico);

Il - doenca de cardter infectocontagiosa, com apresentacao de Atestado/Declaracdo de profissional (médico);

Il - ter sido vitima de acao involuntaria provocada por terceiro, devidamente comprovado, impedindo a participacao da
solenidade regular;

IV - convocacdo para manobras ou exercicios militares;

V - luto por parentes em linha reta (pais, avds, filhos e netos), colaterais (irmaos e tios), cOnjuge ou companheiro(a),
mediante respectivo atestado de ébito;

VI - convocagdo para depoimento judicial ou policial, em data e horéario coincidente com a solenidade Colagdo de Grau;
VIl - convocagdo para participar de eleicdes em entidades oficiais, em data e hordrio coincidente com a solenidade de
Colacao de Grau virtual;

VIII - outros direitos outorgados por lei.

DAS ORIENTAGCOES E PROCEDIMENTOS PARA PLANEJAMENTO DA SOLENIDADE DE
COLACAO DE GRAU DOS CURSOS DO IFAP

Art. 10. O ato de outorga de grau na forma remota, que dispde esta Instrucdo Normativa, é uma ceriménia em gabinete
e, por ser realizada em periodo de suspensao das atividades presenciais do Ifap, serd executada de forma on-line, por

meio de webconferéncia.
Art. 11. O ato de colacdo de grau em gabinete na forma on-line terd a atuacdo, com direito a voz e a imagem:

| - Reitora ou representante legal da instituigao;

Il - Até 5 (cinco) colandos;

Il - Servidor designado para o encaminhamento do ato protocolar; e

IV - Representante da Secao de Gerenciamento de Registro Escolar e Académico ou setor
equivalente.

Art. 12. O ato de outorga de grau em gabinete na forma on-line terd a participacao, como expectador e ouvinte, sem
direito a imagem e voz, de até cinco convidados por colando participante do evento.

Art. 13. O ato de outorga em gabinete na forma on-line terad a participacdo, como controle administrativo e técnico da
webconferéncia, de servidor do setor de Tecnologia da Informacdo da unidade realizadora.

Art. 14. O ato de outorga em gabinete na forma on-line terd a participagcdo, como cobertura jornalistica e
monitoramento dos atos protocolares do evento, de:

| - Jornalista da unidade realizadora ou, na falta deste, jornalista da Diretoria de
Comunicacgdo - Dicom; e

Il - Servidor do setor de Eventos da Diretoria de Comunicacao - Dicom.

Art. 15. Nesta modalidade, os colandos ndo vestem a beca para colar o grau e as autoridades ndo usam
vestimentas/vestes talares.

Art. 16. O setor de Tecnologia da Informacdo da unidade realizadora é responsavel por enviar ao estudante e aos



participantes o link da webconferéncia em até 24 (vinte e quatro) horas antes da colacdo de grau.

Art. 17. O estudante serd responsavel em enviar o link para seus convidados, assim como informar a Secdo de
Comunicagdo do campus da unidade realizadora e a Diretoria de Comunicagdo - Dicom o nome completo dos
convidados, por meio do e-mail: comunicacao@ifap.edu.br

Art. 18. O setor de Tecnologia da Informacdo da unidade realizadora, a Diretoria de Comunicacdo - Dicom, a secao de
Comunicagdao do campus da unidade realizadora e o servidor designado para encaminhamento do ato protocolar
devem realizar os testes necesséarios da webconferéncia em até 48 (quarenta e oito) horas antes da colacao de grau.

Art. 19. A outorga de grau de forma remota obedecerd aos seguintes atos protocolares - a leitura e assinatura da ata, o
juramento e a outorga de grau - distribuidos nesta forma:

| - A solenidade iniciard com a chamada nominal do aluno.

| - A abertura da cerimbnia serd realizada pela reitora ou representante legal do Instituto.
IIl - O colando prestard juramento de compromisso legal na forma aprovada pelo Ifap.

IV - Sera conferida a outorga de grau pela reitora ou representante legal do Instituto.

§ 12 Por motivo de precaucao, serao escolhidos até trés formandos para a leitura do juramento, sendo que na auséncia
de um, o escolhido subsequente fara a leitura.

§ 29 A elaboracao e leitura da ata serdo feitas pela Secdo de Gerenciamento de Registro Escolar e Académico ou setor
equivalente, devendo constar a data, horario de inicio e fim, participantes e a forma como ocorreu a colacdo.

§ 32 A reitora ou representante legal da instituicdo deveréd fazer o discurso de encerramento do ato solene de outorga
de grau.

Art. 20. A saida momentéanea do colando durante a webconferéncia ndo impede que a reitora ou representante legal
realize a outorga para esse colando.

Art. 21. A saida e ndo retorno do colando por motivo de impossibilidade de acesso a webconferéncia, ou outro motivo,
o retira automaticamente da outorga em gabinete na forma remota (on-line), tendo este que tramitar novamente a
solicitacao para nova data junto ao setor responsavel.

Art. 22. A cerim0nia devera ser gravada e anexada ao processo do colando.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Os casos omissos serao resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino ou pela Diretoria Sistémica de Comunicacao
conforme competéncias institucionais.

Art. 24. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Macap4d, 25 de marco de 2021.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
PRO-REITORIA DE ENSINO

ANEXO |

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE COLACAO DE GRAU ESPECIAL OU OUTORGA DE GRAU EM
GABINETE DE FORMA REMOTA E EMISSAO DO DIPLOMA

(Preenchimento em Letra de forma legivel)

SINALIZAR O MOTIVO DA SOLICITAGAO

- D Artigo 82 (COLAGAO DE GRAU ESPECIAL) D (Artigo 92 OUTORGA DE GRAU ESPECIAL)
Apresentar documento comprobatdrio

NOME COMPLETO*

NATURALIDADE (CIDADE/ESTADO/PAIS) * DATA NASCIMENTO* IDADE* SEXO
D MASCULINO D FEMININO

FILIACAO - NOME DO PAI FILIACAO — NOME DA MAE*

RG (NUMERO DA IDENTIDADE) * (ORGAO EXPEDIDOR (RG) * UF (RG) * DATA DE EXPEDICAO (RG) *

CURSO* CAMPUS*

ENDERECO*

BAIRRO* COMPLEMENTO

CIDADE* UF* CEP*

ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL) * ITELEFONE CELULAR*

CPF* CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO N2 LIVRO FOLHA

ESTRANGEIRO* NACIONALIDADE** PASSAPORTE**

I:lSIM |:| NAO

* Preenchimento obrigatdrio para todos
** preenchimento obrigatdrio somente para estrangeiros

/ , de de 20 .
CIDADE UF DIA MES

Assinatura do discente

Observacgodes:

Em caso de solicitagdo por representante legal, deverd ser digitalizado e enviado junto com a documentagéo
solicitada nesta Instru¢do um instrumento publico ou particular de procuragéo, com firma reconhecida em
Cartdrio e com validade de até 06 (seis) meses, estabelecendo poderes especificos de representacdo, e a
digitalizagdo e envio do documento de identidade do procurador.

O diploma deverd ser expedido no prazo mdximo de sessenta dias, contados da data de colagéo de grau do
egresso.

O diploma expedido deverd ser registrado no prazo mdximo de sessenta dias, contados da data de sua expedigdo.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
PRO-REITORIA DE ENSINO

ANEXO I
ENDEREGO ELETRONICO DE CADA CAMPUS PARA A SOLIEITACAO DE COLAGAO DEGRAU E ENVIO DA
DOCUMENTACAO.
CAMPUS E-MAIL
Macapa seresc.macapa@ifap.edu.br
Santana seresc.santana@ifap.edu.br
Laranjal do Jari seresc.jari@ifap.edu.br
Porto Grande seresc.porto@ifap.edu.br
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