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RESOLUGAO 42/2021 - CONSUP/RE/IFAP

Aprova a Criacao do Regulamentacao da
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do Setor Tradicional e de Economia Solidaria
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
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de suas atribuicées legais e regimentais, considerando o que consta no processo n? 23228.000887/2021-18, e as deliberacdes na
492 Reunido Ordinaria Virtual do Conselho Superior do Ifap,

RESOLVE:

Art.1° Aprovar a Criacdo do Regulamentagdo da Incubadora de Empresas de Base Tecnoldgica do Setor Tradicional e de
Economia Solidéria do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapé - IFAP.

Art. 22 Esta resolugao entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
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COMISSAO DE ELABORAGAO DO REGULAMENTO DA
INCUBADORA DE EMPRESAS DO IFAP



CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
Art. 1°. O presente regulamento tem por objetivo definir a estrutura e o funcionamento do Centro

de Incubagdo Tecnoldgica e Empreendedorismo — CITE — do IFAP, conforme a Lei n.° 10.973,
de 2 de dezembro de 2004, que dispde sobre incentivo a inovacdo e a pesquisa cientifica e
tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providéncias, a Lei n.° 9.279, de 14 de maio de
1996, que regula direitos e obrigacdes relativos a propriedade industrial, a Lei n.° 13.243, de 11
de janeiro de 2016, que dispde sobre estimulos ao desenvolvimento cientifico, a pesquisa, a
capacitacdo cientifica e tecnoldgica e a inovacdo, o Regulamento do Nucleo de Inovacgédo
Tecnologica — NIT — do IFAP e demais dispositivos legais do Instituto que versem sobre

inovacgdo e empreendedorismo, orientando todas as partes envolvidas.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
Art. 2°. Para fins deste documento define-se:

| — Espaco Aprendizagem Organizacional: € um mecanismo do Programa de Apoio ao
Empreendedorismo e Inovagdo — PAEI — do IFAP voltado para promover o fomento ao
empreendedorismo entre a comunidade escolar e académica. Entre as formas de agéo estéo a
promocdo de eventos com o setor produtivo, a oferta de programas de capacitacdo aos futuros
empreendedores, além de um espaco para encontros e discussdes entre 0s estudantes.

Il — Pré-incubacdo: € um mecanismo do Programa de Apoio ao Empreendedorismo e
Inovacdo — PAEI — do IFAP voltado para novos empreendedores que possuem um projeto ou
uma ideia de produto, de processo ou de servigo, mas gque precisam de suporte e orientacdo para
transforma-lo em um negocio. Necessitam dos servicos compartilhados da Incubadora para
término da definicdo do empreendimento, tais como: apoio para Estudo de Viabilidade Técnica
e Econdmica, na elaboracdo de Modelo e Plano de Negdcios, conforme o caso, na definigéo de
tecnologias testadas e/ou protdtipos/processos acabados. Ao término das atividades
correspondentes ao Sistema de Pré-Incubac&o, sendo o projeto avaliado positivamente, 0 mesmo
sera automaticamente considerado Projeto Aprovado para ingresso no Sistema de Incubacéo.

Il — Incubacgéo: ¢ um mecanismo do Programa Apoio ao Empreendedorismo e Inovacao
—PAEI —do IFAP voltado para apoiar empresas nascentes, para criagdo ou continuidade de novos
negocios, ou apoiar pequenas empresas, na forma de novas micro ou pequenas empresas (spin

offs ou spin outs) que tenham interesse em desenvolver um produto ou linhas de produtos, ou



NOVOS Processos ou servigos inovadores.

IV — Empresa Incubada — El: empreendimento admitido na Incubadora de Empresas, por
meio de edital de selecdo publica, que busca apoio nos aspectos tecnoldgicos, de gestdo, e
mercadologicos para a sua consolidacdo como empresa inovadora. Poderdo existir em duas
modalidades:

a) Modalidade Residente: EI que utiliza espago fisico na Incubadora de Empresas;

b) Modalidade Ndo Residente: ElI que ndo utiliza espago fisico da Incubadora de
Empresas.

V — Contrato de Utilizacdo de Sistema Compartilhado de Incubacdo: instrumento juridico
que possibilita a Empresa Incubada o uso dos bens e servicos da Incubadora de Empresas;

VI — Fase de aceleracdo: fase destinada a empresa graduada na Incubadora de Empresas
visando estimular empreendimentos a partir de um Plano de Negdcios, com a finalidade de
promover capacitacdo gerencial, acesso ao capital de risco e inser¢do do empreendedor em rede
de contatos, podendo ser a distancia ou presencial, na Incubadora de Empresas;

VII — Comunidade Interna: compreende os professores, servidores técnicos
administrativos e estudantes;

VIl — Comunidade Externa: compreende as demais pessoas fisicas e juridicas nao
contempladas no inciso VII;

IX — Empresa Graduada: serd graduada a empresa que obtiver, ao longo do periodo de
incubacdo, desenvolvimento do empreendimento no que tange a aspectos de gestdo, mercado,
financeiro e tecnolégico de seus produtos e/ou servi¢os. As empresas, que cumprirem todos 0s
requisitos estabelecidos pelo Sistema de Incubacdo, ao término do periodo, serdo graduadas e
receberdo um certificado correspondente a graduacéo no Sistema de Incubacao.

X - Pos-incubacéo: EI que obteve o certificado de graduacao do sistema de incubagdo e
podera ser acompanhada para efeito de integracdo ao ecossistema empresarial local, avaliacéo de

indicadores, participacdo de estudos ou pesquisas, bem como outras acdes de interesse.

CAPITULO IlI
DA NATUREZA E SEDE
Art. 3° A Incubadora de Empresas constitui-se num oOrgdo criado no ambito do IFAP, que

objetiva incentivar a formacdo de empreendedores em areas de competéncias compativeis com



as atividades de ensino, pesquisa e extensdo oferecidas pelo IFAP nas éareas de atuacdo de seus
Cursos.

8 1° A Incubadora de Empresas do IFAP, vinculada a Pro-Reitoria de Extensdo, Pesquisa, Pos-
Graduacao e Inovacdo (PROEPPI), diretamente ao Ndacleo de Inovacdo Tecnologica do IFAP,
tera sua sede na Reitoria, onde também contard com espaco para atendimento a pré-incubagdo
ou & incubagéo.

8 2° A Incubadora de Empresas sera vinculada as Coordenagdes de Pesquisa e Inovagdo dos
campi ou setor responsavel.

8§ 3° Para atender as demandas locais, a Incubadora de Empresas contara com os campi do IFAP,
0s quais, havendo interesse, poderédo disponibilizar espaco, infraestrutura e pessoal para atender
aos espacos empreendedores, a pré-incubacao ou a incubacéo.

8 4° O IFAP terd como parceiros na estruturacdo da Incubadora de Empresas as entidades e
empresas que manifestem, por meio de termo de cooperacgdo, a intengdo de participacdo no
Programa de Apoio ao Empreendedorismo e Inovagdo — PAEI — do IFAP.

CAPITULO IV
DO OBJETIVO
Art. 5°. O objetivo geral das incubadoras do IFAP sera estimular e/ou prestar apoio gerencial e

tecnoldgico ao empreendedorismo inovador e intensivo em conhecimento, com o propdésito de
facilitar a criacdo e o desenvolvimento de empreendedores que tenham como diferencial a
realizacdo de atividades voltadas a inovacdo. A Incubadora de Empresas caracteriza-se como um
orgdo criado no ambito do IFAP para estimular e apoiar o empreendedorismo social,
desenvolvimento empresarial e profissional, voltado para problematica regional e para melhoria
das condi¢bes sociais, e de apoio ao desenvolvimento do Estado do Amapa, buscando a
transformacéo de ideias em servigos ou produtos com inovagéo para inser¢do no mercado e o
desenvolvimento social através do apoio as organizagGes populares e aos Arranjos Produtivos

Locais.

Art. 6°. Sdo objetivos especificos das incubadoras do IFAP, entre outros:
| - identificar e captar empreendedores ou empreendimentos para incubagdo, nas
modalidades de incubacéo;

Il - estimular a criacdo de empreendimentos;



I11 - desenvolver o espirito empreendedor no IFAP;

IV - possibilitar ao empreendedor a utilizagdo dos servigos e das facilidades da
Incubadora, mediante objetivos, obrigacdes e condicdes estabelecidas em instrumento juridico
préprio;

V - propiciar o acesso dos empreendedores as inovagdes tecnoldgicas e gerenciais;

VI - estimular o associativismo e a integracédo entre os empreendedores, seja entre si, seja
entre os parceiros que apoiem a Incubadora, buscando o intercdmbio de tecnologia;

VII - apoiar e capacitar os empreendedores ou 0s empreendimentos por meio da oferta de
mentorias gratuitas com empreendedores, consultores, professores e pesquisadores, internos e/ou
externos ao IFAP;

VIII - estimular o desenvolvimento conjunto de novas tecnologias entre 0 empreendedor
e o IFAP;

IX - oportunizar a aplicagdo das mais modernas ferramentas de empreendedorismo
inovador no IFAP; e

X - articular parcerias com entidades publicas e/ou privadas que fomentem o

empreendedorismo e inovacéo.

CAPITULO V
DAS FINALIDADES

Art. 7°. A finalidade da Incubadora de Empresas é apoiar empreendedores interessados em criar,
desenvolver ou consolidar empresas, empreendimentos sociais ou cooperativas, por meio do uso
e compartilhamento de area fisica, de infraestrutura, de pessoal e de servi¢os descritos neste
regulamento, cujos produtos ou servigos tenham relevantes perspectivas de mercado,

desenvolvimento socioprodutivo e estejam alinhados aos cursos do IFAP.

Paragrafo Unico. A Incubadora de Empresas apoiard preferencialmente empreendedores da
comunidade interna, bem como empreendedores da comunidade externa do IFAP, com
empreendimentos consistentes, prioritariamente criativos e inovadores, Cujos processos ou

produtos ou servicos tenham relevantes perspectivas de mercado e incluséo socioecondmica.

Art. 8°. Para atender a sua finalidade, a Incubadora de Empresas atuara de forma a alcancar, entre

outros, as seguintes metas:

| - Espaco Aprendizagem Organizacional:



a)
b)

c)

d)

fomentar o empreendedorismo na comunidade escolar e académica;

promover networking na comunidade estudantil, académica e nos setores
produtivos;

promover o aperfeicoamento de estudantes, académicos e jovens empreendedores
por meio de palestras e demais orientagdes afins;

promover cursos de aperfeigoamento e capacitacdo para jovens empreendedores,
tanto da comunidade interna quanto da externa ao IFAP e

utilizar de seus laboratorios, equipamentos, instrumentos, materiais e demais
instalagbes existentes, a exemplo dos Laboratérios Makers, como ferramenta de

inovagado e criagdo no apoio ao desenvolvimento de ideias empreendedoras.

Il - Pré-incubacéo:

a)

b)

f)

9)

h)

incentivar o empreendedorismo e a manifestacao criativa na comunidade académica
como um todo, sob a forma de desenvolvimento de novos produtos e processos ou
Servicos;

promover as ideias empreendedoras que surgem entre 0s estudantes e servidores do
IFAP, ajudando-os a amadurecer seus projetos;

abrir caminhos a transformacdo de ideias em produtos, processos ou Servigos
baseados em tecnologias inovadoras e a criacdo e maturacdo de empresas;

preparar projetos de negdcios para futuro ingresso na incubadora, aumentando e
qualificando a demanda dos projetos inovadores;

identificar o potencial de mercado para o produto, processo ou Servi¢o proposto e
ampliar o grau de sucesso comercial gerado a partir dos projetos de negécios pelo
projeto inovador ou pela ideia inovadora;

incrementar a capacitacdo gerencial e de neg6cios dos proponentes do projeto para
que, no momento da criacdo da empresa, as competéncias necessarias para a fase
start-up estejam consolidadas;

promover a sinergia entre os empreendedores e as instituicdes de ensino e pesquisa,
empresas, 0rgaos governamentais, associacfes de classe, agentes financeiros e
mercado consumidor;

aumentar a empregabilidade  dos alunos, mostrando outras possibilidades

profissionais e proporcionando um diferencial competitivo em suas carreiras;



i)

difundir, na comunidade académica, a cultura empreendedora e os modernos

instrumentos de gestdo e inovacgao.

I11 - Incubacao:

a)

b)

f)
9)

h)

apoiar empresas nascentes, start ups, que se apresentem com caracteristicas
inovadoras ou ndo;

dar suporte as empresas vinculadas ao PAEI do IFAP, com o intuito de capacité-las
para que atinjam 0 sucesso, alicercadas em produtos, processos e servigos de
qualidade, além de bases sélidas de conhecimento em gestdo empresarial e
comercializacao;

apoiar o fortalecimento e a capacitacdo das empresas, considerando o desempenho
dos projetos de negdcios inovadores no mercado;

oferecer oportunidades de ampliar o portfolio das empresas, através da transformacao
de ideias em produtos, processos e servicos por meio dos servicos oferecidos pela
Incubadora de Empresas e pelo acesso a uma infraestrutura de apoio empresarial;
promover a sinergia entre empresas vinculadas ao PAEI do IFAP, instituigdes de
ensino e pesquisa, Orgdos governamentais, associacdes de classe, agéncias
financeiras e 0 mercado consumidor;

ampliar o grau de sucesso comercial das empresas vinculadas ao PAEI do IFAP;
apoiar as ideias empreendedoras, ajudando as empresas a amadurecer Seus Nnovos
projetos;

difundir a cultura empreendedora e de inovacdo bem como 0s modernos instrumentos

de gestdo socioambiental responsavel.

IV - Pés-Incubagao

a)

b)

d)

contribuir na consolidacdo do empreendimento no mercado ou da sua
sustentabilidade;

oferecer apoio a Empresa Graduada para que ela se aloque a um local mais adequado
para que continue desenvolvendo suas atividades;

propor treinamento e apoio aos membros da Empresa Graduada com temas que
provoquem o desenvolvimento interpessoal e do empreendimento;

acompanhar e oferecer suporte a Empresa Graduada em seu desenvolvimento inicial;



e) realizar estudos ou pesquisas junto ao empreendimento acerca de temas que possam
contribuir tanto para a Empresa Graduada quanto para a Incubadora de Empresas;

f) acompanhar os indices de desenvolvimento da Empresa Graduada;

g) apoiar a integracdo da Empresa Graduada ao ecossistema empresarial local;

h) ampliar o grau de sucesso das Empresas Graduadas fortalecendo o desenvolvimento
local e regional.

CAPITULO VI )
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E DAS COMPETENCIAS

Art. 9°. A Rede de Incubadoras teré a seguinte estrutura bésica organizacional:
| — Comité Gestor da Rede de Incubadoras;
Il - Comissdo de Incubadora do campus;

I11 - Incubadora do campus.

CAPITULO VII
DO COMITE GESTOR DA REDE DE INCUBADORAS

Art. 10°. O Comité Gestor da Rede de Incubadoras é responsavel pelo apoio, acompanhamento
e avaliacdo das atividades relacionadas as Incubadoras dos campi.
Paragrafo Unico. O Comité Gestor da Rede de Incubadoras é vinculada a Pro-Reitoria de
Extensdo, Pesquisa, P6s-Graduacdo e Inovacao (PROEPPI).
Art. 11°. O Comité Gestor da Rede de Incubadoras sera constituida pelos seguintes membros:

| - Diretor de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacéo;

Il - Diretor de Extenséo, Cultura e Arte;

I11 - Coordenador da Secéo de A¢des Empreendedoras;

IV - Responsavel pelo Nucleo de Inovacao Tecnoldgica - NIT;

V - Responsavel pelo Nucleo de Tecnologias Assistivas - NTA.
Paragrafo unico. A presidéncia do Comité Gestor do Programa deverd ser exercida,
preferencialmente, pela Coordenacdo de Ac¢des Empreendedoras. Entretanto, em consenso dos
membros, outro servidor que compde este colegiado, podera exercer a Coordenacdo Geral.

Art. 12°. O Comité Gestor das Incubadoras tera as seguintes atribuicdes:



| - coordenar as agdes das Incubadoras dos campi;

Il - propor alteragfes no Regulamento da Rede de Incubadoras do IFAP;

I11 — coordenar e/ou fomentar as capacitacbes comuns as Incubadoras dos campi;

IV - orientar as Incubadoras dos campi na prospeccéo e sensibilizacdo dos candidatos a
Incubadora (servidores, alunos e comunidade externa);

V - auxiliar as Incubadoras dos campi na sele¢do dos candidatos a Incubacéo;

VI - auxiliar as Incubadoras dos campi no processo de gestdo do complexo técnico,
administrativo em conformidade com as normas e competéncias definidas pela entidade
gestora;

VII - elaborar os Editais de selecdo de empreendimentos a serem incubados, bem como
participar da selecdo dos candidatos a Incubadora, de acordo com as regras do edital;
VIII - auxiliar na pré-selecdo das propostas candidatas a Incubadora;

IX - orientar as Incubadoras dos campi na realizacéo de reunides com os empreendedores,
supervisionar, orientar e acompanhar o desenvolvimento dos seus planos de negécios;

X - orientar, acompanhar e avaliar os trabalhos junto as Incubadoras dos campi, em
especial as acdes de suportes técnico, administrativo, mercadoldgico e operacional aos
empreendimentos incubados;

XI - avaliar, continuamente, a evolucdo das Incubadoras dos campi, analisando 0s
relatérios semestrais;

XII - auxiliar as Incubadoras dos campi a promover a migracao dos empreendimentos
incubados entre as modalidades da Rede de Incubadoras do IFAP, consoante o parecer
da Comisséo de Incubadora do campus, Direcdo-Geral do campus e Coordenagédo de
Pesquisa, Extensdo, Inovacdo e Pds-Graduacdo e submeter para homologacdo do
Reitor(a);

XIII - orientar as Incubadoras dos campi na administracéo e aplicacdo dos recursos da
Incubadora;

XIV - orientar as Incubadoras dos campi, junto aos parceiros da Incubadora, no apoio
para a execucdo dos planos e programas aprovados pela Comisséo de Incubadora do
campus e do Diretor Geral do campus;

XV - analisar projetos para a obtencdo de recursos necessarios a efetivacdo das atividades das
Incubadoras dos campi e dos negécios incubados;



XVI - auxiliar as Incubadoras dos campi na orientagcdo aos projetos em incubacédo e/ou
articular parceiros ou profissionais que auxiliem na graduacdo dos empreendimentos
incubados;

XVII - auxiliar as Incubadoras dos campi na divulgacdo das resolucdes, politicas e
diretrizes emanadas da Comissao de Incubadora do campus;

XVIII — orientar as Coordenagdes de Incubadoras dos campi e as incubadoras dos campi
quanto aos procedimentos para a formalizacdo de contratos, protocolos de intencdes,
termos de cooperacdo, termos de confidencialidade e termos de autorizagéo;

XIX —viabilizar a capacitagdo dos membros das Coordenacdes de Incubadoras dos campi

e as incubadoras dos campi;

_ CAPITULO IX
DA COMISSAO DE INCUBADORA DO CAMPUS
Art. 13° A Comissao de Incubadora do campus é responsavel pelo apoio ao Comité Gestor na

selecdo dos empreendimentos candidatos ao Sistema de Incubagéo do IFAP.

Art. 14° A Comissao de Incubadora do campus sera constituida pelos seguintes membros:
I - O coordenador Geral do Programa, vinculado a PROEPPI;
Il - O Coordenador do Projeto da Incubadora do campus, nomeado pelo Diretor-Geral;
Il - um representante do Departamento de Ensino, Pesquisa, Extensdo, Inovacgdo e Pds-

Graduacao do campus;

8 1° A Comissdo, quando necessario, podera contar ainda com servidores ou especialistas
convidados, com competéncia nas areas dos projetos incubados, servidores orientadores dos
projetos/empresas incubadas e/ou representantes dos empreendimentos incubados.

8 2°. A Comisséo sera presidida pelo coordenador da Incubadora do campus.

8 3°. A Comisséo deliberara mediante votagdo por maioria simples, exarando parecer final acerca
do resultado dos projetos propostos, 0s quais, se aprovados, permanecerdo na Incubadora por um
periodo de 2 anos, podendo ser prorrogado ou antecipado de acordo com analise e autorizacao
da comisséo.

8 4° Os representantes das instituicdes parceiras serdo indicados pelo dirigente maximo da
entidade a que pertencem ou unidade regional, sendo indicado um representante por instituigéo.
8 5°. A Comissao de Incubadora serd convocada pelo Comité Gestor da Incubadora do



campus sempre que necessario.

8 6°. Das decisdes da Comissdo de Incubadora do campus caberd apenas um recurso apds a
divulgacdo dos resultados, com prazos definidos em edital.

8 7°. O resultado do processo de selecdo de projetos de candidatos a incubados devera ser
homologado pela Comissdo de Incubadora do campus e enviado ao Comité Gestor de
Incubadoras.

8 8°. Todas as reunides da Comisséo de Incubadora do campus serdo obrigatoriamente
registradas em ata.

8§ 9°. A Comissdo deliberara mediante votagdo por maioria simples, exarando parecer final acerca
do ingresso, permanéncia, migracdo ou desligamento dos empreendimentos incubados nas
respectivas modalidades de incubacdo, fundamentando-se nos relatérios oriundos do sistema de
avaliacdo adotado pela Rede de Incubadoras.

§ 10°. Apos a elaboragdo do parecer, a Incubadora do campus o encaminharé ao Diretor-

Geral para homologacdo, via Coordenacdo de Pesquisa, Extensdo, Inovacao e P6s-Graduacgéo.

Art. 15°. A Comissdo de Incubadora do campus tera as seguintes atribuicoes:
| - auxiliar na elaboracdo de editais de selecdo de empreendimentos a serem incubados;
Il - auxiliar na selecdo dos candidatos a Incubadora, de acordo com as regras do edital de
selecdo;
Il - auxiliar a Coordenacdo de Pesquisa, Extensdo, Inovacdo e Pds-Graduacdo e a
Incubadora do campus na gestdo do complexo técnico, administrativo e operacional da
Incubadora, em conformidade com as normas e competéncias definidas pela entidade
gestora;
IV - auxiliar a Incubadora do campus na operacionalizagdo necessaria ao
desenvolvimento das atividades dos empreendimentos incubados, em consonancia com a
Coordenacdo de Pesquisa, Extensdo, Inovacdo e PoOs-Graduacdo e Diregdo-Geral do
campus;
V - deliberar as pautas das reunides, lavrando suas respectivas atas;

VI - preparar as pautas das reunides e secretaria-las, lavrando as suas atas;



VII - auxiliar a Incubadora do campus na orientagdo, acompanhamento e avaliacdo dos
trabalhos da Incubadora, em especial as agdes de suportes técnico, administrativo,
mercadologico e operacional aos empreendimentos incubados;

VIII - auxiliar a Incubadora do campus na administracdo e aplicacdo dos recursos da
Incubadora;

IX - auxiliar a Incubadora do campus na busca, junto aos parceiros da Incubadora, de
apoio para a execuc¢do dos planos e programas aprovados;

X - auxiliar a Incubadora do campus no encaminhamento de projetos junto aos 6rgao
competentes, para a obtencdo de recursos necessarios a efetivacdo das atividades da
Incubadora e dos negdcios incubados;

XI - auxiliar a Incubadora do campus na divulgacao das resolucdes, politicas e diretrizes.

CAPITULO X
AS INCUBADORAS DOS CAMPI
Art. 16° Cada campus podera ter uma incubadora, a qual estard vinculada Coordenacdo de

Pesquisa, Extensdo, Inovacdo e PoOs-Graduacdo e serd responsavel pela gestdo dos
Empreendimentos incubados.
Art. 17°. O Projeto de Incubadora de cada campus tera um Coordenador responsavel, servidor
do campus, o qual tera uma carga horaria de coordenacdo de projeto/programa de extensdo
prevista na legislacdo em vigor no IFAP.
Art. 18°. O Projeto de Incubadoras dos campi serdo responsaveis, em seus respectivos campi,
pelo apoio aos Empreendimentos incubados.
Art. 19°. O Projeto de Incubadora dos campi serdo constituidas pelos seguintes membros:
| - um Coordenador;
Il - uma equipe indicada pela Direcdo Geral em conjunto com a Coordenacéo de Pesquisa,
Extensdo, Inovacdo e Pos-Graduacéo.
Paragrafo Unico. Estagiarios poderéo atuar nas Incubadoras do campus para apoio as atividades
desenvolvidas.
Art. 20°. As Incubadoras dos campi terdo as seguintes atribuigdes:
| - efetuar a prospeccéo e sensibilizagéo dos candidatos a Incubadora, servidores e alunos;

Il - atuar na selecdo dos candidatos a Incubadora;



I1l - gerir o complexo técnico, administrativo e operacional da Incubadora, em
conformidade com as normas e competéncias definidas pela Rede de Incubadoras do
IFAP;

IV - auxiliar na elaboracao de Editais de selecéo;

V - auxiliar na pré-selecdo das propostas candidatas & Incubadora;

VI - realizar reunides com os empreendedores, supervisionar, orientar e acompanhar o
desenvolvimento dos seus planos de negdcios;

VII - orientar, acompanhar e avaliar os trabalhos da Incubadora, em especial as a¢cdes de
suportes técnico, administrativo, mercadoldgico e operacional aos empreendimentos
incubados;

VIII - avaliar, continuamente, a evolugdo dos empreendimentos incubados, submetendo
os relatérios semestrais a Direcdo-Geral do campus e a Coordenacdo de Pesquisa,
Extensdo, Inovacdo e Pds-Graduacdo, Comissdo de Incubadora do campus e Comité
Gestor das Incubadoras.

IX - promover a migracao dos empreendimentos incubados entre as modalidades da Rede
de Incubadoras do IFAP, consoante o parecer da Comissdo de Incubadora do campus e
Coordenacdo de Pesquisa, Extensdo, Inovacdo e PoOs-Graduacdo e submeter para
homologacéo do Direcdo-Geral do campus;

X - indicar/solicitar/acompanhar a aplicacdo dos recursos da Incubadora do campus;

XI - buscar, junto aos parceiros da Incubadora, o apoio para a execu¢do dos planos e
programas aprovados pela Comissao de Incubadora do campus;

XII - encaminhar projetos, apds andlise do Comité Gestor de Incubadoras, junto aos
Orgdos competentes, para a obtencao de recursos necessarios a efetivacdo das atividades
da Incubadora e dos negdcios incubados;

XIII - realizar a orientacdo aos projetos em incubacdo e/ou articular parceiros ou
profissionais que auxiliem na graduacéo dos Empreendimentos Econémicos e Solidarios.
X1V - divulgar as resolugdes, politicas e diretrizes emanadas da Comisséo de Incubadora

do campus.

CAPITULO XI

DO PROCESSO DE SELECAO, ADMISSAO E PERMANENCIA DA EMPRESA
INCUBADA



Art. 21°. As empresas passiveis de incubacdo deverdo se enquadrar preferencialmente entre as
areas de atuagdo do campus do IFAP.

Art. 22°. As empresas a serem admitidas na Incubadora de Empresas serdo classificadas por meio
de um processo de selecédo, o qual iniciard com a divulgacéo de um edital publico que definira os
critérios de participacao, aprovagdo e classificagéo.

Art. 23°. A andlise das propostas sera preliminarmente realizada pela Comissao responsavel e
os Planos de Negocios das empresas selecionados deverdo ser submetidos a uma banca de
avaliacdo, cujos membros, internos e/ou externos, serdo determinados pela propria Comissdo da
Incubadora em conjunto com o NIT do IFAP.

Art. 24°. O prazo de permanéncia da empresa na Incubadora de Empresas é de até 24 meses
(vinte quatro) meses, a partir da assinatura do Contrato de Utilizacao de Sistemas Compartilhados
de Incubacdo, podendo ser prorrogado por mais até 12 (doze) meses, a critério da Comissao da
Incubadora.

Paragrafo Unico. Ao longo do periodo de incubacdo, a Empresa Incubada serd avaliada
trimestralmente, observando o desenvolvimento do processo, produto ou servigo.

Art. 25° Poderdo ser admitidas na fase de aceleracdo apenas empresas ja graduadas pela
Incubadora de Empresas.

Paragrafo unico. As empresas que participarem da fase de aceleracdo, mediante apresentacio de
um plano de negdcios atualizado, o prazo de permanéncia é de até 12 (doze) meses, a partir do

encerramento do periodo de incubacao.

CAPITULO XlI
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 26°. A Incubadora de Empresas do IFAP se propGe a disponibilizar a Empresa Incubada os

seguintes servigos e infraestrutura:

I — makerspaces, co-working ou salas individuais com pontos de energia elétrica e

internet, conforme a disponibilidade;

Il — ambiente para reunides, sala de treinamento, auditério, miniauditério e biblioteca

conforme disponibilidade



Il — servicos de uso compartilhado: recepcdo, limpeza e conservacdo do espago comum;

IV — suporte gerencial e tecnoldgico, apoiados por parcerias (cursos, treinamentos e

consultorias);

V — oferta de vagas em cursos de empreendedorismo e inovacdo oferecidos por

instituicOes apoiadoras, de acordo com a disponibilidade de vagas;

VI — apoio para participacdo em eventos, workshops, feiras para divulgacao e exposicao

de produtos ou servicos;

VIl — utilizacdo dos laboratérios do IFAP, conforme disponibilidade, para
desenvolvimento dos produtos incubados, mediante acordo com as chefias responsaveis,
por meio de projetos especificos elaborados pela empresa incubada e repasse financeiro

dos respectivos custos;

VIII — consultores internos, servidores do IFAP, das areas tecnoldgicas e gerencial, com
disponibilidade de horas para trabalho voluntario na Incubadora de Empresas durante o
periodo de incubacdo, sendo contabilizado como carga horaria de atividade no plano de

trabalho de servidor;

IX — programas de mentoria para auxiliar as empresas incubadas a colocarem suas

empresas no mercado.

Paragrafo Unico. A disponibilidade dos bens, recursos e servigcos mencionados neste artigo

ocorrera conforme as possibilidades de cada campus, mediante avaliacdo do responsavel da

Incubadora de Empresa, respeitando-se as regras preestabelecidas pelos departamentos

competentes e em conformidade com a Chamada de Projetos.

Art. 27°. A Empresa Incubada devera pagar uma taxa de contribuicdo para manutencao do espacgo

fisico cedido, de acordo com a tabela de retribui¢do aprovada pelo Conselho Superior (CONSUP)
do IFAP e procedimentos definidos pelo NIT do IFAP.

8 1° O valor da taxa de contribui¢cdo mensal sera definido de acordo com a modalidade:

| — Modalidade Residente;



Il — Modalidade Nao Residente.

§ 2° Esta contribuicdo sera de responsabilidade da Empresa Incubada a partir do primeiro més
imediatamente apds a assinatura do contrato de Utilizacdo do Sistema de Compartilhamento de

Incubacao;

Art. 28. A Incubadora de Empresas ou o NIT o IFAP ndo respondem a nenhum titulo e natureza
pelas obrigacOes assumidas pelas empresas pré-incubadas ou incubadas junto a fornecedores,

terceiros ou seus empregados.

Art. 29°. A empresa incubada na Incubadora de Empresas do IFAP tera a obrigacéo de contribuir
com o valor total da taxa de retribuicdo mensal, pelo periodo de tempo igual ao que permaneceu
como empresa parceira e associada no Sistema de Incubacdo de Empresas. Apds esse periodo, a
empresa ingressa no Sistema de Pos-Incubacdo, estando assim associada a Incubadora de
Empresas como empresa graduada, e podera se beneficiar das parcerias e atividades que sao

promovidas pela Incubadora de Empresas do IFAP.

Paragrafo Gnico. A empresa graduada deve se cadastrar no programa de mentoria da Incubadora
de Empresas, oferecendo também como contrapartida auxilio as novas empresas incubadas da

sua competéncia.

CAPITULO XIII
DO FUNCIONAMENTO DA INCUBADORA DE EMPRESA
Art. 30°. O horério de funcionamento da Incubadora de Empresa serad de segunda a sexta-feira,
no horario de funcionamento do campus ou unidade do IFAP. A utilizacdo fora desse horario s
sera permitida mediante autorizacdo da Comissdo Responsavel da Incubadora de Empresas, que
se reserva, ainda, o direito de rever os horarios de funcionamento. A utilizagdo do espaco devera

se destinar exclusivamente a atividade correlata ao desenvolvimento da El;

Art. 24. A empresa incubada deverd responder, inclusive patrimonialmente, pela seguranca
interna de suas salas, em relacdo aos equipamentos, instalagdes e outros bens de sua propriedade
ou recebidos a titulo de empréstimo da Incubadora de Empresas, ficando o IFAP isento de
quaisquer responsabilidades em caso de perda de projeto incubado.



Art. 31°. A manutengdo da seguranca, limpeza e ordem na &rea utilizada seré de responsabilidade
de cada Empresa Incubada, com estrita observancia da legislagdo e regulamentos do IFAP, em

matéria de higiene, seguranca e preservacdo do meio ambiente.

Art. 32°. Sempre que necessario, para garantir a seguranca das instalagdes, sera solicitado a
Empresa Incubada executar, com recursos proprios, reparos, reformas ou alteracdes na estrutura

fisica ocupada.

Art. 33°. As ligacGes de maquinas, aparelhos ou equipamento que exijam consumo extra de
energia elétrica ou outra utilidade, bem como a exploracao de atividade que implique aumento
de risco e periculosidade, dependerdo de prévia autorizacdo, por escrito, da Comissdo
Responsavel da Incubadora de Empresas, que poderad exigir as modificacbes que se fizerem
necessarias nas instalagdes, cujo uso for permitido, sendo da empresa incubada a

responsabilidade dos custos decorrentes das modificagfes ou consumo.

Art. 34° A empresa incubada devera zelar pelas condi¢cdes de seguranca das informagdes
sigilosas que estejam ou ndo cobertas por propriedade, eximindo o IFAP de quaisquer

responsabilidades, por eventual infracdo da legislacdo aplicavel ao assunto.

Art. 35°. O acesso e a permanéncia de pessoas que nao fagam parte da Empresa Incubada seréo
de responsabilidade da empresa e deverdo observar os regulamentos internos e as regras de

horério exigidos pela Incubadora de Empresa e pelo IFAP.

Art. 36°. Sera de responsabilidade da empresa incubada a reparacdo dos prejuizos que venha a
causar as instalacdes da Incubadora de Empresas ou a terceiros, em decorréncia da utilizacéo da
estrutura fisica da Incubadora de Empresa, ndo respondendo o IFAP por quaisquer 6nus a esse

respeito.

Art. 37°. Os socios acionistas, cotistas ou administradores, colaboradores da equipe de
empreendedores ou da empresa incubada, seus empregados e demais pessoas que participem de

suas atividades ndo terdo nenhum vinculo empregaticio com o IFAP.

Art. 38°. A Empresa Incubada devera manter a Comissdo Responsavel da Incubadora de

Empresa informada sobre alteracfes no seu quadro de funcionarios, colaboradores ou socios.

Art. 39°. O IFAP néo respondera, em nenhuma hipotese, pelas obrigacfes assumidas pela

Empresa Incubada com fornecedores, terceiros ou empregados.



Art. 40°. E proibido a Empresa Incubada ceder ou alugar seu espaco fisico disponibilizado, ou

parte dele, a terceiros, a qualquer titulo.

Art. 41° Fica proibida a instalacdo de software ndo licenciado dentro das instalacdes da
Incubadora de Empresas, ficando cada Empresa Incubada, responsavel civil e penalmente por

tudo o que estiver instalado em seu equipamento.

CAPITULO XIV
DAS OBRIGACOES DA EMPRESA INCUBADA
Art. 42°. S&o obrigacdes da Empresa Incubada:

| — Assinar o Contrato de Utilizacdo do Sistema Compartilhado de Incubacéo;

Il — zelar pela limpeza e conservacao do espaco fisico individual cedido, bem como pela
manutencdo dos equipamentos de informatica e mobiliarios, devolvendo-os, ao final do periodo

de incubacdo, nas mesmas condic¢des que recebeu;

Il — zelar pelas condicGes de seguranca das informacdes sigilosas que estejam ou nao

cobertas por propriedade intelectual;

IV— responsabilizar-se por todas as despesas relativas ao funcionamento da Empresa

Incubada, obrigac6es para com clientes, funcionérios, fornecedores e terceiros;
V - Pagar a taxa de contribuicdo mensal em dia;

VI - Utilizar-se de estagiarios regularmente matriculados nos cursos do IFAP, bem como

oferecer vagas para estudantes voluntarios, objetivando a qualificacdo discente;

VII — reparar prejuizos que venha a causar as instalagdes da Incubadora de Empresas ou

a terceiros, em decorréncia da utilizacdo da estrutura fisica da Incubadora de Empresas;

VIII — atender as solicitacbes da Comissdo Responsavel da Incubadora de Empresas
pertinentes ao seu projeto, justificando as impossibilidades em prazo compativel

determinado pelo solicitante;

IX — comunicar a Comissdo Responsavel da Incubadora de Empresas quaisquer fatos de
que tenha conhecimento e que possam pér em risco pessoas, bens, direitos e servi¢os da

Incubadora, ou ainda fatos legais, antiéticos ou imorais;



X — manter informada a Comissdo Responsavel da Incubadora de Empresas quanto as
alteracdes no seu quadro de colaboradores, membros, clientes, fornecedores e demais

pessoas fisicas ou juridicas com as quais a Empresa Incubada tenha relacéo;

XI —divulgar, em todos e qualquer material de divulgacdo ou evento de que participar, a
logomarca do NIT do IFAP entre as logomarcas determinadas legalmente, devendo, para

tanto, solicitar ao assessor qual a melhor forma de fazé-lo, em cada caso concreto;
XI1 — participar, quando convocado, de eventos e promog¢des da Incubadora de Empresas.
X111 — Arcar com todas as despesas ndo previstas neste Regulamento.

X1V - Solicitar a Direcdo-Geral do campus autorizagao para veicular matéria jornalistica

ou publicitéria que contenha referéncia a Incubadora.

CAPITULO XV
DA PROPRIEDADE INTELECTUAL
Art. 43°. Em matérias relativas a Propriedade Intelectual devera ser aplicada a Politica de
Inovacdo do IFAP e a Regulamentacdo das Atividades do Ndcleo de Inovacdo Tecnoldgica -
NIT.

Art. 44°, As questdes referentes a protecao da propriedade intelectual serdo tratadas caso a caso,
considerando-se o grau de envolvimento do IFAP e da Empresa Incubada no desenvolvimento
ou aperfeicoamento de produtos, modelos ou processos utilizados, entre outros direitos de

propriedades intelectuais passiveis de protecao.

8 1° A Incubadora de Empresas e a Empresa Incubada deverao prever, em contrato, a titularidade
da propriedade intelectual e a participacdo nos resultados de exploragéo das criagdes resultantes

da parceria, assegurando aos signatarios o direito ao licenciamento;

8 2° A propriedade intelectual e a participacdo nos resultados, referidas neste artigo, serdo
asseguradas, desde que previsto no contrato, na propor¢do equivalente ao montante do valor
agregado do conhecimento ja existente no inicio da parceria e dos recursos humanos, financeiros

e materiais alocados pelas partes contratantes.

Art. 45° A Incubadora de Empresas podera promover e incentivar o desenvolvimento de

produtos e processos inovadores na Empresa Incubada, mediante concessdo de recursos



humanos, materiais ou de infraestrutura, de acordo com a disponibilidade do IFAP, a serem
ajustados em convénio ou contratos especificos, destinados a apoiar atividades de pesquisa e

desenvolvimento, para atender as necessidades da Empresa Incubada.

CAPITULO XVI
DO DESLIGAMENTO DE EMPRESAS INCUBADAS
Art. 46°. Ocorrera desligamento da Empresa Incubada quando:

| — vencer o prazo estabelecido no contrato de utilizacdo de sistema compartilhado de

incubacéo;
Il — ocorrer desvio dos objetivos ou insolvéncia da empresa;

I11 — apresentar riscos a idoneidade das empresas incubadas, na Incubadora de

Empresas, parceiros ou terceiros;

IV — ocorrer infragdo a qualquer uma das clausulas do contrato de utilizacdo de sistema

compartilhado de incubacédo ou das legislagdes e regulamentos vigentes;

V — houver iniciativa da Empresa Incubada ou da Comissdo Responsavel da Incubadora

de Empresas, mediante parecer escrito e fundamentado;

VI —a Empresa Incubada ndo comparecer para avaliacdo quando convocada;

VIl — ocorrer inadimpléncia com relacdo a taxas de contribui¢do para manutencao.
VIII - N&o apresentar os relatorios de execucdo de atividades, quando solicitados.

Art. 47°. Ocorrendo seu desligamento, a Empresa Incubada entregara a Incubadora de Empresas,
em perfeitas condicdes, as instalacbes e 0s equipamentos cujo uso lhe foi permitido, bem como

as chaves do espaco disponibilizado, conforme convénio firmado ou contrato especifico.

Art. 48°. Havendo infragdes, serd aberto prazo para defesa, bem como poderdo ser aplicadas

sangdes previstas no contrato, sem prejuizos das san¢des civeis e penais.

Art. 49°. As benfeitorias realizadas pela Empresa Incubada na area que lhe foi concedida,
decorrentes de alteracdes e reformas porventura executadas, quando necessarias e Uteis e que ndo
puderem ser extraidas sem danificar as instala¢cdes da Incubadora de Empresas, incorporar-se-

do, automaticamente, ao patriménio da instituicdo cedente do espaco, sem qualquer direito a



ressarcimento a Empresa Incubada.

CAPITULO XVII
DA RETRIBUICAO PELA EMPRESA
Art. 50°. Caberd a Empresa Incubada, apds o processo de incubacéo, retornar a Incubadora de
Empresas do IFAP o percentual de 1% (um por cento) da média do faturamento bruto no periodo

incubado, a partir da graduacgdo da EI, por um periodo igual ao de incubacéo.

8 1° O repasse financeiro deverd ser feito trimestralmente até o 5° dia util do trimestre
subsequente, sob pena de multa de 2% (dois por cento), mais juros de mora de 1% (um por cento)

ao més ou fracdo, sem prejuizo de sua atualizacdo monetaria.

§ 2° Durante esse periodo, a Empresa Incubada enviara a Comissdao Responsavel da Incubadora
de Empresas a relagdo das notas fiscais emitidas no trimestre anterior. O Comité Gestor da
Incubadora de Empresas do IFAP terd livre acesso a documentacdo para confirmar as

informacdes, se julgar necessario.

8 3° Caso a Empresa Incubada omitir, voluntariamente ou néo, o valor correto do faturamento,

sera cobrado multa de 20% (vinte por cento) do valor ndo informado.
8§ 4° Em caso de divida, havera a respectiva inscricdo em Divida Ativa da Unido.

CAPITULO XVIII
DA FASE DE POS-INCUBACAO
Art. 51° — Apo6s graduar, a El passa a ser empresa associada pelo mesmo periodo de incubacao,

mediante retribuicdo mensal, conforme o art. 43.

8 1° — Apos esse periodo, a empresa poderd continuar associada mediante contribuicdo a ser

definida pela Incubadora.

8 2° — Seréa firmado um Contrato de Utilizagdo de Sistema Compartilhado de pos-incubacéo.

CAPITULO XIX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 52°. Cabe a equipe do NIT do IFAP resolver todos os casos omissos neste documento,

podendo, se necessario, baixar clausulas complementares ou alterar as ja existentes, em todas as



matérias pertinentes ao regular funcionamento da Incubadora de Empresas.

Art. 53°. As propostas de alteracdo deste regulamento deverdo ser submetidos & apreciacao e a
aprovacdo do CONSUP.

Art. 54°, Os casos omissos a este regulamento serdo decididos pelas instancias superiores ao

Comité Gestor.

Art. 55°, Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgéo pelo Conselho Superior do

Instituto Federal do Amapa.

Macapéa-AP — Agosto, 2021.
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