SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA TECNOLOGIA DO AMAPA — IFAP
GABINETE - REITORIA

RESOLUCAO N° 37, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2012.

Aprova o NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE E O
COLEGIADO DOS CURSOS SUPERIORES do Instituto
Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Amapa — IFAP.

O REITOR EM EXERCICIO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, nomeado pela Portaria n® 798/2012/GR/IFAP. de 21

de dezembro de 2012, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias ¢ o disposto no processo n°
23228.000139/2012-36,

RESOLVE:
Art.1° — Aprovar, AD REFERENDUM do Conselho Superior, o Nucleo Docente

Estruturante ¢ o Colegiado dos Cursos Superiores do IFAP.

Art. 2° — Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.
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DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE E COLEGIADO DOS CURSOS
SUPERIORES

CAPITULO I
Da Natareza e Atribuig¢des

Art. 1°. O Nicleo Docente Estruturante (NDE) é um orgo consultivo, responsavel pela
concepgao, consolidagdo e atualiza¢do do Projeto Pedagégico dos Cursos Superiores do
IFAP.

Art. 2°. Cada curso de Graduagio - Bacharelado, Licenciatura e Superior de Tecnologia -
oferecido pelo Instituto Federal do Amapa devera constituir o seu NDE.

Art. 3°. Sao atribui¢des do Nucleo Docente Estruturante:
I. elaborar ¢ manter atualizado o curriculo do curso, com base nos objetivos, no perfil
do profissional desejado. nas caracteristicas e necessidades regionais da drea e no
mundo do trabalho;
II. propor e recomendar modificagdes no Projeto Pedagdgico e nas Bases Cientificas e
Tecnoldgicas dos Componentes Curriculares do Curso, apontando as corregdes que se
apresentem necessdrias a sua integral consecuciio;
Il zelar pela integra¢do curricular interdisciplinar e contextualizada entre as
diferentes atividades de ensino constanies no curriculo:
[V. indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa ¢ extensio,
oriundas de necessidades da graduagio, de exigéncias do mundo do trabalho e
condizentes com as politicas publicas relativas a drea de conhecimento do curso;
V. acompanhar os resultados alcangados pelo curso por meio dos diversos
instrumentos de avaliagdo externa como ENADE e similares estabelecendo metas para
melhorias;
VL. propor agdes que promovam a integragdo horizontal e vertical do curso,
respeitando os eixos estabelecidos pelo PPC:
VII. planejar e acompanhar as Atividades Complementares, de Iniciagio Cientifica e
de Extensdo executadas pelo curso, com vistas a tornar efetiva a aplicacdo do principio
da indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extensio:
VIII. apreciar, avaliar e propor adequacdes e melhorias na infra-estrutura disponivel;
IX. elaborar, ao término de cada periodo letivo, Relatério circunstanciado a respeito
das atividades desenvolvidas no periodo encerrado, encaminhando o referido 2
Dire¢do de Ensino do Campus.

CAPITULO Il
Da Composigao ¢ Funcionamento

Art. 4°. Os requisitos minimos para a constituicio do NDE sio:
L. ter pelo menos 60 (Sessenta) % dos membros com titulacio académica obtida em
Y
programas de pos-graduacio siricto sensu;



II. todos 0s membros devem ter jornada de trabalho com dedicaciio exclusiva:
lI. os professores deverao ser efetivos lotados nos departamentos que atendem o curso
¢, preferencialmente, possuam graduacio na drea do Curso.

Paragrafo Unico: Na auséncia de doc=ntes com a titulagdo minima exigida no inciso I,
sera aceito como membro o docente com titulagdo académica obtida em programa de
pos-graduacgdo lattu sensu.

Art. 5° O NDE devera ser composto por:
L. 01 (um) coordenador, que presidira as reunides e acdes do NDE:
I1. 04 (quatro) professores vinculados & area do curso superior.

Paragrafo Unico: A escolha das representacdes do NDE ocorrera através de elei¢do direta
€ com voto secreto entre seus pares ou atraves de indicagdo do Diretor Geral do Campus.
O mandato seré de trés semestres, podendo ser renovado por igual periodo.

Art. 6°. A renovagdo parcial dos integrantes do NDE deve ser assegurada em prol da
continuidade do processo de acompanhamento do curso.

Art. 7°. O Diretor Geral do Campus devera fazer a cfetivagdo das representagdes do
NDE, via portaria interna.

Art. 8°. Compete ao Coordenador do NDE:
I. convocar e presidir as reunides;
II. representar o NDE junto aos 6rgios da instituicao;
III. encaminhar as deliberagdes do NDE:
IV. coordenar a integragdio com o Colegiado do Curso e outros Setores e
Departamentos dos Campus e reitoria do IFAP.

Pardgrafo Unico: Na auséncia ou impedimento eventual do Coordenador do NDE a
presidéncia do Nucleo sera exercida pelo docente integrante do Nucleo que apresente
maior tempo de servigo na Instituigdo ou, na auséncia desta condi¢do, o docente que
tenha maior titulagio académica.

Art. 9°. O NDE reunir-se-4, ordinariamente. duas vezes por semestre e,
extraordinariamente, sempre que convocado pelo Coordenador ou pela maioria de seus
membros.

Art. 10. O Coordenador do Colegiado de Curso Superior, de forma Justificada e com
anuéncia da Diregdo de Ensino, Pesquisa e Extensio do Cémpus, podera solicitar a
reunido ao Coordenador do NDE, que tomara as providéncias necessarias para a
realizagdo da mesma.

Art. 11. As reunides do NDE serdo convocadas por escrito, pelo Coordenador com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.
§ 1° Todas as reunides deverdo constar em atas.



§ 2% A presenga dos membros nas reunides ¢ obrigatoéria, cabendo ao Coordenador do
NDE solicitar a substituigdo do representante que faltar sem justificativa a 03 (trés)
reunides consecutivas ou a 05 (cinco) reunides intercaladas.

Art. 12. As reunioes serdo realizadas com "quorum” minimo de metade mais um dos
membros efetivos do NDE.

Art. 13. As decisdes do NDE serdo tomadas por maioria simples de votos, com base no
nimero de presentes.

DO COLEGIADO DE CURSO SUPERIOR

CAPITULO I
Da Natureza e Atribuicdes

Art. 14. O Colegiado de Curso Superior (CCS) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
¢ Tecnologia do Amapa (IFAP) é um 6rgio primario de fun¢do consultiva e de
assessoramento académico de cada um dos cursos para assuntos de politica de ensino,
pesquisa e extensdo, em conformidade com as diretrizes da Instituicao.

Paragrafo Unico: O Colegiado de Curso Superior é 0rgdo permanente e responsavel pela
execugdo diddtico-pedagogica. atuando no planejamento, acompanhamento e avalia¢do
das atividades do Curso.

Art. 15. Sao atribui¢des do CCS:
I colaborar com o processo ensino-aprendizagem promovendo a integragio docente-
discente com vistas a formagio profissional adequada;
I1. realizar atividades que permitam a integracio da acdo técenico-pedagogica do grupo
docente;
[II. promover a integragdo entre os Componentes Curriculares, em fun¢io dos
objetivos do curso;
IV. propor modificagdes no Projeto Pedagogico de Curso/Plano de Curso e nas Bases
Cientificas e Tecnologicas dos Comporentes Curriculares de cada Curso, de acordo
com a deliberagdo do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso;
V. participar da avaliagio semestral da execucdo dos Planos de Ensino e propor
atualizagdes e/ou reformulagdes:
VI. acompanhar o processo de matricula:
VIIL. apreciar os pedidos de transferéncia, matricula em novo curso, complementagio
de estudos, ingresso ¢ autorizacio para matricula em componentes extracurriculares,
obedecendo as normas em vigor:
VIIIL. relacionar nos processos de transferéncia, através do processo de adaptagio
curricular, a complementagio de estudos, os componentes curriculares cujos estudos
poderdo ser aproveitados e os respectivos créditos e carga horaria concedidos, ouvidos
0s representantes docente responsaveis pelos componentes curriculares, de acordo
COm as normas em \-’ig()l':



IX. apreciar o relatério semestral do Coordenador de Curso sobre as atividades
desenvolvidas;

X. avaliar a relevancia dos projetos de pesquisa e extensdo de acordo com o Projeto
Pedagogico do Curso;

XI. acompanhar a divisdo equitativa do trabalho dos docentes do curso, considerando
as atividades de ensino, pesquisa e extensio:

XII. propor a Dire¢do de Ensino do Campus cronograma de liberagdo de professores
para participagdo em cursos de aperfeicoamento. qualificacdo profissional em nivel de
Especializagdo, Mestrado, Doutorado e Pos-Doutorado:

XIII. analisar as causas determinantes do baixo rendimento académico e evasio dos
discentes do curso e propor agies para cquacionar os problemas:

XIV. fazer cumprir a Regulamentacio Didatico-Pedagogica do Ensino Superior,
propondo reformulagoes e /ou atualizagdes quando necessérias:

XV. apoiar os processos de avaliacdo do curso, fornecendo informacdes necessarias,
quando solicitadas.

CAPITULO 11
Da Composicio

Art. 16. O CCS deve ser constituido pelos seguintes membros permanentes:
. coordenador de cada curso superior, como Presidente;
I1. todos os docentes vinculados ao Curso;
III. 01 (um) discente, escolhido entre os representantes de turma, com seu respectivo
suplente. para mandato de 01 (um) ano, sendo permitida uma recondugio;
IV. 0T (um) pedagogo. indicado por seus pares ou pelo Diretor Geral do Campus.

Pardgrafo anico: S6 podera ser representante discente no CCS o aluno regularmente
matriculado entre 0 2° ¢ 0 pentltimo periodo do curso.

Art. 17. O mandato dos membros do CCS sera de 01 (um) ano. Estes representantes
poderdo ter seus mandatos renovados por igual periodo.

Art. 18. O Diretor Geral do Campus devera fazer a publica¢@o de uma portaria interna
com os representantes do Colegiado de Curso.

CAPITULO 11
Das Atribui¢des do Presidente

Art. 19. Compete a Presidéncia do Colegiado de Curso:
[. elaborar o cronograma de reunides:
II. convocar e presidir as reunides:
Il convocar reunido extraordinéria sempre que, no minimo, dois ter¢os dos membros
do colegiado a requisitarem, ou a natureza da questdo determinar urgéncia;
IV. executar as deliberagdes do colegiado:
V. decidir. ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia do
colegiado:



VI representar o colegiado junto aos demais 6rgdos do IFAP:
VII. dar posse aos membros do colegiado;
VII. designar, dentre os membros do colegiado, o responsavel pela Secretaria.

§ 1° O presidente tem direito ao voto de qualidade em caso de empate.

§ 2° Na auséncia ou impedimento eventual do Coordenador do CCS a Presidéncia do
Nucleo serd exercida pelo docente integrante do Colegiado que apresente maior tempo de
servico na institui¢do ou, na auséncia desta condi¢do, o docente que tenha maior titulacdo
académica.

CAPITULO 1V
Do Funcionamento

Art. 20. Cada colegiado de curso se reunird, ordinariamente, uma vez por més ou,
extraordinariamente, sempre que convocado pela presidéncia ou pela maioria absoluta de
seus membros, devendo a primeira reunifio ser realizada em até 20 (vinte) dias apds o
inicio do periodo letivo.

Art. 21. As reunides terdo carater consultivo, propositivo e de planejamento académico,
devendo constar na convocacio, explicitamente, se ordinarias ou extraordinarias.

§ 19 As reunides terdo carater publico, tendo direito a voz e voto apenas os membros do
colegiado.

§ 29 Poderdo participar das reunides, quando convocados ou convidados. especialistas,
mesmo estranhos a Instituicdo, docentes, estudantes ou membros do corpo técnico-
administrativo, para fins de assessoramento ou para prestar esclarecimentos sobre
assuntos que lhes forem pertinentes, sem que tenham direito a voto.

Art. 22. A convocagdo das reunides deverda ser por memorando, podendo ser
encaminhado por meio eletronico, constando a pauta e os documentos a serem discutidos,
sendo obedecidos os seguintes prazos:

I. reunides ordindrias: antecedéncia minima de 4 (quatro) dias:

IL. reunides extraordindrias: antecedéncia minima de 2 (dois) dias.

Pardgrafo Unico: Em caso de urgéncia ou excepcionalidade, o prazo de convocagio
podera ser reduzido.

Art. 23. As solicitagdes de itens para composicio das pautas deverdo ser encaminhadas
ao presidente do colegiado e protocoladas no prazo minimo de § (oito) dias de
antecedéncia da reunido ordinaria.

Art. 24. O membro que deixar de comparecer 4 reunido devera Justificar-se ao presidente
do colegiado no prazo maximo de 3 (trés) dias. Caso a Justificativa ndo seja aceita pelo
presidente, a falta deverd ser encaminhada ao setor competente para as devidas
providéncias.

§1° O docente que deixar de comparecer a 03 (trés) reunides consecutivas ou 05 (cinco)
alternadas no decurso de 12 (doze) meses. sem justificativa aceita, sera afastado do



Colegiado através de portaria da Direcio Geral do Cémpus, que serd arquivada em sua
pasta funcional;
§2° Nao sera configurada a auséncia quando o membro suplente substituir o titular.

Art. 25. Verificado o qudrum minimo exigido, instalar-se-4 a reuniio ¢ os trabalhos
seguirdo a ordem abaixo descrita:

I. expediente da presidéncia;

II. apreciagdo, aprovagdo e assinatura da ata da reunidio anterior:

I11. apresentagdo da pauta;

IV. leitura, discussao ¢ votagao dos pontos da pauta;

V. encaminhamentos referentes aos pontos da pauta;

VI. encerramento, com eventual defini¢io da pauta da reunido seguinte.

Paragrafo Unico: O presidente pode inverter a ordem dos trabalhos. ou atribuir urgéncia a
determinados assuntos dentre os constantes da pauta, por iniciativa propria ou a
requerimento de qualquer membro, mediante aprovagio do plenario.

Art. 26. De cada reunido do colegiado sera lavrada uma ata.

§ 1? No momento da leitura da ata, qualquer membro poderd pedir sua retificagdo, que
devera ser aprovada pela maioria dos presentes.

§ 2° A ata, apds sua aprovagdo, serd arquivada, com livre acesso aos membros do
colegiado.

CAPITULO V

Das Disposicoes Gerais e Transitérias

Art. 26- Esta Resolugdo poderd ser modificada mediante proposta subscrita por, no
minimo, cinquenta por cento dos integrantes do Colegiado de Curso Superior, que
tamb¢m serd responsavel por sua aprovacdo. e, posteriormente, serd submetida a
aprovagao do Conselho Superior do IFAP.

Art. 27- A presente Resolugdo entrard em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Art. 28- Os casos omissos excepcionais deverio ser apreciados e resolvidos pelo
Conselho Superior.



