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1 INTRODUCAO

Este Guia tem por objetivo apresentar um roteiro de elaboracdo (formatacdo e
estrutura) de trabalhos académicos desenvolvidos no ambito do Instituto Federal do Amapéa
para o depésito no Repositorio Institucional (RIIFAP) em formato digital PDF. Entende-se por
trabalhos académicos, os trabalhos de conclusdo de curso como: artigo académico, dissertacao,
TCC de graduacdo, TCC de especializacao e tese. O Artigo Académico é um tipo de trabalho
de concluséo de curso que o Ifap passou a adotar como formato de TCC.

Este documento foi desenvolvido através dos conceitos e normas vigentes da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), a qual é a agéncia reguladora e
normalizadora de publicacfes técnicas no Brasil. Para a elaboracdo desse trabalho, foram

utilizadas as seguintes normas:

< ABNT NBR 6022:2018 — Artigo em publicacéo periddica técnica ou cientifica;
< ABNT NBR 6023:2018 — Referéncias;

< ABNT NBR 6024:2012 — Numeracao progressiva das secdes de um documento;
< ABNT NBR 6027:2012 — Sumario;

“ ABNT NBR 6028:2021 — Resumo;

< ABNT NBR 10520:2002 — Cita¢des em documentos;

€ ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos académicos;

< IBGE. Normas de apresentacdao tabular.
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2 FORMATACAO GRAFICA

O formato da folha ou pagina deve ser A4 (21cm x 29,7cm). N&o é permitido cores no
texto, apenas as ilustracdes sdo coloridas, se for o caso. Os elementos pré-textais sao digitados
no anverso das folhas, com excec¢do da Ficha Catalografica que deve constar no verso da folha
de rosto.

2.1 Margens

As margens das paginas devem ter as seguintes dimensBes: 3 cm para superior e

esquerda e 2 cm para inferior e direita.

>
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2.2 Tipo de fonte, tamanho da fonte e alinhamento do texto

O tipo da fonte pode ser Times New Roman ou Arial. O tamanho da fonte deve ser 12
para todo texto, inclusive a capa.
Existem algumas exce¢Oes para essa regra. Usa-se os tamanhos 10 ou 11 (menor que

a do texto) para:

a) citacOes diretas de mais de trés linhas;
b) legendas das ilustracdes e tabelas;
c) notas de rodapé;

d) paginacao.

O alinhamento deve ser justificado para todo o texto, exceto as referéncias
bibliogréficas, com alinhamento & esquerda da pagina.

2.3 Espacamento entrelinhas

O espacamento € de 1,5 entrelinhas para todo o texto, inclusive os elementos pré-
textuais (capas, resumos, listas e sumario), porém existem as excecdes para essa regra:

a) citacdo direta com mais de trés linhas: espacamento simples;

b) legendas das ilustracdes e tabelas: espacamento simples;

c) natureza do trabalho que fica na folha de rosto (objetivo, nome da institui¢ao
a que é submetida, a area de concentracdo): espacamento simples;

d) nota de rodapé: espacamento simples;

e) referéncias bibliograficas: espacamento simples e separadas entre si por um espaco

simples.

2.4 Paginacgao

A partir da folha de rosto, todas as folhas do trabalho devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeragdo comeca a partir da primeira folha da parte
textual (Introducéo), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda
superior, e 2 cm da borda direita da folha.

ATENCAO: Capa ndo conta na paginacao
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1 INTRODUCAQ

2.5 Numeragao progressiva das sec¢des

Sdo os indicativos numéricos em algarismos arabicos que antecedem cada secao,
facilitando sua localizacdo no documento. As se¢des primarias sdo as principais divisdes e as
secOes secundarias e primarias sdo as subdivisdes.

Importante saber:

a) as secdes primarias devem comecar em folhas distintas;

b) ndo se deve criar se¢des sem um texto que a justifique;

¢) o indicativo numérico da secdo deve ser separado do seu titulo por um espaco de
caractere (sem nenhum ponto, hifen ou travessdo);

d) os titulos das sec¢des sdo separadas do texto por um espaco de 1,5 entrelinhas;

e) as se¢des sdo limitadas até a se¢do quinaria.



11
(1]
INSTITUTO
FEDERAL 9
Amapa
Secao Secao Secao Secéao Secéo
Primaria Secundaria Terciaria | Quaternaria | Quinaria
1.1 1.1.1 1.1.1.1 11111
1 1.2 1.1.2 1.1.1.2 11112
1.3 1.1.3 1.1.1.3 11113
2.1 2.1.1 2.1.1.1 21111
2 2.2 2.1.2 2.1.1.2 2.1.1.1.2
2.3 2.1.3 2.1.1.3 2.1.1.1.3
3.1 311 3111 31111
3 3.2 3.1.2 3.1.1.2 3.1.1.1.2
3.3 3.13 3.1.13 3.1.1.1.3

2.5.1 Alinea e subalinea

Caso seja necessario enumerar os diversos assuntos, de uma mesma secdo, que ndo
possuam titulo proprio, devem ser subdivididos em alineas.

As disposic¢des graficas das alineas seguem as seguintes regras:

a) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

b) as alineas sdo ordenadas alfabeticamente, em letras minusculas, seguida de
paréntese;

c) as letras das alineas apresentam recuo em relacdo a margem esquerda;

d) o texto da alinea comeca com letra mintscula e termina com ponto e virgula, exceto

a ultima que termina com ponto.

Se ainda assim houver a necessidade de subdividir as alineas em subalineas, estas
devem seguir as regras abaixo:

a) as subalineas comecam com travesséo, seguido de espaco;

b) as subalineas apresentam recuo em relagéo as alineas;

C) o texto da subalinea comega com letra minuscula e termina com ponto e virgula,

exceto a Ultima gue termina com ponto.
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Tesxto Testto Texto Texto Taxto Taxto Texto Texto Tedo
Tento Texto Taxto Texto Texto Texto Texto Texto Taxto Texdo
Teeto Texto Taxto Texto Texto Taxto Texto Texto Texto Texto
Testto Texto Texto Texto [Texto Texto Texo Texto Texto Tedo
Texto Texto Texto Texto Taxto Texto Texto Texto Tesxto:

a) exemple de alinez;
b} exemplo de alinea;

- exermple de subalinea;
- exermple de subalinea;
- exernplo de alinea.

2.6 llustracoes

As ilustracOes sdo de diversos tipos e suas legendas aparecem na parte superior
precedida da palavra designativa (figura, desenho, quadro, grafico, laminas, plantas,
fotografias, organograma, fluxograma, retrato, esquema, desenhos e outros), seguida de seu
namero de ordem de ocorréncia no texto para cada designacao diferente, travessao e respectivo
titulo.

Na parte inferior da ilustracdo, deve-se indicar a fonte consultada (elemento
obrigatorio), mesmo que seja produgdo do autor, assim como notas e outras informacGes
julgadas importantes para melhor compreensao. As ilustracdes devem ser citadas no texto e
inseridas 0 mais proximo possivel do paragrafo a que se refere. A posicao das ilustracdes € a

esquerda da pagina.
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Importante saber:

a) 0os numeros de identificacdo das ilustracdes sdo em algarismos arabicos;

b) recomenda-se a elaboracéo de lista propria para cada tipo de ilustracdo, em folhas
distintas;

c) as legendas das ilustragdes e suas fontes séo no espagcamento simples e no tamanho
de fonte menor que a do texto (10 ou 11). Ambos alinhados a esquerda da pagina. Essa regra é

para as legendas no corpo do texto.

Formatacio da legenda da

Texto texto texto texto texto texto texto texto ilustraciio:

texto texto texto texto texto texto texto texto texto - Palavra de designagiio separada
por um frago
texto texto texto texto. - Masma forte do texto: Amal ou

Tmmes new Foman
- Tamanho de fonte menor que a

do texto, 10 ou 11
Figora 1 - Saldo do acervo da Bibhioteca campus Macapd.

Formatacio da fonte da
ilnztracio:

- Mesma fonte do texto: Anal ou
Tomes new Foman

- Tamanho de fomte menor que 2
do texto, 10 ou 11

- Espacamento simples

Fonte: Arquive da Biblicteca campus Macapd.

2.7 Tabelas

A ABNT sugere que as tabelas sejam padronizadas de acordo com a Norma de
Tabulacdo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Na parte inferior da
ilustracdo, deve-se indicar a fonte consultada (elemento obrigat6rio), mesmo que seja produgéo
do autor, assim como notas e outras informacBes julgadas importantes para melhor
compreensdo. As tabelas devem ser citadas no texto e inseridas o mais préximo possivel do
paragrafo a que se refere. A posicdo das tabelas é a esquerda da pagina.
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Importante saber:

a) 0s numeros de identificacdo das tabelas sdo em algarismos arabicos;

b) as laterais esquerda e direita das tabelas devem ser abertas;

C) as partes superior e inferior das tabelas devem ser fechadas;

d) ndo se utilizam tragos horizontais ou verticais para separar niUmeros;

e) utiliza-se uma linha horizontal para separar o espaco do cabegalho.

Formatacio da legenda da
tabela:

Texto texto texto texto texto texto texto texto

- Palavra de designacio separada

por um trago

- Mesma fonte do texto: Anal cu

Times new Foman

- Tamanho de fonte menor que a

do texto, 10 ou 11

texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto.

Tabela 1 - Dismbumicdo de orpaments (hilhdes) por emtidads
vinculada ao MOTIC (2014-201%).

v v el s m.:.:wm.tur:w:ﬂ;uw
1 ] 1

Formatacio da fonte da tabela:

Snare L Ova Tomdore - - -
[ v aaim o - -

- Mesma fonte do texto: Anal ou
Times new Foman

- Tamanho de fonte menor que a
do texto, 10 ou 11

- Ezpacamento simples

Py s by e | sihen - Provcsas. Ay, -y = "y - -y
1 pmasinn g sl e Fremen

Fonte: Dados retirades do Paortal de Transparéneia (OG0, 20200,

2.8 Citacéo

E a forma de fazer mengdo em um texto de uma informacdo colhida em outra fonte
(livro, periodicos, jornais, videos, etc.). Os dados da publicagdo citada devem identificar a obra

de modo a facilitar sua localizacao.
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As citacOes devem conter:
a) sobrenome do autor (es);
b) ano do documento;

c) numero da pagina (se for citacdo direta).

2.8.1 Citacéo direta

E a transcricéo extraida do texto consultado, respeitando-se as caracteristicas formais.

Nas citacdes diretas é obrigatdria a indicacdo da pagina. Elas podem ser de duas formas:

a) Citacao direta com até 3 (trés) linhas: devem ser transcritas com aspas duplas.

Usa-se aspas simples apenas para indicar uma citacéo dentro da citacao.

¥ Fora do paréntese o schrencme
do antor & em caixa baixa
* A citagao direta com até 3 linhas

deve-se acrescentar aspas
No texto: * Em citagdo direta a pagma &
obrigatoria

Sezundo Amaro (2019, p. 17) “O Ihict
realiza o acompanhamento do desempenho
dog Fepositorios Institucionais™.

au

“A pestio de dados de pesguizas tem
como infraestutura tecnoldgica central wm
repositorio de dados de pesguisa™ (SALES;
SAYAOQ, 2019, p. 29).

* Dentro do parénfese o
sobrenome do autor € em caixa
alta, separados por pomto e
virgula ( ;).
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b) Citacdo direta com mais de 3 (trés) linhas ou citacdo recuada: devem ser

transcritas com recuo de 4 cm da margem esquerda, o tamanho da fonte deve ser menor que a

do texto (10 ou 11), com espacamento simples, sem aspas e alinhamento justificado.

* Dar um espago em branco

Texto Texte Texto Texto Texto Texto antes e depois para separar a
citagio recnada do texto
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto ) sohrenome do antor deve
Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto ser em camxa alta e separados
por ponto e virgula
Texto Texto Texto Texto Texto. * Recuo de 4 cm da margem
esquerda
E * Tamanho da fonte menor
importante  salientar que  as do texto: 10 ou 11
. ; gue a do
tmﬂ% tﬂ; conmibuwido M: * Alinhamento justificado
comtesto da forta positiva, pods oferece * Espagamento simples (1.0)
diversas p-usﬁbﬂichdg paz a2 * Qo aspas

4 em Y '

2.8.2 Citacdo indireta

Texto baseado na obra do autor consultado, reproduzindo-se ideias e informagdes do
documento, sem, entretanto, transcrever as proprias palavras do autor. Nas cita¢des indiretas é
opcional a indicagdo da pagina.

ATENCAO: Em citacdo indireta ndo existe recuo de 4 cm.



as
11
]
INSTITUTO
FEDERAL 15
Amapa
Observe que a forma autor-data
No texto: se apresenta de maneiras
diferentes:
O fomento 4 pesquiza e & inovagio foram * dentro de paréntese, os antores
o5 projetos cooperativos de pesquisa aplicada £80 em caixa alta, separados por
e de extenzio tecnoldgica com participagio da ponto e virgula (3}
itiiciativa privada, como apoio a pesquizadores * fora de paréntese, o antor & em
conzolidadoz  ouw  iniciantezs  (QUEIROZ caixa baixa Cazo zejam doiz
NETO; PEREIRA; HIROSHI NAKA, 2017). autores, podem separi-los por

e 33

“g”. Se for mais de dois autores,
separam-se por ponto e virgula
ou (_']

0 zocidlogo Bourdiew (1989) considera o
espago zocial como um espago de lutas, em
que seus agentes desempenham forgaz e
adguirem lucros na intengio de melhorar sua
posigio social.

2.8.3 Citacéo de citacdo

E a transcricdo direta ou indireta de um texto em que n&o se teve acesso ao original,
ou seja, retirada de fonte citada pelo autor da obra consultada. Deve-se indicar o sobrenome do
autor da citacdo original, 0 ano e pagina da obra original, seguida da expressdo latina “apud”,
em seguida o sobrenome do autor consultado, o ano e pagina da obra onde consta a citagdo. Nas

referéncias deve-se inserir apenas a obra consultada.
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Obzerve os elementos:

* Arellanc € o autor da obra que
MAQ se teve acesso

* apud € a expressdo latina que

quer dizer “citado por™

* Mendonca € o antor da obra que
se teve acesso. E esse autor que
No texto: val para a lista de referéncia.

Segundo Arellane (2001, p. 7 apud
MENDONCA, 2006, p. 228) as bibliotecas
virtnais s#o “apenas colegbes de materiais
digitais que podem ser acessados por usuanos
remaotos”.

Recuada no texto:

A biblioteca eletrémica nclu
a biblicteca digital, mas a
expressdo “biblioteca digital’
g empregada mais
cometaments e, portanto, €
preferivel (TENNANT, 1999
apud TALDMARO, 2008, p.
118).

4 cm

2.9 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser usadas para algum comentério, explicacdo ou
esclarecimento de alguma informacéo que ndo pode ser inserida no texto. As notas devem ter
as seguintes formatagdes:

a) devem ser redigidas dentro das margens da pagina com o texto justificado
(alinhado);

b) a segunda linha da nota de rodapé deve ser alinhada abaixo da primeira letra da
primeira linha, de forma que o expoente fique destacado;

c) anumeracdo das notas deve ser em algarismo arabico e consecutiva;

d) a fonte deve ser a mesma do texto: Arial ou Times New Roman;

e) o tamanho da fonte deve ser menor que a do texto, 10 ou 11;

f) 0 espacamento entrelinhas deve ser simples (1,0).
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Texto Texto Texto Texto Texto Texto

* Note que a segunda linha da Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
mesma nota, devera alinhar-ze Texto Texto Texte Texto Texto Texto Texto
abaixp da primeira letra da
primeira linha de forma que o
expoente ze destaque Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto
* Mezma fonte do texto: Arial

Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto

Texto Texto! Texto Texto Texto Texto Texto

ou Times new Foman

* Tamanho da fonte menor Texto Texto Texto Texto Texto Texto Texto.
que a do texto: 10 cu 11

* Alinhamento justificado

* Espagamento simples (1,0)

! As potzs da rodapé devem ser usadas para zlpum
comeantario, explicagdo ou esclarecimento de alzuma
mformagdo que ndo pods ser mearida no texto.

2.10 Referéncias (obrigatorio)

E o conjunto de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificac&o individual. E constituida de elementos essenciais e complementares que permitem
uma melhor identificagcdo do documento. Deve ser elaborada de acordo com a NBR 6023/2018

ou suas atualizages.

2.10.1 Regras gerais

a) Devem ser alinhadas a margem esquerda da pagina, com espacamento simples (1,0)
e separadas uma das outras por uma linha em branco de espago simples;

b) Deve-se registrar o endereco eletronico, quando se tratar de documentos online,
precedido da expressdo “Disponivel em:”, e a data de acesso precedida da expressdo “Acesso
em:”;

c) Deve-se ordenar as referéncias em um Unica lista, por ordem alfabética de
sobrenome;

d) Deve-se padronizar as referéncias com o mesmao recurso tipografico (negrito, italico

ou sublinhado) utilizado para destacar o titulo. Este recurso tipografico deve ser uniforme em
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todas as referéncias. Esta regra ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, cujo elemento
de entrada é o proprio titulo, que ja é destacado com a primeira palavra em letras maiusculas.
2.10.2 Modelos de Referéncias
2.10.2.1 Monografia
Entende-se por monografia livros, folheto (guia, manual, catdlogo, dicionério,
enciclopédia) e trabalhos académicos (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso, entre

outros).

a) com um autor

ROCA, Gléria Durban. Biblioteca escolar hoje: recurso estratégico para a escola.
Porto Alegre: Penso, 2012. 112p.

b) com dois ou trés autores

MILANEZ, Nilton; GASPAR, Néadea Regina. A (des) ordem do discurso. Sdo Paulo:
Contexto, 2010. 224p.

LOVELOCK, Christopher H.; WIRTZ, Jochen; HEMZO, Miguel Angelo. Marketing de
Servicos: pessoas, tecnologia e estratégia. 7. ed. Sdo Paulo: Pearson Prentice Hall, 2011.
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c) com mais de trés autores®

BRITO, Ana Maria et al. Gramatica comparativa Houaiss: quatro linguas romanticas:
portugués, espanhol, italiano e francés. Sdo Paulo: Publifolha, 2013. 291p.

d) Autor entidade? (pessoa juridica)

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagc&o e
documentacao: referéncias: elaboracédo. 2.ed. Rio de Janeiro, nov. 2018. 68f.

INSTITUTO FEDERAL DO AMAPA. Plano de desenvolvimento institucional — PDI
IFAP: 2019-2023. Macapa: Ifap, 2018. 304p.

e) Autoria desconhecida® (entrada pelo titulo

SEGURANCA maxima: o guia de um haker para proteger seu site na internet e sua rede.
Rio de Janeiro: Campus, 2000. 826 p.

f) Autor Organizador, compilador, editor, coordenador, etc.

SILVA, Romaro Antonio; ALMEIDA, Marialva do Socorro Ramalho de Oliveira de
(org.). Reflexdes sobre permanéncia e éxito nos Institutos Federais. Macapa: Edifap,
2021. 310p.

! Nesta regra é conveniente indicar todos os autores ou apenas o primeiro autor seguido da expressao et
al, em italico (NBR 6023/2018).

2 0 nome da entidade é transcrito em caixa alta.

8 Em referéncias sem autoria, a primeira palavra do titulo é transcrita em caixa alta, incluindo artigos
definidos e indefinidos, se for o caso.
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g) Parte de publicagdo (capitulo de livro)

JARDIM, Anilda Carmen da Silva; LOBATO, Cristiane da Costa; MACEDO, Pedro Clei
Sanches. A atuacdo do técnico em assuntos educacionais no &mbito da assisténcia
estudantil do Instituto Federal do Amapa. In: BARBOSA, F. K. L. D.; AIRES, L. R. F.
F.; PEREIRA, I. G. IFAP - 10 anos de trajetoria, desafios, progresso cientifico,
tecnologico e educacional no Amapa. Macapa: Edifap, 2021. p. 297-331.

2.10.2.2 Publicacéo periodica

a) Publicacdo periodica como um todo

REVISTA CIENCIA DA INFORMAGCAO. Brasilia, DF: Ibict, v.49, n.3, set./dez., 2020.
ISSN 0100-1965.

b) Artigo de periddico

ALMEIDA, Marcos Rafael Silva; MEIRA, Lidia Dely Alves de Sousa. Buscamin: um
aplicativo de busca mineral. HOLOS, v. 33, n. 3, p. 12-19, 2016.

2.10.2.3 Trabalhos apresentados em eventos (Congresso, Simpésio, Conferéncia, etc)

SANTOS, Marilde T. P.; VIEIRA, Marina T. P. Extensdo de um banco de dados de

objetos MHEG-5 para suportar busca por contetdo. SIMPOSIO BRASILEIRO DE

BANCO DE DADOQS, 12., 1997, Fortaleza. Anais ... Fortaleza: UFC, 1997. p. 107-
121.
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2.10.2.4 Trabalhos académicos (tese, dissertagéo, tcc, etc)

CAVALCANTE, Rodrigo de Sousa. A parodia como instrumento didatico-pedagdgico
na aprendizagem dos hidrocarbonetos na quimica organica. 2020. 81f. Trabalho de
Conclusdo de Curso (Licenciatura em Quimica) — Instituto Federal do Amapéa, Macapa,
AP, 2021.

SOUZA, Kelly Cristina Barbosa de. As contribuicdes das metodologias ativas na
formacéo de professores da educacéo profissional e tecnoldgica no Instituto Federal
do Amapa. 2021. 84f. Dissertacdo (Mestrado Profissional em Educacdo Profissional e
Tecnologica) -Instituto Federal do Amapa, Santana, AP, 2021.

ALMEIDA, Willians Lopes de. Sintese e caracterizacao de p6s nanométricos de
oxidos de zinco e titanio pelo método sol-gel assistido por amido de mandioca
(tapioca). 2020. 140f. Tese (Doutorado em Engenharia de Minas, Metallrgica e de
Materiais) — Escola de Engenharia, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto
Alegre, RS, 2020.

2.10.2.5 Correspondéncia (bilhete, carta, email, etc)

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta.

2.10.2.6 Documento juridico

a) Legislacéo

BRASIL. [Constitui¢do (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
promulgada em 5 de outubro de 1988. Organizado por Alexandre de Moraes. 30.ed. Sdo
Paulo: Atlas, 20009.
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BRASIL. Lein. 11.892 de 28 de dezembro de 2008. Institui a Rede Federal de
Educacéo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica, cria os Institutos Federais de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11892.htm. Acesso em:
05 nov. 2021.

b) Jurisprudéncia

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢a. Simula n°® 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa
publica. Diario da Justica: secdo 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

2.10.2.7 Documento audiovisual

a) Filmes, videos, entre outros

BIBLIA em audio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF: Sociedade
Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

b) Documento sonoro

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino, 2005. 1
CD (37 min).

c) Parte de documento sonoro

TOQUE macio. Intérprete: Alcione. Compositor: A. Gino. In: OURO e cobre. Intérprete:
Alcione. S&o Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco vinil, lado A, faixa 1 (4 min).
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2.10.2.8 Documento iconografico (ilustracdo, fotografia, pintura, dispositivo, cartaz, etc)

MEIRELLES, V. Paisagem de Humaitd, 19 fev. 1868. Fotografia da pintura por J. F.
Guimardes. 1878. 1 fotografia, album, p&b, 21 cm x 34 cm.

2.10.2.9 Documento cartogréafico (atlas, mapas, etc)

PEREIRA, J. C. Brasil e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviério,
turistico e regional. Sdo Paulo: Michelany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala

1:600.000.

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

2.10.2.10 Patentes

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peréoxido de
hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de Campinas.
Procurador: Maria Cristina Valim Lourenco Gomes. BR n. PI0600460-1A. Depdsito: 27

jan. 2006. Concessdo: 25 mar. 2008.

2.10.2.11 Obras consultadas em meio eletrbnico

a) Monografia no todo

BARBALHO, Célia Regina Simonetti; INOMATA, Danielly Oliveira; GALVES, Jeane
Macelino. (orgs.). A ciéncia aberta e seus impactos na Regido Norte do Brasil.

Manaus, AM: Edua, 2019. Disponivel em:
http://repositorioinstitucional.uea.edu.br//handle/riuea/1791. Acesso em: 5 nov. 2021.
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b) Parte de monografia

FRANCO, Frederico Souza Lima Caldoncelli; PEREIRA, Jose Luiz de Andrade
Rezende. A evolucgdo da pés-graduacdo na Rede Federal. In: SOUZA, Ruberley
Rodrigues de (org.). Pesquisa, P6s-Graduacéo e Inovacédo na Rede Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia. Goiania, IFG, 2017. p. 103-128. Disponivel em:
https://editora.ifg.edu.br/editoraifg/catalog/book/22. Acesso em: 5 nov. 2021.

c) Artigo de publicacéo periodica

LIMA, Alyne Cristina Sodré et al. Draft genome sequence of Corynebacterium
pseudotuberculosis Strain PAO5 isolated from an ovine host in Para State, Brazil.
Genome Announcements, v. 5, n. 13, p. 1-2, mar., 2017. Disponivel em:
https://journals.asm.org/doi/epub/10.1128/genomeA.00082-17. Acesso em: 5 nov. 2021.

d) Artigo de jornal

ROXBY, Philippa. Cientistas desvendam 'sensor' do cérebro que faz humanos ficarem
mais altos a cada geracdo. BBC News, Sdo Paulo, Ciéncia, 4 novembro 2021. Disponivel
em: https://www.bbc.com/portuguese/geral-59168423. Acesso em: 5 nov. 2021.

e) Eventos (Congresso, simpo6sio, entre outros)

OLIVEIRA, L. B.A,; BARBOSA, AM. V.; MEIRA, L. D. A. S.; FERNANDES, P. L. B.
S. Obtencado e caracterizacdo de hidroxiapatita a partir de 0ssos de peixe da Amazénia. In:
ENCONTRO NACIONAL DE TRATAMENTO DE MINERIOS E METALURGIA
EXTRATIVA, 28., 2019, Belo Horizonte, MG. Anais... . Belo Horizonte, MG, 2019.
Disponivel em: http://repositorio.ifap.edu.br/jspui/handle/prefix/462. Acesso em: 5 nov.
2021.
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f) Documento juridico

BRASIL. Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da
educacdo nacional. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19394.htm.
Acesso em: 5 nov. 2021.

2.10.2.12 Casos especiais

a) Sobrenomes que indicam grau de parentesco (Filho, Neto, Sobrinho, Junior): deve-

se colocar primeiro o0 sobrenome que antecede o grau de parentesco.

BRAGA FILHO, Washington. Fenémenos de transporte para engenharia. Rio de
Janeiro: LCT, 2016. 315p.

CAMARA JUNIOR, Joaquim Mattoso. Manual de expressao oral e escrita. 18. ed.
Petropolis: Vozes, 1999. 164 p.

b) Fontes sem local: utiliza-se a expresséo sine loco, abreviada entre colchete [s. 1.],

caso ndo seja possivel indicar o local da publicacao.

LASSON, Carlos Eduardo. Curto-teste veterinaria: dermatopatias em cées e gatos. [S.
I.]: AP, 1996. 33 p.

c) Fontes sem editora: utiliza-se a expressao sine nomine, abreviada entre colchete [s.

n.], caso ndo seja possivel indicar a editora da publicacao.

BOITEUX, Colbert Demaria. Administracdo de projetos: integracdo. Rio de Janeiro:
[s.n.], 1977. 95 p.
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d) Fontes sem local e editora: utiliza-se a expresséo sine loco e sine nomine, abreviada

entre colchete [S. I.: s. n.]%, caso ndo seja possivel indicar o local e a editora da publicago.

LISBOA JUNIOR, Abdenago. Deus, onde estas?: ensino religioso, 5. série. Desenhos
Sandro Rossetto. [S. I.: s. n.], 1994, 70 p.

e) Fontes sem ano: caso ndo seja possivel indicar nenhum ano de publicagdo,
distribuicdo, copirraite, impressdo etc., uma data aproximada € a que deve figurar entre

colchetes da seguinte forma:

[1971 ou 1972] um ano ou outro
[19697] ano provavel
[1973] ano certo, ndo indicado no item

[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos

[ca. 1960] ano aproximado
[197-] década certa
[197-7] década provavel
[18--] século certo
[18--7] século provavel

KAISER, Bruno. 10.000 anos de descoberta. 4. ed. Sdo Paulo: Melhoramentos, [196-?].
302p.

SUZUKI, Carlos Rikio. Guia de peixes do litoral brasileiro. 3. ed. Rio de Janeiro:
Maritimas, [19997?]. 394 p.

* Observe que apenas o primeiro “S” fica em letra maitscula.
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3 ESTRUTURA DE TCC EM FORMATO TRADICIONAL

De acordo com a NBR 14724:2011, a estrutura de trabalho de conclusdo de curso em

formato tradicional compreende:

ELEMENTOS
[soce. . ud .
- POS.TEXTUAIS

ELEMENTOS
TEXTUAIS

REFERENCIAS

CONCLUSAQ

INTROOUGAD ELEMENTOS
— PRE.-
| TEXTUAIS
Inicio das
paginas
contadas e
numeradas

AGRADECIMENTOS

DEDICATORA

FOLMA DE _
APROVAGCAO
- 7
ERRATA
_—
Apbs a introdugdo ] FOLHA DE ROSTO 1 !
todas as paginas o -
$30 numeradas _L ": m"“’
TiTULO
CAPA ndo |
numerada e ndo
| contada
— LOCAL
ANO

ATENCAO: Em virtude dos trabalhos serem entregues em formato digital, ndo existe a

Lombada, j& que esse elemento se apresenta em trabalhos impressos.
Parte externa
3.1 Capa (obrigatorio)

4 Nome da instituicéo;

< Nome do curso;

< Nome do autor;



< Titulo;

< Local (cidade);

as
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4 Subtitulo (se houver);
€ Ano de depdsito (da entrega).
NOME DA INSTITUICAQ
NOME DO CURSO
NOME DO AUTOR.

TITULO: subtitulo

LOCAL

* Fomte Aral ou Times
new Roman

* Tamanho da fonte: 12

*  Ezpacamento: 1.5
entrelimhas

* Oz dados devem estar
cenfralizados na pagina

* Oz dados devem estar

eEm caixa alta, com
excecio do subtiulo

* Apenas o tiulo deve
estar em negnto e
cemtralizado no meio da

pagina

28
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Exemplo de capa de TCC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIAE
TECNOLOGIA DO AMAPA _
CURS0 DE LICENCIATUEA EM QUIMICA

SUELEM DE FREITAS FERREIFEA COELHO

ENSINO DE QUIMICA ARTICULADO A EDUCACAO

AMEIENTAL POR MEIO DA FORMULACAO DE PESTICIDA
NATURAL: revizdo da literatura

MACAPA
2021

29
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Exemplo de capa de Dissertacdo ou Tese

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIAE
TECNOLOGIA DO AMAPA
MESTRADO PROFISSIONAL EM EDUCACAQ PROFISSIONAL
E TECNOLOGICA

VALDERI NASCIMENTO VIANA

PERCEPCAO DA EDUCACAO FISICA NA FORMACAO
HUMANA, INTEGEAL E OMNILATERAL DE DISCENTES
DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA FEDERAL NA

AMAZONIA

SANTANA
2021

30
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Parte interna

3.2 Elementos pré-textuais

3.2.1 Folha de Rosto (obrigatorio)
Nome do autor;

Titulo;
Subtitulo (se houver);

Natureza: tipo do trabalho (trabalho de conclusdo de curso, dissertagdo, tese, etc.) e
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome da instituicdo e area

de concentracéo;

@

Nome do orientador e coorientador (se houver) com seus devidos titulos (especialista,
mestre, doutor, etc.);

Local (cidade);

Ano de deposito (da entrega).

* @
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TITULO: subtitulo

NOME DO AUTOR

Trabalho de Conclusio de
Curso apreszentado a
coordenacdo do curso de
Licenciatura em Quimica
como  fequizito  avaliativo
para obtenclo do titule de
Licenciatura em (Juimica.
Orientador: Dr. Prof. Marco3
Antdnio Feitosa.

LOCAL

* hle=ma fonte do texto: Aral

ou Times new Foman

* Tamanho da fonte: 12

* Espacamento:
entrelinhas

* Oz dados devem estar
centralizados na pagina

* Oz dados devem estar em
caixa alta, com excecdo do
subtitulo

* Apenas o titulo deve estar
em negrto e centralizado no
meio da pagina

Natureza do trabalho:
¥ Dhdesma fomte do texto:
Arial ou Times new Foman
* Tamanho da fonte menor
que 2 do texto: 10 ou 11
* Espacamento: simples
(1.0)

* Alinhamento justificado
* Becuo de 8 cm (metade da

folha) da esquerda para
direita

32



INSTITUTO
FEDERAL
Amapa

Exemplo de folha de rosto de TCC

SUELEM DE FREITAS FERREIRA COELHO

ENSINO DE QUIMICA ARTICULADO A E.]}U_E'Aﬂiﬂ
AMEIENTAL POR MEIO DA FORMULACAO DE
PESTICIDA NATURAL: revizao da literatura

Trabalho de Conclusdc de
Curso apresentado a
coordenacao do curso de
Licenciatora em (uimica
como requizito  avaliative
para obtengio do titulo de
Licenciatuora em Quimica.
Orentador: Dr. Prof. Marcos
Anténio Fettoza.

MACAPA
2021

33
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Exemplo de folha de rosto de Dissertacao ou Tese

VALDERI NASCIMENTO VIANA

PERCEPCAO DA EDUCACAO FISICA NA FORMACAO
HUMANA, INTEGEAL E OMNILATERAL DE
DISCENTES DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA
FEDERAL NA AMAZONIA

Dhzzartagdo apresentada ao Programa
de Pos- Graduacac em Educacao
Profizziomal e Tecnologica, ofertado
pelo Institute Federal de Educacio,
Cigncia e Tecnologia do Amapa,
como parte dos requaitos para a
obtencdo do titnlo de Mestre em
Educacio Profizsional e Tecnologica.
COmentador: Dr. Clandio  Alberto
(ralliz de Miattos Dhas.

SANTANA
2021

34
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3.2.2 Ficha catalogréfica (obrigatorio)

Contém os dados da publicacao e deve ser posicionada no verso da folha de rosto.

* A ficha cataloprafica & um
elemento obrigatorio

¥ A emizsdio da ficha deve ser
feita na pegina
hitp:ffcataloga.ifap.edo.br/
¥ Obzerve que todos os dados
230 em carxa baixa

Biblicteca Instiiucional - IFAP
Dados Intermacionsis de Catabogacho na Pablicagio (C1P)

TET2 Ui, Saubem do Fremss Fermrg
Emanc de guinscs wrisoulsls & cducscks anbiesial poy e . erralagik
i o wie et ae e by biaredeen  Seckom de Fraoes Fereos
[l T ——— ]
FITE

Frabmlbus e 4 vem boralis dic 1 vroms § Uty du i - Proadid s Fordies al o
Filcnhe Cuwcis 2 Taoradagin &0 Umapd, O anpes Macsnd, Uarso
Liccencisiers om Chaimeca, 22!

Chrcreador Sarcos & s | coval o Sowrs Seoar

I ¥ rrermiabe Uhrnnca F | ool Ambardal U Probeslos Nodwewn |
Rewra, Marces Antdae Foitma o S, orient |1 Tindes

Elsbornd ks Satcm de Goraglo A stomitcn o Ficka Cstsbogrifics do [FAF
o i dasbon. Fomeibos okl swborial

3.2.3 Errata (opcional)

A Errata € uma lista de erros ocorridos no texto com suas corre¢des. Apresenta-se em
papel avulso juntamente com o trabalho impresso. A errata, se houver, deve ser inserida logo
apos a folha de rosto.

ATENCAO: A Errata é necessaria apenas para ser apresentada a Banca Examinadora,
apo6s o trabalho ter sido impresso. Para o depdsito no Repositdrio Institucional ndo ha

necessidade, pois o formato € digital, e ha oportunidade de correcao.
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* (O titolo da secio deve estar
ceniralizado na pagina, com
negrito

ERRATA * Wesma fonte do texto: Aral

ou Times new Foman
* Tamanho da fonte: 12
* Espacamento: 1,5 entrelinhas

SOBEENOME, MNome. Titulo do Trabalho. 2021. 83£
Trabalho de Conclusio de Curso (Licenciatura em
Informatica) — Instituto Federal do Amapa Macapa, 2021

Pigina | Linha | Ondesedi | Leia-se
50 | 15 Informacao | Informacao
BO [ 13 [ Intustasmo | Entusiasmo

3.2.4 Folha de aprovacao (obrigatorio)

4 Nome do autor;

4 Titulo: subtitulo (se houver);

€ Natureza: tipo do trabalho (trabalho de conclusdo de curso, dissertagdo, tese, etc.),
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros), nome da institui¢do e area
de concentracgéo;

4 Nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a
qual estdo associadas;

€ Data de aprovacao;

€ Conceito.

ATENCAO: as assinaturas dos membros da banca e a data de aprovagio sio

obrigatdrios para o depdsito no Repositério Institucional.
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¥ A folha de aprovacio
possm as mesmas
NOME DO AUTOR formatagies da folha de
rosto (Cirl C, Cirl V), com
acréscimo da  banca
TITULO: subtitulo examinadora, data de
APTOVAGED & COnceito.

Trabalhe d= Concluzio de Curse Ohzerve que apemas o

wm;ﬂcﬂ@“ qndD:;'ﬁ titulo é destacado com
raquisito avaliafivo para obtencic DegTitD,
do tiule de Licenciatura
Quimica.
BANCA EXAMINADOEA
- Na bamca examinadora
Orientador deve conter:
* as assinaturas dos
Membro 1 componentes da banca
Institmigdo * 3 fiolagic  dos
T componentes da banca
Instituigdo
Apresentado em:  / f

Concento/Mota:
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Exemplo de folha de aprovacéo de TCC

SUELEM DE FREITAS FERREIEA COELHO

ENSINOG DE QUIMICA ARTICULADO A EDUCACAOQO
AMBIENTAL POR MEIO DA FORMULACAO DE
PESTICIDA NATURAL: revizdo da literztura

Trabalho de Conclusdo de Curso
aprezentado 2 coordenacao do curso
de Licenmatura em (uimuca como
raqusite avahativo para obtencio
de titule de Licenciatura em

Cummica.
BANCA ERAMINADORA
Lr| " L R VLR, s s TR
P D Melaronns Saniivrmr Fivbosa e Soyum
i _.L-__ ki sraki Fonlid W H'.M
Prot®, Ha ans &lece | heoclars Homon Haos
_—
= o T e
& S
Prol- M. Faol J&a Sl

_j?ﬂc._ ) P Ollednn

Fednpags s, Ml Milcra da Pandio (bt

Apresentado em: 08/ 04 /2021,
Concerto/Mota: 9.4
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Exemplo de folha de aprovacéo de Dissertacdo ou Tese

VALDERI NASCIMENTO VIANA

PERCEPCAO DA EDUCACAO FISICA NAFORMACAO
HUMANA, INTEGEAL E OMNILATERAL DE
DISCENTES DA EDUCACAOQO PROFISSIONAL TECNICA
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3.2.5 Dedicatoria (opcional)

Texto opcional em que o autor (a) dedica seu trabalho a alguém ou a uma instituicao.
O texto é posicionado na parte inferior da pagina, a 8 cm (metade da pagina) da margem
esquerda para a direita, respeitando o limite de 2 cm da margem direita.
ATENCAO: NAO se coloca o titulo “DEDICATORIA” na parte superior da pagina.

* Mesma fonte do texto:
Anal ou Times new
Foman

* Tamanho de fonte: 12

¥ Espacamento: 1.5

* Almhamento: justificado

* Posicionamento: no final
da pagina com recuo de 8
cm da margem esquerda

Aoz meus pais que ndo
—_— mediram esforcos para que eu
§ om tivesse uma educagio baseada

em adquirir conhecimentos.

3.2.6 Agradecimento (opcional)

Texto opcional em que o autor (a) faz agradecimentos a pessoas ou instituicdes que
contribuiram para a pesquisa. Os agradecimentos devem ser expressos de maneira simples e
objetiva, sem muitas explicacdes. Na parte superior da pagina, coloca-se a palavra
“AGRADECIMENTOS?”, centralizado, letras maiusculas ¢ em negrito. O texto deve ser
alinhado na margem esquerda e justificado. Cada agradecimento em um paragrafo diferente, e

finalizado por ponto.
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ATENCAO: NAO se inicia 0 agradecimento com a palavra “Agradeco”, pois ja vem
descrito no titulo da secdo.

* Timlo cenfralizado,
caixa alta e com negmito
* Mezma fonte do texto:

Amal ou Times new

AGRADECIMENTOS Roman

5 * Tamanho de fonte: 12
1 enter de 1

=R * Ezpacamento: 1.5

Ao meu orientador, pela dedicagio e orientagio * Texto justificado
* Cada apradecimento
prestada nesta pesquisa. em um pardgrafo,
) . . alinhado & margem
A minha coorientadora pela contribuigio com esquerda, e finalizado

g . . por ponto.

bibliografias pertinentes para esta pesquisa. NAO se comega o
Ao Instituto Federal do Amapa .. SEIETIELD CT g

palavra “Apgradeco™.
A empresa xxxxxx, por ter fornecido dados

importantes para a conclusdo desta pesquisa.

3.2.7 Epigrafe (opcional)

Texto opcional em que o autor (a) inclui uma citacdo, desde que seja relacionado com
o texto, seguida do autor. O texto € posicionado na parte inferior da pagina, a 4 cm da margem
esquerda para a direita, respeitando o limite de 2 cm da margem direita.
ATENCAO: 1 NAO se coloca o titulo “EPIGRAFE” na parte superior da pagina.

2 Podem conter epigrafe nas folhas de abertura das se¢des primarias.
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¥ Citagio entre aspas

* Me=ma fonte do texto:
Arnal ou Time: new
Roman

* Tamanho de fonte: 12
* Ezpacamento: 1.5

= Almmhamento:
qustificado

* Pomicionamento: no

final da pdgina com
recus de 4 cm da
margem esquerda

* Autoria almhado &
margem direita € entre
paréntese

“0 principal da la &
principal processo escola € o
ensing aprendizagem e o principal

4ecm

agente deste processo € o profeszor.”

(COUTINHO, 2021, p.109).

3.2.8 Resumo

O Resumo € um elemento obrigatorio e deve ser elaborado conforme a NBR
6028/2021:

“ Deve ressaltar os pontos relevantes do texto como o objetivo, o método, os
resultados e a conclusdo de forma clara e objetiva;

€ Deve ser composto por uma sequéncia de frases concisas, sem enumeragdo de
topicos;

4 O verbo deve estar na terceira pessoa;

4 Deve ser redigido em um Unico paragrafo, sem recuo, alinhado as margens esquerda
e direita da pagina;

€ As palavras-chave devem vir logo abaixo do Resumo seguidas de dois pontos,
separadas entre si por ponto e virgula ( ;) e finalizadas por ponto. Pode ser minimo
de 3 e maximo de 5 palavras-chave;

€ As iniciais das palavras-chave devem ser grafadas com letras mindsculas, com
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excecdo dos substantivos proprios e nomes cientificos;

€ Quanto a extensdo do Resumo:

a) 150 a 500 palavras para trabalhos académicos;

b) 100 a 250 palavras para artigos académicos e cientificos;

3.2.8.1 Resumo na lingua do texto (obrigatério)

Titulo da BECHD
centralizado, caixa alta e
COm negrite

* Mesma forte do texto:

Anal on Times new
Foman

RESUMO * Tamanho de fonte: 12
1 anter de espago 1,5 * Ezpacamento: 1.5
= Almhamento:
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto justificado

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto.

1 enter de axpago 1,5
Palavras-chave: ciéncia aberta; acesso aberto; Big
science; dados abertos.

3.2.8.2 Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)

O Resumo na lingua estrangeira tem as mesmas caracteristicas do Resumo na lingua

do texto.
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Mesma formatagio
do Resumo na lingua

ABSTRACT C iz

1 enter de espage 1,5

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

1 enter de espage 1,5
Keywords: open science; open access; Big science;

open data.

3.2.9 Lista de ilustracdes (opcional)

Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de ilustracdo (figuras,
desenhos, quadros, graficos, fotografias, organogramas, fluxogramas e outros), de acordo com
a ordem apresentada no texto. Apresentar cada lista em folhas distintas. A palavra designada de
ilustracdo (imagem, gréfico, quadro...) € seguida de nimeros em algarismos arabicos, travessao,

titulo e respectivo nimero da pagina.
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¥ Tiulo da  =egdo

LISTA DE FIGURAS centralizado, carxa alta e com
1 exter d 15 negrnto

e * Mezma fonte do texto:

Figura 1 - Titulo. e e Arial ou Times new Foman

. . * Tamanho de fonte: 12

Figura 2 - Tiulo. e + Espacamento: 1,3

Fignra 3 - THulO oo * Almhamento: justificado

Figura 4 - THulo. e

Figura 6 - THUMO oo 43
Figura 8 - THUMO oo, 39
Figura 9 - THOMO oo 63
Figura 10 - THOI0 oo T4
Figura 12 - T oo, 79

Mesma formatagio

da lista de figuras.
LISTA DE GRAFICOS

1 enter de espago 1,5

Grafieo 10 - Titulo. T
Grafieo 11 - Titwlo. T3
Grafico 12 - Titulo. 80
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46

J4

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto. A palavra “Tabela” é seguida

de numeros em algarismos arabicos, travessao, titulo e respectivo nimero da pagina.

LISTA DE TAEBELAS

1 enter de espage 1,5

Tabela 1 - Tl e
Tabela 2 - THlo. e
Tabela 3 - THOIO oo
Tabela 4 - Titulo. oo
Tabela 5 - THlo. o
Tabela 6 - THlo. oo
Tabela 7 - THlo. e
Tabela 8 - Tl e
Tabela @ - THOIO oo
Tabela 10 - Titwlo. oo
Tabela 11 - Titwlo. oo
Tabela 12 - Twlo. oo

29
33
43
47
35
38
1
75
20

3.2.11 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

¥  Tiulo da  segdo
centralizado, cana alta e com
negrito

* Mesma fonte do texto:
Anal ou Times new Foman
* Tamanho de fonte: 12

* Espacamento: 1.5

* Alinhamento: justificado

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto. Cada

abreviatura é seguida da palavra ou expressao grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracao

de lista propria para cada tipo.
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< Titulo da zegdo
cenlI_a]jzadn, caixa alta e com

LISTA DE ABREVIATURAS negrito

* Mesma fonte do texto:

1 enter de espago 1,5 Arial ou Times new Roman

P * Tamanho de fonte: 12
Acad. Académico S L
Adm. Administragio * Almhamento: justificado

Cia. Companhia
Coorient. Coorientador
Orient. Orientador

< Titulo da SECAD

LISTA DE SICLAS cemtralizado, caixa alta e com
negrito
1 enter de espaco 1,3 * Mezma fonte do texto:

Arial ou Times new R
ABNT  Associagio Brasileira de Normas Técnicas e o R

CNPq Conselhe Nacional de Desenvolvimento * Espacamento: 1.5
* Almhamento: justificado

Cientifice e Tecnologico
IFAP Institute Federal do Amapa
SETEC  Secretaria de Educagic Profizsional e
Tecnologica
TCC Trabalho de Conclusio de Curso
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3.2.12 Sumaério (obrigatorio)

O sumario é o ultimo elemento preé-textual. Consiste na enumeracao das principais
secdes do documento. A norma para elaboracdo do sumario € a NBR 6027:2012/2013, que

apresenta as seguintes recomendacoes:
€ As se¢Oes devem estar numeradas em algarismos arabicos;

€ A palavra “Sumario” deve ser centralizada na pagina ¢ com a mesma tipografia

utilizada nas secdes primarias, em negrito e letra maiuscula;
“ Os elementos pré-textuais ndo devem constar no sUmMario;
€ As se¢Oes se apresentam na mesma ordem e grafia que sucede o documento;
€ Os indicativos numeéricos das sec¢Oes sdo alinhados a margem esquerda da pagina;

“ Qs titulos das se¢des sdo alinhados a partir do maior indicativo numérico, incluindo

0s elementos pds-textuais;
€ As secOes primarias sdo redigidas em letras maiusculas e em negrito;

€ As secOes secundarias e quaternarias sdo redigidas em letras mindsculas e em

negrito;

“ As secOes terciarias e quindrias sdo redigidas em letras mindsculas e sem negrito;
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SUMARIO
1 pptey de espago 1.5
1 INTRODUCAD * Tinle da  segho
2 SECAQ PRIMARIA. m:mﬂ"-*m’h“"m
21 Secao zecundaria ¥ Mesma fonmte do texto:
211  Sego tercidria Anal ou Times new Foman
- =F % Tamanho de fonte: 12
2111 Secio guaterniria ¥ Eopagamento: 1,5
2.1.1.1.1 SacEo guindria ¥ Almhamento do sumsrio:
I - - “qn.m.w : justificado
3 SECAO PRIMARTA
3l Secio zecundiria
4 CONSIDERACOES FINATS. ..o 63

¥ Becfo primcina: camxa alta e com
negrito
Sepdo secunddna: cara baixa e com
neprito
Secdo tercidria: carta bara e sem
negmnto
Secdo quatemnana: carxa baixa e com
negmito
Sepin qundria: caba babm e sem
negTito

3.3 Elementos textuais

Apresenta trés partes fundamentais: introducdo, desenvolvimento e concluséo.

€ Introducdo: é o primeiro elemento textual. Deve constar a delimitacdo do assunto
tratado, objetivos, justificativa e referencial tedrico.

€ Desenvolvimento: Parte principal do texto que contém a exposicdo ordenada e
detalhada da pesquisa. Divide-se em se¢des e subsec¢des que variam em fungéo da
abordagem do tema.

€ Conclusdo: Parte final do texto onde sdo apresentadas as conclusfes ou
consideracdes finais.
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Os elementos textuais apresentam as seguintes configuracoes:

< Fonte do texto: Arial ou Times new Roman;

4

@

* Tamanho da fonte: 12;

@

* Espacamento: 1,5 entrelinhas;

N

* Alinhamento: justificado;

N

" Espacamento entre as se¢des: dar um espago em branco (1,5 entrelinhas) antes e

depois do titulo da secéo.

ATENCAO: As se¢bes primarias devem comecar em folhas distintas.

3.4 Elementos pds-textuais

3.4.1 Referéncias

Elemento obrigatério. E constituida de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual. S&o elaboradas por elementos essenciais
e, quando necessario, deve ser acrescida de elementos complementares para uma melhor
identificacdo do documento. Deve ser elaborada de acordo com a NBR 6023/2018 e suas
atualizacdes.

As referéncias sdo organizadas por ordem alfabética de sobrenome, em espacamento
simples, separadas uma da outra por um espaco simples e alinhadas a margem esquerda da
folha. Ver secdo 2.10.
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*  Tiule da  =egio

EEFERENCIAS centralizado, caixa alta e

1 enter de espago 1,3 CoH NeErito

. ) * Mezma fonte do texto:
ASBOCTACAD BRASILEIR A DE MORMAS TECHNICAS - Arial ou Times new Foman
ABNT. Informacio e documentacio: trzbalhos acadsmices: = - 11
apresentacio: NER 1472472011 Rio de Jansiro, 2011 11p. . TE 03 f“:te';];mlﬂ
BEASIL. Lesm 11.892 de 28 da dezembro de 2008, Institui a (1.0)
Rede Federal de Educacio Profizzional, Cientifica & *  Alimhamento: para a
Tecnologica, cria oz Inztitutoz Federaiz de Educacio, Ciéneia e esquerda da folha
Teenologia e da outras providéncias. Disponivel em: * Referéncias separadas uma

http: aranw planalte. gow br'ectvil 03/ Atod007-
200002008 L T11852 him Acezzo am: 30 zat. 2015,

BRASIL. hMimstério da Educagio. Secretaria de Educagio
Profizzsional & Tecnologica. Um novo models de Edocacio
Profizzional e Tecnologica: concappdes @ diretrizes. Brasihia, DF:

das cutras por um espaco em
branco

LEC, 2010,

GLANZEL, W LETA, J.; THITS, B. Sciencs in Brazil: part 1- a * As PReferénciazs  sdo
marro-lavel comparative study. Scientometries, Amsterdam, v, organizadaz por  ordem
67, n. 1, p. 67-86, 2006. alfabética de sobrenome

VIEIFA, Ima Caliz Guimaries et al. Bartha Becker e a Amazfnia
In: Biblic 3W: Favista Bibliogréfica de Geografia v Clenecias
Socizles. Barcalona, v.19, nd, 25 daz. 2014,

WAGHER, Caroline 3_; KIM, Daz Joong. The Price of Big
Zelence: sxturation or abundance mn Scientific PublizhingT Poliey
and Complex Svatems, v.1, n.1, Sprmg 2014,

YIM, Eobart K Estudo de cazo: planejamento & metodos. 5.ad.
Porto Alesre: Booloman, 2015,

3.4.2 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo préprio autor, que considera
importante complementar o argumento do texto, acrescentado no final do trabalho. Deve ser
precedido da palavra APENDICE identificado por letras maitisculas consecutivas, em negrito,
seguidas de travessdo (APENDICE A, APENDICE B, APENDICE C ..).
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APENDICE A - Q'[I'ESTIGN&RIG
1 enter de espaco 1.5

1. Que tipe de conexdo vock uss para acessar a intermet?

Linhz discada { ) Conexdo rapida ( )
Pede govermno ( ) Cutra( )

2. Onde voceé acessa a internet?

Casa { ) Trabalho { ) loja virtual { )
Casa de amigos ( ) Outro:

3.4.3 Anexo

¥ Tiulo da  =egdo
centralizado, caixa alta & com
negrto

* Mesma fonte do texto:

Anal ou Times new Foman
* Tamanho de fonte: 12

* Espagamento: 1.5

¥ Alimhamento: justificado

52

Elemento opcional. Texto ndo elaborado pelo autor, com informacdes relacionadas ao

trabalho, com o objetivo de fundamenté-lo. Deve ser precedido da palavra ANEXO identificado

por letras maiusculas consecutivas, em negrito, seguidas de travessdao (ANEXO A, ANEXO B,

ANEXO C ...).
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ANEXO A - COMPUTADORES EM SALA DE AULA
1 enter da espago 1.5
Texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto.

& Titulo da SECAD
centralizado, caixa alta e com
negTite

¥ Mesma fonte do texto:
Anal ou Times new Foman

¥ Tamanho de fonte: 12
* Espagamento: 1.5
* Almhamento: justificado

53
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4 TCC EM FORMATO DE ARTIGO ACADEMICO

A estrutura do artigo académico serd organizada de acordo com a NBR 6022/2018 e
suas atualizacbes. Um artigo académico segue a mesma divisdo estrutural que os demais
documentos académicos: elementos preé-textuais, textuais e pés-textuais. No entanto, a

organizacao dos elementos sera diferente dos trabalhos académicos tradicionais. Vejamos:

— Titulo no idioma do documento (obrigatério)

— Titulo em outro idioma(opcional)

— Autor (obrigatério)

Elementos pré-textuais { - Resumo no idioma do documento (obrigatério)

- Resumo em outro idioma (opcional)

— Datas de submissdo e aprovagao do artigo (obrigatério)
~ Identificagéo e disponibilidade (opcional)

— Introdugao (obrigatério)
Elementos textuais ~ Desenvolvimento (obrigatério)
— Consideracgoes finais (obrigatorio)

- Referéncias (obrigatorio)

— Glossario(opcional)
Elementos pés-textuais ~ Apéndice (opcional)

— Anexo (opcional)

— Agradecimentos (opcional)

Fonte: ABNT, NBR 6022/2018.

ATENCAO: Embora o Resumo em outro idioma seja opcional na norma de Artigos
Cientificos, para o Artigo Académico do IFAP esse elemento é obrigatério.

4.1 Regras gerais de formatacao de artigo académico

A apresentacdo grafica de artigos académicos deve seguir as seguintes regras:

€  Formato do papel: Papel branco, formato A4 (21cm x 29,7cm).

€  Margem: Devem ser 3 cm para superior e esquerda, 2 cm para inferior e direita
(Ver secdo 2.1).

€  Fonte: Arial ou Times New Roman. O tamanho da fonte deve ser 12 para todo
texto, mas existem as excecdes. Usa-se 0s tamanhos 10 (caso a fonte seja Arial) ou 11 (caso a
fonte seja Times New Roman) para: citacbes de mais de trés linhas, nas notas de rodape,

legendas das ilustracdes e tabelas (Ver segéo 2.6 e 2.7). O texto deve ser na cor preta, sendo
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colorido apenas as ilustracGes (se houver).
€  Espacamento: Deve ser simples (1,0) para todo texto.

€ Indicativos das se¢Oes: Devem ser elaboradas de acordo com a NBR 6024/2012
(Ver secdo 2.5). Os indicativos numéricos sdo em algarismos arabicos e separado dos seus
titulos por um espaco de caractere. Os titulos das se¢des que possuem mais de uma linha, deve
a partir da segunda linha ser alinhado abaixo da primeira letra da primeira palavra. As sec¢oes
sem indicativos numéricos (Referéncia, Apéndice e Anexo), devem ser centralizados na folha.
ATENCAO: Segundo a NBR 6024/2012 de Numeragéo Progressiva, ndo se deve criar

se¢des sem um texto que a justifique.

* A zeginda linha da secdo

deverd almhar-ze abaixo da
primeira letra da primeira
linha, de fooma que o 3 GUIA DE FORMATACAOQ DE ARTIGOS

mdicador  mumérico e CIENTIFICOS, NER 6022/2018
destague

Texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto. Texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto.

[ (Ctel) +

€  Paginacao: No canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, e 2 cm
da borda direita da folha (Ver secdo 2.4). A primeira pagina do artigo ndo € numerada, pois
trata-se da folha pré-textual. A paginagdo comeca a partir da segunda folha, com a paginagéo
2.



INSTITUTO
FEDERAL 56

Amapa

4.2 Normas de apoio ao texto

S&o normas indispensaveis usadas no texto para organizar, padronizar e dar clareza as

informacdes.

€  CitagGes: NBR 10520/2020. Ver regras na se¢do 2.8

€  Referéncias: NBR 6023/2018. Ver regras na se¢do 2.10

4.3 Elementos pré-textuais de artigos académicos

€  Titulo e subtitulo (obrigatorio): O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar
na pagina de abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois pontos
(:) no idioma do texto e na lingua estrangeira. O titulo na lingua estrangeira deve vir abaixo
do titulo da lingua original do texto. Acrescentar uma nota de rodapé para informar a submissao

do artigo académico.

ATENCAO: Na nota de rodapé do titulo, deve-se mencionar que o artigo esta sendo
apresentado ao Instituto Federal do Amapéa como requisito para a obtencdo de um
determinado titulo.

€  Autor (es) (obrigatério): O autor deve ser inserido na forma direta, sem
abreviacdes e completo. Caso haja mais de um autor, os nomes devem ser inseridos em linhas
distintas. Deve se fazer um breve curriculo dos autores, em nota de rodapa, com a vinculagéo

corporatica e endereco eletrénico.

ATENCAO: Na nota de rodapé dos autores, deve-se mencionar que é académico do

curso em que esta submetendo o artigo para avaliacao.

€  Resumo (obrigatério): Elaborado de acordo com a NBR 6028/2021. Com
extensdo de 100 a 250 palavras. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo
seguidas de dois pontos ( : ) separadas entre si por ponto e virgula ( ;) e finalizadas por ponto,
com minimo de 3 e maximo de 5 palavras. Logo em seguida o resumo e as palavras-chave na
lingua estrangeira, como elemento obrigatorio.

ATENCAO: As palavras-chave devem ser grafadas com letras minGsculas, com

excecdo dos substantivos proprios e nomes cientificos.
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€  Data de aprovacao (obrigatorio): Deve ser indicada em dia, més e ano.

Margens da folha

*3 cm: esquerda e

supernior

¥ 1 cm: direita e ¥ Note que apenas

o titulo deve ser
destacade  com

negTito

TITULO DO ARTIGO: subtitulo (se houver)*

TITLE OF Tﬁ%ﬁ?ﬂéﬁﬁ subtitle (opcional) Texto
: & (ope .
1 enter de espapo simples °P = Fupte do texto: Arial
ou Times new Foman
Tome do utor complete’ * Tamanha- 17
Mame do arientador completo” % .
Heome do coorientador (ze houver)’ Sirmol, E“"Pamlmeitgs
1 enfer de espago simples unples enire!

(L.0)
FESUNMOD: Texto texto texto texto texto texto texto texto

femto texto texto taxto texto texto texto taxio texto.

1 anter de expago simples * Palavras-chave e
Palavras-chave: palavra; palavra; palavra; palavra. Eeywords  devem

1 ener de espago simples estar em caixa baixa,
ABSTRACT: Word word word word word word word separadas por pomnto &
word word word word word word word word word word virgula e finalizadas
word word word word word word word word. por ponto.

1 enter de expage simples
Kevwords: word; word; word: word.

1 enfer de expago simples
Data de apresentagdo: [/ / - Nota de rodapeé:

. .

R s e e IR D R
3 obtengio do talo de T7TTTY. .
? Académico do curso de 77777, Email: aluo@ifap edubr. ¥ Tamanho: 10 om 11
* Orentadaor, Doator em 7777777, Docemta do Instituto Federal do Amapa. = Almhamento:
Emszil: profeszorni@ifap.edo br. ]'I]Stlﬁl.‘.ﬂ.d.ﬂ

4.4 Elementos textuais do artigo académico

€  Introducdo (obrigatorio): parte inicial do artigo, onde devem constar as
delimitacdes do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para

situar o tema do artigo.

€ Desenvolvimento (obrigatério): parte principal do artigo, onde devem constar as
delimitacdes do assunto tratado. Divide-se em secdes e subsec¢des. Os titulos das se¢cBes com
ou sem indicativo numérico devem ser de acordo com a NBR 6024/2012 (Ver secdo 2.5).

€  Consideracdes finais (obrigatorio): parte final do artigo, onde se apresentam as
consideracdes correspondentes aos objetivos e hipoteses.
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Margens da folha
*3 cm: esquerda e Paginacio a 2 cm
Superior da MArgem
* 2 cm: direita & superor e direrta
1 INTRODUCAO
1 gt de espago simplas
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto Texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto * Fonte do texto: Arial
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto ou Times new Boman
texto texto texto texto texto texto fexto. # Tamanha: 17
1 gstey de espaco smples * Espacamento:
2 TECNOLOGIAS flﬂﬂ?les enfrelinhas
1 ggier de espago simplas _

Texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto Saclies
texto texto texto texto texto texto texto texto texto textg B e

1 gtar de espago simples COM negnito
o Secundana: caixa baixa
2.1 Tecnologia digital & COM negrito

Tercidria, quatemsria e
quinaria: caixa baixa e
SEM negrito

1 giher de espapo simplas
Texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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Margens da folha

*3 cm: esquerda e
10T

superi .
* 1 cm: direita e

2.1.1 Aplicativos

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto fexto texto texto fexto texto texto texto texio texto
texto texto texto texto texto fexto texto texio texto texto texto.

5 CONSIDERACOES FINAIS

Texto texto texto texto taxto texto texto texto texto texto
texto texto ftexto texto texto texto fexto texto texto texto fexio

texto texto fexto texto texto texto texto fexto fexto texio fexto
fexto texto texto texto texto fexto texto texto texto texto texto.

EEFERENCIAS

SOBRENOME, Nomes; SOBRENOME, Nomes. Titulo do
livro: subtitulo. Local: Editora, anc.

SOBRENOME, Nomes. Titulo do capitulo. Tn:
SOBRENOME, Nomes. Titulo do livroe: subtitulo. Local:

Editora, ano. p. xx-xx

Texto
* Fonte do texto: Amnal
ou Times new Foman
* Tamanho: 12
= Espagamento:
Simples entrelinhas
L0y

* A seqdo REFERENCIAS
fica cenfralizada na folha

= Almbamento das
Eeferéncias: 4 esquerda da
folha

4.5 Elementos pds-textuais do artigo académico

59

€  Referéncias (obrigatorio): de acordo com a NBR 6023/2018 (Ver se¢do 2.10).

€ Glossario (opcional): deve se apresentar em ordem alfabética.

< Apéndice e Anexo (opcional): devem seguir em letras maiUsculas consecutivas,

travessdo e titulo, com o mesmo destaque das se¢Oes primarias e centralizado, conforme NBR
6024/2012.

Ex.:

APENDICE A - PROGRAMACAO DA FEIRA DAS PROFISSOES 2018

ANEXO A - ESTATISTICA DE EMPRESTIMO DE LIVROS DE 2015-2018
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€  Agradecimentos (opcional): texto em que o autor agradece aqueles que

contribuiram de maneira relevante a elaboragio do artigo. E o tltimo elemento pds-textual.

17

REFERENCIAS

SOBRENOME, Nomes; SOBEENOME, Nomes. Titulo do Texto

livro: subtitule. Local: Editora, ano. * Fonte do texto: Aral
ou Times new Foman

SOBEENOME, Nomes. Titulo do capitnlo. In: * Tamanho: 12

SOBRENOME, Nomes. Titulo do livre: subtitulo. Local: ¥ E=pacamento:

Editora, ane. p. xx-xx Simples  enfrelinhas
(L0}

AGEADECIMENTOS

Ao meu orientador . Apradecimentos

Ao meu coprientadof ........ * Cada agradecimento

Ao Institute Federal do Amapa em um paragrafio

A biblioteca . = Alinhamento:

Justificado
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REFERENCIAS

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagcio e
documentacao: citacfes em documento: apresentacdo. Rio de Janeiro, ago. 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724. informagéo e
documentacdo: trabalhos académicos: apresentagéo. 3.ed. Rio de Janeiro, mar. 2011.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informagc&o e
documentacao: artigo em publicacdo periddica técnica e/ou cientifica: apresentacao. 2. ed. Rio
de Janeiro, maio 2018.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagc&o e
documentacao: referéncias: elaboracédo. 2.ed. Rio de Janeiro, nov. 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagc&o e
documentacdo: numeracgédo progressiva das se¢es de um documento: apresentacdo. 2.ed. Rio
de Janeiro, fev. 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informagc&o e
documentacdo: sumario: apresentacao. 2.ed. Rio de Janeiro, dez. 2012.

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informagcéo e
documentacao: resumo, resenha e recensao: apresentacao. Rio de Janeiro, maio 2021.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de apresentacéo
tabular. 3.ed. Rio de Janeiro, 1993.
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