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RESOLUCAO N° 014/2014/CONSUP/IFAP, DE 04 DE ABRIL DE 2014.

Aprova o Regulamento dos Cursos de Pds-Graduacao
Lato Sensu do Instituto Federal de Educa¢do, Ciéncia e
Tecnologia do Amapé — IFAP.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA, no uso de suas atribuigdes legais e
estatutarias, conforme Portaria MEC n° 21/2009, de 07 de janeiro de 2009, publicada no DOU de
08 de janeiro de 2009 e o que consta no Processo n® 23228.000249/2012-06,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu do
IFAP.

Art. 2° — Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

EMANUEL ALVES DE MOURA
Presidente




SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
CONSELHO SUPERIOR

Normas dos Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu

DAS CONSIDERACOES INICIAIS

— A politica de Pos-graduacao do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do
Amapa - IFAP ¢ estabelecida pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduag¢do e Inovacdo —

PROPESQ, sendo parte integrante do Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI;

— A oferta de cursos de Pos-graduacao lato sensu ¢ um dos objetivos institucionais,
conforme previsto na Lei n° 11.892/2008, que estabelece dentre outras finalidades e objetivos
para os Institutos Federais: Ministrar em nivel de Educagdo Superior cursos de poés-graduacao
lato sensu de especializagdo e, visando a formagdo de especialistas nas diferentes areas do

conhecimento;

— Os Cursos de Poés-Graduacdo Lato Sensu deverdo ser identificados pela area de
conhecimento tomando como base a relagdo definida pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq), A Coordenagcdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES) e Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais
(INEP);

— Os Cursos de Pos-Graduagao Lato Sensu, com carga horaria minima de 360 (Trezentas e
sessenta) horas, poderdo ser ofertados na modalidade de especializagao, de MBA (Master Busi-
ness Administration) ou equivalentes, ¢ na forma de programas especiais de complementacgado pe-
dagogica (regidos pela Resolu¢do CNE/CEB n° 02/1997), e devem atender ao disposto na Reso-
lugdo CNE/CES n° 01/2007;

— Os Cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu do IFAP sdo destinados aos profissionais gradu-
ados em nivel superior e t€tm o objetivo de complementar, ampliar e aprofundar o nivel de co-
nhecimento tedrico, pratico e/ou empirico nas areas do saber, proporcionando atualizacdo de

conteudos e aprimoramento profissional;
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— Os Cursos de Pos-Graduagdo Lato Sensu poderdo ser ofertados de forma exclusiva pela
Institui¢do ou por parcerias firmadas, mediante instrumento juridico (convénio, termo de coope-

racao técnica ou outros), entre o IFAP e outras Instituigdes;

— As atividades didaticas e de pesquisa dos programas de Pds-graduagdo serdo regidas por
resolugdes especificas estabelecidas pelo IFAP, obedecendo as normatizagdes do Conselho
Nacional de Educacdo — CNE/CES, referentes a concepcgdo, funcionamento, autorizagio,
reconhecimento, avaliagdo e desempenho e que as normativas adicionais ao regimento da Pds-

graduagdo do IFAP devem constar no regulamento de cada programa.

TITULO I
POS-GRADUACAO LATO SENSU — ESPECIALIZACAO

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO GERAL DOS CURSOS LATO SENSU

Art. 1° — Os cursos de Pos-graduagdo lato sensu, em nivel de especializagdo, t€ém duragao
minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, nestas nao computado o tempo de estudo individual
ou em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracdo
individual de monografia ou trabalho de conclusdo de curso (Artigo cientifico ou outros),
devendo ser integralizado, no maximo, em 18 (dezoito) meses.

Art. 2° - Os cursos de Pos-graduacao lato sensu poderao ser ministrados em uma ou mais
etapas, ndo excedendo o prazo de 18 (dezoito) meses consecutivos para o cumprimento da carga
horéria minima, aqui incluida, a realizagdo, apresentagdo e defesa do trabalho de conclusdo de
curso.

Art. 3° - Os cursos de Pos-graduacdo /ato sensu serdo executados por meio de componentes
curriculares ministrados sob a forma de aulas tedricas, praticas e/ou a distancia convertida em
créditos, correspondendo cada unidade de crédito a 10 (dez) horas/aula.

Paragrafo Unico: As aulas terio a duragio de 60 (sessenta) minutos, sendo vedado

ministrar mais de 04 (quatro) horas de aula por turno, conforme a normativa do IFAP.
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Art. 4° - A estrutura curricular de cada curso abrangerd uma sequéncia logica de
componente curricular e atividades, cuja integralizagdo ¢ pré-requisito parcial para o
recebimento do certificado de especialista.

Paragrafo Unico - Para efeito de que dispde o caput deste artigo, entender-se-4 como
componente curricular o conjunto de estudos e atividades, correspondentes a um plano de ensino
e programa, desenvolvidos em um periodo continuo, com o minimo de horas pré-fixadas,
equivalentes a um numero inteiro de créditos.

Art. 5° - Os cursos de Pos-graduacdo /ato sensu poderdo ser propostos pela Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pos-Graduacdo e Inovacdo (PROPESQ/IFAP) e por uma ou mais Coordenagdes de
Cursos desta Institui¢do, e em seus projetos deverdo constar obrigatoriamente os itens abaixo, de
acordo com o Anexo I:

I. Identificagdo do Projeto, constando a Coordenagao de Curso do IFAP, ao qual estara
vinculado;
I. Caracterizacdo do Curso, enfocando sua contextualizagdo, problematizagdo,
importancia e inser¢cdo em nivel local, regional e nacional;
III. Objetivos Gerais e Especificos;
IV. Estrutura e funcionamento do Curso:
a) processo seletivo;
b) processo de avaliagao do desempenho do académico no Curso;
¢) cronograma dos componentes curriculares;
d) ementas e referéncias dos componentes curriculares;
e) metodologia de ensino;
f) curriculum resumido em conformidade com o curriculo lattes atualizado do corpo
docente e do Coordenador do Curso;
g) recursos fisicos e materiais;
h) aspectos financeiros.

§ 1° O Requerimento para submissdo das propostas (Anexo II) seguirda modelo
disponibilizado pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-Graduagao e Inovagao (PROPESQ/IFAP).

§ 2° - E obrigatoria a inclusdo da disciplina seminario e/ou metodologia da pesquisa,

objetivando a elaboragdo dos projetos de trabalhos de conclusdo de curso.
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Art. 6° - Os projetos de cursos de Pos-graduacdo lato sensu serdo analisados e aprovados
por uma comissao multidisciplinar constituida para este fim, desde que acompanhados de parecer
favoravel da Pré-Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovacdo (PROPESQ/IFAP).

§ 1° - Os projetos de cursos de Pos-graduacao lato sensu, aprovados e ja implantados,
poderdo ser alterados quanto aos objetivos, se necessarios, a estrutura curricular € ao corpo
docente, quando da solicitacdo de uma nova turma, devendo ser encaminhada para a Pro-Reitoria
de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacdo (PROPESQ/IFAP) para os devidos procedimentos
legais.

§ 2° - A PROPESQ s6 encaminhard o parecer de avaliagdo do projeto de cursos de
especializa¢do, por ocasido da solicitacio de uma nova turma para andlise e aprovagdo pelo
Comité de Pesquisa e Pos-Graduagao, quando o Coordenador do referido curso encaminhar a
PROPESQ a documentagdao comprobatdria de que os académicos concluiram a turma anterior no
tempo maximo de 18 (dezoito) meses. A documentacao inclui: relatorio final do curso, elaborado
pelo coordenador, ata de apresentagdo e defesa do trabalho de conclusdo de curso, historico
escolar do académico e um exemplar da versdo definitiva do trabalho.

§ 3° - Os cursos poderdo ser realizados em convénio com outras instituigdes ou 6rgaos
publicos, privados e ONGs, desde que obedecidos aos tramites dispostos neste artigo.

Art. 7° - Caberd a coordenagdo do curso de Pos-Graduagdo manter o académico informado
sobre o cronograma de atividades do curso e exercer o acompanhamento pedagogico.

Art. 8° - O plano de ensino de cada componente curricular sera elaborado pelo professor ou
grupo de professores e devera ser entregue a coordenag¢do do curso anteriormente ao inicio de
suas atividades docentes.

Art. 9° - A avaliagdo de rendimento académico sera feita por componente curricular,
abrangendo aspectos de assiduidade, (iniciativa, autonomia e interesse) e aproveitamento.

§ 1° - Entende-se por assiduidade a frequéncia as atividades correspondentes a cada
componente curricular, ficando reprovado o académico que ndo comparecer a um minimo de
75% (setenta e cinco por cento) das atividades.

§ 2° - Considerar-se-a aprovado nos componentes curriculares, o académico que apresentar

no desempenho das atividades desenvolvidas nota igual ou superior a 7,0 (sete). A nota minima
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s0 podera ser diferente a 7,0 (sete), quando por motivos especiais estiver justificada no projeto
pedagdgico do curso e, obtiver parecer favoravel da coordenagdo de P6s-Graduagao.

Art. 10 - A critério do professor, a avaliagdo em cada componente curricular se fard por um
ou mais dos seguintes meios de afericdo: avaliacdo oral ou escrita, produ¢ao cientifica individual
ou coletiva, seminarios, projetos e relatorios, assim como a participagdo geral em atividades do
componente curricular, devendo ser expressa, em resultado final, por meio de notas que variam
de 0 (zero) a 10 (dez).

Art. 11 - O académico que faltar a uma das avaliagdes, podera requeré-la em segunda
chamada, desde que apresente justificativa, até 5 (cinco) dias uteis apds sua realizagdo, ficando,
a critério do professor, a designacdo de data.

§ 1° - O contetido da avaliacdo em segunda chamada serd o mesmo da avaliagdo em
primeira chamada.

§ 2° - O académico podera requerer uma Unica vez, por componente curricular, a avaliagdo
em segunda chamada.

§ 3° - Em caso de reprovagdo de académico em componente curricular, por frequéncia ou
aproveitamento, cabera exclusivamente ao académico a obtencdo de crédito no mesmo
componente curricular ou em componente curricular afim em outro curso de P6s-Graduagao do
IFAP ou outra Instituicdo de Ensino Superior, devendo requerer seu aproveitamento nos termos

do Capitulo VII desta Norma, e dentro do prazo maximo de integralizagdo do curso.

CAPITULO 11
DA COORDENACAO DOS CURSOS LATO SENSU

Art. 12 - A coordenacdo didatica dos cursos de pods-graduagdo lato sensu sera de
responsabilidade de um coordenador, com titulagio minima de mestre, com regime de trabalho
de dedicagdo exclusiva, e vinculado a Coordenagao de Curso solicitante.

§ 1°— A escolha do coordenador, de que trata o caput deste artigo, cabera ao Coordenador
de Curso, o qual o curso de P6s-Graduacao lato sensu esteja vinculado.

§ 2° - O coordenador exercerd uma Unica coordenacdo de curso, podendo solicitar uma

nova turma, desde que tenha concluido a turma anterior, com aprovagao de relatdrio final pela
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PROPESQ/IFAP e tenha seu nome reiterado pela Assembleia da Coordenagdo de curso
proponente, conforme paragrafo anterior.

§ 3° - Nao podera exercer o cargo de coordenador de curso os professores que ndo
pertencem a institui¢ao, professores da instituigao que se encontram afastados de suas fungdes do
IFAP, professores substitutos e temporarios.

§ 4° - Nas faltas e impedimentos do coordenador, suas fungdes serdo exercidas por um
professor da Coordenagao do curso ao qual o curso de P6s-Graduagdo esteja vinculado.

Art. 13 - Sao atribui¢des do Coordenador do Curso Pos-Graduacao:

I. Gerenciar, representar e responder pela normalidade da gestdao do curso;

II. Acompanhar, no ambito do curso, a observancia da presente norma;

III. Indicar, ouvido o académico, o nome do orientador no trabalho de conclusdo de
curso, monografia ou artigo cientifico;

IV. Indicar, ouvido o orientador, a banca examinadora do trabalho de monografia ou
artigo cientifico;

V. Emitir portarias da banca examinadora que julgard o trabalho de monografia ou
artigo cientifico;

VI. Dar parecer final, ouvido o professor do componente curricular, sobre o
aproveitamento de créditos obtidos em componente curricular de pds-graduagdo, de grau igual
ou superior;

VII. Encaminhar a PROPESQ/IFAP os nomes dos académicos aptos a receber
certificados, juntamente com a documentacdo necessaria: ata de apresentacdo e defesa de
trabalho de conclusdo de curso, historico escolar do académico, 01 (um) exemplar do trabalho de
conclusdo em sua versdo definitiva impressa (capa dura) e uma digital (CD-R), assinada pelos
membros da banca examinadora e documento “de nada consta” da biblioteca do IFAP;

VIII. Elaborar e encaminhar 8 PROPESQ/IFAP relatorios inicial, semestral e final sobre
o funcionamento do curso, aprovados pela Assembleia da Coordenagdo do curso a qual o curso
de pds-graduagdo esta vinculado;

IX. Aplicar aos académicos os questionarios de avaliacdo do curso, da coordenacao, dos

docentes, das disciplinas e encaminhar a PROPESQ/IFAP ao final de cada modulo;
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X. Representar o curso nas reunides do Comité de Pesquisa e Pds-Graduacdo da

PROPESQ/IFAP.

CAPITULO 111
DA ADMISSAO AOS CURSOS LATO SENSU

Art. 14 - A abertura de inscri¢des aos cursos de Pos-Graduagdo /ato sensu sera divulgada,
obrigatoriamente, em forma de edital a ser publicado pela PROPESQ/IFAP, mediante a
solicitacdo do coordenador do curso.

Art. 15 - Somente poderdao ser admitidos nos cursos de Pos-Graduagdo lato sensu
candidatos portadores de diploma ou documento comprobatério de conclusdo de curso superior.

§ 1°—Para os cursos de Pos-Graduacao lato sensu destinados a capacitagdo dos servidores
docentes e/ou técnicos administrativos do IFAP, o candidato devera comprovar vinculo com a
institui¢do, ou de instituigdo parceira, quando houver parceria com outras instituicdes no referido
curso.

Art. 16 - Candidatos portadores de diploma de graduagdo realizada no exterior deverdo
apresentar documento de revalidagdo emitido por instituicdo brasileira, reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC) acompanhado de tradugao oficial.

Art. 17 - A inscricdo far-se-a mediante ficha de inscri¢do devidamente preenchida
acompanhado dos seguintes documentos para fins de conferéncia (originais e copias):

I. Formulario de inscri¢do, preenchido e acompanhado de 01 (uma) fotografia 3x4;

II. Fotocopia de documento oficial de identidade;

III. Comprovante do recolhimento da taxa de inscri¢ao, quando exigido;

IV. Fotocopia do titulo eleitoral (dispensado no caso de estrangeiro);

V. Fotocopia do comprovante de quitagdo com a Justica Eleitoral referente a elei¢do
mais recente, ou certidao eletronica de quitagdo com a Justiga Eleitoral (dispensado no caso de
estrangeiro);

VL. Curriculo /attes/CNPq encadernado e devidamente acompanhado das fotocopias dos
comprovantes, em uma via, com nome completo do candidato;

VII. Cépia do historico escolar de graduacao;
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VIII. Fotocépia do diploma de conclusdo de curso de graduagdo ou declaragdao de
conclusdo de graduacdo emitida pelo setor competente;

IX. Carta de liberagao do 6rgao empregador, concordando com a liberagdo do candidato
para fazer o curso, quando for o caso;

X. Comprovar o vinculo, para os cursos de Po6s-Graduagao lato sensu de capacitacio de
servidores docentes ou técnico-administrativos do IFAP;

XI. Apresentacdo de documento com intengdo de pesquisa e/ou projeto de pesquisa.

CAPITULO 1V
DA SELECAO

Art. 18 - A realizagdo do processo seletivo ficara a cargo da Comissdo de Selecao,
composta por trés professores do IFAP, ou mais caso seja necessario, indicada pelo Pré-Reitor de
Pesquisa, P6s-Graduagdo e Inovagao.

Art. 19 - A selecdo de candidatos sera feita da seguinte forma:

I. Anélise do Curriculo /attes atualizado realizada por uma comissao de 3 (trés)
professores nomeados por meio de Portaria:

a) A andlise de curriculo serd realizada de acordo com a documentagdo apresentada,
observando-se o disposto no artigo 20, inciso VI, deste Regimento, que deve atender a todos os
requisitos exigidos.

II. Avaliagdo da intencdo de pesquisa e/ou projeto de pesquisa do candidato;
II1. Entrevista.

Paragrafo Unico - A selecdo dos candidatos para os cursos de Pos - Graduacio lato sensu
sera valida somente para matricula no periodo letivo para o qual o candidato foi aprovado.

Art. 20 - Apos a publicagdo da relagcdo dos candidatos selecionados cabera recurso do
interessado a Coordenacao do Curso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds a
divulgacdo, devendo ser julgado no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, pela Comissdo de

Selecdo, a contar da data do recebimento do recurso.
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Paragrafo Unico — Em caso de improvimento do recurso, cabera ainda, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas e, em ultima instancia, recurso ao Pro-Reitor de Pesquisa, P6s-Graduacao

e Inovacdo, que devera se pronunciar em igual prazo.

CAPITULO V
DA MATRICULA

Art. 21 - As matriculas serdo efetuadas no Departamento de Registro Escolar do campus
vinculado ao curso de pos-graduagdo, dentro do prazo estabelecido no Edital, mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

I. Comprovante do pagamento de taxa de matricula feito em instituicdo bancéria ou
local indicado no Edital, caso seja exigido;

II. Requerimento de matricula, feito em formulario proprio, a disposi¢ao dos candidatos
na secretaria do curso.

Art. 22 - O académico que, por motivo de for¢a maior, for obrigado a interromper os seus
estudos, ndo podera solicitar o trancamento da sua matricula, recebendo apenas declaracdo das
disciplinas cursadas com as notas obtidas, que serd emitida pela coordenacao do curso.

Art. 23 - Podera ser admitida matricula de académico em componente curricular isolado, se
assim dispuser o projeto do curso, ndo podendo exceder a 3 (trés) componentes curriculares por
académico por curso. O fato de o académico ter cursado componentes curriculares isolados nado
permite seu ingresso automatico no curso.

Paragrafo Unico - Néo sera permitida a frequéncia de académico na qualidade de ouvinte

as atividades do curso.
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CAPITULO VI
DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 24 - Cada académico devera entregar a coordenacao do curso um artigo cientifico,
devidamente assinado por seu orientador, e dentro das normas da ABNT vigente, e do IFAP se
houver, no maximo de 5 (cinco) dias apds o término do Ultimo componente curricular da matriz
curricular.

Paragrafo Unico: O projeto de que trata o caput deste artigo devera conter os elementos
pré-textuais (opcional, de acordo com as normas técnicas do trabalho), textuais e pds-textuais de
acordo com a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e devera ser apresentado sob a
forma de Monografia ou Artigo Cientifico.

Art. 25 - Compete ao orientador do artigo cientifico:

I. Orientar o académico em todas as fases do artigo cientifico, nos aspectos
metodoldgico e cientifico, desde a escolha de tema do mesmo, sua abrangéncia e detalhamento
de conformidade com as aptiddes do académico e de acordo com os objetivos do curso;

II. Presidir a banca examinadora da apresentacdo do artigo cientifico;

III. Assinar, com o coordenador do curso, carta de recomendac¢do, quando o académico
necessitar efetuar trabalhos externos de pesquisa ou entrevistas em instituigdes publicas ou
privadas;

I'V. Responsabilizar-se solidariamente com o orientando pela corre¢ao e apresentacao do
artigo cientifico de acordo com as normas vigentes da ABNT;

V. Estimular e encaminhar o académico no processo de divulgacdo ou publicagdo do
artigo cientifico.

Art. 26 - Ao orientador ¢ facultada a interrup¢do da orientacdo, desde que encaminhada
justificativa por escrito ao coordenador do curso e ndo decorrido o prazo méaximo de 6 (seis)
meses, apds o inicio da orientagao.

Art. 27 — Cada orientador podera orientar até 5 (cinco) artigos cientificos por curso de Pos-

Graduagao lato sensu, de acordo com o projeto pedagogico do curso.
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Art. 28 - Ao académico ¢ facultada a mudanca de orientador, desde que justificada por
escrito e encaminhada ao coordenador do curso caso ndo tenha decorrido o prazo maximo de 6
(seis) meses, apos o inicio da orientagdo.

Art. 29 - A solicitacdo para defesa do artigo cientifico deverd vir acompanhada de 4
(quatro) exemplares da versdao preliminar e de encaminhamento do orientador, comunicando a
coordenacdo do curso que o artigo cientifico estd em condi¢des de ser julgado pela banca
examinadora.

§ 1° - Nao serd permitida a defesa do artigo cientifico apdés o prazo maximo de
integralizacdo constante nesta norma.

§ 2° - A defesa do artigo cientifico sera apresentada, em sessdo publica, a banca
examinadora composta de 3 (trés) professores, sendo o orientador o presidente e, 2 (dois)
professores com titulagdo minima de especialista.

Art. 30 - O académico deverad realizar uma exposigdo publica do artigo cientifico em tempo
minimo de 25 (vinte e cinco) minutos ¢ maximo de 30 (trinta) minutos, podendo utilizar-se dos
recursos didaticos que julgar necessario.

Art. 31 - A arguicao de cada membro da banca examinadora terd duragdo maxima de 15
(quinze) minutos, dispondo ao académico de tempo igual para resposta. Havendo interesse das
partes envolvidas, a arguicdo podera ser conduzida em forma de didlogo, sendo de 30 (trinta)
minutos o tempo maximo disponivel para cada membro da banca.

Art. 32 - Sera considerado aprovado o académico que na apresentacao e defesa do artigo
cientifico obtiver nota média minima de 7,0 (sete), numa escala de 0 (zero) a 10,0 (dez).

Art. 33 - Ao candidato que ndo obtiver aprovacdo no artigo cientifico serd concedida uma
unica oportunidade para nova apresentacdo e defesa, em um prazo maximo de até 60 (sessenta)
dias, a contar da data da defesa anterior.

Art. 34 - Apds a defesa do artigo cientifico, em comum acordo com o orientador, o
académico fard as corre¢des necessarias e providenciard a impressdo grafica e digitalizada da
versao definitiva, entregando a coordenacdo do curso 3 (trés) exemplares, que serdo destinados:

I. 02 (duas) vias para envio a biblioteca;

II. 01 (uma) via a Coordenacgao do Curso.
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Art. 35 — Quando houver sugestdes de corregdes da banca examinadora, fica estipulado o
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a partir da data da defesa, para a entrega da versdo final a
coordenacao de curso, devidamente assinada por cada membro da banca examinadora.

Paragrafo Unico: O académico que ndo entregar a versdo final no prazo maximo de 30
(trinta) dias conforme o caput anterior ficard sujeito a penalidade de ndo receber a devida

certificagdo ou diploma do referido curso.

CAPITULO VII
DO APROVEITAMENTO DE CREDITOS

Art. 36 — Sera considerado aproveitamento de créditos o julgamento da equivaléncia entre
a disciplina cursada em outro curso com, no minimo, mesmo nivel e a disciplina constante do
curriculo do curso.

Art. 37 — Para concessdo de aproveitamento de créditos serdo necessarios os seguintes
documentos:

I. Historico escolar atualizado, no qual constem carga horéria, nimero de créditos das
disciplinas cursadas com aprovacgdo, descricdo dos simbolos dos conceitos obtidos com os
valores correspondentes e periodos em que foram cumpridas as disciplinas;

II. Identificacdo, ementas e conteido programatico das disciplinas cursadas com
aprovacao em outras Institui¢des de Ensino Superior;

III. A carga horaria do componente curricular a ser aproveitado ndo pode ser inferior a
oferecida pelo curso.

Art. 38 - O aproveitamento de crédito ndo podera exceder a 30% (trinta por cento) do total
da carga horaria do curso;

§ 1° - Concedido o aproveitamento de créditos, a coordenagdo fard a inclusdo no historico
escolar do académico.

§ 2° - Nao sera concedido aproveitamento de créditos decorrentes de componente

curricular cursados ha mais de 5 (cinco) anos em cursos de pos-graduacao.
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CAPITULO VIII
DO CREDENCIAMENTO DE PROFESSORES

Art. 39 — O corpo docente do curso de Pos-Graduagao lato sensu devera ser aprovado pela
Coordenagdo do Curso de origem, juntamente com a Pré-Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduacao e
Inovacao - PROPESQ.

Art. 40 — O corpo docente dos cursos de pos - graduagdo lato sensu devera ser composto
por pelo menos 70% (setenta por cento) de docentes do IFAP e pelo menos 50% (cinquenta por
cento) desses professores devem apresentar titulacdo de mestre ou doutor, obtido em programa
de Poés-Graduagdo Stricto sensu reconhecido pela CAPES ou pelo Conselho Nacional de
Educagao (CNE/CES). Por interesse do curso, Técnicos do IFAP, com a devida formacao
docente, e, professores de outras instituigdes poderdo participar do curso como professores

convidados.

CAPITULO IX
DOS CERTIFICADOS

Art. 41 - Para obtencdo do titulo de especialista o académico devera ter integralizado os
créditos do curso, obtido frequéncia de pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria prevista, apresentado e defendido o artigo cientifico, o qual deverd ser entregue a
Coordenagdo do Curso em um total de 3 (trés) exemplares, na versdo definitiva, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data da defesa.

Paragrafo Unico: Os certificados de conclusdo de curso de pos-graduagio lato sensu devem
mencionar a drea de conhecimento do curso e serem acompanhados do histérico escolar, no qual
deve constar obrigatoriamente:

I. Relagdo das disciplinas, carga horaria, nota obtida pelo académico e, nome e
qualificag¢ao dos professores por elas responsaveis;
II. Periodo, local de realizagdo do curso, carga horaria total e créditos obtidos;

III. Titulo do artigo cientifico;
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Art. 42 — Ao término de cada curso de Poés-Graduacao lato sensu, os coordenadores
encaminhardo ao Registro Escolar/IFAP os nomes dos académicos que deverdo receber os
certificados e toda documentagao relativa ao curso.

Paragrafo Unico: Para a emissio dos certificados serio necessarios os seguintes
documentos:

I —Declaracdo de conclusdo emitida pela coordenagdo de curso;
IT — Fotocopia da ata de defesa, assinada pela banca examinadora;
III — Historico escolar;

IV —“Nada consta” da biblioteca do IFAP.

TITULO 11
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 - O coordenador de curso poderd contar com o apoio de um secretario ou um
auxiliar administrativo, em caso de disponibilidade.

Art. 44 - Os cursos serao geridos com recursos proprios ou oriundos de entidades
financiadoras.

Paragrafo Unico: O coordenador devera prestar contas dos recursos obtidos no ambito da
instituicdo, os quais deverdo ser utilizados para melhoria da infraestrutura dos Colegiados de
origem.

Art. 45 - Os casos omissos serdo resolvidos pela PROPESQ/IFAP, ouvida a Coordenagao
do Curso e o Comité de Pesquisa e Pds-Graduacdo, com decisdo final do Pro-Reitor de Pesquisa,
Po6s-Graduagdo e Inovacao.

Art. 46 - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as demais

disposi¢des em contrario.
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ANEXO1

Roteiro Basico para Elaboracao do Projeto Pedagogico de Curso de Pés-Graduacgio Lato
Sensu
Identificacdao do Projeto
Detalhamento:
1. Identificacio do Projeto, e Area do Conhecimento
Detalhamento: - Identificacdo do curso, constando a Coordenagdo de Curso do IFAP, ao qual
estard vinculado e da area do conhecimento a que pertence ¢ a forma de oferta: presencial ou a
distancia.

2. Justificativa
Detalhamento: - Razdes que deram origem a criagdo do Curso,
- Caréncias a serem supridas na area do Magistério Superior ou formagao profissional.
- Caracterizacdo do Curso, enfocando sua contextualiza¢do, problematizagdo, importancia e
inser¢do em nivel local, regional e nacional;

3. Objetivos
Detalhamento: Explicar os objetivos do curso: geral e especificos.

4. Publico-Alvo
Detalhamento: Definicdo do publico-alvo e a contribuicdo que pretende dar em termos de
competéncias e habilitagdes aos egressos.

5. Concepcao do Curso
Detalhamento: - Citar os aspectos fundamentais que nortearam a criagdo do curso em termos de
inser¢do no contexto global e das principais abordagens tedrico-praticas pretendidas, além dos
aspectos de inovacao introduzidos por meio do Curso.

6. Coordenacao
Detalhamento: Indicacdo do nome, titulacdo, regime de contratagdo do Coordenador do Curso,
descri¢do da experiéncia académica e profissional.

7. Carga Horaria
Detalhamento: Indicacdo da carga horaria total em sala de aula, em atividades praticas, em
atividades individuais, em grupo, fora de sala de aula e no trabalho de conclusao de curso.

8. Periodo e Periodicidade
Detalhamento: Indicar o periodo de duragdo do curso — inicio e fim — e o turno, com a carga
horaria por turno, inicio e fim de cada turno.
Indicar a periodicidade de oferta do curso.

9. Contetudo Programatico
Detalhamento: - Relacionar os modulos e as disciplinas com a respectiva carga horéria.
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- Descrever a ementa de cada disciplina e a bibliografia basica, com até trés obras por disciplina.

10. Corpo Docente
Detalhamento: Indicacdo do nome e da titulagdo de cada integrante do Corpo Docente do curso,
experiéncia académica e profissional e forma de contratagao.
- curriculo resumido em conformidade com o curriculo Lattes atualizado do corpo docente e do
Coordenador do Curso.

11. Metodologia
Detalhamento: - Apresentar a metodologia a ser desenvolvida no curso bem como, relacionar os
recursos metodologicos a serem empregados.

12. Tecnologia
Detalhamento: Descrever a tecnologia empregada, principalmente no caso de curso a distancia:
plataforma, ferramentas especificas, recursos de multimidia, producdo de material de apoio,
sessoOes presenciais, tutoria, monitoria e outras informagdes relevantes.

13. Infraestrutura Fisica
Detalhamento: Relacionar as condi¢des de infraestrutura fisica — salas de aula, biblioteca,
equipamentos e laboratorios, areas de acesso especiais ¢ demais instalagdes asseguradas aos
professores e alunos do curso proposto.

14. Processo seletivo
Detalhamento: Critério de selecdo dos académicos e pré-requisito para ingresso no curso.

15. Processo de avaliacio do desempenho do académico
Detalhamento: - Indica¢do da forma de avaliagdo do desempenho dos alunos.
-Indicar também a forma como os alunos avaliardo os professores, a coordenagdo do curso, o
atendimento administrativo e as instalagoes fisicas.

16. Controle de Frequéncia
Detalhamento: Frequéncia minima exigida e forma de controle.

17. Trabalho de Conclusao
Detalhamento: Indicacdo do tipo de trabalho, formacdo de banca examinadora e demais
requisitos para certificagao.

18. Certificacao
Detalhamento: - Instituicdo que chancelara o certificado e condi¢des para sua emissao.
- Indicacdo da forma de controle da documentagdo nos termos da Resolugao n°. 01/2001.

19. Indicadores de Desempenho
Detalhamento: Indicadores fixados para avaliagdo global do Curso de Pds- Graduagao:
-numero de alunos a serem formados,
-indice médio de evasido admitido,
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-producdo cientifica,

-média de desempenho dos alunos,
-grau de aceitag@o dos egressos e outros.

20. Aspectos Financeiros

PROPOSTA DE NOVO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

DADOS BASICOS DO PROJETO PEDAGOGICO

1.Nome do Curso

Area do Conhecimento

2.Justificativa

3. Objetivos

Geral:
Especifico:

4.Publico-Alvo

5.Concepcao do curso

6.Coordenagao

7.Carga Horéria

&.Periodo e Periodicidade
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9. Contetudo Programético

10.Corpo Docente

11.Metodologia

12. Tecnologia
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ANEXO II

Requerimento de Submissao de Proposta de Curso de Pos-Graduaciao Lato Sensu

INTERESSADO: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO AMAPA — CAMPUS:

Coordenacio de Curso Proponente:

ASSUNTO: Projeto Pedagogico do Curso de Poés-Graduacdo Lato Sensu

Atenciosamente,

Coordenador do Curso




